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zalaczeniu uprzejmie przesylam zasady oceny poprawnosc proWadéenia

repertorium czynnosci thumacza przysieglego, opracowane przez Komisje

Odpowiedzialno$ci Zawodowej przy Ministrze Sprawiedliwosci w porozumieniu ze

stowatzyszeniami zrzeszajacymi ttumaczy przysieglych, w tym PT TEPIS 1 STP,

oraz stosowane w praktyce otzeczniczej przez Komisje.

Potrzeba opracowania jednolitych zasad oceny wynika z prowadzonybh |

przez Komisje postgpowadl w sprawach odpowiedzialno$ci zawodowej tlumaczy

przysieglych, a w szczeg6lnosci z braku ustawowych kryteribw oceny poprawno$ci

prowadzenia repettorium czynnosci thumacza przysieglego oraz wystepujacych
w tym zakresie rozbieznoéci w trakcie kontroli, przeprowadzanych przez WOjewo-
déw w opatciu o przepis att. 20 wstawy o 3awodie Humacza prysigglego.

Zdaniem Kormisji, wptowadzenie tych zasad ulatwi kontrolg i ujednolici

kryteria oceny prawidtowosci prowadzenia repertorium,

Jednoczeénie informuje, Zze Komisja przestala ww. zasady do zawodowych
stowarzyszefi zrzeszajacych thumaczy przysiegtych, w tym STP i TP 'TEPIS W celu
ich upowszechnienia w §todowisku thumaczy przysieglych, poprzez publikacje na
stronach internetowych oraz w specjalistycznych publikacjach.

Do wiadomosci:

1. TP TEPIS. .

2. STP. :
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____KowmisJA
ODPOWIEDZIALNOSCI ZAWODOWEJ

TLUMA_c_'Z-_V PRZYSIEGLYCH
przy MINISTRZE SBRAMIEILIS ST ey POPRAWNOSCI PROWADZENIA

REPERTORIUM CZYNNOSCI TLUMACZA PRZYSIEGEEGO
STOSOWANE PRZEZ KOMISJE ODPOWIEDZIALNOSCI
ZAWODOWE]
TEUMACZY PRZYSIEGELYCH PRZY MINISTRZE
SPRAWIEDLIWOSCI

W zwiazku z pojawieniem si¢ na rynku wielu biednie opracowanych wydad

repertorium  czynnoéci tlumacza przysieglego zarbwno w postaci drukéw

akcydensowych, jak i na noénikach elektronicznych, Komisja Odpowiedzialnoéci
Zawodowej Thumaczy Przysieglych przy Ministrze Sprawiedliwosci zawiadamia, ze
stosuje nastepujace zasady oceny poprawnosci prowadzenia repertorium czynnosci
thumacza przysieglego zgodnie z art. 17 ust. 2 ustawy o zawodzie tlumacza
przysieglego oraz z zaleceniami Kodeksu thumacza przysieglego.

Zasady te zostaly oméwione ponizej w kolejnosci punktow art. 17 ust. 2:

1) ,Data przyjecia zlecenia oraz zwrotu dokumentu wraz z -

ttumaczeniem” znajduje sie w rubryce drugiej repertotium — nazywanej '

skrotowo . Data zlecenia” oraz w rubryce rzedostatniej] - n anej]
» Iy ] azywane)

skrétowo ,,Zwrot dokumentu”, zamiast poprawnie ,,Zwrot-dbkuméﬁtu,m ;
P . ,

7 thumaczeniem”.

Zar6wno data zlecenia, jak i data zwrotu dokumentu wraz z

thumaczeniem, powinny byé podane cyframi arabskimi w pelnej formie, tj.‘z
uwzglednieniem dnia, miesiaca i toku, przy czym data zwrotu nie musi byé
zgodnie z ustawa poéwiadczona podpisem zleceniodawcy. Dlatego wersje
repertorium zawierajace W tej rubtyce pozycje ,,podpis” sa bledne, za$ brak
podpisu zleceniodawcy nie stanowi naruszenia zasad poprawnosci
prowadzenia repertotrium,

Omawiana pozycja wpisu jest poprzedzona w repertotium p1erwszac rubryka,,

opatrzona skrétem ,,Lp.” oznaczajacym liczb¢ porzadkowa, ktéra jest

numerem kolejnym wpisu do repertotium. Liczba porzadkowa po\vinr;a by¢

pisana cyframi arabskimi, ktGrymi oznacza sic wpisy dokonywane od




pierwszego do ostatniego dnia danego roku, dla kazdego roku oddzielnie. |
Liczba porzadkowa wpisu dotyczy zawsze jednego dokumentu, wpisywanie
kilku dokumentéw pod jednym numerem nie jest praktyka wladciwa. |
,Oznaczenie zleceniodawcy albo zamawiajqcego wykonanie
oznaczonego tlumaczenia”  nie jest réwnoznaczne z blednym |
oksefleniem wystepujacym w téznych wersjach repertorium jako ,,nazwisko |
(nazwa) i adres zleceniodawcy”. Pomijajac bowiem brak rozréznienia migdzy f
zleceniodawcy a4 zamawiajacym, wyraz ,0znaczenie” nalezy fozunﬁe(: |
wylacznie jako imie i nazwisko osoby fizycznej lub nazwe osoby prawnej lub
firmy. Mozna podaé imie i nazwisko osoby bedacej przedstawicielem osoby
ptrawnej lub firmy | Umieszczanie w tej tubryce adresu zleceniodawﬁy lub
zamawiajacego nie jest wiec obowiazkowe i brak tego elementu nie stanowi

naruszenia zasad poprawnosci.

,Opis t{umaczonego dokumentu, wskazujgcy nazwe, date, oznaczeme j
dokumentu, jezyk, w ktérym go sporzadzono, osob¢ lub mstytuclg, |
ktéra sporzadzita dokument, oraz uwagi o jego rodzaju, formie i |
stanie” obejmuje kilka kolejnych rubtyk, ktore sa oméwione w koIéjnoéci |
ich wystgpowania w ustawie. ‘

Rubryka ,Nazwa, data i oznaczenie dokumentu”. Jesl nazwa
dokumentu (np. skrécony odpis aktu urodzenia, dyplom ukoficzenia |
studiéw wyzszych) w ogoble nie wystgpuje, co ma miejsce zwlaszcza w
dokumentach obcojezycznych, nalezy wpisaé rodzaj dokumentu, okreslajac
go wedtug wlasnego uznania (np. $wiadectwo szkolne, za§wiadczenie).

,Data dokumentu”, podobnie jak w innych rubtykach, powmna byc |
pelna, tj. podajaca cyframi arabskimi dziedi, miesiac i rok. Natormast zamiast

_oznaczenie dokumentu” pojawia si¢ bledny element w hazwie tej rubryki
_numet dokumentu”. Oczywiscie numer dokumentu moze byé w tej rub;:y_ce :

wpisany jako oznaczenie dokumentu, je§li dokument jest opatrzony



numerem, je$li jednak dokument nie ma swojego numeru — nalezy wpisaé .

kazde inne oznaczenie, na przyklad skladajace si¢ z samych liter lub liter i |

cyfr. W razie braku daty lub oznaczenia dokumentu, nalezy ten fakt

odnotowad zwrotem ,,bez oznaczenia™ lub sktétami ,,b.d.”” albo ,,b.0.”.

Rubtyka ,Jezyk, w ktérym sporzadzono dokument”. Popiawny 'Wﬁis :

w tej tubryce powinien zawieral kazdorazowo co najmniej skrécona nazwe
danego jezyka, nawet jesh thumacz ma uprawnienia do tlumaczenia tylko na
jeden jezyk obcy 1 z tego jezyka.

Rubryka ,,Osoba lub instytucja, ktéra sporzadzita dokument”.
Podobnie jak w rubtyce ,,0znaczenie zleceniodawcy” poptawny wpis w te
rubryke nie wymaga odnotowania adresu ww. osoby Iub instytucji. W
przypadku wystepowania kilku oséb lub instytucji sporzadzajacych
dokument wystarczy wymieni¢ jedna z nich, najlepiej merytorycznie
najwazniejsza. . 7

Rubtyka ,,Uwagi o rodzaju, formie i stanie dokumentu”. Jesli :6dzaj
dokumentu nie jest podany w jego nazwie (patrz rubryka ,.data, nazwa i
oznaczenie dokumentu™), na przyklad dyplom, Swiadectwo, zész}zdc:{énie, akt
notarialny itp., za$ jego stan wykazuje zniszczenie lub ogdlng niecZytelnoéé

wynikajaca np. ze sporzadzenia go pismem odrecznym, nalezy w tej tubryce

te dane podaé, np. ,dyplom, nieczytelne wpisy odreczne”. Brak uwagi na

temat stanu dokumentu oznacza, ze dokument jest w dobtym stanie, nie

nasuwajacym zadnych zastrzezef. Zawsze jednak nalezy w tej tubtyce
stwierdzi¢, czy dokument jest w formie oryginatu lub tekstu niesygndwanegci
(kopii, wydruku faksu, skanu itp.). Natomiast rubryka ta nie wymaga
oczywiscie wpisu w przypadku wykonywania thumaczenia ustnego.

3) ,,Wskazanie rodzaju wykonanej czynnoéci, jezyka tlumaczenia, liczby

stron tlumaczenia oraz sporzadzonych egzemplarzy” miesci sie

zazwyczaj w kilku rubrykach.



Rubryka ,,Rodzaj wykonanej czynnoséci i jezyk ttumaczenia”. Wpis do
tej rubryki ma okresli¢ czynno§é wykopana przez thumacza przysieglego, 2
wi¢e jedna z nastgpujacych czynnosci: thumaczenie pisemne na jgzjk (),
tlumaczenie ustne (zawsze na jezyk [...] 1 z jezyka [...} na jezyk polski),
poéwiadczenie dostarczonego thumaczenia pisemnego na jezyk (...), odpis
dokumentu w jezyku (...).

Rubtyka ,Liczba stron tlumaczenia”. Wpis ma okredlié cyframi
arabskimi wylacznie liczbe stton tlumaczenia pisemnego bez podaMa
liczby znakéw na stronie obliczeniowej, poniewaz objeto$C strony nie
podlega kontroli wojewody ze wzgledu na brak dostgpu do wykonanych
tlumaczed, ktérych TP nie ma obowiazku przechowywania i okazywania.

Rubtyka ,Liczba sporzqdzdnych egzemplarzy”. Liczba ta ma
obejmowaé wszystkie egzemplarze pod jednym numerem wpisu,
obejmujacym  réwniez pierwszy egzemplarz (kiedy$ traktowany jako
oryginal) i odnosi¢ si¢ do stawki dowolnie ustalonej przez ttumicza w
ramach cen wolnorynkowych, jako ze stawka ta nie jest ujgta 'w
rozporzadzeniu MS z 2005 r. Jezeli sad wymaga wykonania dodatkowych
egzemplarzy thumaczenia, a obowigzek taki nie wynika z obowiazujacych
przepiséw prawa, nalezy podaé liczbe wykonanych egzemplér’zy‘ otaz

wysokoé¢ pobranej oplaty. Sporzadzenie i wydanie dodatkowych |

egzemplarzy tlumaczenia w innym dniv niz dzied wydania pietwszego

egzemplarza wymaga odnotowania tej czynnoéci we wpisie pod oddzielnyni '

numercmnm.

4) ,,Opis tlumaczenia ustnego wskazujacy date, miejsce, zakres

i czas trwania thumaczenia”. Wpis w tej rubryce obejmuje okreslenie daty,
miejsca i czasu trwania tlumaczenia ustnego, co nie powinno budzié

watpliwoéci, np. ,,07.08.12, Sad Re;. dla dzielnicy Watszawa-Wola, 2 godz.”




5)

6)

,Zakres” tlumaczenia: thumaczenie aktu notarialnego, przebiegu tozprawy
sadowej lub przestuchania itp.

»Wysoko§é pobranego wynagrodzenia”. Chociaz nie ma obowiazku
umieszczania tej pozycji na sporzadzonych thumaczeniach uwierzytelnionych
przez thumacza przysieglego, to jest bezwzgledny obowiazek odnotowania w
tej rubtyce repertotium wysokosci faktycznie pobranego wynag'rod;aenia.

Nieprawidlowoécia jest wpisanie w tym miejscu numeru faktury w

przypadku prowadzenia przez tlumacza przysieglego dzialalnoéci

gospodarczej, poniewaz wojewoda nie musi mie¢ wgladu do ksiag
prowadzacego taka dzialalnoé¢, wiec odsylanie osoby kontrolujacej

thumacza, uniemozliwia sprawne przeprowadzenie kontroli.

nInformacje o odmowie wykonania tfumaczenia na rzecz podmiotow,

o ktérych mowa w art. 15, zawierajace datg odmowy, okre§lenie

organu zadajacego tlumaczenia oraz  przyczyne odmowyi

tlumaczenia.” Niezbedna pozycja wpisu w tej rubzyce jest podanie pelnej

nazwy organu, ktéry zazadal wykonania ttumaczenia, jesk zadanie to zostalo

uttwalone na dowolnym noéniku, takim jak: wiadomos$¢ poczty

elektronicznej, faks lub list polecony. Wpis przyczyny odmowy wymaga
udokumentowania oraz okazania tej dokumentacji osobie kontrblujqcej

repertorium TP w imieniu wojewody. Za uzasadniong odmowe wykonania

tlumaczenia uznaje si¢ wystapienie takich okolicznosci jak: niemoznos¢ |

natychmiastowego przygotowania si¢ do thumaczenia w dziedzinie nieznanej
tlumaczowi, wezwanie w tym dniu przez inny uprawniony organ lub
wczesniej podjete zobowigzanie na rzecz innego uprawnionego podmiotti
(art. 15), choroba lub niedyspozycja zdtowotna thumacza 'przj‘rsigglego_, z_gon-
cztonka todziny TP, powazna choroba bliskiego czlonka rodziny, opieka nad
niemowleciem, wypadek losowy (samochodowy, pozat) itp.




UWAGI OGOLNE. Repertorium moze by¢ prowadzone zaréwno w p’os-taci :

papietowej, jak i elektronicznej. Powyzsze zasady sa zgodne z ustaws o zawodzie |

thumacza  przysieglego,  zaleceniami  Miedzyinstytucjonalnego Komitetu

Konsultacyjnego Kodeksu thumacza przysieglego, w skladzie ktérego znajduja":s'ig :

przedstawiciele Ministerstwa Sptawiedliwosci, oraz z pogladami autoréw publikacii |

pt. ,Egzamin na thumacza przysiegtego” (Bolestaw Cieslik, Liwiusz Laska i Michal
Rojewski, Wydawnictwo C. H. Beck 2010, s. 59-61).

Nalezy jednak pamictaé, iz tlumacz przysiegly prowadzac repej:tor_:iuin,
niezaleznie w jakiej formie (papierowej lub elektronicznej), powinien uczynic

zado$é obowigzkowi wynikajacemu z art. 17 ustawy o zawodzie tlumacza

przysieglego i podjaé takie dziatania w zakresie jego prowadzenia, ktére umozliwia -

uprawnionemu otganowi dokonanie w kazdym czasie kontroli jego repertoriﬁﬁl.
Przykladowo dzialaniem takim moze by¢: drukowanie repertorium prowadzonego
w fotmie elektronicznej, regularne sporzadzanie kopii zapasowe;. Podkreslié jednak
nalezy, e awaria komputera nie zwalnia thumacza przysieglego z tego obowiazku i
tym samym nie moze stanowi¢ usprawiedliwienia,

Prowadzac zatem repertorium w formie elektronicznej tlumacz pow:tmen

sukcesywnie drukowaé to fepertotium za okredlony oktres i przechowywac :

papierowe pliki. Taki obowiazek, jak wskazano wyzej, lezy w intetesie ttumacza.

Thimacz moze tréwniez, a nawet powinien, w trosce o bezpieczedstwo !

przechowywanych danych, systematycznie sporzadzaé kopie zapasowe.




