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Warszawa, 10 marca 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy

Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie
00-950 Warszawa, pl. Bankowy 3/5
Bl-I.120.3.2021

Przedmiot zapytania ofertowego:
Przedmiotem zapytania s ustugi konsultacji w zakresie jakos$ci i kompletnosci Opisu Przedmiotu
Zamowienia do postepowania na dostawe i wdrozenie Zintegrowanego Systemu Informatycznego
klasy ERP, oraz s$wiadczenie ustlug doradczych na potrzeby Mazowieckiego Urzedu
Wojewoddzkiego w Warszawie w zakresie realizacji wdrozenia Systemu klasy ERP.
1. Realizacja zamdwienia skladac sie bedzie z nastepujacych zadan:
Zadanie nr. 1 Uslugi konsultacji w zakresie jakosci i kompletnosci Opisu Przedmiotu
Zamowienia do postepowania na dostawe i wdrozenie Zintegrowanego Systemu
Informatycznego klasy ERP:

a. Analiza, weryfikacja jakosci i kompletnosci Opisu Przedmiotu Zamowienia
Zamawiajacego,

b. Przygotowanie i przeprowadzenie konsultacji i/lub warsztatéw polegajacym na
omowieniu uwag i zaproponowanych zmian z specjalistami Zamawiajacego w miare
koniecznosci,

Zadanie nr. 2 Swiadczenie ustug doradczych w zakresie realizacji zakupu i wdrozenia
Systemu klasy ERP w MUW na podstawie odrebnych zlecen w ramach wynagrodzenia
przewidzianego w Umowie na zlecenia, w zakresie do 160 godzin.

2. Realizacja Zadania nr 1. lit. a i b nie pdzniej niz od 4 do 6 tygodni od dnia podpisania Umowy.

3. Realizacja Zadania nr 2. w okresie zakupu i wdrozenia Systemu klasy ERP w MUW. Szacowany
termin zakupu i wdrozenia Systemu klasy ERP - od uruchomienia postepowania
przetargowego (tj. po zakonczeniu zadania nr 1) do 31 grudnia 2022 r.

4. Efektem pracy realizacji Zadania nr 1. bedzie dostarczenie dokumentu opinii
uwzgledniajacego zmiany i uzupelniania uzgodnione podczas warsztatow.

Kryteria oceny ofert
1. Za najkorzystniejszq Zamawiajacy uzna oferte, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i pozostatych kryteriéw oceny ofert.
2. Zamawiajacy dokona oceny ofert wedlug nastepujacych kryteriow i ich uwag:

L.p. Maksymalna ilos¢
. . o punktéw jakie moze
Kryterium Waga kryterium (%) otrzymaé oferta za
dane kryterium (pkt.)
1. Cena brutto za realizacje przedmiotu 60 % 60
Umowy (K1)
2. Czas realizacji zamowienia (K2) 20 % 20
Doswiadczenie ekspertow po stronie 20 % 20
Wykonawcy (K3)

3. Catkowita liczba punktow, jaka otrzyma dana oferta zostanie obliczona wg. wzoru:
P=Ki1+Kz2+K3
gdzie



P - warto$¢ punktowa oferty
K1 - warto$¢ punktowa oferty w kryterium Ki
K2 - wartos¢ punktowa oferty w kryterium Kz
K3 - wartos¢ punktowa oferty w kryterium K3
Oferta w oku oceny ofert moze maksymalnie uzyska¢ 100 punktéw, najkorzystniejszq bedzie
oferta ktora facznie uzyska najwiekszg liczbe punktow.
4. W trakcie oceny kolejno ocenianym ofertom, zostang przyznane punkty:
1) kryterium K1 - maksymalna liczba punktéw mozliwa do osiggniecia wynosi 60 pkt,
ktore oblicza sie wedtug ponizszego wzoru.

najnizsza Lqczna cena brutto zaméwienia
x 60 pkt = liczba punktéw oferty ocenianej

Eqgczna cena brutto oferty ocenianej

Zamawiajacy wymaga aby cena za 160 godzin ustug wsparcia nie moze by¢ nizsza niz 10%
ceny za calo$¢ zamowienia.

2) kryterium Kz - maksymalna liczba punktéw dla Zadania nr 1 wskazanego w
warunkach udziatu w zapytaniu mozliwa do osiagniecia wynosi 20 pkt, ktore oblicza
sie wedlug zasad wskazanych w ponizszej tabeli:

Czas realizacji zamdwienia od Maksymalna ilos¢ punktéw jakie moze
podpisania umowy otrzymac¢ oferta za dane kryterium
(pkt.)
4 tygodnie 20
5 tygodni 10
6 tygodni 0

3) kryterium K3 - maksymalna liczba punktéw mozliwa do osiggniecia wynosi 20 pkt,
ktore oblicza sie wedtug zasad wskazanych w ponizszej tabeli:

Doswiadczenie ekspertéw po Maksymalna ilos¢ punktéw jakie moze
stronie Wykonawcy (lgcznie) otrzymac oferta za dane kryterium
w projektach wskazanych w (pkt.)
IVa.C.
udzial w 6 i wiecej projektach 20
udzial w 5 projektach 15
udziat w 4 projektach 10
udzial w 3 projektach 5
udziat w 2 projektach o

IV.  Warunki udzialu w zapytaniu ofertowym

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowat

nastepujacymi osobami, ktore beda uczestniczy¢ w realizacji przedmiotu Umowy:

ekspert ds. analiz - co najmniej 2 osoby, w tym:

a. jedna (1) osoba posiadajgca udokumentowane co najmniej roczne doswiadczenie z
zakresu prowadzenia analiz ksieggowo - finansowych oraz analizy biznesowej i/lub
systemowej;

b. jedna (1) osoba posiadajgca udokumentowane co najmniej roczne doswiadczenie z
zakresu prowadzenia analiz z zakresu kadr i plac oraz analizy biznesowej i/lub




systemowej;

c. kazda z tych oséb brata udzial w co najmniej jednym (1) projekcie, ktorych produktem
byla dostawa / wdrozenie systemu klasy ERP, w roli analityka i/lub konsultanta w
zakresie co najmniej uzgadniania i dokumentowania potrzeb funkcjonalnych systemu, o
wartosci kazdego z projektow nie mniejszej niz 1 0oo 000,00 zt brutto, z zastrzezeniem,
ze w obszarze obowiazkéw analityka znajdowato sie wdrozenie obszaru funkcjonalnego:
kadry i ptace i/lub finanse i ksiegowo$¢ oraz budzet zadaniowy.

V. Termin zwigzania ofertq

VI.

VIL

VIII.

IX.

XI.

Skladajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od uptywu terminu skladania ofert.

Termin, miejsce i sposob skladania ofert:

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

2. Oferte nalezy zlozy¢ na formularzu stanowigcym zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

3. Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego w
Warszawie, pl. Bankowy 3/5 (wejscie od strony ulicy Solidarno$ci), Sekretariat Biura
Informatyki, pok. 401, lub droga mailowa na adres e-mail: bi@mazowieckie.pl

4. Oferte nalezy zlozy¢ na formularzu stanowigcym zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego w
terminie do 15.03.2021, do godziny 15.00.

Informacja o dokumentach jakie wykonawca musi zalaczy¢ do oferty
Do oferty nalezy ztaczy¢:
1) Wypelniony Zalacznik nr 2,
2)Dowody okre$lajace udzial ww. osob w innych projektach w roli eksperta ds. analizy
biznesowe;j.
Informacja dotyczaca negocjacji z wykonawcami
Dopuszcza sie negocjowanie oferowanych cen ze wszystkimi wykonawcami, ktorzy ztozyli wazne
oferty cenowe.

Informacja o mozliwosci uniewaznienia zapytania

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia zapytania na kazdym etapie bez podania
przyczyn. W takim przypadku wykonawcy nie przystuguja wobec zamawiajacego jakiekolwiek
roszczenia.

Informacja o sposobie komunikacji zamawiajacego z wykonawcami
Porozumiewanie sie z Zamawiajacym w zwigzku z zapytaniem ofertowym:
1)osoba uprawniona ze strony Zamawiajacego do kontaktéw z Wykonawcami: p. Tomasz
Kunecki, adres email: tkunecki@mazowieckie.pl.

Zalaczniki do zapytania ofertowego
1) Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy — oferta cenowa,
2) Zalacznik nr 2 - Wykaz osob skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia.

Z powazaniem,

Jozef Wacnik
Dyrektor
Biura Informatyki
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