UNIA EUROPEJSKA
FUNDUSZ AZYLU,
MIGRACII ] INTEGRACII

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nr zamodwienia: WSC-IV.3144.60.2022.M.5 z dnia 24.08.2022 r.
W ramach projektu nr 7/10-2013/0G-FAMI pt, ,Mazowieckie dla Obywateli Panstw Trzecich”,
wspdéfinansowanego ze srodkdw Unii europejskie] w ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji.

I. ZAMAWIAIACY

Mazowiecki Urzad Wojewaddzki w Warszawie
Wydziat Spraw Cudzoziemcow

ul. Marszatkowska 3/5, Warszawa

00-624 Warszawa

tel. 22 695 65 75, email; wsc@mazowieckie.pl

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie kompleksowe] obstugi i przeprowadzenie szkolen
dla pracownikéw Wydzialu Spraw Cudzoziemcow Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego
w Warszawie tj. 6 dwudniowych szkoleri stacjonarnych na terenie m. st. Warszawy dla 72 oséb
(6 szkoleri x 12 osdb) Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sig w zafgczeniu.

itl. ZAKRES | WARUNK! PRZEDMIOTU ZAPYTANIA

Zakres i warunki przedmiotu zapytania zostaty okreslone w zatgczniku nr 1 — Opis Przedmiotu
Zamowienia do niniejszego zapytania ofertowego.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Zamdwienie zostanie zrealizowane w terminie 90 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy,
nie pdiniej niz do 10 grudnia 2022 r. Za date wykonania umowy uwaza sie: date wykonania
ostatniego szkolenia.

V. WARUNK! UDZIALU W POSTEPCOWANIU:
1. Wykonawca posiada doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowej.

2. Wykonawca posiada niezhedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia.

3. Trener dedykowany do przeprowadzenia szkolenia musi posiadac uprawnienia do wykonywania
okreélonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakiadajg obowigzek ich posiadania.
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4. Kazdy trener zrealizowat w okresie ostatnich pieciu lat co najmniej 10 dni szkoleniowych w zakresie
komunikacji interpersonalnej lub komunikacfi miedzykulturowej. Nie byty to szkolenia on - ling,
lecz szkolenia stacjonarne.

5. Co najmnijej jeden trener ma doswiadczenie w szkoleniach dla podmiotdw administracii
panstwowej i jednostek samorzadowych (na poziomie Wydziatow Urzeddw Wojewddzkich, Starostw
Powiatowych, Urzeddw i Izb Skarbowych). Co najmniej 12 dni szkoleniowych w okresie ostatnich 10
[at.

6. Co najmniej jeden trener ukorfczylt studia wyisze lub podyplomowe i uzyskat dyplom
w zakiesie psychologii lub kullutozhawslwa (rowniel pokrewne)

7. Co najmniej jeden trener zna biegle co najmnigj jeden jezyk obcy.

8. Wykanawca zobowigzany jest do opracowania — zgodnie z tematykg okreslong w tresci zapytania
i zatgcznika — i zloZzenia wraz z oferta propozycji programu szkolenia. Program ten bedzie podlegat
ocenie w ramach kryterium wskazanym w pkt. VIl ninigjszego zapytania. Program szkolenia musi
zawierac propozycie harmonogramu godzinowego szkolenia.

VI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZLOZENIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte, na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego
zapytania. Do oferty nalezy zataczyc dokumenty potwierdzajgce spetnienie ww, warunkdw udziatu
w postepowaniu.

2. Oferta musi byé zgodna z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym
oraz zataczniku.

3. Oferta powinna zawiera¢ cene netto i brutto, wyrazong w ztotych polskich z dokfadnoscia
do drugiego miejsca po przecinku oraz okreslac okres udzielonej gwarancji.

4, Termin zwigzania oferta: 60 dni.

Oferte nalezy zlozy¢ za posrednictwem poczty elekfronicznej na adres: wsc@mazowieckie.pl,

w terminie do dnia 1.09,.2022 r. do godz, 15.00

6. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

7. Oferta musi byc czytelna.

wn

8. Zamawiajgcy odrzuci oferte:
a) zlozong po terminie;
b) zlozong przez wykonawce niespetniajacego warunkdw udziatu w postepowaniu;
¢} niezgodng z trescia zapytania ofertowego;
d) zawierajaca btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
e)] jezeli cena oferty przekracza kwote, ktdra zamawiajacy przeznaczy! na realizacje zamdwienia.

VIl. OCENA ZEOZONYCH OFERT
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1. Zamawiajgcy za najkorzystniejsza oferte uzna oferte niepodlegajaca odrzuceniu, spetniajaca wymogi
formalne, ktora uzyska najwiekszg liczhe punktéw przy zatozeniu wag punktowych lub procentowych
poszczegolnych kryteridw oceny ofert:

a) cena netto oferty (60%) - maksymalnie 60 pkt

b) program szkolenia (40%) - maksymalnie 40 pkt

Ocena koricowa oferty = Cena netto oferty + Program szkolenia
2. Opis sposobu przyznania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert:
A. Cena brutto oferty - 60%.
Metodyka wyliczenia punktdw za to kryterium:
cena najnizszej oferty netto

Liczba punktéw = x100 x 60%
cena badanej oferty netto

B. Program szkolenia - 40%.

Metodyka wyliczenia punktow za to kryterium:
Punkty przyznane oferentowi
Liczba punktéw = x 100 x 40%
maksymalna mozliwa do zdobycia liczba punktow

3. Program szkolenia zostanie oceniony wedtug skali opisanej ponize;j:

Ocenie bedzie podlegat poziom merytoryczny programu, zakres tematyczny, poziom szczegétowosci
opisu poszczegdinych zagadnien programu szkolenia oraz dziatania poszkoleniowe. Punktacja
od 0 do 40 punktdw:

a) 40 pkt: najwyiszy poziom merytoryczny: zakres tematyczny zawiera spdjne z tematyka
szkolenia elementy dodatkowe oraz bardzo wysoki poziom szczegdtowosci opisu
poszczegdlnych zagadnien programu z podaniem liczby godzin przeznaczonych na omowienie
danego zagadnienia. Czes¢ prakiyczna zawiera (wiczenia. Uczestnik szkolenia otrzyma
indywidualny raport po szkoleniu zawierajacy rekomendacje dalszych kierunkdw rozwoju
oraz wskazowki dot. dalszego doksztalcania, literatury itp. (tzw. materialy
samoksztatceniowe), a takze ¢wiczenie do wykonania po zakoriczeniu szkolenia, ktdre zostanie
sprawdzone i odestane wraz z komentarzami.

b) 35 pkt: wysoki poziom merytoryczny: zakres tematyczny zawiera spojne z tematyka szkolenia
elementy dodatkowe oraz opis poszczegolnych zagadnien programu z podaniem liczby godzin
przeznaczonych na omdwienie danego zagadnienia. Cze$¢ praktyczna zawiera cwiczenia.
Uczestnik szkolenia otrzyma indywidualny raport po szkoleniu zawierajgcy rekomendacje
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dalszych kierunkow rozwoju oraz wskazéwki dot. dalszego doksztafcania, literatury itp.
(tzw. materiaty samoksztatceniowe).

¢} 25 pki: dostateczny poziom merytoryczny: zakres tematyczny zawiera spdjne z tematyka
szkolenia elementy dodatkowe oraz apis poszczegdlnych zagadnien programu z podaniem
liczby godzin przeznaczonych na omdwienie danego zagadnienia. Cze$¢ praktyczna zawiera
¢wiczenia. Uczestnik szkolenia otrzyma indywidualny raport po szkoleniu zawierajacy
rekomendacje dalszych kierunkéw rozwoju.

d} 15 pkt: niski poziom merytoryczny: zakres tematyczny zawiera spojne z tematyka szkolenia
elementy dodatkowe oraz opis poszczegdlnych zagadnien programu. Czesc praktyczna zawiera
¢wiczenia.

e) 0 pkt: niedostateczny poziom merytoryczny: zakres tematyczny programu nie uwzglednia
zatozen tematyki szkolenia, nie zawiera opisu zagadnien programu lub opis zagadnien nie jest
dostosowany do tematu. Program szkolenia w bardzo niskim stopniu spetnia oczekiwania
wyrazone w ocenianym kryterium, nie zawiera elementdéw dodatkowych.

VIIl. MIEJSCE [ SPOSOB UZYSKANIA INFORMACI OKRESLAJACYCH SZCZEGOOWE WYMOGI
DOT. PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Mazowiecki Urzgd Wojewddzki w Warszawie
pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

Osoba do kontaktu: Magdalena Sierocka
nrtel.: +48 22 695 63 06

mail: msierocka@mazowieckie.pl

IX. INNE ISTOTNE INFORMACIE

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ podpisania umowy na wykonanie przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do;
a} odstapienia od realizacji zamdwienia na kazdym etapie postepowania,
b} negocjacji ostatecznej ceny z Oferentami, ktdrzy ztozyli oferty niepodiegajgce odrzuceniu.
3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosC przeprowadzenia negocjacji w celu ustalenia metod
szkoleniowych i zawartosci merytorycznej szkolenia z wybranymi oferentami, ktdrzy ziozyli oferty
zawierajgce cene oraz spetniajg wymagania w zakresie wiasciwosci podmiotowej i przedmiotu
zamowienia.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niewytonienia wykonawcy, bez podawania przyczyny.
5. Uprzejmie informujemy, ze dane osobowe zebrane w wyniku postepowania bedy mogly byc
udostepniane w celu monitoringu, sprawozdawczodci i audytu realizowanego projektu wyigcznie
podmiotom uprawnionym do przeprowadzania powyiszych czynnosci.

Zataczniki:
Zatgcznik nr 1: Projekt Umowy
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Zatgcznik nr 2: Opis Przedmiotu Zamowienia - pdf
Zatacznik nr 3: Formularz ofertowy
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