WOJEWODA MAZOWIECKI

Warszawa, 19 sierpnia 2024 r.
WK-1.431.1.31.2024

Pan
Kamil Korycki
Burmistrz Miasta i Gminy Odrzywot

Urzad Miasta i Gminy w Odrzywole
ul. Warszawska 53
26-425 Odrzywol

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewddztwiel oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;j?,
kontrolerzy: Kamil Karkutowski i Anna Doroszewska — starsi inspektorzy wojewodzcy
w Wydziale Kontroli Mazowieckiego Urzgdu Wojewddzkiego w Warszawie, przeprowadzili
w dniach od 3 do 14 czerwca 2024 r., kontrole problemowa w Urzgdzie Miasta i Gminy
w Odrzywole przy ul. Warszawskiej 53.

Kontrolg objeto stan realizacji zadania z zakresu administracji rzadowej w przedmiocie
dziatalno$ci urzedu stanu cywilnego oraz realizacji zadan z zakresu ustawy o zmianie imienia

i nazwiska w okresie od 1 stycznia 2023 r. do 20 maja 2024 r.

Nawigzujac do projektu wystgpienia pokontrolnego z 2 sierpnia 2024 r., do ktérego

nie wniesiono zastrzezen, przekazuj¢ Panu Burmistrzowi wystapienie pokontrolne.

W kontrolowanym okresie dokonano rejestracji 21 matzenstw, 34 zgonow, 2 czynnosci

z zakresu rejestracji stanu cywilnego dotyczacych sprostowania aktu stanu cywilnego,

Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2023 r.
poz. 190).
Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224).
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9 czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego dotyczacych uzupetienia aktu stanu
cywilnego oraz 1 czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego dotyczacej przeniesienia
do rejestru stanu cywilnego tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego.

W  kontrolowanym okresie nie dokonywano czynnos$ci rejestracji zdarzenia,
ktore nastgpilo poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ani czynno$ci odtworzenia
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, nie wydawano oraz decyzji o0 odmowie dokonania
czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego, decyzji w sprawie umorzenia postgpowania
dotyczacego rejestracji stanu cywilnego, jak rowniez nie wydawano zaswiadczen
stwierdzajacych, ze zgodnie z prawem polskim mozna zawrze¢ malzenstwo, zaswiadczen
o stanie cywilnym, zaswiadczen o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby ani zaswiadczen o nieposiadaniu ksiggi stanu
cywilnego. Nie wydano réwniez decyzji na podstawie ustawy o zmianie imienia i nazwiska®.

Badaniu poddano 8 aktow matzenstwa, w tym: 1 akt sporzadzony po przyjeciu
o$wiadczen o wstgpieniu w zwigzek malzenski przez kierownika urzedu stanu cywilnego
I 7 aktow sporzadzonych po zawarciu malzenstwa przed duchownym, w sposob okreslony
w art. 1 § 2 i 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego®, 8 aktow zgonu, 2 czynnosci z zakresu
rejestracji stanu cywilnego dotyczace sprostowania aktu stanu cywilnego, 5 czynnosci z zakresu
rejestracji stanu cywilnego dotyczace uzupelnienia aktu stanu cywilnego oraz 1 czynnosé
z zakresu rejestracji stanu cywilnego dotyczacg przeniesienia do rejestru stanu cywilnego tresci
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego®.

Rejestracji stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego dokonali w poddanych kontroli
przypadkach Kierownik Urz¢du Stanu Cywilnego (dalej USC) oraz jego zastgpca zgodnie
z wlasciwoscig okre§long w art. 6 ust. 4, art. 9 ust. 11 2 oraz art. 13 ust. 1 i 2 ustawy Prawo
o aktach stanu cywilnego®, uwierzytelniajac akty stanu cywilnego przez zlozenie podpisu
elektronicznego weryfikowanego za pomoca certyfikatu wydanego przez ministra cyfryzacji.

Poddane badaniu akty stanu cywilnego oznaczone zostaly oddzielnie dla kazdego
rodzaju zdarzenia 1 odregbnie dla kazdego roku kalendarzowego, zgodnie z wymogiem
art. 19 ust. 1 p.ass.c. Oznaczenia aktéw stanu cywilnego zostaly nadane przez system
teleinformatyczny, zgodnie z zasadami okre§lonymi w § 42 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie

sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu

Ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2021 r. poz. 1988).

Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2023 r. poz. 2809, ze zm.).
Oznaczenia wszystkich spraw poddanych badaniu wskazano w arkuszu ustalen kontroli nr 1, ktéry dotagczono
do akt kontroli.

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1378), dalej: p.a.s.c.



cywilnego’.

Poddane kontroli akty matzenstwa oraz zgonu zawieraly wymagane dane, okreslone,
odpowiednio, w art. 88 ust. 1 oraz art. 95 ust. 1 p.a.s.c., Sporzadzone zostaly na podstawie
wymaganych dokumentéw, wymienionych w art. 87 ust. 2 1 3 oraz art. 92 ust. 2 p.a.s.C.,
z zachowaniem termindéw okreslonych w art. 86 ust. 1 1 3 oraz art. 92 ust. 1 p.a.s.c.

Akta zbiorowe do poddanych kontroli aktow matzenstwa i zgonu, prowadzone
byly w formie papierowej, w porzadku chronologicznym, a takze zawieraly dokumenty
stanowiace podstawe dokonania czynnos$ci z zakresu rejestracji stanu cywilnego. W aktach
zbiorowych do aktéw malzefstwa znajdowaly si¢ zapewnienia o braku okolicznosci
wylaczajacych zawarcie malzenstwa oraz zaswiadczenie stwierdzajace brak okolicznosci
wylaczajacych zawarcie malzenstwa i zaswiadczenie wydane przez duchownego, o ktérym
mowa w art. 8 § 2 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego albo protokdt przyjecia
przez kierownika urzedu stanu cywilnego oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski,
za$ w aktach zbiorowych do aktéw zgonu — karta zgonu oraz protokot zgloszenia zgonu.

Czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego polegajacych na sprostowaniu aktu
stanu cywilnego, uzupetnieniu aktu stanu cywilnego oraz przeniesieniu do rejestru stanu
cywilnego tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego — dokonano w formie czynnosci
materialno-technicznej, zgodnie z art. 35 ust. 3, art. 37 ust. 3 oraz art. 105 ust. 1 p.a.s.c.

W przypadku aktu stanu cywilnego sporzadzonego na podstawie art. 104 p.a.s.c.,
Kierownik USC zamiescit adnotacj¢ informujaca o okoliczno$ciach i podstawie rejestracji
aktow, zgodnie z wymogiem okreslonym w art. 23 oraz art. 105 ust. 1 p.a.s.c.

We wszystkich poddanych badaniu przypadkach prawidtowo realizowano obowigzek
polegajacy na zamieszczaniu wymaganych przypiskow.

Wydane z urzedu odpisy skrocone aktéw matzenstwa oraz zgonu zostaly wydane
niezwlocznie, w kazdym przypadku w dniu sporzadzenia aktu.

Ustalono, ze wysoko$¢ pobranej optlaty skarbowej za sporzadzenie poddanych kontroli
aktow malzenstwa, wydanie odpisu zupelnego aktu stanu cywilnego po dokonanych
czynno$ciach sprostowania, uzupetnienia 1 transkrypcji byta zgodna z okre$long

w zalgczniku do ustawy o optacie skarbowe;®.

7 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru

stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1904).
8  Ustawa z dnia 16 listopada 2006 t. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2023 1. poz. 2111).



Osoby zatrudnione w okresie objetym kontrolg na stanowisku Kierownika USC
i Zastepcy Kierownika USC spelniaty wymogi do zajmowania tego rodzaju stanowisk
w zakresie wyksztalcenia 1 dos§wiadczenia zawodowego, okreslone w art. 8 ust. 1 p.a.s.c.

W wyniku kontroli nie stwierdzono przechowywania w archiwum urzedu stanu
cywilnego ksigg stanu cywilnego i akt zbiorowych z naruszeniem zasad ich przekazywania
do wlasciwego archiwum panstwowego, okreslonych w art. 128 ust. 1 oraz art. 129

ust. 3 p.a.s.c.

W wyniku Kkontroli stwierdzono uchybienie polegajace na dotaczeniu

% oraz o ich uzupehieniu'®, w ktérych

do aktow stanu cywilnego wzmianek o ich sprostowaniu
nie wskazano oznaczenia dokumentu stanowigcego podstawe dokonanej czynnos$ci, pomimo
dyspozycji zawartej w § 131 § 15 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia w sprawie sposobu prowadzenia
rejestru stanu cywilnego: ,,(...) Dolgczenie do aktu stanu cywilnego wzmianki dodatkowej
wymaga okreslenia w rejestrze stanu cywilnego rodzaju i nazwy tej wzmianki oraz wskazania
podstawy jej dolgczenia. (...)” oraz ,,(...) Wzmianka dodatkowa dotgczona do aktu stanu

cywilnego (...) zawiera: (...) czes¢ (...) z zamieszczong informacjq o dokumentach (...)

stanowigcych podstawe dolgczenia wzmianki dodatkowej (...).”

Przedstawiajagc powyzsze informuje, ze realizacj¢ zadania w zakresie dzialalnos$ci
urzedu stanu cywilnego oraz realizacji zadan z zakresu ustawy o zmianie imienia i nazwiska

ocenia si¢ pozytywnie pomimo stwierdzonego uchybienia.

Majac na uwadze powyzsze ustalenia, zobowiazuj¢ Pana Burmistrza do podjecia
dzialan w celu wyeliminowania stwierdzonego uchybienia, poprzez wskazywanie
w dofaczanych do aktéw stanu cywilnego wzmianek, oznaczenia dokumentu stanowigcego
podstawe dokonanej czynnosci, zgodnie z dyspozycjg zawartg w § 13 1 § 15 ust. 1 pkt 1

rozporzadzenia w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego.

Przedstawiajac powyzsze informuj¢, Ze od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja
srodki odwotawcze oraz zobowiazuje Pana Burmistrza do przekazania, w terminie 14 dni
od daty otrzymania niniejszego wystagpienia pokontrolnego, pisemnej informacji o sposobie

wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskdw  pokontrolnych lub  przyczynach

®  Dotyczy wszystkich sprostowanych aktow stanu cywilnego.

1 Dotyczy 2 uzupetionych aktow stanu cywilnego.



ich niewykorzystania albo o innym sposobie usuni¢cia stwierdzonych uchybien.

Prosze o udzielenie powyzszej informacji za posrednictwem e-Dorgczen lub przez ePUAP.

Z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

Lestaw Kuczynski
Zastepca Dyrektora Wydzialu Kontroli

/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/



