WOJEWODA MAZOWIECKI

Warszawa, 05 wrzesnia 2024 r.
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Pan
Kamil Groszewski
Wojt Gminy Starozreby

Urzad Gminy w Starozrebach
ul. Plocka 18
09-440 Starozreby

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzadowe;j

w wojewddztwiel, art. 6 ust. 4 pkt 3 w zwiazku z art. 2 pkt 1 ustawy o kontroli w administracji

rzadowej? kontrolerzy: Mariola Wajszczak — starszy inspektor wojewédzki oraz Hanna

Makowka — specjalista w Wydziale Kontroli Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego

w Warszawie, przeprowadzili w dniach od 3 do 14 czerwca 2024 r. kontrole problemowa
w Urzedzie Gminy w Starozrebach, z siedzibg przy ul. Plockiej 18.

Nawigzujac do projektu wystgpienia pokontrolnego z 22 sierpnia 2024 r.,

do ktorego nie wniesiono zastrzezen, przekazuje Panu Wojtowi wystapienie pokontrolne.

Kontrolg objeto stan realizacji zadania z zakresu administracji rzadowej w przedmiocie
dziatalnosci urzedu stanu cywilnego oraz realizacji zadan z zakresu ustawy o zmianie imienia
i nazwiska® w okresie od 1 stycznia 2023 1. do 23 maja 2024 r.

W kontrolowanym okresie dokonano rejestracji 41 matzenstw i 74 zgonéw, 5 czynnosci

sprostowania aktu stanu cywilnego, 6 czynno$ci uzupetnienia aktu stanu cywilnego oraz
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3 czynnosci przeniesienia do rejestru stanu cywilnego tresci zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego. Ponadto wydano 4 zaswiadczenia o stanie cywilnym, 1 decyzj¢ o zmianie nazwiska
oraz w 1 przypadku odmowiono sporzadzenia aktu matzenstwa.

W kontrolowanym okresie nie dokonywano rejestracji urodzen, czynnosci polegajacych
na rejestracji zdarzenia, ktore nastgpito poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej i nie zostato
tam zarejestrowane, czynno$ci odtworzenia zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, jak
réwniez nie wydawano zaswiadczen stwierdzajacych, ze zgodnie z prawem polskim mozna
zawrze¢ matzenstwo, zaswiadczen o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby oraz zaswiadczen o nieposiadaniu ksiggi
stanu cywilnego.

Badaniu poddano 10 aktow malzenstwa, w tym: 5 aktow sporzadzonych po zawarciu
matzenstwa przed kierownikiem wurzedu stanu cywilnego (dalej: kierownik USC)
1 5 aktow sporzadzonych po zawarciu malzenstwa przed duchownym, w sposob okreslony
wart. 1 § 23 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego®, 10 aktéw zgonu, 3 czynnosci sprostowania
aktu stanu cywilnego, 4 czynno$ci uzupelienia aktu stanu cywilnego, 3 czynnosci
przeniesienia do rejestru stanu cywilnego treSci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego,
4 zaswiadczenia o stanie cywilnym oraz 1 decyzj¢ wydang na podstawie ustawy o zmianie
imienia 1 nazwiska, a takze 1 odmowe sporzadzenia aktu malzenstwa zawartego zgodnie
zart. 1 § 2kro.>.

Rejestracji stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego dokonywali w poddanych
kontroli sprawach Wojt lub zastgpca kierownika USC, zgodnie z wlasciwoscia okreslong
w art. 9 oraz art. 13 ust. 1 i 2 Prawa o aktach stanu cywilnego®, uwierzytelniajac akty stanu
cywilnego przez zlozenie podpisu elektronicznego weryfikowanego za pomoca certyfikatu
wydanego przez ministra cyfryzacji.

Akty stanu cywilnego oznaczone zostaly oddzielenie dla kazdego rodzaju zdarzenia,
zgodnie z art. 19 ust. 1 p.a.s.c. Oznaczenia aktow stanu cywilnego zostaly nadane przez system

teleinformatyczny, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 42 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie

4 Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2023 r. poz. 2809, ze zm.), dale;:
k.ro.

Oznaczenia wszystkich spraw poddanych badaniu wskazano w arkuszach ustalen kontroli, ktére dotaczono
do akt kontroli.

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1378 ze zm.), dale;j:
p.a.s.c.



sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu
cywilnego’.

Akta zbiorowe do poddanych kontroli aktéw matzenstwa i aktow zgonu prowadzone byty
w formie papierowej, w porzadku chronologicznym 1 zawieraly dokumenty stanowigce
podstawe dokonania czynnos$ci z zakresu rejestracji stanu cywilnego. W aktach zbiorowych
do aktow malzenstwa znajdowaly si¢ zapewnienia o braku okoliczno$ci wytaczajacych
zawarcie malzenstwa oraz zas§wiadczenia stwierdzajace brak okolicznosci wytaczajacych
zawarcie matzenstwa i zas§wiadczenia wydane przez duchownego, o ktorym mowa w art. 8 § 2
k.r.o. albo protokot przyjecia przez kierownika USC o$wiadczenia o wstagpieniu w zwigzek
matzenski. W aktach zbiorowych do aktow zgonu znajdowaly si¢ karty zgonu oraz protokoty
zgloszenia zgonu.

Ustalono, ze dokumenty stanowigce akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego
sa przechowywane w odpowiednich warunkach 1 sg wtasciwie zabezpieczone, z zachowaniem
wymogow okre§lonych w art. 27 ust. 112 p.a.s.c.

Wszystkie poddane badaniu akty sporzadzono z zachowaniem terminéw okreslonych
w art. 86 ust. 113 oraz art. 92 ust. 1 p.a.s.c. Poddane kontroli akty malzenstwa oraz akty zgonu
zawieraly elementy okreslone odpowiednio w art. 88 ust. 1 oraz art. 95 ust. 1 p.a.s.c.

Odpisy skrocone aktow malzenstwa oraz zgonu wydawane z urzedu, wydano
niezwlocznie.

Czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego polegajacych na sprostowaniu,
uzupehieniu, transkrypcji — dokonano w formie czynnosci materialno-technicznej, zgodnie
z art. 35 ust. 3, art. 37 ust. 3, art. 105 ust. 1 p.a.s.c.

Poddanych kontroli transkrypcji dokonano zgodnie z wymogami art. 104 ust. 2 1 3 ustawy
p.a.s.c., poprzez wierne 1 literalne przeniesienie tre$ci zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego do rejestru stanu cywilnego, a zastgpca kierownika USC zamieszczal adnotacje
informujaca o okolicznos$ciach i1 podstawie rejestracji aktow, zgodnie z wymogiem okreslonym
w art. 105 ust. 1 p.a.s.c.

We wszystkich poddanych badaniu przypadkach prawidlowo realizowano obowigzek
polegajacy na zamieszczaniu wymaganych wzmianek i przypiskow.

Poddane badaniu zaswiadczenia o stanie cywilnym zostaly wydane w dniu zlozenia

wniosku. W przypadku 1 sprawy w aktach znajdowat si¢ egzemplarz aktowy wydanego

7 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru

stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1904).



zaswiadczenia o stanie cywilnym, ktory poddano weryfikacji pod katem zgodnosci danych
z art. 49 ust. 2 ustawy p.a.s.c., stwierdzajac, ze zaswiadczenie byto kompletne.

Poddana kontroli decyzja w sprawie zmiany nazwiska wydana zostata na podstawie
wniosku spetniajacego wymogi okreslone w art. 11 ust. 1 ustawy o zmianie imienia i nazwiska,
zgodnie z wilasciwoscig organu okreslong w art. 12 ust. 1 ww. ustawy, a takze
z zachowaniem terminu okre$lonego w art. 35 § 3 Kodeksu postepowania administracyjnego®.
Poddana kontroli decyzja w sprawie zmiany nazwiska zawierala wszystkie wymagane
elementy okreslone w art. 107 § 1 k.p.a.

Ustalono, ze zgodnie z art. 89 ust. 1 zastepca kierownika USC prawidtowo zawiadomit
pisemnie osoby o odmowie sporzadzenia aktu matzenstwa zawartego w sposob okreslony
w art. 1 § 2 kro., w zwigzku z dostarczeniem przez duchownego zaswiadczenia
stwierdzajacego, ze oswiadczenie zostalo zlozone w obecno$ci duchownego po terminie
okreslonym w art. 8 § 3 k.r.o.°

Stwierdzono, ze wysoko$¢ pobranej optaty skarbowej za sporzadzenie poddanych
kontroli aktow matzenstwa, wydanie odpisu zupelnego aktu stanu cywilnego po dokonanych
czynno$ciach sprostowania, uzupetnienia, transkrypcji, wydanie zaswiadczenia o stanie
cywilnym, a takze za wydanie decyzji o zmianie imienia i nazwiska — byla zgodna ze stawka
okreslong w czesci L ust. 117 oraz w czesci Il ust. 1 pkt 2, 6, 10 zatacznika do ustawy o oplacie
skarbowe;j®.

Osoba zatrudniona w okresie objetym kontrolg na stanowisku zastgpcy kierownika USC
spelniata wymogi do zajmowania tego rodzaju stanowisk w zakresie wyksztalcenia
1 doswiadczenia zawodowego, okreslone w art. 8 ust. 1 p.a.s.c.

W okresie poddanym kontroli zast¢gpca kierownika USC w Starozrebach przekazat
do Archiwum Panstwowego w Plocku ksiegi stanu cywilnego!!, uzyskujac uprzednio zgode
Wojewody Mazowieckiego na wyniesienie przedmiotowych ksiag, zgodnie z art. 128 ust. 2
p.a.s.c.

Nie stwierdzono przechowywania w archiwum urzedu stanu cywilnego ksigg stanu
cywilnego i akt zbiorowych z naruszeniem zasad ich przekazywania do wtasciwego archiwum

panstwowego, okreslonych w art. 128 ust. 1 oraz art. 129 ust. 3 p.a.s.c.

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572),
dalej: k.p.a.

Matzenstwo zostato zawarte 22 lipca 2023 r., duchowny zaswiadczenie stwierdzajace, ze oSwiadczenie zostato
ztozone w obecnosci duchownego przekazat do USC w Starozrebach 31 lipca 2023 r.

10 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2111).

11 Spis zdawczo-odbiorczy z 17 lutego 2023 r., zgodnie z ktérym przekazano do archiwum Panstwowego
w Plocku ksiegi urodzen, matzenstw i zgondw z 1921 1.1 1922 r.



Przedstawiajac powyzsze informuj¢, ze realizacj¢ zadania w zakresie dzialalno$ci

urzedu stanu cywilnego ocenia si¢ pozytywnie.

Majac na uwadze powyzsze ustalenia informuj¢ Pana Wojta, ze w zakresie stanowigcym

przedmiot kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

Artur Subda
Dyrektor Wydzialu Kontroli

/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/



