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Kierownik

Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej

w Zaluskach

ZALECENIA POKONTROLNE

Na podstawie art. 126 oraz art. 127, w zwiazku z art. 22 pkt 8 ustawy z dnia 12 marca 2004 r.
o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 901, z pdézn. zm.) zwanej dalej ustawa
oraz rozporzadzenia Ministra Rodziny 1 Polityki Spotecznej z dnia 9 grudnia 2020 r. w sprawie
nadzoru i kontroli w pomocy spotecznej (Dz. U. z 2020 r., poz. 2285) zespot inspektorow
Wydziatu Rodziny i Polityki Spotecznej Mazowieckiego Urzgdu Wojewodzkiego w Warszawie
w dniach 14 —23 maja 2024 r. przeprowadzit kontrolg¢ kompleksowa w kierowanym przez Panig
Gminnym Os$rodku Pomocy Spolecznej w Zatuskach.

Przedmiotem kontroli byto §wiadczenie specjalistycznych ustug opiekunczych dla osob
z zaburzeniami psychicznymi w okresie od 1 stycznia 2023 r. do dnia kontroli.

Szczegotowe wyniki, ocena skontrolowanej dzialalno$ci, przyczyny 1 skutki
stwierdzonych nieprawidlowos$ci zostaty przedstawione w protokole kontroli, podpisanym
przez Panig bez zastrzezen 28 czerwca 2024 r.

W celu wyeliminowania stwierdzonych nieprawidlowosci oraz uchybien w przypadku
swiadczenia specjalistycznych uslug opiekunczych dla osob z zaburzeniami psychicznymi,
prosze o stosowanie si¢ do nastepujacych zalecen pokontrolnych:

1. Prowadzi¢ peing dokumentacje dotyczacg realizacji zadania, o ktorym mowa w art. 18
ust. 1 pkt 3 ustawy, a w szczegolnosci sporzadza¢ dzienne notatki z realizacji
ustug opiekunczych, zgodnie z wytycznymi opublikowanymi na stronie internetowej
Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie pod adresem:

https://www.gov.pl/web/uw-mazowiecki/specjalistyczne-uslugi-opiekuncze;
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Administratorem danych osobowych jest Wojewoda Mazowiecki. Dane przetwarzane sa w celu realizacji czynno$ci urzegdowych. Masz prawo do dostepu,
sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych. Wiecej informacji znajdziesz na stronie www.gov.pl/web/uw-mazowiecki w zaktadce ochrona danych
osobowych.
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. Dokona¢ korekty formularza ,kontrolki czasu pracy opiekunki” w taki sposob,
aby przewidywal on m.in. miejsce na podpis realizatora specjalistycznych ushug
opiekunczych oraz pracownika osrodka odpowiedzialnego za nadzorowanie realizacji
zadania, przyjmujacego kontrolke w celu rozliczenia czasu pracy osoby $wiadczacej
ustugi. Na , kontrolkach czasu pracy opiekunki” zamieszcza¢ wymagane daty 1 podpisy;
Specjalistyczne ustugi opiekuncze rozliczaé w oparciu o rzetelnie prowadzong
dokumentacje, a w szczegodlnosci w oparciu o ,.kontrolki czasu pracy opiekunki”
przekazane do osrodka nie wczesniej niz po zakonczeniu realizacji ustug
przystugujacych w danym miesigcu.

. Decyzje administracyjne w sprawie specjalistycznych ushug opiekunczych wydawac
po uprzednim zebraniu pelnego materialu dowodowego pozwalajacego na rzetelng
ocen¢ 1 rozstrzygnigcie w sprawie ustug, w tym dokumentacji wymienionej
w wytycznych wojewody, o ktorych mowa w punkcie 1, a w szczegdlnosci zaswiadczen
lekarskich wskazujacych rodzaj ustug i zalecang liczbg godzin ustug, ktére powinny by¢
Swiadczone;

. W postepowaniu w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych stosowac sie
do zasad ogdlnych postgpowania administracyjnego. W decyzjach administracyjnych
o przyznaniu specjalistycznych ustug opiekunczych powolywaé wilasciwe przepisy
prawa materialnego stanowigce podstawe rozstrzygnigecia, wskazywaé rodzaj
przyznanych ustug i adekwatny do niego zakres ustug, zachowywac spojno$¢ pomiedzy
podstawa prawna, rozstrzygnigciem i uzasadnieniem prawnym decyzji.

. Rozstrzygajac o wymiarze specjalistycznych ustug opiekunczych kierowaé sie¢
zaleceniami lekarza specjalisty kwalifikujacego do korzystania z ustug. W przypadku
specjalistycznych ustug opiekunczych dla matoletnich dzieci uwzglednia¢ informacje
o dostepie do zajg¢ zapewnianych dzieciom przez inne podmioty. W wydawanych
decyzjach administracyjnych nalezycie 1 wyczerpujaco informowac strony
o okoliczno$ciach faktycznych i prawnych, ktoére mialy wpltyw na ustalenie prawa
do pomocy w formie specjalistycznych ustug opiekunczych oraz wymiar ustug.

. W przypadku uslug, o ktérych mowa w § 2 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Polityki
Spotecznej z dnia 22 wrzesnia 2005 roku w sprawie specjalistycznych ushug
opiekunczych (Dz. U. Nr 189, poz. 1598; Dz. U. z 2006 r. poz. 943; Dz. U. z 2023 r.
poz. 395), stosowac si¢ do wytycznych wojewody, o ktorych mowa w punkcie 1,

wskazujacych, ze w przypadku planowania takich ustug o$rodek powinien dysponowaé



informacja potwierdzajaca niedostepnos¢ zajec zleconych przez lekarza lub specjalistg
oraz informacja wskazujacg przyczyny niemoznosci uzyskania dost¢pu do tych zajec.

8. W tresdci decyzji administracyjnych w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych
zamieszczaé pouczenie o mozliwosci zrzeczenia si¢ prawa do wniesienia odwotania
oraz o skutkach zrzeczenia si¢ tego prawa, zgodnie z postanowieniami art. 107 § 1 pkt
7kp.a. iart. 127a k.p.a;

9. Zaprzesta¢ uzywania pieczeci majacej zastosowanie do wydawania decyzji
administracyjnych (,,Z upowaznienia wojta”) do zatwierdzania planu pomocy
w formularzach rodzinnych wywiadéw srodowiskowych;

10. W decyzjach administracyjnych w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych
wskazywa¢ wlasciwy termin wnoszenia oplat za ustugi, zgodnie z regulacjg zawarta
w § 5 rozporzadzenia Ministra Polityki Spotecznej z dnia 22 wrze$nia 2005 roku
w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych;

11. Wynagrodzenia z tytulu wykonywania specjalistycznych ustug opiekunczych wyptaca¢
po uplywie miesigca kalendarzowego, w ktorym $wiadczono ushugi, w oparciu
o dokumentacje wystawiong po zakonczeniu realizacji uslug przez zatrudnionych
specjalistow, zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120);

12. Podejmowa¢ dziatania majace na celu egzekwowanie optat za specjalistyczne ustugi
opiekuncze $wiadczone dla 0sob z zaburzeniami psychicznymi w terminach zgodnych
z terminami wskazanymi w rozporzadzeniu Ministra Polityki Spotecznej z dnia

22 wrzesnia 2005 r. w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych.

Jednoczesnie zobowiagzuj¢ Pania do przekazania, w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszych zalecen pokontrolnych, pisemnej informacji o sposobie realizacji zalecen
pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania.

Na podstawie art. 130 ust. 1 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej,
kto nie realizuje zalecen pokontrolnych podlega karze pieni¢znej w wysokosci od 500

do 12 000 zt.

Pouczenie
Stosownie do postanowien art. 128 ust. 2 ustawy o pomocy spolecznej kontrolowana jednostka
moze, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen pokontrolnych, zgltosi¢ do nich zastrzezenia.

W przypadku nieuwzglednienia przez Wojewode Mazowieckiego zastrzezen nalezy w terminie



30 dni powiadomi¢ o realizacji wydanych zalecen. W przypadku uwzglednienia zgloszonych
zastrzezen nalezy w terminie 30 dni powiadomi¢ o realizacji zalecen, majac na uwadze zmiany

wynikajace z uwzglednionych zastrzezen.

Z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

Monika Koziarska
Kierownik Oddzialu

/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/

Do wiadomosci:
Pan XXXX XXXX
Wojt Gminy Zatuski



