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ZAPYTANIE OFERTOWE

I.   Zamawiający

Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie

Wydział Spraw Cudzoziemców 

00-624 Warszawa, Marszałkowska 3/5

WSC-IV.3144.26.2024

II. Przedmiot zapytania ofertowego:

Przedmiotem  zapytania jest wykonanie i dostarczenie artykułów promocyjnych na 

potrzeby realizacji zadania związanego z organizacją sobót informacyjnych w Wydziale 

Spraw Cudzoziemców w ramach projektu  nr  FAMI.02.01-IZ.00-0013/24 pt. 

"Cudzoziemiec na Mazowszu" dofinansowywanego ze środków Funduszu Azylu, Migracji 

i Integracji na lata 2021-2027, artykuły z nadrukiem logotypów o wymiarach 

proporcjonalnych do wielkości gadżetu.

III. Kryteria oceny ofert

Zamawiający dokona oceny ofert w oparciu o przyjęte kryteria, zgodnie z metodą 

wskazaną poniżej:  

1. Cena – waga 60% 

Zamawiający przyzna każdej z ofert niepodlegającej odrzuceniu punkty dot. ceny w 

kryterium wg. poniższego wzoru:

Lp Kryterium Liczba punktów/ waga procentowa

1. P1 Cena brutto oferty  60%

2. P2 Jakość oferowanych produktów Maksymalnie 70 pkt - 40%

RAZEM 100 %
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               cena oferty z najniższą ceną
P1 = ---------------------------------------- x 100 x 60 %
                     cena oferty badanej 

1.1 Wykonawca podaje ceny jednostkowe netto w złotych polskich dla każdej pozycji 

objętej zamówieniem. Następnie oblicza wartość dla każdej pozycji obliczając iloczyn ceny 

jednostkowej i wymaganej przez zamawiającego ilości danego asortymentu. W kolejnym 

kroku wykonawca sumuje wartość wszystkich pozycji uzyskując cenę oferty netto, a 

następnie dolicza podatek VAT uzyskując cenę oferty brutto. Wykonawca zobowiązany jest 

podać ceny z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Ceny zawarte w formularzu 

obejmują wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia, w tym koszty materiałów, 

wykonania projektów graficznych, znakowania, pakowania, dostawy i wniesienia. 

1.2. Wykonawcy zagraniczni, którzy na podstawie odrębnych przepisów, nie są 

zobowiązani do uiszczenia podatku VAT w Polsce podają tylko cenę netto. Dla celów 

porównania ofert, Zamawiający doliczy do ceny ofertowej netto Wykonawców 

zagranicznych, kwotę należnego (obciążającego Zamawiającego z tytułu realizacji umowy) 

podatku VAT, który Zamawiający będzie zobowiązany odprowadzić do właściwego urzędu 

skarbowego.

2. Jakość oferowanych produktów - waga 40 %

Zamawiający przyzna każdej z ofert niepodlegającej odrzuceniu punkty dot. jakości 
produktów w kryterium wg. poniższego wzoru:

               punkty przyznane oferentowi
P1 = ---------------------------------------- x 100 x 40 %
      Maksymalna możliwa do zdobycia liczba punktów 

Zamawiający dokona oceny jakości oferowanych produktów w toku badania próbek 

wybranych pozycji wg. poniższej tabeli. Każda ocenianych pozycji może uzyskać 

maksymalnie 10 pkt. Punkty będą przyznawane według podkryteriów opisanych w 

kolumnie. Brak zastrzeżeń będzie skutkował przyznaniem maksymalnej liczby punktów w 

podkryterium. Zastrzeżenia stwierdzone w toku badania będą skutkowały odpowiednim 

ujęciem punktów.
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Nazwa

Wraz z 
ofertą 
należy 

dołączyć 
minimum

Istotne cechy, które będą miały wpływ na uzyskaną 
ocenę

Maks. 
liczba 

punktów

1

Torba 
bawełniana/
płócienna z 
nadrukiem

Próbka

Staranność wykonania szwów 2 pkt
Staranność wszycia uchwytów 3 pkt
Staranność spasowania elementów (torba uszyta 
równo) 2 pkt
Jakość zastosowanego materiału – brak widocznych 
skaz 3 pkt

10

2 Notes próbka

Staranność wykonania szwów/łączeń 2 pkt
Staranność wykończenia narożników 2 pkt
Staranność spasowania elementów 2 pkt
Jakość zastosowanych materiałów (okładka bez 
zagnieceń, zarysowań, wygięć 2 pkt
Jakość zastosowanych materiałów 2 pkt

10

3 długopis Próbka 

Staranność wykonania mechanizmu wciskanego 3 pkt
Staranność wykonania i zamocowania klipsa 2 pkt
Staranność spasowania elementów, brak nadmiernych 
luzów 2 pkt
Korpus wykonany starannie (wykończenie krawędzi) 2 
pkt
Komfort pisania (końcówka wkładu bez nadmiernych 
luzów w korpusie podczas pisania, jednolita i równa 
linia pisania)   1 pkt

10

4

Długopis Parker 
lub inny 

równoważny Próbka
Staranność wykonania 4 pkt
Jakoś materiału            4 pkt
Pudełko wykonane starannie 2 pkt

10

5 teczka Próbka
Staranność wykonania 4 pkt
Spasowanie elementów 2 pkt
Jakość materiału  4 pkt

10

6 Kubek Próbka
Staranność wykonania kubka 5 pkt
Jakość matriału oraz trwałość elementów  5 pkt 10

7 Parasol Próbka
Staranność wykonania       5 pkt
Jakość materiałów oraz trwałość elementów  5 pkt 10
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Brak próbki do oceny, przekazanie próbki niezgodnej z opisem przedmiotu zamówienia 

lub ocena którejkolwiek próbki na poziomie niższym niż 6 pkt., będzie uznane jako 

złożenie oferty niespełniającej minimalnych wymagań jakościowych, co będzie 

skutkować odrzuceniem oferty.

IV. Warunki realizacji zamówienia 

1. Termin realizacji zamówienia

Wykonawca zobowiązany jest wykonać i dostarczyć przedmiot umowy określony w ust. 1 

w terminie 20 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

Dostawa zamówienia nie podlega podziałowi, zamówienie zostanie dostarczone w 

jednym terminie.

2. Zakres zamówienia

Zamawiający składając ofertę uwzględnia wszystkie koszty związane z wykonaniem, 

przygotowaniem graficznym znakowania, oznakowaniem, zapakowaniem i dostawą 

produktów wraz kosztami zwrotu próbek. 

Zakres i warunki przedmiotu zamówienia zostały szczegółowo określone w załączniku nr 

1- Opis przedmiotu zamówienia do niniejszego zapytania ofertowego. 

3. Warunki płatności

Wynagrodzenie zostanie uregulowana przelewem bankowym, w terminie 30 dni od daty 

otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT. Za dzień zapłaty 

przyjmuje się dzień złożenia zlecenia płatności w banku zamawiającego.

V. Termin związania ofertą

Składający ofertę jest nią związany przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

VI. Termin, miejsce, sposób wymagania dot. składnia ofert

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Oferta musi być zgodna z wymogami 

określonymi przez Zamawiającego w zapytaniu ofertowym. Ofertę należy złożyć na 

formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego w terminie do 10.10.2024 

r. do godz. 10.00, drogą e-mailową na adres: wsc@mazowieckie.pl wraz z ofertą 

mailto:wsc@mazowieckie.pl
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wykonawca przekaże próbki i specyfikacje oferowanych artykułów promocyjnych według 

wskazania zamawiającego w tabelach o których mowa w rozdziale III. Próbki są składane w 

celu dokonania oceny jakości oferty. Oferta nie zawierająca wymaganych próbek, lub 

zawierająca próbki niezgodne z opisem przedmiotu zamówienia, podlega odrzuceniu. 

Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności materialnej jeśli w wyniku badania i oceny 

próbek dojdzie do ich uszkodzenia, zużycia lub zniszczenia. Próbki dostarczonych 

artykułów po przeprowadzonej ocenie jakości będą do odbioru w siedzibie Zamawiającego. 

Próbki złożone wraz z ofertą najkorzystniejszą podlegają zwrotowi. 

Próbki wszystkich artykułów wskazanych w tabeli rozdziale III (torba, notes, długopis, 

teczka, kubek, parasol) należy złożyć do dnia 10 października 2024 do godz. 10.00 w 

siedzibie Zamawiającego, o której mowa w rozdziale I, po wcześniejszym kontakcie 

telefonicznym z osoba wyznaczoną do kontaktu: Dominika Bryłka-Gąska tel. 22 695 70 87

2. Ofert przesłane po terminie nie będą rozpatrywane.

3. Ofert  niekompletne oraz których treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego będą 

odrzucane

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem ofert.

5.  Zmiany i wycofanie oferty.

a) Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać 

ofertę, stosując następujące zasady:

b) Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej.

VI. Informacje dodatkowe

a) Zamawiający unieważni postępowanie, jeśli cena oferty najkorzystniejszej przekroczy 

kwotę, jaką zamawiający będzie mógł przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

b) Zamawiający w razie potrzeb będzie zwracał się do wykonawców o złożenie wyjaśnień 

w zakresie złożonych ofert.

c) W przypadku powzięcia wątpliwości w zakresie rażąco niskiej ceny, Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do żądania od wykonawcy wyjaśnień, oraz do odrzucenia oferty, w 

przypadku stwierdzenia występowania rażąco niskiej ceny. 

d) W trakcie realizacji zamówienia zamawiający dopuszcza możliwość zmian w umowie, 

których wartość nie przekroczy 10% pierwotnej wartości oferty. 

e) W przypadku, gdy wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia 

umowy, zamawiający może zawrzeć umowę z kolejnym na liście rankingowej wykonawcą. 
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f) Zawarcie umowy nastąpi na warunkach określonych w niniejszej specyfikacji oraz w 

miejscu i czasie określonych przez zamawiającego 

g) Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od podpisania umowy z wybranym 

wykonawcą, jeśli w trakcie postępowania poweźmie uzasadnione wątpliwości co do 

rzetelności wykonawcy lub występowania innych okoliczności (np. ogłoszenie stanu 

upadłości lub niewypłacalności), które mogą mieć negatywny wpływ na wykonanie 

zamówienia. W takim przypadku zamawiający zastrzega sobie prawo do zawarcia umowy z 

kolejnym na liście rankingowej wykonawcą.

VII. Informacja o sposobie komunikacji zamawiającego z wykonawcami 

Porozumiewanie się z Zamawiającym w związku z zapytaniem ofertowym:

Osoba uprawniona ze strony Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami: Pani 

Dominika Bryłka-Gąska tel. 22 6957087, adres e-mail: dbrylka@mazowieckie.pl

VIII. Załączniki do zapytania ofertowego:

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia publicznego;

2. Formularz ofertowy;

3. Projekt umowy

                                                                                        

mailto:dbrylka@mazowieckie.pl
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