WOJEWODA MAZOWIECKI

Warszawa, 27 wrzesnia 2024 r.
WK-1.431.1.44.2024

Pan
Jerzy Humiecki
Wojt Gminy Krzynowloga Mala

Urzad Gminy w Krzynowlodze Malej
ul. Koscielna 3
06-316 Krzynowloga Mala

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzadowe;j
w wojewodztwie!, art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzagdowej? kontrolerzy:
Renata Peza — starszy inspektor wojewodzki 1 Marta Szczepanska — inspektor wojewodzki
w Wydziale Kontroli Mazowieckiego Urzgdu Wojewddzkiego w Warszawie, przeprowadzili
w dniach od 1 do 12 lipca 2024 r. kontrolg problemowa w Urzedzie Gminy w Krzynowtodze
Matej, z siedzibg przy ul. Koscielnej 3.

Kontrolg objeto stan realizacji zadania z zakresu administracji rzagdowej w przedmiocie
prowadzenia ewidencji ludnos$ci w okresie od 1 stycznia 2023 r. do 17 czerwca 2024 r.

Nawigzujac do projektu wystapienia pokontrolnego z 1 wrzesnia 2024 r., do ktore

nie wniesiono zastrzezen, przekazuj¢ Panu Wojtowi wystapienie pokontrolne.

W kontrolowanym okresie przyjeto 68 zgloszen pobytu stalego, 24 zgloszenia pobytu
czasowego, 17 zgloszeh wymeldowania z miejsca pobytu statego, a takze 30 wnioskéw
o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkancow i1 z rejestru PESEL

oraz 78 wnioskéw o wydanie zaswiadczen, o ktérych mowa w art. 45 ustawy o ewidencji

I Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2023 r.

poz. 190).
Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224).
Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie
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Administratorem danych osobowych jest Wojewoda Mazowiecki. Dane przetwarzane sa w celu realizacji czynnosci urzgdowych. Masz prawo do dostepu,
sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych. Wigcej informacji znajdziesz na stronie www.gov.pl/web/uw-mazowiecki w zaktadce ochrona danych
osobowych.
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ludno$ci®, zawierajacych odpis przetwarzanych danych wnioskodawcy. Ponadto wydano
z urzgdu 68 zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt staty, 7 za§wiadczen o zameldowaniu
na pobyt czasowy wydanych na wniosek przy zameldowaniu, 78 za§wiadczen, o ktorych mowa
w art. 45 ustawy o ewidencji ludnosci oraz 3 decyzje w sprawach meldunkowych
1 3 postanowienia o odmowie wszczgcia postegpowania w sprawie ztozonego wniosku
o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkancow i1 z rejestru PESEL
przez podmiot zobowigzany do korzystania z urzadzen teletransmisji danych.

W okresie objetym kontrola do organu nie wplynely zgloszenia wymeldowania
z miejsca pobytu czasowego, zgloszenia wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskie;j,
zgloszenia powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej trwajacego dluzej
niz 6 miesigcy, jak rowniez nie wydawano decyzji o odmowie udostgpnienia danych
jednostkowych z rejestru mieszkancow oraz z rejestru PESEL?,

Kontroli poddano 4 zgloszenia pobytu statego i wydane z urzedu na ich podstawie
zaswiadczenia, 4 zgloszenia pobytu czasowego i za§wiadczenia wydane na wniosek przy
zameldowaniu, 4 zgloszenia wymeldowania z miejsca pobytu statego, 4 wnioski o wydanie
zaswiadczen, o ktorych mowa w art. 45 ustawy o ewidencji ludnos$ci, 4 wnioski o udost¢pnienie
danych jednostkowych z rejestru mieszkancow lub z rejestru PESEL, a takze 1 decyzje
w sprawie meldunkowej oraz 1 postanowienie 0 odmowie wszczgcia postgpowania w sprawie
udostepnienia danych jednostkowych z rejestru mieszkancow i z rejestru PESEL na podstawie
wniosku ztozonego przez podmiot zobowigzany do korzystania z urzadzen teletransmisji
danych’.

Wszystkie poddane badaniu zgloszenia meldunkowe zostaty zlozone w formie
papierowej na formularzach zgodnych z wzorami okreslonymi w zatacznikach nr 1-3
do rozporzadzenia w sprawie okreSlenia wzoréw 1 sposobu wypelniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego® oraz byly kompletne.

Zaswiadczenia o zameldowaniu wydane z urzgdu i na wniosek, zostaly wydane
niezwlocznie, z zachowaniem terminu okreslonego w art. 217 § 3 ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego’ i byly zgodne z obowigzujagcymi wzorami okreSlonymi w zatgcznikach

nr 71 8 do rozporzadzenia w sprawie okreslenia wzorow i sposobu wypetniania formularzy

3 Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2024 r. poz. 736, ze zm.).

4 W okresie objetym kontrolg nie wplynety zgloszenia meldunkowe cudzoziemcow.

> Oznaczenia wszystkich spraw poddanych badaniu wskazano w arkuszu ustalen kontroli nr 2, ktéry dotgczono
do akt kontroli.

¢ Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okre$lenia
wzorow i sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiazku meldunkowego
(Dz. U. 22022 r. poz. 2070).

7 Ustawa z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572), dalej: k.p.a.
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stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego. Wszystkie objete kontrolg
zas$wiadczenia byty kompletne. Za wydanie zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt czasowy
w badanych przypadkach prawidtowo zastosowano zwolnienie z obowigzku uiszczenia oplaty
skarbowej na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. f ustawy o optacie skarbowej?.

W trakcie kontroli ustalono, ze wszystkie poddane kontroli zaswiadczenia, o ktorych
mowa w art. 45 ustawy o ewidencji ludnos$ci, zawierajace odpis przetwarzanych danych, zostaty
wydane w dniu wplynigcia wniosku, zawieraly wylacznie dane wnioskodawcy w zakresie
zgodnym z zakresem zadania oraz byly kompletne. Za wydanie zaswiadczen w badanych
przypadkach pobrano optaty skarbowe w prawidlowej wysokosci okreslonej w czgsci II pkt 2
zalacznika do ustawy o optacie skarbowe;.

We wszystkich poddanych kontroli przypadkach prawidlowo udokumentowano
dorgczenie wydawanych zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt staly i na pobyt czasowy,
a takze zaswiadczen zawierajacych odpis przetwarzanych danych, zgodnie z wymogami
okreslonymi w art. 46 § 1 k.p.a.

Udostegpnianie danych w trybie jednostkowym z rejestru mieszkancow i z rejestru
PESEL nastgpowato na podstawie wnioskow ztozonych przez uprawnione podmioty, okreslone
w art. 46 ust. 1 pkt 3 ustawy o ewidencji ludno$ci. Wszystkie wnioski zostaty zlozone
na formularzach zgodnych z wzorem okreslonym w zalaczniku nr 1 do rozporzadzenia
w sprawie okreslenia wzorow wnioskow o udostgpnienie danych z rejestru mieszkancow
i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostepnienie danych® i zawieraty wszystkie
wymagane dane. W przypadku wszystkich badanych spraw udostgpnienie danych nastapito
nieodplatnie, na podstawie art. 53 pkt 1 ustawy o ewidencji ludno$ci. Zakres udostepnianych
danych byt zgodny z okreslonym we wnioskach zakresem zadania wnioskodawcy.

Postanowienie o odmowie wszczecia postgpowania na wniosek o udostgpnienie danych
jednostkowych zostalo wydane terminowo 1 po =zaistnieniu ustawowych przestanek
uzasadniajacych odmowe wszczgcia postgpowania, tj. w zwigzku z przekroczeniem przez
wnioskodawce liczby trzystu udostgpnien danych w roku kalendarzowym. Postanowienie
dorgczono za pokwitowaniem, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 39 oraz w art. 46 § 1
k.p.a.

Poddana badaniu decyzja w sprawie meldunkowej wydana zostala zgodnie

z wlasciwoscig miejscowq 1 rzeczowg organu, z zachowaniem terminu okreslonego w art. 35

8 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2111, ze zm.).

® Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 14 lipca 2022 w sprawie okreslenia wzorow wnioskow
o udostgpnienie danych z rejestru mieszkancow 1 rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody
na udostepnienie danych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1493).



§ 3 k.p.a., po zaistnieniu przestanek do jej wydania oraz zawierala wszystkie wymagane
elementy okres§lone w art. 107 k.p.a. Poddana badaniu decyzja zostala dorgczona

za pokwitowaniem, zgodnie z wymogami okre§lonymi w art. 39 oraz w art. 46 § 1 ww. ustawy.

Przedstawiajac powyzsze informuje, ze realizacje zadania z zakresu prowadzenia

ewidencji ludnosci ocenia si¢ pozytywnie.

Majac na uwadze powyzsze ustalenia informuje, ze w zakresie stanowigcym przedmiot

kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

Lestaw Kuczynski
Zastepca Dyrektora Wydzialu Kontroli

/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/
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