WOJEWODA MAZOWIECKI

Warszawa, 06 listopada 2024 r.
WK-1V.431.1.47.2023

Pan
Dariusz Zwolinski

Waéjt Gminy Nadarzyn

Urzad Gminy Nadarzyn
ul. Mszczonowska 24

05-830 Nadarzyn

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 175 ust. 1 i 2 ustawy o finansach publicznych! oraz art. 6 ust. 4
pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzagdowej? kontrolerzy Justyna Debowska — gtéwny
specjalista® oraz Andrzej Klos* — starszy inspektor wojewodzki w Wydziale Kontroli
Mazowieckiego Urzedu Wojewoddzkiego w Warszawie (daley MUW), przeprowadzili w dniach
od 27 listopada 2023 1. do 17 stycznia 2024 r.° kontrole problemowa w Gminie Nadarzyn
z siedzibg urzedu w Nadarzynie pod adresem ul. Mszczonowska 24, 05-830 Nadarzyn.

Przedmiot kontroli obejmowat prawidlowos¢ wykorzystania §rodkéw finansowych
otrzymanych z Funduszu Pomocy z przeznaczeniem na bezptatng pomoc psychologiczng
dla obywateli Ukrainy.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2022 r. z uwzglednieniem zdarzen
wczesniejszych/pdzniejszych, o ile miaty wptyw na kontrolowang dziatalnos¢.

(akta kontroli str.: 9-30, 40-44)

1 Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 ze zm.) — dalej
ustawa o finansach publicznych.

Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzqdowej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 224).

Od dnia 1 czerwca 2024 r. zmiana stanowiska.

Ustanie stosunku pracy.

Pismem WK-1V.431.1.47.2023 z dnia 15 grudnia 2023 r. wydluzono czynnosci kontrolne.

Mazowiecki Urzad Wojewoddzki w Warszawie
00-950 Warszawa, Plac Bankowy 3/5, tel.: (+48) 22 695 69 95 Elektroniczna Skrzynka Podawcza ePUAP: /t6j41jd681/skrytka
www.gov.pl/web/uw-mazowiecki
Administratorem danych osobowych jest Wojewoda Mazowiecki. Dane przetwarzane sa w celu realizacji czynno$ci urzgdowych. Masz prawo do dostgpu,
sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych. Wigcej informacji znajdziesz na stronie www.gov.pl/web/uw-mazowiecki w zaktadce ochrona danych
osobowych.
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W okresie objetym kontrolag oraz w trakcie prowadzenia czynno$ci kontrolnych
stanowisko kierownicze petnil Dariusz Zwolinski — Wojt Gminy Nadarzyn, wybrany
na stanowisko w dniu 21 listopada 2018 .

(akta kontroli str.: 75-76)

Nawiazujac do projektu wystapienia pokontrolnego z dnia 8 pazdziernika 2024 r.,

do ktorego wniesiono zastrzezenia, przekazuje Panu wystapienie pokontrolne.

Podsumowujac wyniki kontroli informuje, ze prawidlowos¢ wykorzystania srodkow
finansowych otrzymanych z Funduszu Pomocy z przeznaczeniem na bezptatng pomoc

psychologiczng dla obywateli Ukrainy, ocenia si¢:

pozytywnie pomimo nieprawidlowosci.

Powyzsza ocene uzasadniaja nastgpujace ustalenia kontroli:

I. Regulacje organizacyjno-prawne w zakresie realizacji zadania

Gmina Nadarzyn (dalej Gmina) funkcjonowala m.in. na podstawie Statutu Gminy
Nadarzyn’. Urzad Gminy Nadarzyn (dalej Urzad Gminy), bedacy jednostka organizacyjna
Gminy, dziatat na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Nadarzyn® (dalej
Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy).

Pomoc przyznawano na podstawie art. 32 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy
obywatelom Ukrainy, w zwiqzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego parstwa®.
Uprawnionymi do pomocy byli obywatele Ukrainy, ktoérzy wjechali legalnie na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej bezposrednio z terytorium Ukrainy w okresie od dnia 24 lutego
2022 r. do dnia okreslonego w rozporzadzeniu Rady Ministréw wydanym na podstawie art. 2
ust. 4 ww. specustawy 1 deklarowali zamiar pozostania na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej. Pomoc zapewniat wdjt, burmistrz lub prezydent miasta gminy wiasciwej ze wzgledu

na miejsce pobytu obywatela Ukrainy. Zapewnienie pomocy psychologicznej (dalej zadanie)

6 Za$wiadczenie o wyborze Wojta Gminy Nadarzyn z dnia 21 listopada 2018 r.

7 W okresie objetym kontrola obowigzywata Uchwata nr 1X/77/2011 Rady Gminy Nadarzyn z dnia
14 lipca 2011 r. w sprawie Statutu Gminy Nadarzyn ze zmianami.

8 W okresie objetym kontrola obowigzywala Zarzadzenie Nr 31/2019 Wéjta Gminy Nadarzyn z dnia 1 kwietnia
2019 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Nadarzyn ze zmianami.

9 Ustawa z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium
tego panstwa (Dz. U. 2 2022 r. poz. 583 ze zm.), od dnia 9 lutego 2024 r. (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 167 ze zm.)
— dalej ustawa o pomocy obywatelom Ukrainy.



nalezato do zadan zleconych gminy z zakresu administracji rzagdowej i1 finansowane byto

w formie dotacji celowej z budzetu panstwa.

(akta kontroli str.: 81-138)

Realizacja kontrolowanego zadania w Urzedzie Gminie prowadzona bylta przez:

1.

Referat Realizacji Budzetu Urzedu — nad ktérym nadzor sprawuje Skarbnik Gminy —
w zakresie okre§lonym w § 14 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy.

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Nadarzynie (dalej GOPS) w zakresie
sktadania zapotrzebowan na $rodki z Funduszu Pomocy przeznaczone m.in. na bezptatng
pomoc psychologiczng dla obywateli Ukrainy oraz ich rozliczenia.

Nadarzynski Osrodek Kultury (dalej NOK) - w zakresie merytorycznej realizacji
zadania oraz obstugi ksiegowo - placowej] w obszarze wykorzystania $rodkow
z Funduszu Pomocy przeznaczonych m.in. na bezptatng pomoc psychologiczng
dla obywateli Ukrainy.

Gminny Zespo6l Oswiatowy (dalej GZO) - w zakresie obstugi ksiggowo - ptacowe;j
placowek oswiatowych w obszarze wykorzystania $rodkéw z Funduszu Pomocy
przeznaczonych m.in. na bezptatng pomoc psychologiczng dla obywateli Ukrainy.
Siedem placéwek o§wiatowych na terenie Gminy, ktore realizowaty zadanie dotyczace
bezptatnej pomocy psychologicznej dla obywateli Ukrainy w zakresie obstugi
merytorycznej, ktore zostang szczegétowo opisane w dalszej cze$ci niniejszego

dokumentu.

Podstawg funkcjonowania NOK byt m.in. statut przyjety Uchwala'®, a strukture

organizacyjng i zakres jego zadan okreslal Regulamin Organizacyjny NOK*?,

Zgodnie ze Statutem, NOK byl samorzadowg instytucjg kultury, ktora wspierata i animowata

spoteczno-kulturalng aktywno$¢ spotecznosci lokalnej realizujagc zadania w dziedzinie

wychowania, edukacji i upowszechniania kultury oraz komunikacji spotecznej. Swoje zadania

statutowe NOK realizowal wspotdzialajac z innymi instytucjami, stowarzyszeniami,

fundacjami, placowkami o$wiaty itp.

10 W okresie objetym kontrola obowiazywata Uchwata Nr XXIV.295.2016 Rady Gminy Nadarzyn z dnia

30 listopada 2016 r. w sprawie zmiany statutu Nadarzyrskiego Osrodka Kultury ze zmianami — dalej Statut.

W okresie objetym kontrola obowigzywato Zarzadzenie Nr 9/2020 z dnia 6 lutego 2020 r. Dyrektora

Nadarzynskiego Osrodka Kultury w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego NOK — dalej Regulamin
Organizacyjny NOK.



W okresie objetym kontrolg oraz w trakcie prowadzenia czynnosci kontrolnych funkcje
Dyrektora NOK petnita pani Kamila Michalska®?,
(akta kontroli str.: 159-181, 194-197)

Podstawa funkcjonowania GZO byt m.in. statut przyjety Uchwata'®, a strukture
organizacyjna i zakres jego zadan okre$lat Regulamin Organizacyjny GZO.
Zgodnie ze Statutem GZO oraz Uchwata w sprawie organizacji wspolnej obstugi finansowo-
ksiegowej, administracyjnej i organizacyjnej dla szkot i placowek, dla ktorych organem
prowadzqcym jest Gmina Nadarzyn®®, GZO bylo jednostka organizacyjng zajmujaca sic
wspolng obstuga finansowo — ksiggowa, administracyjng i organizacyjnag szkot i placowek,
dla ktorych organem prowadzacym byla Gmina. W ramach wspodlnej obstugi jednostka
obslugujaca przyjeta w catosci obowigzki w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczos$ci
jednostek obstugiwanych. Zakres wspolnej obstugi nie obejmowal kompetencji kierownikoéw
jednostek obstlugiwanych, m.in. do dysponowania $rodkami publicznymi oraz zaciggania
zobowigzan.
W okresie objetym kontrola oraz w trakcie prowadzenia czynno$ci kontrolnych funkcje
Dyrektora GZO pehita pani Maria Aleksifiskal®.

(akta kontroli str.: 198-249)

Il. Regulacje organizacyjno-prawne w zakresie gospodarki finansowej

Zasady (polityka) rachunkowosci dla:

— Gminy zostaly wprowadzone Zarzadzeniem Nr 85/2020 Wojta Gminy Nadarzyn z dnia
17 sierpnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu

gminy i urzedu gminy Nadarzyn,

12 Zarzadzenie Nr 32/2018 Wojta Gminy Nadarzyn z dnia 16 marca 2018 r. w sprawie powotania Dyrektora

Nadarzynskiego Osrodka Kultury oraz Zarzadzenie Nr 18/2022 Wojta Gminy Nadarzyn z dnia
15 marca 2022 r. w sprawie powolania Dyrektora Nadarzyniskiego Osrodka Kultury.
13 W okresie objetym kontrolg obowigzywata Uchwata Nr XXIV.296.2016 Rady Gminy Nadarzyn z dnia
30 listopada 2016 r. w sprawie zmiany statutu Gminnego Zespotu Oswiatowego w Nadarzynie Wraz
ze zmianami — dalej Statut GZO.
W okresie objetym kontrola obowiazywalo Zarzadzenie Nr 1/2017 Dyrektora Gminnego Zespotu
Oswiatowego w Nadarzynie z dnia 2 stycznia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego
Gminnego Zespotu Oswiatowego w Nadarzynie ze zmianami — dalej Regulamin Organizacyjny GZO.
W okresie objetym kontrolag obowigzywata Uchwata Nr XXII1.288.2016 Rady Gminy Nadarzyn z dnia
4 pazdziernika 2016 r. w sprawie organizacji wspolnej obstugi finansowo-ksiegowej, administracyjnej
i organizacyjnej dla szkéf i placowek, dla ktorych organem prowadzgcym jest Gmina Nadarzyn
wraz ze zmianami.
16 Petnomocnictwo Nr 077/42/2018 oraz Pelnomocnictwo Nr 077/36/2023 udzielone przez Woéjta Gminy
Nadarzyn Dyrektorowi GZO.
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NOK zostaty wprowadzone Zarzadzeniem Nr 2/2012 Dyrektora Nadarzynskiego Osrodka
Kultury z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie: przyjecia Zasad (polityki) rachunkowosci
W Nadarzynskim Osrodku Kultury,

GZO zostaly wprowadzone Zarzadzeniem Nr 1/2020 Dyrektora Gminnego Zespotu
Oswiatowego w Nadarzynie z dnia 2 stycznia 2020 r. w sprawie przyjecia zasad (polityki)
rachunkowosci w Gminnym Zespole Oswiatowym w Nadarzynie i w jednostkach
obstugiwanych wraz ze zmiana'’.

(akta kontroli str.: 359-559)

Ponadto w Gminie zostat wprowadzony® Regulamin okreslajgcy wysokosé stawek

i szczegolowe warunki przyznawania nauczycielom dodatkow do wynagrodzenia zasadniczego,

szczegotowe warunki obliczania i wyptacania wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe

i godziny doraznych zastepstw oraz wysokos¢ i warunki wyptacania nagrod ze specjalnego

funduszu nagrod. W Rozdziale IV przedmiotowego regulaminu okreslono zasady

wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i doraznych zastepstw.

W trakcie kontroli okazano porozumienia

19 zawarte pomiedzy siedmioma placéwkami

o$wiatowymi a GZO, w ktérych powierzono sprawowanie obstugi w zakresie:

rachunkowosci, w tym w szczego6lnosci: prowadzenia na podstawie dowodow ksiggowych
ksigg rachunkowych ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym
1 systematycznym, gromadzenia i przechowywania dowodow ksigegowych oraz pozostatej
dokumentacji, sporzadzania list ptac nauczycieli na podstawie informacji otrzymanych
od dyrektora placowki oraz prowadzenia niezbednej dokumentacji w tym zakresie,
rozliczania z urzgdami skarbowymi, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych, sporzadzanie

sprawozdan finansowych itp.
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Zarzadzenie nr 6/2020 Dyrektora Gminnego Zespotu Oswiatowego w Nadarzynie z dnia 27 marca 2020 r.
W sprawie wprowadzenia zmian w zasadach (polityce) rachunkowosci w Gminnym Zespole Oswiatowym
W Nadarzynie i w jednostkach obstugiwanych.

W okresie objetym kontrola obowigzywata Uchwala Nr XII1.147.2019 Rady Gminy Nadarzyn z dnia
28 sierpnia 2019 r. w sprawie Regulaminu okreslajgcego wysokos¢ stawek i szczegotowe warunki
przyznawania nauczycielom dodatkow do wynagrodzenia zasadniczego, szczegolowe warunki obliczania
i wyplacania wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastgpstw oraz wysokosé
i warunki wyptacania nagrod ze specjalnego funduszu nagréd ze zmianami.

Porozumienia zawarte pomigdzy GZO a: Przedszkolem Publicznym w Wolicy Nr 1/2016 z dnia
1 wrze$nia 2016 r., Publicznym Przedszkolem w Nadarzynie Nr 1/2015 z dnia 1 lipca 2015 r. oraz Nr 2/2022
z dnia 1 wrze$nia 2022 r. (zmiana dyrektora placowki), Szkotg Podstawowa w Kostowcu Nr 1/2016 z dnia
1 wrze$nia 2016 r., Szkotg Podstawowa w Nadarzynie Nr 1/2022 z dnia 1 wrze$nia 2022 r., Szkota Podstawowa
w Woli Krakowianskiej Nr 1/2015 z dnia 1 lipca 2015 r., Liceum Ogdlnoksztalcacym w Nadarzynie Nr 1/2017
z dnia 1 wrzesnia 2017 r. oraz Szkotg Podstawowg w Mtochowie Nr 1/2019 z dnia 1 wrzeénia 2019 r.
i Nr 1/2022 z dnia 1 wrze$nia 2022 r. (zmiana stanowiska z p.o. dyrektora na dyrektora placowki).
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e obstugi ekonomiczno-administracyjnej, w tym ewidencjonowania i przechowywania
dokumentow ksiggowych.

W omawianych porozumieniach okreslono réwniez obieg dokumentacji oraz zakres

odpowiedzialnos$ci w odniesieniu do m. in. nanoszenia opiséw na dokumentach wynikajacych

z art. 21 oraz 22 ustawy o rachunkowo$ci®

oraz nadzoru, czy zobowigzania wynikajace
z dokonywanych operacji mieszczg si¢ w planie finansowym jednostki.

(akta kontroli str.: 139-158, 182-193, 250-358)

I1l. W zakresie budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
1. Wysokos$¢ srodkéw z Funduszu Pomocy przeznaczonych na realizacje kontrolowanego
zadania zostala oszacowana na podstawie comiesi¢cznych zapotrzebowan zglaszanych
przez GOPS w systemie Centralnej Aplikacji Statystycznej (dalej CAS) do MUW. Zgodnie
ze zgtoszonymi w okresie od dnia 21 marca do dnia 1 grudnia 2022 r. zapotrzebowaniami
na $rodki z Funduszu Pomocy ustalono, ze kwota $rodkéw finansowych otrzymanych
Z Funduszu Pomocy na bezptatng pomoc psychologiczna dla obywateli Ukrainy wyniosta
60 000,00 zt.
(akta kontroli str.. 560-586)
2. Srodki finansowe z Funduszu Pomocy zostaly wprowadzone do budzetu Gminy?
Zarzadzeniem nr 28/2022 Wdjta Gminy Nadarzyn z dnia 7 kwietnia 2022 r. w sprawie zmian
uchwaty budzetowej gminy Nadarzyn na 2022 rok, nastepnie Zarzadzeniami?? Wéjta Gminy
Nadarzyn w sprawie zmian uchwaty budzetowej gminy Nadarzyn na 2022 rok oraz Uchwatg
Nr LX.786.2022? Rady Gminy Nadarzyn z dnia 28 wrze$nia 2022 r. w sprawie dokonania
zmian w uchwale budzetowej na rok 2022 w dziale 754 Bezpieczenstwo publiczne i ochrona

przeciwpozarowa® rozdziale 75495 Pozostata dziatalnosé¢ zwigkszono:

0 Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 1. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.) — dalej ustawa
0 rachunkowosci.

Dla $rodkéw z Funduszu Pomocy nie byla wymagana decyzja Wojewody Mazowieckiego.

22 7Zarzadzenia o nr 29/2022 z dnia 19 kwietnia 2022 r. oraz 41/2022 z dnia 9 maja 2022 .

2 Zmiana dokonana w zwiazku ze zmiang klasyfikacji budzetowej — rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
15 lipca 2022 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie szczegdétowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow i rozchodow oraz srodkdéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1571)
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (t.j. Dz.U. z 2014 r.
poz. 1053 ze zm.), od dnia 3 marca 2022 r. obowigzuje (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 513 ze zm.) — dalej
rozporzadzenie w sprawie szczegotowej klasyfikacji budzetowe;j.
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— plan dochoddéw w § 2100 Srodki z Funduszu Pomocy na finansowanie lub dofinansowanie
zadan biezgcych w zakresie pomocy obywatelom Ukrainy do kwoty 4 359 162,34 zi,
w tym $rodki przeznaczone na realizacje zadania w wysokosci 60 000,00 z%;

— plan wydatkow:

o w § 4740 Wynagrodzenia i uposazenia wyptacane w zwigzku z pomocq obywatelom
Ukrainy do kwoty 63 110,02 zt,

e w § 4840 Honoraria, wynagrodzenia agencyjno- prowizyjne i wynagrodzenia
bezosobowe wyplacane w zwigzku z pomocg obywatelom Ukrainy do kwoty
44 538,46 zt,

o W § 4850 Sktadki i inne pochodne od wynagrodzen pracownikow wyplacanych
w zwigzku z pomocq obywatelom Ukrainy do kwoty 17 415,15 zi,

w tym $rodki w kwocie 60 000,00 zl przeznaczone na realizacj¢ zadania.

W toku kontroli sprawdzono prawidlowos¢ wprowadzenia sSrodkow finansowych

z Funduszu Pomocy w 2022 r. do budzetu i ustalono, ze w powyzszym zakresie jednostka

wypehita dyspozycje art. 257 pkt 1 ustawy o finansach publicznych, otrzymane $rodki oraz

zmiany ujmowane byly w planie dochodéw 1 wydatkow w odpowiedniej podziatce
klasyfikacji budzetowe;.
(akta kontroli str.: 587-616)

Na podstawie ewidencji ksiegowej?® oraz wyciagéw z rachunku bankowego Gminy?’

ustalono, ze Gmina w 2022 z MUW r. otrzymata $rodki finansowe z Funduszu Pomocy

w dwoch transzach®® w Iacznej kwocie 60 000,00 zt. Otrzymane srodki zostaly

w catosci przekazane na wyodrgbniony rachunek bankowy Gminy przeznaczony

do wydatkow ze s$rodkow Funduszu Pomocy?®. Przedmiotowe srodki zostaly ujete

w ewidencji ksiegowej Urzedu®.

25
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Wyjasnienie Skarbnika Gminy z dnia 4 grudnia 2023 r.

Wptyw $rodkéw finansowych z Funduszu Pomocy z MUW ujeto w ewidencji ksiggowej Gminy (Organu)
tj.: strona Wn konta 133 — Rachunek budzetu, strona Ma konta 901 — Dochody budzetu.

Rachunek bankowy Gminy Nadarzyn nr 34 1020 1042 0000 8602 0487 3248 prowadzony przez Bank PKO
BP S.A., ktory zgodnie z wyjasnieniem Wojta Gminy z dnia 11 grudnia 2023 r. jest wyodrgbnionym
rachunkiem $rodkow Funduszu Pomocy — dalej wyodrebniony rachunek bankowy Gminy.

Wptyw I transzy w dniu 1 kwietnia 2022 r. kwoty 30 000,00 zt (WB nr 2/2022 za okres 31 marca 2022 r. —
1 kwietnia 2022 r.), a Il transzy - w dniu 2 maja 2022 r. — kwoty 30 000,00 zt (WB nr 11/2022 za okres
30 kwietnia 2022 r. — 2 maja 2022 r.).

Rachunek bankowy Gminy Nadarzyn nr 66 1020 1042 0000 8302 0494 9352 pn. ,,Srodki f.pomocy- jedn.
wydatki” prowadzony przez Bank PKO BP S.A.

Na kontach: strona Wn konta 130 — Rachunek jednostki budzetowej, strona Ma konta 223 — Rozliczenie
wydatkéw budzetowych.



Poréwnano zapisy w ewidencji ksieggowej dotyczace wplywu przedmiotowych
srodkdw z wyciggami bankowymi — rozbieznos$ci nie stwierdzono. Zapisow w ksiegach
rachunkowych dokonano zgodnie z polityka rachunkowos$ci oraz rozporzadzeniem
w sprawie klasyfikacji budzetowe;.

(akta kontroli str.: 618-687)

IV. W zakresie realizacji wydatkéw bedacych podstawa wykorzystania Srodkow

1.

finansowych Funduszu Pomocy (prawidlowos¢, przeznaczenie, ewidencja)
Kontroli poddano 100 % wydatkow poniesionych przez Gming ze $rodkéw Funduszu
Pomocy.
Zgodnie z zapisami w ewidencji ksiggowej oraz przedstawiong dokumentacjg finansowo-
ksiggowa Gmina w okresie od dnia 24 lutego do dnia 31 grudnia 2022 r. na realizacj¢
kontrolowanego zadania wydatkowata, ze §rodkow Funduszu Pomocy, kwote 36 255,04 zi,
co stanowito 60,43 % otrzymanych $rodkow, z tego:

— 20 969,26 zt w rozdziale 75495 § 47403,

— 9 662,40 zt w rozdziale 75495 § 4840%,

— 5623,38 zt w rozdziale 75495 § 4850%.
Wydatki zostaty poniesione na podstawie 28 not ksiegowych, w tym:

— 5 not ksiggowych wystawionych przez NOK w tacznej kwocie 11 314,65 zi,

— 23 not ksiggowych wystawionych przez placowki o§wiatowe, za posrednictwem GZO,

w tacznej kwocie 24 940,39 zt.

Wyplaty kwot wynikajacych z ww. not ksiegowych dokonywane byly przelewami
na rachunki bankowe w nich wskazane. Poréwnano je z wyciggami bankowymi3
potwierdzajagcymi dokonanie wydatkdw — rozbieznos$ci nie stwierdzono.
Gmina prowadzita ewidencje ksiegowa wydatkow dotyczacych realizowanego zadania
W sposob przejrzysty 1 umozliwiajacy identyfikacje poszczegolnych operacji ksiegowych
oraz zgodnie z przyjetymi zasadami (polityka) rachunkowosci.
Kontrolujgcy dokonali sprawdzenia okazanej dokumentacji dotyczacej realizowanego
zadania i dane w niej zawarte porownali z zapisami w ewidencji ksiggowej Gminy —

rozbieznosci nie stwierdzono.

31

32

33

Do dnia 30 wrze$nia 2022 r. wydatki na wynagrodzenia i uposazenia wyptacane w zwigzku z pomocg
obywatelom Ukrainy klasyfikowane byty w § 4010.

Do dnia 30 wrze$nia 2022 r. wydatki na honoraria, wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne i wynagrodzenia
bezosobowe klasyfikowane byty w § 4170.

Do dnia 30 wrze$nia 2022 r. wydatki na sktadki i inne pochodne od wynagrodzen pracownikow klasyfikowane
bylty w § 41101 § 4120.

Z rachunku bankowego Urzedu Gminy pn. ,,Srodki f.pomocy — jedn. wydatki”.
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4. Przedstawione przez Gming dowody zrodiowe, stanowigce podstawe wydatkowania
srodkdw Funduszu Pomocy, speinialy wymogi okreslone w art. 21 ust. 1 ustawy
0 rachunkowosci tj. zawieraly m.in. potwierdzenie sprawdzenia pod wzglgdem formalno-
rachunkowym i merytorycznym oraz dekretacje.

Wydatki zatwierdzone zostaty do wyplaty przez upowaznione osoby>> oraz zaklasyfikowane

zgodnie z zalacznikiem nr 4 do rozporzadzenia w sprawie szczegOlowej klasyfikacji

budzetowe;.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze okazane dowody ksiggowe spetniaty wymogi art. 22 ustawy

o rachunkowosci, z wyjatkiem:

— trzech not ksiegowych®, w ktérych dokonano recznych poprawek niezgodnie ust. 3
ww. artykulu, poprzez odrgczne naniesienie zapisdéw korygujacych w zakresie
numeru rachunku bankowego,

— jednej noty ksiegowej®’, w ktorej dokonano recznych poprawek niezgodnie z ust. 3
ww. artykulu poprzez odreczne przeprawienie miesigca, ktorego koszty podlegaty
rozliczeniu.

Po dokonanych przeprawieniach nie naniesiono daty 1 podpisu osoby, ktora ich dokonata.

Jak wynika z tresci art. 22 ust 3 ustawy o rachunkowosci bledy w dowodach wewnetrznych
moga by¢ poprawiane przez skreslenie blednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci
skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej i daty poprawki oraz zlozenie
podpisu osoby do tego upowaznionej, o ile odrgbne przepisy nie stanowig inaczej. Nie mozna
poprawia¢ pojedynczych liter lub cyfr. Natomiast w polityce rachunkowos$ci Urzedu Gminy
w pkt 2 Technika prowadzenia ksigg rachunkowych ppkt 2.2 Dokumentowanie zapisow
w ksiegach rachunkowych zawarto zapis, ze dane zawarte w dowodach ksiegowych nie moga
by¢ wymazywane, przerabiane. Bltedy w dowodach mozna poprawia¢ wylacznie przez
skreslenie niewlasciwie napisanego teksu lub liczby pierwotnie napisanej i wpisanie teksu
lub liczby witasciwej. Poprawa btedow powinna by¢ zaparafowana przez osobg¢ dokonujgca
poprawy. Jak wynika z powyzszego w przypadku czterech not ksiggowych Gmina nie
zastosowata si¢ zarowno do wymogow okreslonych w art. 22 ust 3 ustawy o rachunkowosci jak
1 wewnetrznego aktu, ktorym jest polityka rachunkowos$ci. Przedmiotowe noty nie posiadaty

daty naniesienia poprawki oraz podpisu osoby ich dokonujacej. Dodatkowo nalezy zauwazyc,

%5 Zastepca Wojta lub Sekretarz Gminy.

% Nr 1/2022 z dnia 21.04.2022 r., Nr 3/2022 z dnia 19.05.2022 r. oraz Nr 6/2022 z dnia 24.06.2022 r.
wystawionych przez Szkote Podstawowg w Mtochowie.

37 Nr 11/2022 z dnia 16.12.2022 . wystawionej przez Szkole Podstawowa w Woli Krakowianskiej.
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ze zapisy polityki rachunkowosci, w tym zakresie nie spetniajg wymogow okreslonych
w art. 22 ust. 3 ustawy o rachunkowosci, poprzez brak zapisu o dacie dokonania poprawy.

(akta kontroli str.: 687-724, 742-854, 884-1803)

Realizacja kontrolowanego zadania przez NOK

Z okazanych podczas kontroli dokumentow zrodtowych wynika, ze NOK wystawit pigc¢

not ksiegowych, obciazajacych Gming kosztami udzielonej bezptatnej pomocy psychologiczne;j

obywatelom Ukrainy jn.:
Lp. ‘ Nr noty ksiegowej ‘ Data Kwota (w zb)
1. 1/2022 22.04.2022 1. 1 943,73
2 2/2022 10.05.2022 1. 1 603,67
3 5/2022 28.06.2022 1. 1 816,22
4. 6/2022 20.07.2022 1. 1 623,01
5 7/2022 05.10.2022 1. 4 328,02
RAZEM: 11 314,65

(akta kontroli str.: 742-854)
Podstawa wystawienia ww. not ksiggowych z tytutu realizacji zadania przez NOK bylo
wykonanie czynnosci przez jednego Zleceniobiorce, na podstawie zawartych umow zlecen jn.:

— w dniu 16 marca 2022 r. zawarto umowe o $wiadczenie ustug nr 23/2022% na okres
od dnia 16 marca do dnia 31 maja 2022 r.,

— w dniu 1 czerwca 2022 r. zawarto umowe o $wiadczenie ustug nr 37/2022% na okres
od dnia 1 czerwca do dnia 31 sierpnia 2022 r., a w dniu 1 wrze$nia 2022 r. zawarto aneks
nr 1/2022 do ww. umowy, w ktérym wydluzono okres obowigzywania umowy od dnia
1 wrze$nia 2022 r. do dnia 31 grudnia 2022 r.

W ww. umowach zlecenia wskazano:

— zakres §wiadczonej pomocy w tym wsparcia psychologicznego dla uchodzcéow,

— wynagrodzenie godzinowe,

— termin wykonania czynnos$ci objetych umowg oraz termin wyptaty wynagrodzenia.
Zgodnie z § 3 ww. umow wynagrodzenie za godzing pracy ustalono xxx z} brutto, od ktérego
potracone zostang nalezno$ci publicznoprawne, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Ponadto okreslono, ze zaptata wynagrodzenia nastapi w terminie 14 dni liczonych od dnia

ztozenia przez Zleceniobiorce prawidtowo wystawionego rachunku.

% Wsparciem psychologicznym mieli by¢ objeci uchodzcy przebywajacy w $wietlicy mieszczacej
si¢ pod adresem ul. Olesinska 5, 05-831 Parole.

3 Wsparciem psychologicznym mieli by¢ objeci uchodzcy przebywajacy w kompleksie ,,ATLAS” pod adresem
Al. Katowicka 213, 05-830 Rusiec.
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Z uwagi na fakt, iz Zleceniobiorca jest obywatelem Ukrainy w ww. umowach zawarto zapis,
ze zobowigzuje si¢ on do petnienia funkcji thumacza polsko-ukrainskiego na potrzeby NOK
oraz podlegtych $wietlic.
(akta kontroli str.: 725-729)
W dniu 7 grudnia 2023 r. Dyrektor NOK zlozyl wyjasnienia dotyczace kwestii
nawigzania wspolpracy pomigdzy NOK a Zleceniobiorcg, ktére zostalo przyjete przez
kontrolujacych. Zleceniobiorca posiadal dyplom ukonczenia jednolitych studidéw magisterskich
na kierunku psychologia uzyskany w na terenie Rzeczypospolitej Polskie;j.
(akta kontroli str.: 730-734)
Analizie poddano przedstawione przez NOK rachunki wystawione z tytulu realizacji
umoéw zlecen za okres od marca do wrzesnia 2022 roku wraz z rozliczeniem czasu pracy
Zleceniobiorcy, listy ptac, ewidencje ksiegowa prowadzong przez NOK oraz wyciagi
bankowe*. Stwierdzono, ze:

a. wyplaty wynagrodzenia z tytulu zawartych uméw zlecen dla osoby udzielajacej pomocy
psychologicznej, sktadek przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych (dalej ZUS)
oraz podatku odprowadzonego do Urzedu Skarbowego (dalej US) dokonywano
przelewami bankowymi, na podstawie list ptac sporzadzonych przez NOK,

b. kwoty wyplaconego wynagrodzenia Zleceniobiorcy z tytutlu $wiadczenia pomocy
psychologicznej dla obywateli Ukrainy oraz pochodnych od wynagrodzenia byty zgodne
z listami ptac oraz z ewidencja ksiggowa wydatkow, prowadzong zgodnie z przyjetymi
zasadami rachunkowosci,

C. wynagrodzenie Zleceniobiorcy bylo wyptacane na wskazany rachunek bankowy
W terminie wynikajagcym z zawarte] umowy zlecenia, tj. w terminie 14 dni liczonych
od dnia ztozenia przez Zleceniobiorcg prawidtowo wystawionego rachunku,

d. nalezne sktadki od wynagrodzenia zleceniobiorcy byly odprowadzane do ZUS i US
z zachowaniem terminéw wynikajacych z ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych?!

oraz ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych??.

W trakcie weryfikacji kwot wykazanych w notach ksiggowych wystawionych przez NOK

Z Rozliczeniami wsparcia psychologicznego dla uchodZzcow za poszczegdlne miesigce

40 Rachunek bankowy Nadarzynskiego Osrodka Kultury o numerze 43 1020 1055 0000 9002 0520 2660

prowadzony przez Bank PKO BP S.A.

Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 497

ze zm.).

42 Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 226
ze zm.).

41
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kontrolowanego okresu — stanowigcych =zataczniki do ww. not oraz z rachunkami
wystawionymi przez Zleceniobiorce i ewidencja jego czasu pracy stwierdzono, ze w rozliczeniu
za sierpien 2022 r., zalaczonym do noty ksiggowej nr 7/2022 z dnia 5 pazdziernika 2022 r.,
wskazano 18 godzin udzielonej pomocy psychologicznej. Natomiast w przekazanym przez
Zleceniobiorce w dniu 31 sierpnia 2022 r. za posrednictwem poczty elektronicznej dokumencie
~Wykaz godzin za sierpien” figuruje 17 godzin udzielonej pomocy psychologicznej. Zgodnie
z wyjasnieniem przekazanym w trakcie kontroli*, réznica wynika z blednego wskazania przez
Zleceniobiorcg w dniu 16 sierpnia 2022 r - 3 godzin udzielonej pomocy psychologiczne;j.
Faktyczna ilo$¢ udzielonej pomocy wynosita 4 godziny, przy czym rachunek zostat wystawiony
w prawidlowej wysokosci (18 godzin udzielonej pomocy psychologicznej plus 1 godzina
ttumaczenia), zatem rozbiezno$¢ nie wptynegta na kwotg ujeta na rachunku wystawionym przez
Zleceniobiorce za sierpien 2022 r. W zwigzku z powyzszym kontrolujacy uznali zlozone
wyjasnienie 1 przyjeli do rozliczenia za sierpien 2022 r. kwote wynikajaca z 18 godzin

udzielonej pomocy psychologiczne;j.

Dokumenty finansowo — ksiggowe, stanowigce podstawe wydatkow w NOK, zostaty
sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i1 formalno — rachunkowym 1 zakwalifikowane
do ujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia w ksiggach
rachunkowych (dekretacja) oraz zatwierdzone do wyptaty przez Dyrektora NOK. W przypadku
list ptac nr 28 i 37, omylkowo** umieszczono opisy dokumentéw na wydrukach korespondencii
z poczty elektronicznej wymienianej pomig¢dzy NOK a Gming, czym naruszono art. 21 ustawy

o rachunkowosci.

Z przedstawionej przez Gming oraz NOK dokumentacji wynika, ze w ww. notach

ksiggowych, bedacych podstawg rozliczenia pomiedzy NOK a Gming:

— wykazano koszty udzielonej bezptatnej pomocy psychologicznej obywatelom Ukrainy
za okres od marca do wrzesnia 2022 r.,

— lacznie we wskazanym okresie udzielono wsparcia psychologicznego w wymiarze
146,4 godziny,

— prawidlowo wyliczono kwoty nalezne z tytulu udzielonej pomocy psychologiczne;,
a wydatki dokonane przez NOK, zostaly poniesione zgodnie z celem na jaki przyznano
srodki Funduszu Pomocy.

(akta kontroli str.: 742-854)

43 Wyjasnienie Zleceniobiorcy z dnia 15 grudnia 2023 r.

4 Wyjasénienie Dyrektora NOK z dnia 7 grudnia 2023 r.
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Realizacja kontrolowanego zadania przez jednostki oSwiatowe i GZO

Jak wynika z wyjasnienia Dyrektora GZO z dnia 7 grudnia 2023 r. wszystkie godziny
udzielanej pomocy przez nauczycieli w placowkach os$wiatowych byly godzinami
dodatkowymi, wykraczajagcymi poza godziny pracy przewidziane umowg. Zasady rozliczania
dodatkowych godzin pracy dokonywane byty:

— w okresie od marca do czerwca 2022 r. — dodatkowy czas pracy zostat oparty na czesciowym
rozliczeniu etatu osoby $wiadczacej pomoc psychologiczng np. ,,(...) pensum tygodniowe
nauczyciela wg umowy zatrudnienia wynosi 15/22, nauczyciel w miesigcu przeprowadzit
1,2 h zajeé, czyli 15%4,16 (przelicznik staly ustalony Kartq Nauczyciela) daje 62,4 jest
to liczba godzin do przepracowania w m-cu, czyli 1,2 h/62,4 h = 0,019 etatu (przyjeto
do rozliczenia 0,02 etatu).”

— w okresie od wrzesnia do listopada 2022 r. — dodatkowy czas pracy rozliczany byt
w oparciu o stawke godzinowa danego nauczyciela, wyliczong przy zastosowaniu
przelicznika statego 4,16 bedacego $rednig liczba tygodni w miesigcach kalendarzowych,
wymiar pensum, stopien awansu zawodowego nauczyciela oraz poziom wyksztalcenia
wskazane w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 stycznia 2005
r. w sprawie wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli,
ogolnych warunkow przyznania dodatkow do wynagrodzenia zasadniczego oraz
wynagrodzenia za prace w dniu wolnym od pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 416 ze zm.)®.
Z uwagi na zmian¢ wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego w okresie
objetym kontrolg kontrujacy do sprawdzenia rozliczenia zastosowali stawki obowigzujace
w trzech okresach, biorgc pod uwage date¢ (miesigc) udzielenia pomocy psychologicznej tj.:

e 0d dnia 13 maja 2021 r. do 30 kwietnia 2022 r.
e oddnia 1 maja 2022 r. do dnia 31 sierpnia 2022 r.
e od dnia 1 wrzesnia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.

Ponadto kontrolujacy do potwierdzenia kwot ujetych w okazanych notach ksiegowych, zgodnie

z wyjasnieniem Dyrektora GZO z dnia 12 grudnia 2023 r., przyjeli zasad¢ ich zaokraglania

do drugiego miejsca po przecinku.

Do weryfikacji prawidtowosci wystawienia okazanych not ksiggowych kontrolujacy
wykorzystali rowniez przedstawione przez Dyrektora GZO dwa zestawienia nauczycieli

placowek oswiatowych gminy Nadarzyn, udzielajgcych pomocy psychologiczno-pedagogicznej

4 Zmienione rozporzadzeniami Ministra Edukacji i Nauki z dnia 22 kwietnia 2021 r. obowigzujace od 13 maja
2021 r. (Dz. U. z 2021 r. poz. 787), z dnia 13 maja 2022 r. obowigzujace od 1 maja 2022 r. (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1057), z dnia 24 sierpnia 2022 r. obowiazujace od 1 wrzesénia 2022 r. (Dz. U. z 2022 r. poz. 1798).
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obywatelom Ukrainy, w zwiqzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa, wedtug
statusu zawodowego i pensum tygodniowego obowigzkowego wymiaru zajec¢ od marca 2022 r.

do listopada 2022 r. (dalej zestawienia 0sob realizujacych zadanie).

Wystawiono 23 noty ksiegowe obcigzajagce Gming kosztami zadania realizowanego przez
poszczegbdlne placowki o§wiatowe. Do kazdej z not dotagczone byto rozliczenie za miesigce,
ktérej nota dotyczy. Kwoty ujete w ww. notach ksiegowych byty wskazywane przez GZO
na podstawie opisanych powyzej wyliczen, opartych na okreslonych danych, wskazanych m.in.
w miesi¢gcznych rozliczeniach zalaczonych do przedmiotowych not. Kontrolujacy dokonali
sprawdzenia wysokosci kwot figurujacych w 23 notach ksiggowych i poréwnali je z kwotami
wyliczonymi przez GZO. Ponadto kontrolujacy poréwnali dane wykorzystane przez GZO
do rozliczen z okazanymi w trakcie kontroli dokumentami zrédlowymi i zestawieniami
wytworzonymi przez GZO dotyczacymi realizowanego zadania (tj. zestawieniami 0sOb
realizujacych zadanie, w ktérych wskazano m.in. ich status zawodowy i pensum obowigzujace
w 2022 r.,, wybranymi umowami i innymi dokumentami dot. pracownikéw realizujacych
zadanie, listami ptac, wyciggami bankowymi oraz zestawieniami wskazujacymi ilo$¢ godzin
udzielonej pomocy psychologiczno-pedagogicznej dzieciom uchodZzcéw przez wskazane
osoby).

Stwierdzono rozbieznosci pomiedzy przedstawiong dokumentacja 1 wyjasnieniami
a danymi wskazanymi przez GZO, stanowigcymi podstawe wyliczen kwot ujetych
w przedmiotowych notach ksiggowych. Stwierdzono takze przypadki btedow rachunkowych.
Kontrolujacy zwrdcili si¢ do Dyrektora GZO o wyjasnienie cze$ci rozbieznosci
w przedmiotowych notach ksiggowych. W pisemnych wyjasnieniach przedtozonych w trakcie
kontroli Dyrektor GZO potwierdzit, iz w trakcie kontroli w czg$ci not ksiggowych ,,(...)
ujawniono niezamierzone pomytki, powstate w wyniku duzej liczby danych naplywajgcych
do jednostki (...)".

(akta kontroli str.. 66-69, 855-1873)

Na podstawie opisanej powyzej dokumentacji ustalono, ze bezptatna pomoc
psychologiczna obywatelom Ukrainy udzielana byla przez wskazane osoby w siedmiu nizej
wymienionych placéwkach os§wiatowych na terenie Gminy Nadarzyn.

Szczegotowy zakres stwierdzonych rozbiezno$ci wynikajacych z zastosowania btednych
danych lub zaokraglen, ktére skutkowaty réznicg w zakresie kwot wykazanych w notach
ksiegowych 1tym samym wydatkowanych w ramach realizacji zadania oraz rozliczenia

srodkéw z Funduszu Pomocy, w odniesieniu do poszczegdlnych placowek oswiatowych,
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opisano ponizej:

1. Publiczne Przedszkole w Wolicy (dalej Przedszkole w Wolicy) - w okresie objetym
kontrolg placowka miescita si¢ pod adresem: ul. Przedszkolna 2, 05-830 Wolica. Realizacj¢
zadania powierzono trzem pracownikom placowki. Przedszkole w  Wolicy,
za posrednictwem GZO, wystawilo trzy noty ksiegowe obcigzajace Gming kosztami
realizacji zadania na tagczng kwote 2 890,23 z1.

Analiza dokumentacji wykazata rozbieznos$ci i btedy rachunkowe w przypadku dwéch
Z trzech not ksiggowych jn.:
— Nr 3/K/2022 z dnia 19 maja 2022 r. na taczng kwote 461,18 zl, dotyczaca rozliczenia
kosztéw realizacji zadania za kwiecien 2022 r., w ktoérej stwierdzono rdznice
w wyliczonej kwocie brutto wynikajaca z bledu rachunkowego, skutkujacego takze

r6éznicg w kwotach sktadek ZUS pracodawcy i Funduszu Pracy.

Bylo Pracownik A 8 - 0,19 385,48 66,26 9,44 461,18
winno by¢ | Pracownik A 8 XXXXX 0,19 | 380,88 65,13 9,33 455,34

— Nr 11/K/2022 z dnia 13 grudnia 2022 r. na taczng kwote 2 141,48 z1, ktora obejmowata
rozliczenie kosztow zadania za maj, czerwiec, pazdziernik i listopad 2022 r. Rozliczenie
ww. kosztoéw dokonane bylo w oparciu 0 stawki godzinowe nauczycieli udzielajacych
pomocy psychologicznej obywatelom Ukrainy. Dokonane rozliczenia za pazdziernik
i listopad 2022 r. zgodne byty z przedstawiong dokumentacja, natomiast w rozliczeniu
maja i czerwca 2022 r. stwierdzono roéznice W wyliczonej kwocie brutto wynikajace
z zastosowania nieprawidtowej stawki godzinowej uwzgledniajacej wymiar pensum,

majacej rowniez wptyw na sktadki pracodawcy oraz Fundusz Pracy jak i blgdow

rachunkowych:
Byto Pracownik A 4 4591 183,64 31,40 4,46 219,50
winno by¢ Pracownik A 4 4591 183,64 31,40 4,50 219,54
bylo Pracownik B 4 34,42 137,68 23,54 3,37 164,59
bylo Pracownik C 4 35,97 143,88 24,60 3,53 172,01
winno by¢ Pracownik C 4 34,59 138,36 23,66 3,39 165,41

4 Dane wejéciowe ujete w tabeli zostaly potwierdzone przez Dyrektora GZO w wyjasnieniu ztozonym w dniu
12 grudnia 2023 r.
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Koszty za ilos¢  Stawka Kwota ZUS PRD FP
czerwiec Pracownik | godz. godzinowa  brutto do 17,10% 2,45%

2022 r. (h) noty (z) (zh) (zh)
byto Pracownik A 4 4591 183,64 31,40 4,46 219,50
winno by¢ Pracownik A 4 45,91 183,64 31,40 4,50 219,54
byta Pracownik B 4 34,42 137,68 23,54 3,37 164,59
bylo Pracownik C 4 35,97 143,88 24,60 3,53 172,01
winno by¢ Pracownik C 4 34,59 138,36 23,66 3,39 165,41

Powyzsze rozbieznosci spowodowaly roznice kwot wykazanych w dwoch notach
ksiegowych. Ponizsza tabela zawiera zestawienie wszystkich wystawionych przez Przedszkole
w Wolicy not ksiegowych dotyczacych realizowanego zadania wraz ze wskazaniem kwot

naliczonych w wysokos$ci wyzszej niz nalezna ze srodkéw Funduszu Pomocy.

Kwota Srodkéw pobrana

Nr noty Data wystawienia | Kwota wskazana w nocie 3 et o
ksiegowej noty ksiegowej ksiegowej (w zl) wwy sokqs ¢l WyzZszej
niz nalezna (w zl)
1.| 1/K/2022 21.04.2022 1. 287,57 0,00
2. 3/K/2022 19.05.2022 . 461,18 5,844
3. 11/K/2022 13.12.2022 . 214148 13,204
RAZEM: 2 890,23 19,04

(akta kontroli str.: 66-69, 859-879, 884-987)
2. Publiczne Przedszkole w Nadarzynie (dalej Przedszkole w Nadarzynie) — w okresie
objetym kontrolg placoéwka miescita si¢ pod adresem: ul. Sitarskich 2, 05-830 Nadarzyn.

Realizacj¢ zadania powierzono dziewigciu pracownikom placowki. Przedszkole

w Nadarzynie, za posrednictwem GZO, wystawito cztery noty ksiggowe obcigzajace Gming

kosztami realizacji zadania na taczng kwotg 2 597,21 zi.

Na podstawie analizy okazanej dokumentacji zrodtowej stwierdzono rozbiezno$ci i bledy
rachunkowe w trzech z czterech not ksiggowych jn.:

— Nr 1/K/2022 z dnia 21 kwietnia 2022 r. na tgczng kwote 877,37 zt, dotyczaca kosztow
realizacji zadania za marzec 2022 r., zostata rozliczona na podstawie danych innego
pracownika, co potwierdzit Dyrektor GZO w ztozonym wyjasnieniu jn.:

o oo Hhe (| S Kwota ZUSPRD FP

stanowigca Czesé brutto do  17,19% 2,45% RAZEM
podstawe | etatu (¢23)

wyliczen (zI) 1oiA7 () (zh (z)

marzec Pracownik pensum godz.
2022 r. (h)

bylo [Pracownik G| 22/22 | 11,5 XXXXX 0,125 | 733,34 126,06 | 17,97 | 877,37

winno by¢|Pracownik D| 15/22 | 11,5 XXXXX 0,18 584,79 100,53 | 14,33 | 699,65

47
48

Kwota wynika z bledow rachunkowych i réznicy w zaokragleniach.
Kwota wynika z btednie zastosowanej stawki godzinowej w przypadku pracownika C w rozliczeniu za maj
i czerwiec (6,60 zt + 6,60 zt = 13,20 zt).
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— Nr 6/K/2022 z dnia 24 czerwca 2022 r. na tagczng kwotg 381,32 zl, dotyczaca kosztow
realizacji zadania za maj 2022 r., w ktorej zastosowano nieprawidtowa kwote stanowigca
podstawe wyliczen dla pracownika, wynikajaca z listy plac nr 235, jak réwniez
odstapiono od zasady zaokraglania do drugiego miejsca po przecinku w odniesieniu
do wyliczenia czg$ci etatu. Ponadto w przypadku wyliczenia sktadki ZUS zastosowano
nieprawidlowa stawke, co potwierdzil Dyrektor GZO w ztozonym w trakcie kontroli
wyjasnieniu.

Kwota Kwota | ZUS

Koszty HOSE stanowiaca Cze$¢ brutto PRD o RAZEM

o, 245%
podstawe = etatu do noty 17,19% () (zb)
wyliczen (z1) ((4)) (z)

Za maj Pracownik | pensum  godz.
2022 r. (h)

bylo Pracownik D | 15/22 5,8 XXXXX 0,0929 | 318,97 | 54,54 | 7,81 | 381,32

winno by¢ | Pracownik D | 15/22 5,8 XXXXX 0,09 | 295,96 | 50,88 7,25 | 354,09

— Nr 10/K/2022 z dnia 13 grudnia 2022 r. na taczng kwote 1 259,83 zt, obejmujaca koszty
realizacji zadania za czerwiec 2022 r. zostata rozliczona m. in. na podstawie zatagczonego
do niej rozliczenia, w ktérym wskazano inng ilo$¢ godzin®® wypracowanych przez
pracownika K niz wynikato z okazanych podczas kontroli dokumentow. Wskazana

rozbiezno$¢ nie spowodowata zawyzenia kwoty ujetej] w Ww. nocie ksiegowe;.

Ponizsza tabela zawiera zestawienie wszystkich wystawionych przez Przedszkole
w Nadarzynie not ksiegowych dotyczacych kontrolowanego zadania wraz ze wskazaniem kwot

naliczonych w wyzszej wysokosci ze sSrodkow Funduszu Pomocy.

Kwota $rodkéw pobrana

Nr noty Data wystawienia noty Kwota wskazana na B e B0 o0
. . . . . . . w wysokosci wyzszej niz
ksiegowej ksiegowej nocie ksiegowej (w zl) sl e (65 A0)
1 1/K/2022 21.04.2022 . 877,37 177,72
2.1 4/K/2022 24.05.2022 1. 78,69 0,00
3. 6/K/2022 24.06.2022 1. 381,32 27,23
4.1 10/K/2022 13.12.2022 1. 1 259,83 0,00
RAZEM: 2 597,21 204,95

(akta kontroli str.. 66-69, 857-879, 988-1145)

3. Szkola Podstawowa im. Sw. Stanistawa Kostki w Kostowcu (dalej Szkota Podstawowa
w Kostowcu) — w okresie objetym kontrolg placowka miescita si¢ pod adresem: ul. Matki
Florentyny Dymman 5, 05-831 Mlochow. Realizacje zadania powierzono jednemu

pracownikowi placowki. Szkota Podstawowa w Kostowcu, za posrednictwem GZO,

4 Do rozliczenia przyjeto 1 godzine 40 minut, ktéra wynikata z zestawienia godzin pn.: Pomoc psychologiczna

dla uchodzcow w Publicznym Przedszkolu w Nadarzynie, co wg wyliczen matematycznych stanowi 1,67 h
aniel,4h.
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wystawila cztery noty ksiggowe, obcigzajace Gming kosztami realizacji zadania, na faczna
kwote 3 171,92 z1.

Na podstawie analizy okazanej w trakcie kontroli dokumentacji zrédlowej oraz danych
bedacych podstawa wyliczen przez GZO kwot ujetych w notach ksiggowych stwierdzono
rozbieznosci 1 btedy rachunkowe w kwotach ujetych w trzech z czterech not ksiegowych jn.:
— Nr 1/2022 z dnia 21 kwietnia 2022 r. na taczng kwote 1 083,90 zl, ktora obejmowata

rozliczenie kosztow realizacji zadania za marzec 2022 r, zostata rozliczona na podstawie

btednie przyjetego pensum pracownika, co w nastepstwie spowodowato nieprawidtowe
wyliczenie czeSci etatu i kwoty podstawy niezbednej do wyliczenia pozostatych
sktadnikéw, co potwierdzil Dyrektor GZO w ztozonym w trakcie kontroli wyjasnieniu.

Kwota Kwota

Koszty za ilos¢ stanowiaca ZUS PRD FP

Cze¢$¢ | brutto 17,10% 2,45% RA(fll)EM

@@z @D

marzec Pracownik pensum godz. podstawe
2022 r. (h) wyliczen
@) (zh)

byto Pracownik A | 10/22 - XXXXX 0,31 | 906,65| 155,04 |22,21| 1083,90
winno by¢ | Pracownik A | 21/21%° 13 XXXXX 0,15 | 837,52 | 143,22 20,52 1001,26

etatu do noty

— Nr 6/2022 z dnia 24 czerwca 2022 r. na taczng kwote 558,49 zt, ktéra obejmowata
rozliczenie kosztow realizacji zadania za maj 2022 r., zostata rozliczona na podstawie
nieprawidlowego pensum pracownika majacego wplyw na pozostate skladniki,
co potwierdzit Dyrektor GZO w ztozonym w trakcie kontroli wyjasnieniu.

ilo$ Kwota

Koszty za ¢ stanowiaca SO ZUS PRD FP

Czes¢ brutto do 9 o, RAZEM
o 17,10% 2,45% @)

@b @ (@

maj Pracownik pensum | god podstawe
2022 r. z. | wyliczen

(L) (&)
byto Pracownik A | 11/21 - xxxxx |0,153] 467,16 79,88 |11,45| 558,49

winno by¢ | Pracownik A | 21/21% 7 xxxxx | 0,08 | 446,68 76,38 110,94 534,00

— Nr 13/K/2022 z dnia 13 grudnia 2022 r. na tgczng kwote 928,78 zl, ktora obejmowata
rozliczenie kosztow realizacji zadania za cztery miesigce: czerwiec, wrzesien,
pazdziernik i listopad 2022 r. Rozliczenie ww. kosztow dokonane byto w oparciu o stawki
godzinowe nauczycieli udzielajacych pomocy psychologicznej obywatelom Ukrainy.
Przedstawione w ww. nocie ksiggowej wyliczenia za czerwiec, wrzesien, pazdziernik

2022 r. byly zgodne z przedstawionymi dokumentami i wyjasnieniami, z wyjatkiem

0 Prawidlowa wysoko$¢ pensum Pracownika A oraz Kwota stanowigca podstawe do wyliczer: zostata wskazana
przez Dyrektora GZO w wyjasnieniu ztozonym w trakcie kontroli.

51 Prawidlowa wysoko$¢ pensum Pracownika A oraz Kwota stanowigca podstawe do wyliczer zostata wskazana
przez Dyrektora GZO w wyjasnieniu ztozonym w trakcie kontroli.
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btednego wskazania pensum pracownika A. Natomiast wyliczenie za listopad 2022 r.

oprécz ww. rozbieznos$ci w wysokosci pensum zawierato takze btedy rachunkowe:

Kwota ZUS

Koszty za ilosé Stawka brutto PRD FP VA
listopad  Pracownik = pensum | godz.  godzinowa 5 2,45% M
2022 r. (h) ) Lty O 7y ()
- (b ()
byto Pracownik A| 10/21 3 48,55 145,65 2491 3,67 174,23
winno by¢ |Pracownik A| 21/22 3 48,55 145,65 2491 3,57 174,13

Ponizsza tabela zawiera zestawienie wszystkich wystawionych przez Szkole
Podstawowa w Kostowcu not ksiggowych dotyczacych kontrolowanego wraz ze wskazaniem

kwot naliczonych w wysokosci wyzszej niz nalezna ze srodkow Funduszu Pomocy.

Kwota srodkow pobrana

Lp. N.r noty . Data wys‘tawien.ia Kwota .wskaza.na na nocie S Wy soResol wy s zeiniz
ksiegowej noty ksiegowej ksiegowej (w zl) nalesna (w 20
1. 1/2022 21.04.2022 1. 1 083,90 82,64
2. 3/2022 19.05.2022 1. 600,75 0,00
3. 6/2022 24.06.2022 1. 558,49 24,49
4.1 13/2022 13.12.2022 . 928,78 0,10
RAZEM: 3171,92 107,23

(akta kontroli str.: 66-69, 859-879, 1146-1303)
4. Szkola Podstawowa im. Witolda Doroszewskiego w Nadarzynie (dalej Szkota
Podstawowa w Nadarzynie) — w okresie objetym kontrola placowka mieScita si¢ pod
adresem: ul. Sitarskich 4, 05-830 Nadarzyn. Realizacj¢ zadania zostaty powierzone dwoém
pracownikom. Szkota Podstawowa w Nadarzynie, za posrednictwem GZO, wystawita
cztery noty ksiggowe obcigzajace Gming kosztami realizacji zadania na laczng kwote

8 482,24 71.

Na podstawie analizy okazanej w trakcie kontroli dokumentacji zrédtowej stwierdzono
rozbieznosci 1 btedy rachunkowe w kwotach ujetych w trzech z czterech not ksiegowych jn.:
— Nr 2/2022 z dnia 21 kwietnia 2022 r. na taczng kwote 2 096,48 z1, dotyczaca kosztow

realizacji zadania za marzec 2022 r., zostata nieprawidtowo rozliczona w wyniku

niezastosowania zasady opisanej w wyjasnieniu Dyrektora GZO z dnia 7 grudnia 2023 .

poprzez btedne wyliczenie wymiaru etatu i wynikajacych z tego pozostatych wyliczen:

Kwota Kwota

Koszty za Pracowni pens stanowiaca Cze$¢ brutto do R RAZEM
marzec odz. 17,10% 2,45%
2022 r k um podstawe  etatu noty () () (zb)
. wyliczen (z1) (zb)
byto Pracownik M|22/22| 32 XXXXX 0,2 904,13 154,61 [22,15| 1 080,90
winno by¢ |Pracownik M|22/22| 32 XXXXX 0,35 |1582,23| 270,56 |[38,76| 1 891,55
byto Pracownik N|22/22 5 XXXXX 0,2 849,52 145,27 120,81| 1015,61
winno by¢ |Pracownik N|22/22 5 XXXXX 0,05 | 212,38 36,32 5,20 253,90
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— Nr 4/2022 z dnia 19 maja 2022 r. na taczng kwote 1 658,57 zt, dotyczaca rozliczenie

zadania za kwiecien 2022 r., zostala rozliczona na podstawie nieprawidlowej kwoty

stanowigcej podstawe wyliczen, ustalonej przez kontrolujacych w wyniku analizy listy ptac
nr 196.

Kwota Kwota
Kos.zq: z'a Pracowni flos¢ | stanowisca Czes¢ brutto do AU P‘I}D FI:, RAZEM
kwiecien K pensum godz. podstawe etatu  not 17,10% 2,45% ()
2022 r. (h)  wyliczen y (zh) ()
() (zb)
byto Pracownik M| 22/22 - xxxxx | 0,16 | 707,24 120,94 [17,33 845,51
byto Pracownik N| 22/22 - xxxxx | 0,16 | 680,10 116,30 |[16,66 813,06

winno by¢ |Pracownik N| 22/22 15 XXXXX 0,16 | 679,62 116,21 |16,65 812,48

— Nr 7/2022 z dnia 24 czerwca 2022 r. na aczng kwotg 1 751,76 zt, ktora obejmowata
rozliczenie kosztow realizacji zadania za maj 2022 r., zostata wyliczona na podstawie
nieprawidlowo przyjetej kwoty stanowigcej podstawe wyliczen, wynikajaca z listy plac

nr 247 1 248 oraz blednego ustalenia cze$ci etatu. Rozbieznos$ci wynikaty takze

z niezastosowania metody zaokraglen do drugiego miejsca po przecinku:

IO Kwota

Koszt).' %2 Ppracowni flose " stanowisca Cze$¢ brutto do A PfD FI:, RAZEM

maj K pensum godz. podstawe etatu  not 17,10% 2,45% ()

2022 r. (h)  wyliczen Y () ()
() (zb

byto Pracownik M| 22/22 - xxxxx [0,1639] 773,42 132,25 |18,95 924,62
winno by¢ |Pracownik M| 22/22 15 XXXXX 0,16 | 723,31 123,69 17,72 864,72

byto Pracownik N| 22/22 - xxxxx [0,1639] 691,88 118,31 [16,95 827,15
winno by¢ |Pracownik N| 22/22 15 XXXXX 0,16 | 649,01 110,98 | 15,90 775,89

Ponizsza tabela zawiera zestawienie wszystkich not ksiggowych wystawionych przez
Szkote Podstawowa w Nadarzynie wraz ze wskazaniem kwot naliczonych w wysokos$ci

wyzszej niz nalezna ze srodkéw Funduszu Pomocy.

Kwota Srodkéw pobrana

L, Nr noty Data wystawienia  Kwota wskazana na nocie w wysokesci wy2sze] niz
ksiegowej noty ksiegowej ksiegowej (w zl) . . :
nalezna (w zl)

1. 2/2022 21.04.2022 1. 2 096,48 761,71

2. 4/2022 19.05.2022 r. 1 658,57 0,58

3. 7/2022 24.06.2022 1. 1751,76 111,15

4.1 15/2022 13.12.2022 1. 2 975,43 0,00
RAZEM: 8 482,24 873,44

(akta kontroli str.. 66-69, 859-879, 1304-1517)

5. Szkola Podstawowa im. Blogoslawionego Ksiedza Bronistawa Markiewicza w Woli
Krakowianskiej (dalej Szkota Podstawowa w Woli Krakowianskiej) — w okresie objetym
kontrolg placowka mieScita si¢ pod adresem: ul. Jastrzebska 34, 05-831 Wola

Krakowianska. Realizacj¢ zadania powierzono jednemu pracownikowi placéwki. Szkota
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Podstawowa w Woli Krakowianskiej, za posrednictwem GZO, wystawila dwie noty
ksiggowe obcigzajace Gming kosztami realizacji zadania na taczng kwote 948,48 zt.
Na podstawie analizy okazanej w trakcie kontroli dokumentacji zrédtowej stwierdzono
rozbieznosci w kwotach ujetych w obydwu notach ksigegowych jn.:
— Nr 2/2022 z dnia 19 maja 2022 r. na taczng kwotg 339,47 z1, obejmujaca koszty realizacji
zadania za kwiecien 2022 r., zostala rozliczona w oparciu o btedne pensum pracownika
czego nastepstwem bylo nieprawidtowe wskazanie pozostalych kwot wynikajacych

z rozliczenia, co zostato potwierdzone wyjasnieniem Dyrektora GZO w tracie kontroli:

Kwota

Koszty za ilosé stanowiaca Czesé Kwota ZUS PRD FP RAZE
kwiecien = Pracownik pensum godz. 3 ¢ brutto do 17,10% 2,45%
2022 1. () Ppodstawe —etatu o on @ @ M@
wyliczen (z1)
byto Pracownik O | 20/20 - XXXXX 0,072 | 289,90 49,57 0,00 | 339,47
winno by¢ [Pracownik O | 14,5/21 5 XXXXX 0,08 | 235,80 40,32 0,00 | 276,12

— Nr 11/2022 z dnia 16 grudnia 2022 r. w kwocie 609,01 zt, dotyczaca rozliczenia kosztow
zadania za listopad 2022 r., zostata oparta na niewlasciwej stawce godzinowej wyliczonej

przy wskazanym pensum oraz minimalnych stawkach wynagrodzenia:

Kwota VAN

Koszty za e ilos¢ Stawka brutto PRD FP RAZE
listopad = Pracownik P o godz. godzinowa Aoty 17.10% 2,45% M
b
2022 r. (h) (zh) @) () (zb) (zb)
byto Pracownik O | 17,5/21 12 43,34 520,08 88,93 0,00 609,01
winno by¢ [Pracownik O | 17,5/21 12 41,34 496,08 84,83 0,00 580,91

Ponizsza tabela zawiera zestawienie wystawionych not ksiggowych przez Szkote
Podstawowa w Woli Krakowianskiej wraz ze wskazaniem kwot naliczonych w wysokosci

wyzszej niz nalezna ze srodkéw Funduszu Pomocy:

Kwota Srodkéw pobrana

Nr noty Data wystawienia  Kwota wskazana na nocie - S
A 5 . . A . w wysokosci wyzszej niz
ksiegowej noty ksiegowej ksiegowej (w zl) el (57 70
1. 2/2022 19.05.2022 1. 339,47 63,35
2.1 11/2022 16.12.2022 1. 609,01 28,10
RAZEM: 948,48 91,45

(akta kontroli str.: 66-69, 859-879, 1518-1596)

6. Liceum Ogolnoksztalcace im. Jana Pawla II w Nadarzynie (dalej Liceum w Nadarzynie)
— w okresie objetym kontrolg bylo zlokalizowane pod adresem: ul. Zétwinska 41, 05-830
Nadarzyn. Realizacj¢ zadania powierzono trzem pracownikom placowki. Liceum

w Nadarzynie, za posrednictwem GZO, wystawito dwie noty ksiegowe obcigzajace Gming

kosztami realizacji zadania na taczng kwote 5 293,97 z1.
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Na podstawie analizy okazanej w trakcie kontroli dokumentacji zrodlowej stwierdzono
rozbieznosci i btedy rachunkowe w dwodch notach ksiggowych, wynikajace z odstgpienia
od zasady zaokraglen do dwoéch miejsc po przecinku oraz przyjecia nieprawidtowego
pensum pracownikoéw udzielajacych pomocy psychologicznej, co przektadato
si¢ na zastosowaniu niewlasciwe] stawki godzinowej, skutkujac wyliczeniem kwot

w wysokosci nizszej niz nalezna.

Ponizsza tabela zawiera zestawienie wszystkich wystawionych not ksiggowych przez

ww. placowke o§wiatowa:

7.

Kwota srodkow pobrana

Nr noty Data wystawienia = Kwota wskazana na nocie i S
ksiegowej noty ksiegowej ksiegowej (w zl) AR GRS R
nalezna (w zl)
1. 3/2022 19.05.2022 1. 53,83 0,00
2. 14/2022 16.12.2022 1. 5240,14 0,00
RAZEM: 5293,97 0,00

(akta kontroli str.: 66-69, 859-879, 1597-1710)

Szkola Podstawowa w Mlochowie/ Zesp6l Szkolno — Przedszkolny w Mlochowie® (dalej

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Mtochowie) — w okresie objetym kontrola byt

zlokalizowany pod adresem: ul. Zotwinska 41, 05-830 Nadarzyn. Realizacje zadania

powierzono jednemu pracownikowi placowki. Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Mtochowie,
za posrednictwem GZO, wystawil cztery noty ksieggowe obcigzajace Gming kosztami
realizacji zadania na tagczng kwote 1 556,34 zt.

Na podstawie analizy okazanej dokumentacji Zrddlowej stwierdzono rozbieznosci

w kwotach ujetych w trzech z czterech not ksiegowych, przy czym w przypadku jednej®®

noty rozliczenie nie powodowalo pobrania $rodkéw Funduszu Pomocy w wysokosci

wyzszej niz nalezna, jn.:

— Nr 3/2022 z dnia 19 maja 2022 r. w kwocie 269,58 zl, ktora obejmowata rozliczenie
kosztow zadania za kwiecien 2022 r., zostala wystawiona nieprawidlowo z uwagi
na odstgpienie od zasady zaokraglania do drugiego miejsca po przecinku w przypadku
wyliczania cze$ci etatu, w nastgpstwie czego pozostale skladni zostaly blednie

przeliczone jn.:

52

53

Uchwata Nr LII1.668.2022 Rady Gminy Nadarzyn z dnia 30 marca 2022 r. w sprawie przeksztalcenia
oddziatow przedszkolnych w Szkole Podstawowej w Mtochowie w Publiczne Przedszkole w Miochowie,
nadania aktéw zalozycielskich oraz statutéw dotyczacy m.in. utworzenia Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
W Mlochowie przy ul. Mazowieckie;j.

Dotyczy noty ksieggowej Nr 1/2022 z dnia 21 kwietnia 2022 r. w kwocie 206,00 zt za marzec 2022 r., w ktorej
przyjeto do rozliczenia stawki godzinowe nauczycieli udzielajagcych pomoc psychologicznej obywatelom
Ukrainy. Dziatanie takie odbiega od przyjetej przez jednostke zasady rozliczania kosztow realizacji zadania
w miesigcach marzec — czerwiec 2022 r., co potwierdzit Dyrektor GZO w wyjasnieniu ztozonym w dnia
12 grudnia 2023 r.
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Kwota Kwota
Koszty za ilos¢ stanowigca ZUS PRD FP

kwiecien K = godz. podstawe S:;S: bn:;to i 17,10% 2,45% RA(fl])EM
2022 r. (h) wyliczen y (z1) (2))
@) (zb)

byto Pracownik T | 22/22 - xxxxx | 0,0437 | 230,21 39,37 0,00 | 269,58
winno by¢ |Pracownik T | 22/22 4 XXXXX 0,04 | 210,72 36,03 0,00 | 246,75

Pracowni pensu

— Nr 6/2022 z dnia 24 czerwca 2022 r. w kwocie 367,26 z1, dotyczaca rozliczenie kosztow
zadania za maj 2022 r., zostata rozliczona przy zastosowaniu nieprawidtowej kwoty
bedacej podstawa jej wyliczenia wynikajacej z list ptac nr 243 1 244 oraz blgdnego
wymiaru etatu bedacego wynikiem zaokraglen niezgodnych z przyjeta zasada jn.:

Kwota

Koszty za : ilo§¢ stanowiaca
ty Pracowni 3

Kwota
Czes¢é brutto do AU PBD FI:, RAZEM
17,10% 2,45%
etatu  noty (zb)

) )

maj K pensum godz. | podstawe
2022 r. (h) wyliczen

byto Pracownik T | 22/22 - xxxxx |0,055| 313,63 53,63 0,00 | 367,26
winno by¢ |[Pracownik T | 22/22 5 XXXXX 0,05 | 273,11 46,70 0,00 | 319,81

Ponizsza tabela zawiera zestawienie wszystkich wystawionych not ksiggowych przez
Zespot Szkolno-Przedszkolny w Miochowie wraz ze wskazaniem kwot naliczonych

w wysokosci wyzszej niz nalezna ze srodkéw Funduszu Pomocy:

et . Kwota Srodkéw pobrana
Nr noty Data wystawienia = Kwota wskazana na nocie P

Lp. ksiegowej noty ksiegowej ksiegowej (w zl) W wylsl(;:(eois:; V(Vv}v’ZZSSeJ e
1. 1/2022 21.04.2022 1. 206,00 0,00
2. 3/2022 19.05.2022 1. 269,58 22,83
3. 6/2022 24.06.2022 . 367,26 47,45
4. 6/2022 13.12.2022 . 713,50 0,00
RAZEM: 1 556,34 70,28

(akta kontroli str.: 66-69, 859-879, 1711-1873)
Ponadto kontrolujacy, na podstawie przedtozonych przez GZO dokumentéw Zroédlowych
stwierdzili, ze:
— wykazane w okazanych notach ksiegowych koszty bezptatnej pomocy psychologicznej
obywatelom Ukrainy dotyczyly okresu od marca 2022 r. do listopada 2022 r.,
— wszystkie osoby realizujace zadanie byly zatrudnione w wymienionych placéwkach
oswiatowych we okresie objetym kontrola,
— kwoty wynagrodzenia wyplaconego osobom udzielajacym pomocy psychologicznej
obywatelom Ukrainy byty zgodne z ewidencjg ksiggowa wydatkow,
— ewidencja prowadzona byta zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci,
— wyplaty wynagrodzen oraz ptatnosci sktadek do ZUS i US przez GZO dokonywane byly

przelewami bankowymi na podstawie sporzadzanych przez GZO list ptac.
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Ustalono, iz sktadki naliczone od wynagrodzen osob udzielajacych pomocy psychologicznej
obywatelom Ukrainy byly odprowadzane do ZUS i1 US, z zachowaniem terminow
wynikajacych zustawy o systemie ubezpieczen spolecznych oraz ustawy o podatku

dochodowym od 0s6b fizycznych.

Dokumenty finansowo — ksiggowe tj. listy ptac, stanowigce podstawe wydatkdéw, zostaly
sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym i zakwalifikowane
do ujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu uj¢cia dowodu
w ksiggach rachunkowych (dekretacja) oraz podpisane przez Gléwnego Ksiegowego GZO

oraz zatwierdzone do wyptaty przez Kierownika danej jednostki o$§wiatowe;.

Z przedstawionej w trakcie kontroli dokumentacji wynika, ze dokonane wydatki zostaty
poniesione zgodnie z celem na jaki przyznano $rodki Funduszu Pomocy.
(akta kontroli str.: 66-69, 855-1873)
V. Zwrot niewykorzystanych srodkow finansowych
Gmina w dniu 5 stycznia 2023 r. dokonata zwrotu niewykorzystanych $rodkow
z Funduszu Pomocy w wysokosci 23 744,96 z1>
Nr WF-1.3121.5.2022 Dyrektora Wydziatlu Finanséow i1 Budzetu MUW w Warszawie

z dnia 23 grudnia 2022 r.

z zachowaniem terminu okre§lonego w pi$mie

(akta kontroli str.: 1874-1879)

Wojt Gminy w dniu 11 grudnia 2023 r. ztozyl oswiadczenie, w ktorym poinformowat,
ze rachunek bankowy Gminy Nadarzyn, na ktéry wplynety $rodki Funduszu Pomocy, jest
wyodrebnionym rachunkiem $rodkéw Funduszu Pomocy, zgodnie z art. 14 ust. 14 ustawy
o pomocy obywatelom Ukrainy. Jak wynika z okazanej dokumentacji zarbwno powyzszy
rachunek bankowy jak i rachunek stuzacy do wydatkowania srodkéw pomocy sa rachunkami
nieoprocentowanymi.

Gmina nie dokonywata lokat §rodkow finansowych z Funduszu Pomocy zgromadzonych
na danym rachunku bankowym, co potwierdzit Wojt Gminy Nadarzyn w o$wiadczeniu z dnia
11 grudnia 2023 r.

(akta kontroli str.: 1880-1881)

V1. W zakresie sprawozdawczosci realizowanego zadania

% Wycigg bankowy nr 1/2023 za okres 31 grudnia 2022 r. — 5 stycznia 2023 r.
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Sprawozdanie realizacji zadan na rzecz pomocy obywatelom Ukrainy (Fundusz Pomocy)
zostato przekazane do MUW w dniu 2 stycznia 2023 r. za posrednictwem CAS. Zgodnie
z danymi wykazanymi w ww. sprawozdaniu bezptatna pomoc psychologiczna zostata
udzielona 391 osobom.

Rozliczenie §rodkéw finansowych pochodzacych z Funduszu Pomocy przeznaczonych
na realizacj¢ zadan na rzecz pomocy obywatelom Ukrainy zostato przekazane do MUW w dniu
5 stycznia 2023 1. za posrednictwem CAS. Zgodnie z danymi wykazanymi w ww. rozliczeniu
kwota srodkow finansowych wydatkowanych z Funduszu Pomocy do dnia 31 grudnia 2022 r.
wyniosta 36 255,04 zt. Dane wykazane w ww. rozliczeniu odzwierciedlaty stan wynikajacy
z przedstawionych not ksiggowych oraz ewidencji ksiegowej Gminy.

Ww. sprawozdania zostaly ztozone w terminach okreslonych przez MUW.

Kontrolujagcy zweryfikowali dane wykazane przez Gming w skorygowanych®
sprawozdaniach Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych jednostki samorzgdu
terytorialnego (dalej Rb-27S) oraz Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych
Jednostki samorzqdu terytorialnego za rok 2022° (dalej Rb-28S) w czesci dotyczacej rozdziatu
75495 1 stwierdzili, ze kwoty wynikajace z ewidencji ksiggowej zawieraly si¢ w kwotach
wykazanych w RB-27S i Rb-28S. Ww. sprawozdania zostaty przekazane przez Gming w dniu
20 lutego 2022 r. tj. z zachowaniem terminéw okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw w sprawie sprawozdawczoséci budzetowe;j®’.

(akta kontroli str.: 1882-19435)

VII. Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidlowosci i uchybienia polegajace na:

a. wykazaniu przez GZO nieprawidlowych kwot w 18 notach ksiggowych obcigzajacych
Gming kosztami realizacji zadania poprzez przyjmowanie do wyliczen nieprawidtowych
danych lub dokonywanie btedow rachunkowych, co w przypadku 14 not ksiggowych
skutkowalo pobraniem $rodkow Funduszu Pomocy w wysoko$ci wyzszej niz nalezna,

b. dokonywaniu poprawek w sposob niezgodny z art. 22 ustawy o rachunkowosci,

w przypadku czterech not ksiggowych,

% Sprawozdania Rb-27 i Rb-28 byly kilkukrotnie korygowane, a z przedtozonej przez Gmine dokumentacji
wynika, ze ostatnie korekty ww. sprawozdan zostalty sporzadzone w dniu 27 kwietnia 2023 r.

% Ww. sprawozdania Gminy zawieraja zbiorcze dane dla ww. rozdzialu, w tym réwniez w ramach
kontrolowanego zadania.

5 Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowe;j
(Dz. U.z 2022 r. poz. 144 ze zm.) — zalgcznik nr 41 Terminy przekazywania sprawozdan oraz odbiorcy
sprawozdan w zakresie budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego.
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C. braku zamieszczenia stosownego opisu na dwoch dowodach ksiggowych, co narusza
zapisy art. 21 ustawy o rachunkowosci.

Majac na wzgledzie powyzsze ustalenia zobowigzuj¢ Pana Wojta do zwrotu $rodkow

Funduszu Pomocy w kwocie 1 366,39 zI°®

prowadzony w Narodowym Banku Polskim o numerze 15 1010 1010 0100 6713 9130 3000

Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego

w ciggu 15 dni od otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Ponadto, zobowigzuj¢ Pana do podjecia dziatan w celu wyeliminowania stwierdzonych
nieprawidlowosci 1 uchybien, a mianowicie do:
a) zwickszenia nadzoru Gminy nad podlegtymi jednostkami organizacyjnymi w celu
dochowania nalezytej staranno$ci przy dokonywaniu rozliczen,
b) przestrzegania przez Gming oraz podlegte jednostki organizacyjne zapisow art. 21 i 22
ustawy o rachunkowosci w zakresie dokonywania poprawek oraz umieszczania

stosownych opisow na dowodach ksiegowych.

Jednoczesénie informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;j
od wystgpienia pokontrolnego nie przystluguja srodki odwolawcze. Na podstawie art. 49
ww. ustawy zobowigzuj¢ Pana Wojta do przekazania w terminie 14 dni od daty otrzymania
niniejszego wystapienia, pisemnej informacji o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu
wnioskow lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym sposobie usunigcia

stwierdzonych nieprawidtowosci.

Z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

Artur Subda
Dyrektor Wydzialu Kontroli

/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/

58 19,04 zt + 204,95 7zt + 107,23 7k + 873,44 7t + 91,45 7k + 70,28 7k = 1 366,39 7t
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