WOJEWODA MAZOWIECKI

Warszawa, 16 pazdziernika 2024 r.
WK-1.431.1.47.2024

Pan
Leszek Trebicki
Wojt Gminy Paprotnia

Urzad Gminy w Paprotni
ul. 3 Maja 2
08-107 Paprotnia

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzadowe;j
w wojewodztwiel oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzadowej?, kontroler
Iwona Parys — starszy inspektor wojewoddzki w Wydziale Kontroli Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie, przeprowadzita w dniach od 3 do 16 lipca 2024 r. kontrolg
problemowa w Urzedzie Gminy w Paprotni, z siedzibg przy ul. 3 Maja 2.

Kontrolg objeto stan realizacji zadania z zakresu administracji rzadowej w przedmiocie

prowadzenia ewidencji ludno$ci w okresie od 1 stycznia 2023 r. do 21 czerwca 2024 r.

Nawigzujac do projektu wystgpienia pokontrolnego z 19 wrzesnia 2024 r., do ktérego

nie wniesiono zastrzezen, przekazuje Panu Wojtowi wystapienie pokontrolne.

W kontrolowanym okresie przyjeto 42 zgloszenia pobytu statego®, 25 zgtoszen pobytu

czasowego®, 8 zgloszenh wymeldowania z miejsca pobytu stalego®, 1 zgloszenie wymeldowania

Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2023 r.
poz. 190).

Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224).

W tym 41 zgloszen pobytu statego obywateli polskich i 1 zgloszenie pobytu statego cudzoziemca.

W tym 16 zgloszen pobytu czasowego obywateli polskich i 9 zgtoszen pobytu czasowego cudzoziemcow.
Wszystkie dotyczace obywateli polskich.
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sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych. Wigcej informacji znajdziesz na stronie www.gov.pl/web/uw-mazowiecki w zaktadce ochrona danych
osobowych.



http://www.gov.pl/web/uw-mazowiecki
http://www.gov.pl/web/uw-mazowiecki

z miejsca pobytu czasowego®, a takze 25 wnioskow o udostepnienie danych jednostkowych
z rejestru mieszkancow 1 rejestru PESEL oraz 93 wnioski o wydanie zas$wiadczen
zawierajacych odpis przetwarzanych danych wnioskodawcy zawartych w ww. rejestrach.
Ponadto wydano z urzedu 16 zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt staty oraz 5 zaswiadczen
o zameldowaniu na pobyt czasowy'.

W okresie objetym kontrolg nie wptyngty do organu zgloszenia wyjazdu ani powrotu
z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej, zgtoszenia wymeldowania cudzoziemcow,
jak rowniez nie wydawano decyzji administracyjnych w sprawach meldunkowych oraz decyzji
o odmowie udostgpnienia danych jednostkowych z rejestru mieszkancow lub z rejestru PESEL,
a takze postanowien o odmowie wszczecia postgpowania na wniosek o udostgpnienie danych
jednostkowych ztozony przez podmiot zobowigzany do korzystania z urzadzen teletransmisji
danych.

Kontroli poddano 10 zgloszen pobytu obywateli polskich®, 6 zgloszen pobytu

% 6 zgloszen wymeldowania obywateli polskich!® oraz 11 za$wiadczen

cudzoziemcow
wydanych w zwigzku z poddanymi kontroli czynnos$ciami zameldowania i wymeldowania®!,
a takze 4 wnioski o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkancow lub rejestru
PESEL oraz 4 za$wiadczenia zawierajace odpis przetwarzanych danych dotyczacych danej
osoby zawartych w ww. rejestrach??,

Poddane kontroli zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staly wydane zostaly
niezwlocznie, z zachowaniem terminu okreslonego w art. 217 § 3 k.p.a.'®, na formularzu
zgodnym z wzorem okre$lonym w zalaczniku nr 7 do rozporzadzenia w sprawie okreslenia
wzorOw 1 sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku

meldunkowego®.

Udostepnienie danych jednostkowych w poddanych kontroli przypadkach nastapito

Dotyczace obywatela polskiego.

Zgodnie z wyjasnieniem Woéjta Gminy — za§wiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy ,,zostaly wydane
zurzedu”.

W tym 5 zgloszen pobytu statego i 5 zgloszen pobytu czasowego.

W tym 5 zgloszen pobytu czasowego i | zgloszenie pobytu statego.

W tym 5 z miejsca pobytu statego i 1 z miejsca pobytu czasowego.

Dotyczy wydanych z urzedu 4 zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt staty i 5 za§wiadczen o zameldowaniu
na pobyt czasowy oraz 2 zaswiadczen z rejestru PESEL wydanych w zwiazku z poddanymi kontroli
czynnosciami wymeldowania.

Oznaczenia spraw poddanych kontroli oraz wskazano w arkuszach ustalen kontroli, ktore dotgczono do akt
kontroli.

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572), dalej
k.p.a.

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okre$lenia

wzorow 1 sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiazku meldunkowego
(Dz. U. z 2022 r. poz. 2070).
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na podstawie wnioskoOw pisemnych. Podmiotom, o ktérych mowa w art. 46 ust. 1 pkt 3 ustawy
o ewidencji ludnoéci®® — udostepnienie danych nastapito nieodptatnie, zgodnie z dyspozycja
art. 53 pkt 1 ww. ustawy. Pozostatym podmiotom, zgodnie z art. 53 pkt 2 ustawy o ewidencji
ludnosci, dane udostepniono po uiszczeniu oplaty w wysokosci okreslonej w § 2 pkt 1
rozporzadzenia w sprawie optat za udostepnienie danych?.

Zaswiadczenia zawierajace czgsciowy odpis danych wnioskodawcy przetwarzanych
w rejestrze PESEL lub rejestrze mieszkancow — wydane zostaly zgodnie z zakresem zadania
okreslonym we wniosku 1 zawieraly wylacznie dane wnioskodawcy. W 2 badanych
przypadkach udostepnienie danych nastapito po pobraniu oplaty skarbowej we witasciwej
wysokosci, okre§lonej w czesci II pkt 21 zatacznika do ustawy o optacie skarbowej,

natomiast w pozostatych przypadkach wydanie zaswiadczenia nie podlegato optacie skarbowe;.

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci:

1. Dokonanie 1 czynnosci zameldowania obywatela polskiego na pobyt staty pomimo braku
uprzedniego pisemnego zgloszenia pobytu tej osoby. Pisemne zgloszenie pobytu,
bez wskazanego w nim adresu nowego miejsca pobytu statego, ztozone zostato i przyjete
w terminie pozniejszym'’. Powyzsze narusza zasady wykonywania obowigzku
meldunkowego okreslone w art. 28 ust. 1 pkt 1 ustawy o ewidencji ludnos$ci, zgodnie
z ktérym ,,Obywatel polski dokonuje zameldowania na pobyt staly lub czasowy

na pismie utrwalonym w postaci (...) papierowej — na formularzu opatrzonym

wlasnorecznym podpisem (...)".

15 Ustawa z 24 wrzeénia 2010 r. 0 ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2024 r. poz. 736).

16 Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie oplat za udostepnienie danych z rejestrow
mieszkancow oraz rejestru PESEL (Dz. U. poz. 2482).

Czynnosci zameldowania w rejestrze PESEL urzednik dokonat 17.01.2024 r., podczas gdy pisemne zgtoszenie
pobytu ww. osoby przyjete zostalo 26.01.2024 r. Takze z datg 26.01.2024 r. zglaszajacy potwierdzit prawdziwo$¢
danych zawartych w zgloszeniu oraz potwierdzit swoj pobyt jako wiasciciel lokalu lub inny podmiot
dysponujacy tytulem prawnym do lokalu. Na zgloszeniu nie odnotowano daty wptywu do Urzgdu Gminy
w Paprotni. W prowadzonym spisie spraw teczki 0G.5343.1.2024 Zameldowania na pobyt staty odnotowano
co prawda wpltyw zgloszenia pobytu ww. osoby z 17.01.2024 r., jednak w aktach znajduje si¢ tylko poddane
kontroli zgloszenie przyjete 26.01.2024 r.

Zgodnie z wyjasnieniem pisemnym Wojta Gminy: , Adres pobytu statego podala obywatelka w dniu
17.01.2024 r. (...) ustnie i byta w Urzedzie Gminy osobiscie. Przekazane przez Paniq dane zostaly wprowadzone
do systemu ZRODEO, jednak nie wiadomo dlaczego dane nie zapisaly sie na formularzu. Pani zglosila sie
do Urzedu Gminy w dniu 17.01.2024 r. (...) Pracownik nie sprawdzil wydrukowanego formularza oraz
czy wszystkie dane sq na nim zawarte. Pani omytkowo wpisata date 26.01.2024 r. Wszystkie czynnosci zwigzane
z zameldowaniem mialy miejsce 17.01.2024 r., co wynika z spisu spraw oraz z systemu ZRODEO. ",
Powyzszego wyjasnienia nie uwzgledniono, ze wzgledu na powyzej opisane udokumentowanie daty
26.01.2024 r. zaréwno jako daty zlozenia podpisow przez zglaszajgcego, jak i przyjecia zgtoszenia pobytu.
Zgloszenie pobytu w formie ustnej nie uprawnia organu gminy do dokonania czynnos$ci zameldowania
w rejestrze PESEL. Moze ona by¢ dokonana tylko w nastgpstwie zlozonego zgloszenia pobytu w formie
okreslonej w art. 28 ust. 1 ustawy o ewidencji ludnosci.
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Przyjecie zgloszen pobytu, ktore:

— w3 przypadkach — jako zglaszajacy podpisata osoba nieuprawniona, ktora
nie przedstawita pelnomocnictwa do dokonania obowigzku meldunkowego w imieniu
petoletniej osoby zobowigzanej do jego wykonania, w tym niezawierajacych takze
danych petnomocnika?é;

— w1 przypadku — zawiera sprzeczne dane dotyczace osoby zgtaszajacej pobyt!®;

— w 1 przypadku — nie zostalo opatrzone podpisem osoby zglaszajacej pobyt
oraz danymi w zakresie miejscowosci i daty zlozenia o$§wiadczenia o prawdziwosci
danych zawartych w formularzu zgloszenia®,

— w1 przypadku — nie zawiera potwierdzenia, ze osoba, ktorej zgloszenie dotyczy
przebywa pod wskazanym adresem, ktére winno by¢ dokonane przez wtasciciela
lokalu lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu??;

— W 5 przypadkach — opatrzone zostaly podpisem nieczytelnym w miejscach
przeznaczonych na wlasnorgczny czytelny podpis osoby zglaszajacej oraz wiasciciela

lokalu lub innego podmiotu dysponujacego tytutem prawnym do lokalu?? badz
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Dotyczy zgtoszen pobytu czasowego, w tym:

— 1 zgloszenia pobytu obywatela polskiego, ktore jako zglaszajacy podpisal rodzic bedacy wiascicielem
lokalu, co wynika z wyjasnien pisemnych Wojta Gminy, ktoéry wskazal: ,, Nie zostalo zweryfikowane
czy podpisy zostaly ztozone prawidtowo (...) ", ,, Przy zameldowaniu byt obecny witasciciel lokalu i osoba
zglaszajqca, dlatego nie zazgdano petnomocnictwa.”;

— 2 zgloszen pobytu cudzoziemcoéw, ktore w kazdym przypadku jako zglaszajacy podpisat wilasciciel
lokalu, co wynika z wyjasnien pisemnych Wojta Gminy, ktory wskazal: ,, Omytkowo podpisal sig¢
wlasciciel lokalu. (...) nie jest on pelnomocnikiem osoby ze zgloszenia (...)". Na okoliczno$¢ obecnosci
osoby, ktorej zgtoszenie dotyczy przy zgloszeniu pobytu — organ wskazat: "nie mozna ustali¢ (...) osoba
przyjmujgca zgloszenie nie pracuje obecnie w Urzedzie (...)”, ,, Po takim czasie nie mozna stwierdzi¢ na
jakiej podstawie podpisat si¢ wiasciciel”.

Dotyczy zgloszenia pobytu czasowego cudzoziemca, ktore — pomimo wskazanego imienia i nazwiska
pelnomocnika — jako zglaszajacy podpisata nieczytelnie osoba, ktorej zgloszenie dotyczy, co wynika z
wyjasnien pisemnych Wojta Gminy, ktory wskazat, ze pelnomocnik nie byt ustanowiony — ,, wilasciciel
omytkowo wpisat swoje dane w sekcji dla pelnomocnika”. Nadmieni¢ przy tym nalezy, ze z dotaczonej do
kolejnego zgloszenia pobytu czasowego ww. cudzoziemca kserokopii cze$ci paszportu wynika, ze w dniu
przyjecia opisanego powyzej zgloszenia pobytu cudzoziemiec przebywat poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej. W przedmiotowej sprawie mogla wigc takze zaistnie¢ sytuacja wykonania obowiazku meldunkowego
przez osobg nieuprawniona.

Dotyczy zgtoszenia pobytu stalego osoby matoletniej. Zgodnie z wyjasnieniem Wojta Gminy — ,, Pracownik

nie dopatrzyt si¢ braku zloZonego podpisu przez zglaszajgcego dlatego nie wezwat do uzupetnien.”. Jako
wlasciciel lokalu lub podmiot dysponujacy innym tytutem prawnym do lokalu — pobyt ww. osoby matoletniej
pod wskazanym adresem potwierdzit podpisem rodzic.

Dotyczy zgloszenia pobytu czasowego obywatela polskiego. Zgodnie z wyjasnieniem pisemnym Wojta Gminy
—,, Pracownik miat wgtpliwosci kto powinien podpisa¢ si¢ w polu wlasciciel lokalu (Wojt czy Pani posiadajgca
umowe najmu lokalu)”. Okazana zostala umowa najmu lokalu zawarta 01.06.2015 r. na czas nieokreslony
przez Gming Paprotnia z osobg, ktdrej zgloszenie dotyczyto. Wskazaé¢ wigc nalezy, ze najemca dysponowat
tytulem prawnym do lokalu i tym samym miat prawo potwierdzi¢ swoj pobyt pod wskazanym adresem pobytu.
Dotyczy 1 zgloszenia pobytu stalego i 2 zgloszen pobytu czasowego.



w jednym w tych miejsc? %4,
oraz dokonanie na ich podstawie ogoétem 9 czynnosci rejestracji zameldowania.
Powyzsze narusza wymogi okre§lone w art. 24 ust. 4, art. 28 ust. 1 pkt 1 i ust. 2, art. 30 ust.
1 pkt 91 10 oraz ust. 2 pkt 10 ustawy o ewidencji ludnosci, w tym w zwigzku z art. 40 ust.
1 ww. ustawy, zgodnie z ktoérymi ,, Obowigzku meldunkowego mozna dopetni¢ przez
petnomocnika legitymujqgcego si¢ petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktorej mowa
wart. 33 § 2 ustawy (...) Kodeks postepowania administracyjnego (...)"?°, ,, Obywatel (...)
dokonuje zameldowania (...) w postaci (...) papierowej — na formularzu opatrzonym
wiasnorecznym podpisem (...) przedstawia potwierdzenie pobytu w lokalu, dokonane przez
wlasciciela lub inny podmiot dysponujgcy tytutem prawnym do lokalu na formularzu
zgloszenia pobytu (...)", ,, W formularzu zgtoszenia pobytu stalego zamieszcza sig (...)
podpis wilasciciela lokalu lub innego podmiotu dysponujgcego tytutem prawnym do lokalu
(...) nazwisko i imie pefnomocnika, o ile zostat ustanowiony (...). W formularzu zgloszenia
pobytu czasowego zamieszcza sie (...) nazwisko i imig pelnomocnika, o ile zostal
ustanowiony (...)”, a takze wymogi okreslone w § 4 ust. 3 i 4 rozporzadzenia w sprawie
okreslenia wzoréw 1 sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowigzku meldunkowego, zgodnie z ktorymi ,,Potwierdzenia wiarygodnosci danych
zamieszczonych na formularzu (...) dokonuje wtasnorecznym podpisem osoba zgtaszajgca.
(...) Potwierdzenia faktu pobytu osoby, ktorej zgloszenie dotyczy, pod wskazanym adresem,
na formularzach (...) dokonuje wlasnorecznym podpisem wiasciciel lub inny podmiot
dysponujgcy tytutem prawnym do lokalu.”, oraz we wzorach formularzy, stanowigcych
zalaczniki nr 1 1 2 do powyzszego rozporzadzenia, ktore wskazujg na obowigzek ztozenia
czytelnego podpisu przez osobe zglaszajaca oraz witasciciela lokalu lub inny podmiot
dysponujacy tytulem prawnym do lokalu.
Ponadto stwierdzono, Ze przyjete zostalty zgloszenia pobytu niewskazujace takze takich
danych, jak:

—  numer PESEL, pomimo ze zostat on nadany — w 1 przypadku?®,
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Dotyczy 2 zgloszen pobytu czasowego.

Zgodnie z wyjasnieniami Wojta Gminy, odpowiednio: ,, Pracownik (...) nie sprawdzit czy (...) si¢ podpisal
czytelnie.”, , nie zostalo sprawdzone czy interesant ztozyl podpis czytelny”, , Nie zostalo zweryfikowane
czy podpisy zostaly zlozone prawidlowo (...)”, , Nie zostalo to wczesniej zauwazone, ze podpis jest
nieczytelny.”. Nadmieni¢ nalezy, ze przedmiotowe nieprawidlowosci uniemozliwiajg ustalenie kto potwierdzit
prawdziwos¢ zawartych w zgtoszeniu danych i tym samym dokonanie oceny poprawnosci przyjetych zgtoszen
i dokonanych czynno$ci zameldowania.

Pelnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pi§mie lub zgloszone do protokotu.

Dotyczy zgloszenia pobytu czasowego cudzoziemca. Zgodnie z wyjasnieniem pisemnym Wojta Gminy
— cudzoziemiec mial nadany numer PESEL w chwili ztozenia zgloszenia pobytu.



— miejscowos$¢ 1 data zlozenia o$wiadczenia o prawdziwosci danych zawartych
w zgloszeniu pobytu —w 1 przypadku?’,

—  kraj urodzenia — w 6 przypadkach?,

—  kraj poprzedniego miejsca zamieszkania —w 6 przypadkach?®,

— kraj miejsca zamieszkania w przypadku braku miejsca pobytu stalego w Polsce
—w 1 przypadku®,

co narusza wymogi okre§lone w art. 30 ust. 1 pkt 2, 4, 6 oraz ust. 2 pkt 4 1 5 ustawy

o ewidencji ludno$ci, zgodnie z ktoérymi ,, W formularzu zgtoszenia pobytu statego

zamieszcza si¢ (...) numer PESEL, o ile zostal nadany (...) kraj urodzenia (...) kraj

poprzedniego miejsca zamieszkania (...)", ,,W formularzu zgtoszenia pobytu czasowego

zamieszcza sig (...) kraj urodzenia (...) kraj miejsca zamieszkania (...)".

Przyjecie 1 zgloszenia pobytu czasowego cudzoziemca, w ktorym deklarowany okres

pobytu przekraczat okres jego legalnego pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej®?,

co narusza wymogi okre§lone w art. 41 ust. 4 ustawy o ewidencji ludnosci, zgodnie

z ktoérym: ,, Deklarowany przez cudzoziemca niewymienionego w ust. 1-2a okres pobytu

czasowego pod okreslonym adresem nie moze przekroczy¢ okresu, w ktorym cudzoziemiec

ten moze legalnie przebywacé na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zgodnie

z dokumentem potwierdzajgcym jego prawo pobytu.”. Pomimo tego organ dokonat

rejestracji zameldowania cudzoziemca w bazie PESEL zgodnie z przyjetym zgloszeniem,

tj. na okres przekraczajacy termin legalnego pobytu cudzoziemca na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej.

Wprowadzenie do rejestru PESEL:

— niezgodne] ze zgloszeniem pobytu czasowego cudzoziemca daty zameldowania
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Dotyczy zgloszenia pobytu czasowego cudzoziemca.

Dotyczy 5 zgloszen pobytu statego i czasowego obywateli polskich oraz 1 zgloszenia pobytu czasowego
cudzoziemca.

Dotyczy 5 zgloszen pobytu statego obywateli polskich i 1 zgloszenia pobytu statego cudzoziemca.

Dotyczy zgloszenia pobytu czasowego cudzoziemca, ktory w kolejnym poddanym kontroli zgloszeniu wskazat
kraj miejsca zamieszkania. Nadmieni¢ nalezy, ze w 5 innych zgloszeniach pobytu czasowego, w tym
w 3 zgloszeniach pobytu cudzoziemcoéw — nie wskazano kraju miejsca zamieszkania, ktory poda¢ nalezy,
gdy osoba dokonujaca obowiazku meldunkowego nie ma pobytu stalego w Polsce, tak jak miato to miejsce
w poddanych kontroli sprawach. W przypadkach tych nie ma jednak mozliwosci zweryfikowania czy dane
w powyzszym zakresie powinny by¢ wskazane.

Dotyczy zameldowania dokonanego zgodnie ze zgloszeniem pobytu obywatela Bialorusi o statusie NUE,
w ktorym zglaszajacy zadeklarowal pobyt od 31.10.2023 r. do 31.10.2024 r., pomimo ze w okazanej przez
niego wizie C czas pobytu okreslony zostat na 90 dni. Zgodnie z wyjasnieniem pisemnym Wdjta Gminy
— ,,0soba przyjmujgca zgloszenie zameldowala wedlug dat wypelnionych w zgloszeniu, nie sprawdzita

s

dokumentu, ktory upowaznial cudzoziemca na pobyt na 90 dni.”.



na pobyt czasowy —w 1 przypadku®?,

— daty zameldowania wczesniejszej niz data przyjecia zgloszenia pobytu czasowego
cudzoziemca — w 1 przypadku®3,

Przyjecie 4 zgloszen wymeldowania z miejsca pobytu statego, w ktorych:

— nie wskazano danych pelnomocnika, pomimo ze prawdziwos$¢ danych zawartych
w zgloszeniu potwierdzita swoim podpisem jako zglaszajacy — inna osoba anizeli
osoba, ktorej zgtoszenie dotyczyto — w 2 przypadkach3,

— prawdziwos$¢ zawartych w zgloszeniu danych potwierdzita podpisem osoba, ktorej
zgloszenie dotyczy, pomimo ze w zgloszeniu wskazano imi¢ 1 nazwisko
petnomocnika, przez ktorego dokonany zostal obowigzek meldunkowy®® — w 2
przypadkach®,

oraz dokonanie na ich podstawie wymeldowania z miejsca pobytu statego®.

Powyzsze narusza wymogi okreslone w powyzej przytoczonym art. 24 ust. 4 oraz art. 34

ust. 1 pkt 5 ustawy o ewidencji ludnos$ci, zgodnie z ktorym ,, W formularzu zgloszenia

wymeldowania z miejsca pobytu statego zamieszcza sig¢ (...) nazwisko i imig pelnomocnika,

o ile zostal ustanowiony (...)", a takze wymogi okreslone w cytowanym powyzej § 4

ust. 3 rozporzadzenia w sprawie okre§lenia wzoréw i sposobu wypelniania formularzy

stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego.

Niewydanie 2 zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt staly w zwigzku z przedmiotowg

czynno$cig zameldowania®. Zaniechaniem powyzszym naruszono wymoég okreslony
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Dotyczy zgloszenia pobytu czasowego przyjetego 21.04.2023 r., w ktérym wskazany deklarowany okres
pobytu rozpoczyna si¢ 21.04.2023 r. Pomimo tego w rejestrze PESEL zaewidencjonowany zostat okres
zameldowania rozpoczynajacy si¢ 24.04.2023 r. Zgodnie z wyjasnieniem pisemnym Wojta Gminy
—,, Omytkowo wprowadzono cyfre 24 zamiast 21.”.

Dotyczy zgloszenia pobytu czasowego cudzoziemca przyjetego 9 stycznia 2023 r., w ktérym zgtaszajacy pobyt
zadeklarowal, ze przebywa pod danym adresem od 1 stycznia 2023 r. Zgodnie z wyja$nieniem pisemnym
Wojta Gminy — przyczyn powyzszego ,,nie mozna ustali¢c z powodu, ze osoba przyjmujgca zgtoszenie nie
pracuje obecnie w Urzedzie Gminy.”. Nadmieni¢ nalezy, ze organ nie wyjasnil takze przyczyny wprowadzenia
do rejestru PESEL jako daty uptywu deklarowanego okresu pobytu ww. cudzoziemca — 31.03.2023 r., pomimo
ze w zgloszeniu okreslona ona zostata na 31.12.2023 r.

Dotyczy zgloszen pobytu osob petnoletnich, ktore jako zglaszajacy pobyt podpisal ich rodzic. Zgodnie
z wyjasnieniem Wojta Gminy — ,, Zgloszenie wymeldowania ztozyt petnomocnik (...) pefnomocnictwo zostato
okazane do wglgdu”, ,, Nie zostalo zweryfikowane przez pracownika, czy pelnomocnik jest wpisany.”.
Zgodnie z wyjasnieniem Wojta Gminy — ,, Zgloszenie wymeldowania zlozyl petnomocnik (...) pefnomocnictwo
zostato okazane do wglgdu”.

Dotyczy zgloszen os6b petnoletnich.

Nadmieni¢ nalezy, ze powyzsze uniemozliwia jednoznaczne ustalenie kto faktycznie dokonat obowigzku
meldunkowego, szczegdlnie ze wzgledu na fakt, ze organ nie pobrat optaty skarbowej za okazane
pelnomocnictwo w przypadkach tego wymagajacych.

Zgodnie z wyjasnieniem pisemnym Wojta Gminy — zaswiadczen nie wydano, gdyz ,,(...) obywatelka
nie chciata zaswiadczenia”, ,, interesant nie chcial zaswiadczenia, zanim zostato wydrukowane (...) wyszedt.”.
Nie stwierdzono dowodow potwierdzajacych powyzsze wyjasnienia.



w art. 32 ust. 1 ustawy o ewidencji ludnos$ci, zgodnie z ktorym ,, Organ dokonujgcy
zameldowania na pobyt staly wydaje z urzedu osobie zaswiadczenie o zameldowaniu
na pobyt staty.”. Ponadto w 1 przypadku odbiér zaswiadczenia pokwitowata osoba, ktora
potwierdzita pobyt osoby w lokalu pod adresem wskazanym w zgloszeniu, niebgdaca
pelnomocnikiem osoby, ktérej zgloszenie dotyczyto®®, zas w 1 przypadku — odbior
zaswiadczenia pokwitowaty 2 osoby*C.

Wydanie 5 za§wiadczen o zameldowaniu na pobyt czasowy w zwigzku z przedmiotowsq
czynno$cig zameldowania, pomimo ze nie zostal ztozony wniosek w tym zakresie*'.
Dziataniem powyzszym naruszono wymog okreslony w art. 32 ust. 2 ustawy o ewidencji
ludnosci, zgodnie z ktorym “Organ dokonujgcy zameldowania na pobyt czasowy wydaje
osobie, na jej wniosek, zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy.”. Ponadto
w 1 przypadku odbior zaswiadczenia pokwitowata osoba, ktdra potwierdzila pobyt osoby
w lokalu pod adresem wskazanym w zgloszeniu, nieb¢daca pelnomocnikiem osoby, ktorej
zgloszenie dotyczyto®.

Wydanie 3 zaswiadczen o danych osoby zawartych w rejestrze PESEL pomimo braku
ztozonego wniosku pisemnego w tym zakresie, tj.:

—  przy wymeldowaniu z miejsca pobytu stalego i czasowego — w 2 przypadkach®®,

—  przed data wptywu wniosku — w 1 przypadku®*.

Dziataniem powyzszym naruszono wymog okreslony w art. 45 ust. 2a ustawy o ewidencji
ludnosci, zgodnie z ktérym ,, (...) organ gminy, na wniosek ztoZony na pismie utrwalonym
w postaci papierowej, opatrzonym wiasnorecznym podpisem lub w postaci elektronicznej
(...) obowigzany jest wydac zaswiadczenie zawierajgce petny lub czesciowy odpis danych
dotyczqcych tej osoby przetwarzanych w rejestrze PESEL.”.

Udostgpnienie danych jednostkowych z rejestru PESEL na 1 wniosek, z ktérego nie wynika
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Dotyczy zgtoszenia pobytu statego cudzoziemca. Zgodnie z wyjasnieniem pisemnym Wojta Gminy
— ., Zaswiadczenie zostato wydane cudzoziemcowi, nie zostal dopilnowany podpis kto pokwitowat odbior
zaswiadczenia.”.

Dotyczy zglaszajacego pobyt oraz osoby potwierdzajacej pobyt w lokalu. Zgodnie z wyjasnieniem pisemnym
Wojta Gminy — ,, Nie mozna jednoznacznie stwierdzi¢ czy zaswiadczenie zostato wydane jedno czy dwa.”.
Ponadto w 4 ww. przypadkach wnioskodawcy nie uiscili takze oplaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia.
Zgodnie z wyjasnieniem pisemnym Wojta Gminy — ,, Pracownik wydat zaswiadczenie z urzedu.”.

Zgodnie z wyjasnieniem pisemnym Wojta Gminy — ,,wlasciciel omytkowo wpisal swoje dane w sekcji dla
petnomocnika”.

Nadmieni¢ tez nalezy, ze w 1 poddanym kontroli przypadku odbior zaswiadczenia o zameldowaniu
pokwitowany zostal podpisem nieczytelnym, a zgodnie z wyjasnieniem pisemnym Wojta Gminy na te
okolicznos$¢ — ,, nie wiadomo kto pokwitowat odbior” zaswiadczenia.

Zaswiadczenia z danymi osoby wymeldowane;.

Zaswiadczenie wydano 17.04.2023 r. na wniosek pisemny, ktory wptynat 11.05.2023 r. Odbidr za§wiadczenia
pokwitowany zostat bez wskazania daty odbioru. Zgodnie z wyjasnieniem pisemnym Wéjta Gminy — powodu
powyzszego ,, nie mozna ustalic¢ (...) osoba przyjmujqca zgloszenie nie pracuje obecnie w Urzedzie (...)".



10.

11

%, w tym z powodu

jaki interes — faktyczny czy prawny — posiadal wnioskodawca
niewykazania w nim interesu prawnego®®. We wniosku nie wskazano podstawy prawnej,
z ktorej wywodzone mogto by¢ uprawnienie do zadania udostepnienia danych innej osoby,
ani nie dotgczono do niego dokumentow potwierdzajacych ten interes, zgodnie ze wzorem
Whniosku o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkancow oraz rejestru
PESEL, stanowigcego zatacznik nr 1 do rozporzadzenia w sprawie okres§lenia wzorow
wnioskéw o udostepnienie danych*’. Pomimo tego nie wezwano wnioskodawcy
do uzupehienia brakéw podania w trybie art. 64 §2 k.p.a., zgodnie z ktérym ,,Jezeli
podanie nie spelnia innych wymagan ustalonych w przepisach prawa, nalezy wezwacd
wnoszgcego do usuniecia brakow w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz siedem dni,
z pouczeniem, ze nieusuniecie tych brakow spowoduje pozostawienie podania
bez rozpoznania.”.

Powyzszym dziataniem naruszono zasady udost¢pniania danych z rejestru PESEL
okreslone w art. 46 ust. 2 pkt 1 lub 3 ustawy o ewidencji ludnosci, zgodnie z ktorymi ,, Dane
(...) mogq by¢ udostepnione (...) osobom (...) jezeli wykazg w tym interes prawny (...)
innym osobom (...) jezeli wykaZq interes faktyczny w wykazaniu danych, pod warunkiem
uzyskania zgody osob, ktorych dane dotyczq (...)".

Udostepnienie w 2 przypadkach danych jednostkowych z rejestru mieszkancow
wykraczajacych poza zakres zadania wnioskodawcy*®, pomimo Ze zgodnie z art. 46 ust. 1
pkt 3 ustawy o ewidencji ludnosci — podmiotom w nim okreslonym udostgpnia si¢ dane
w zakresie niezbednym do realizacji ich ustawowych zadan, wylacznie w zakresie
niezbednym do prowadzenia postepowania egzekucyjnego lub zabezpieczajgcego albo
wykonywania postanowienia o zabezpieczeniu spadku lub sporzadzania spisu inwentarza.
Organ gminy winien wig¢c udostepni¢ co najwyzej dane, o ktéore wnioskuje podmiot

uprawniony.

. Niepobranie optaty skarbowe;j:

— za wydanie 4 zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt czasowy oraz 2 zaswiadczen
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Nie dotyczy wnioskodawcy, o ktorym mowa w art. 46 ust. 1 ustawy o ewidencji ludnosci.

Zgodnie z wyjasnieniem pisemnym Wojta Gminy — ,, Whnioskodawca posiadal interes prawny. (...)
Nie posiadal interesu faktycznego.”, ,,Omytkowo nie dopilnowane zostato podanie podstawy prawnej, ktora
uprawnia do zgdania udostgpnienia danych innej osoby oraz dokumenty potwierdzajqce ten interes.”.
Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 14 lipca 2022 r. w sprawie okreSlenia wzoré6w wnioskow
o udostgpnienie danych z rejestru mieszkancow 1 rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody
na udostepnienie danych (Dz. U poz. 1493).

Dotyczy wnioskow ztozonych przez podmioty okreslone w art. 46 ust. 1 pkt 3 ustawy o ewidencji ludnosci.
Zgodnie z wyjasnieniem Wojta Gminy na okoliczno$¢ przyczyn udostepnienia takze danych, ktdrych
nie obejmowal zakres zadania okreslony we wniosku — ,, nie mozna ustali¢ z powodu, ze osoba przyjmujgca
zgloszenie nie pracuje obecnie w Urzedzie (...)".



z rejestru PESEL, ktérych wystawienie uzaleznione jest od ztozenia wniosku przez
osobg¢ uprawniong, pomimo wymogu pobrania oplaty skarbowej okreslonego w art. 1
ust. 1 pkt 1 lit. b ustawy o optacie skarbowej*®, zgodnie z ktoérym ,, Optacie skarbowej
podlega (...) wydanie zaswiadczenia na wniosek (...)”, w wysokos$ci okreslonej
w czesci Il pkt 21 zatagcznika do ww. ustawy, o ile nie zaistniejg przestanki wytaczenia
z oplaty skarbowej®’;

— za pelnomocnictwo do dopelnienia obowigzku meldunkowego w 2 badanych
sprawach®!, pomimo wymogu w tym zakresie okreslonego w art. 1 ust. 1 pkt 2 ustawy
o oplacie skarbowej, zgodnie z ktorym ,, Oplacie skarbowej podlega (...) ztozenie
dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa (...)”, w wysokoS$ci

okreslonej w cz¢sci IV zatacznika do ww. ustawy.

12. Pobranie optaty skarbowej ,,od petnomocnictwa” w 1 sprawie o udostepnienie danych

jednostkowych z rejestru PESEL, pomimo ze wnioskodawca wystepowal we wlasnym
imieniu i nie zlozyt dokumentu stwierdzajacego udzielenie pemomocnictwa®?,
Whnioskodawcy nie poinformowano o mozliwosci ztozenia wniosku o stwierdzenie
nadptaty podatku w zwigzku z uiszczong optata skarbowa w wysokosci 17 zt, w mysl
art. 9 k.p.a., zgodnie z ktoérym ,, Organy czuwajq nad tym, aby strony (...) nie poniosty
szkody z powodu nieznajomosci prawa, i w tym celu udzielajq im niezbednych wyjasnien
i wskazowek.”, co moze skutkowal nieskorzystaniem przez wnioskodawce

z przystugujacego mu uprawnienia.

Ponadto w wyniku kontroli ustalono, Ze:

a) przyjeto 2 zgloszenia wymeldowania z miejsca pobytu statego oraz 1 zgloszenie pobytu

czasowego na nieaktualnym formularzu zgloszenia®®
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Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2111).
Z okazanej dokumentacji nie wynika, aby organ badat w ww. przypadkach przestanki wytaczenia z oplaty

skarbowej.
Dotyczy 2 zgloszen wymeldowania z miejsca pobytu stalego. Zgodnie z wyjasnieniem pisemnym Wojta
Gminy - ,,Zgloszenie wymeldowania zlozyl pelnomocnik, oplata nie zostala uiszczona w banku,

petnomocnictwo zostato okazane do wglgdu. (...) ,, Brak oplaty nie zostal dopilnowany przez pracownika
Urzedu Gminy.”.

Powyzszy wniosek ztozyla osoba fizyczna prowadzaca indywidualng dziatalno$¢ gospodarcza, ktorej nazwe
. Kancelaria XXXXXXXXXX (...)” wskazano we wniosku jako dane wnioskodawcy. Zgodnie z wyjasnieniem
pisemnym Wojta Gminy — ,, Wnioskodawca uiscit oplate skarbowq za petnomocnictwo, omytkowo nie zostal
dopilnowany fakt iz optata nie powinna zosta¢ pobrana”.

Optata skarbowa zostala dokonana w dniu ztozenia przedmiotowego wniosku.

Dotyczy formularzy, ktére obowigzywalty do 27.05.2020 r., tj. przed wejsciem w zycie Rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 21 maja 2020 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie
okreslenia wzoréw i sposobu wypekliania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego.



b)

d)

54

w 7 poddanych kontroli za§wiadczeniach o zameldowaniu® nie wskazano miejscowosci

jego wydania oraz oznaczenia organu w nagtéwku zaswiadczenia, zas§ w 1 przypadku

nie zamieszczono odwzorowania pieczeci okraglej organu®

pomimo wymogow
w powyzszym zakresie okreslonych w art. 32 ust. 3 pkt 3 ustawy o ewidencji ludnosci,
zgodnie z ktorym ,, W zaswiadczeniach (...) zamieszcza si¢ oznaczenie organu wydajgcego
zaswiadczenie.”, a takze we wzorach zaswiadczen o zameldowaniu okreslonych
w zalgcznikach nr 7 1 8 do rozporzadzenia w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu
wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego.
Takze 4 wydane na wniosek zaswiadczenia zawierajace cze$ciowy odpis danych
wnioskodawcy przetwarzanych w rejestrze mieszkancow oraz 2 pisemne udostepnienia
danych jednostkowych z rejestru mieszkancow, ktore poddano kontroli — nie zawieraja
oznaczenia organu w nagldéwku®®, pomimo ze uprawnionym do ich wydania jest organ
gminy prowadzacy rejestr mieszkancow, zgodnie z, odpowiednio: art. 45 ust. 2 oraz art. 50
ust. 2 ustawy o ewidencji ludnosci;

w 2 przypadkach odbior zaswiadczenia o zameldowaniu®’

pokwitowany zostat
bez wskazania daty odbioru, pomimo Ze zgodnie z wymogiem art. 46 § 1 1 2 k.p.a.
odbierajacy pismo potwierdza dorgczenie mu pisma swoim podpisem ze wskazaniem daty
doreczenia, a jezeli odbierajacy pismo uchyla si¢ od potwierdzenia dor¢czenia lub nie moze
tego uczyni¢, doreczajacy sam stwierdza date dorgczenia oraz wskazuje osobe, ktora
odebrala pismo i przyczyneg braku jej podpisu;

w aktach 1 sprawy®® stwierdzono kserokopie czesci wypisu z aktu notarialnego®®, pomimo
ze zgodnie z art. 28 ust. 2¢ ustawy o ewidencji ludnosci — ,, Organ gminy przechowuje
dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu (...) wylgcznie do czasu zakonczenia
czynnosci meldunkowych.”. Ponadto we wszystkich poddanych kontroli sprawach
dotyczacych zgloszen pobytu cudzoziemcoéw stwierdzono kserokopie dokumentoéw
podrozy lub dokumentow potwierdzajacych legalnos¢ pobytu, badz ich czesci, pomimo ze

praktyka taka nie ma uzasadnienia w przepisach prawa®®;
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Dotyczy 4 zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt staly i 3 zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt czasowy.
Odcisnieta piecze¢ okragla zawiera w otoku napis URZAD GMINY PAPROTNIA.

Zawierajg oznaczenie urzedu gminy.

Dotyczy zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt czasowy.

Dotyczy zgloszenia pobytu statego.

Zgodnie z wyjasnieniem pisemnym Wdjta Gminy — ,, Pracownik omytkowo dolgczyt kserokopie wypisu z aktu
notarialnego.”.

Zgodnie z wyjasnieniem pisemnym Wojta Gminy — dotgczono je do akt ,, w celu weryfikacji danych”.



e) w poddanych kontroli pisemnych udostepnieniach danych jednostkowych z rejestru

mieszkancow i rejestru PESEL:

— nie wskazano podstawy prawnej upowazniajacej do udostepnienia danych w danej
sprawie —w 2 przypadkach,

— podstawa prawna ograniczona zostala do wskazania art. 46 ustawy o ewidencji
ludnoéci, pomimo ze okresla on rdézne przestanki udostgpnienia danych
—w 2 przypadkach.

Organy administracji publicznej dziatajg na podstawie i w granicach przepisow prawa, stad

zasadnym jest, aby przedmiotowe pisemne udostgpnienia danych jednostkowych zawieraty

podstawe prawng dziatania organu, w tym jednoznacznie okre§long.

Ponadto z dokumentéw dotaczonych do 1 zgloszenia pobytu stalego cudzoziemca®:
nie wynika, aby zaistnialy przestanki umozliwiajace dokonanie przez organ zameldowania
na pobyt staly, okreslone w art. 43 ust. 1 ustawy o ewidencji ludno$ci, zgodnie z ktorym
,, Cudzoziemiec dokonujgcy zameldowania na pobyt staly przedstawia karte pobytu wydang
w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na pobyt staly, zezwolenia na pobyt rezydenta
diugoterminowego Unii Europejskiej, zgody na pobyt ze wzgledow humanitarnych, ochrony
uzupetniajgcej, albo nadaniem statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej, dokument ,,zgoda
na pobyt tolerowany” albo zezwolenie na pobyt staly, zezwolenie na pobyt rezydenta
dtugoterminowego Unii Europejskiej, decyzje o nadaniu statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej
Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupelniajgcej, zgody na pobyt
ze wzgledow humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany.”. Do akt sprawy dolaczono
kserokopie wizy D wydanej na rok®2, z okreslonym czasem pobytu na 180 dni oraz kserokopie
czeéci paszportu®®, ktérych okazanie nie uprawnialo organu do zameldowania

ww. cudzoziemca na pobyt staty®*.

Przedstawiajac powyzsze informujg, ze realizacj¢ zadania w zakresie prowadzenia

ewidencji ludnosci ocenia si¢ pozytywnie pomimo stwierdzonych nieprawidlowosci.

1 Dotyczy obywatela XXXXXXXXX, posiadajgcego status NUE.

62 Wazng do XXXXXXXXXr.

8 Dotyczy czeéci niezawierajacej danych w zakresie dat przekroczenia granicy Rzeczypospolitej Polskie;.

64 Zgodnie z wyja$nieniem pisemnym Wojta Gminy — ,, Cudzoziemiec okazywatl dokumenty, niestety osoba
meldujgca nie pamigta jakie to byly dokumenty. Omytkowo dolgczono kserokopie wizy oraz paszportu
cudzoziemca, nie byly to jedyne dokumenty poniewaz nastgpito zameldowanie na pobyt staly.”. Powyzsze
wyjasnienie nie pozwala uzna¢ czynnosci zameldowania ww. cudzoziemca na pobyt staly za dokonang zgodnie
Z wymogami Ww. przepisOw prawa.



Majac na uwadze powyzsze ustalenia, zobowigzuje¢ Pana Wojta do podjecia dzialan

w celu wyeliminowania stwierdzonych nieprawidlowosci poprzez:

1.

Dokonywanie czynno$ci zameldowania po dopetnieniu przez obywatela obowigzku
meldunkowego zgodnie z zasadami okre§lonymi w art. 28 ust. 1 pkt 1 ustawy o ewidencji
ludnosci.

Weryfikacj¢ poprawnosci i kompletnosci zgloszen pobytu, w szczegolnosci w zakresie
spelnienia wymogdéw okreslonych w art. 24 ust. 4, art. 28 ust. 1 pkt 1 i ust. 2, art. 30 ust. 1
pkt 2, 4, 6, 91 10 oraz ust. 2 pkt 4, 51 10 ustawy o ewidencji ludnos$ci, w tym majac na
uwadze art. 40 ust. 1 ww. ustawy, a takze wymogoéw okreslonych w § 4 ust. 3 i1 4
rozporzadzenia w sprawie okreslenia wzoré6w i sposobu wypelniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego oraz we wzorach formularzy,
stanowigcych zatgczniki nr 1 1 2 do powyzszego rozporzadzenia.

Weryfikacje zgloszen pobytu czasowego cudzoziemcow w zakresie spelnienia wymogu
okreslonego w art. 41 ust. 4 ustawy o ewidencji ludnosci.

Rejestracje poprawnych dat zameldowania cudzoziemcéw przy dokonywaniu czynnosci
zameldowania.

Weryfikacje poprawnosci i kompletnosci zgltoszen wymeldowania, w szczegoélnosci
w zakresie spelnienia wymogow okreslonych w art. 24 ust. 4 oraz art. 34 ust. 1 pkt 5 ustawy
o ewidencji ludnosci oraz w § 4 ust. 3 rozporzadzenia w sprawie okreslenia wzoréow
i sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiazku
meldunkowego.

Wydawanie z urzedu osobom uprawnionym zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staty
w zwigzku z dokonang czynnoscig zameldowania, zgodnie z wymogiem okreslonym w art.
32 ust. 1 ustawy o ewidencji ludnosci.

Wydawanie zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt czasowy w zwiagzku z dokonang
czynnoscig zameldowania — na wniosek o0soby uprawnionej, zgodnie z wymogiem
okreslonym w art. 32 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnosci.

Wydawanie zas§wiadczen zawierajacych petny lub czgsciowy odpis danych osoby
przetwarzanych w rejestrze PESEL — na wniosek tej osoby, zgodnie z wymogiem
okreslonym w art. 45 ust. 2a ustawy o ewidencji ludnosci.

Weryfikacje poprawnosci sktadanych wnioskow o udostepnienie danych jednostkowych
z rejestru PESEL, w szczegdlnosci w zakresie wykazania przez wnioskodawce interesu

w pozyskaniu przedmiotowych danych, w zwigzku z wymogami okreslonymi w art. 46 ust.



10.

11.

2 pkt 1 1 3 ustawy o ewidencji ludno$ci, a w przypadku wystapienia brakéw podania

w powyzszym zakresie — stosowanie trybu okre§lonego w art. 64 § 2 k.p.a.

Udostgpnianie  danych jednostkowych z rejestru mieszkancow w  zakresie

niewykraczajacym poza zadanie wnioskodawcy, w tym w szczegdlnosci majac na uwadze

art. 46 ust. 1 pkt 3 ustawy o ewidencji ludnosci.

Pobieranie naleznej optaty skarbowej za:

— wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy oraz zaswiadczenia
zawierajacego pelny lub czesciowy odpis danych osoby przetwarzanych w rejestrze
PESEL, zgodnie z wymogiem okre§lonym w art. 1 ust. 1 pkt 1 lit. b ustawy o optacie
skarbowej, w wysokosci okreslonej w cz. Il pkt 21 zalgcznika do ww. ustawy,

— pelnomocnictwo do dopekienia obowigzku meldunkowego — zgodnie z wymogiem
okreslonym w art. 1 ust. 1 pkt 2 ustawy o optacie skarbowej, w wysokos$ci okreslone;j
w czegscei IV zatacznika do ww. ustawy,

a w przypadku dokonania przez wnioskodawce nienaleznej oplaty skarbowe;j

— informowanie o mozliwosci zlozenia wniosku o stwierdzenie nadptaty podatku, majac

na uwadze art. 9 k.p.a.

Ponadto zwracam uwagg na koniecznos¢:

a)

b)

d)

udostepniania osobom dopetniajagcym obowigzku meldunkowego aktualnych formularzy
zgloszen;

wskazywania w wydawanych zaswiadczeniach o zameldowaniu — miejscowosci ich
wydania oraz oznaczenia organu w naglowku, a takze zamieszczania na nich
odwzorowania pieczgci okragtej organu, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 32
ust. 3 pkt 3 ustawy o ewidencji ludno$ci oraz we wzorach zaswiadczen o zameldowaniu
okreslonych w zatgcznikach nr 7 1 8 do rozporzadzenia w sprawie okreslenia wzorow
1 sposobu wypekiania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego, za§ w za$wiadczeniach zawierajacych cze$ciowy odpis danych
wnioskodawcy przetwarzanych w rejestrze mieszkancow oraz w pisemnych
udostepnieniach danych jednostkowych z rejestru mieszkancow — 0znaczenia organu
w naglowku;

wydawania zaswiadczen o zameldowaniu za pokwitowaniem zawierajacym wskazanie
daty ich odbioru, zgodnie z wymogiem art. 46 § 112 k.p.a.;

przechowywania dokumentéw okazywanych przez osoby dokonujace obowigzku

meldunkowego — w zakresie dopuszczonym przez prawo, w tym w szczego6lnosci



z zachowaniem ograniczonego okresu ich przechowywania okreslonego w art. 28 ust. 2¢
ustawy o ewidencji ludnosci;

e) wskazywania w pisemnych udostgpnieniach danych jednostkowych z rejestru
mieszkancow 1 rejestru PESEL — podstawy prawnej upowazniajacej do udostepnienia

danych, w tym jednoznacznie okreslone;.

Ponadto zwréci¢ nalezy uwage, ze cudzoziemiec dokonujacy zgloszenia pobytu statego
zobowigzany jest do przedstawienia jednego z dokumentdéw okre§lonych w art. 43 ust. 1 ustawy
o ewidencji ludnosci, czego organ winien bezwzglednie wymagac, jako spelnienia warunku

niezbednego do dokonania czynnos$ci zameldowania.

Przedstawiajac powyzsze informuj¢, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli
w administracji rzagdowej od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze
oraz zobowigzuje Pana Wojta na podstawie art. 49 ww. ustawy do przekazania, w terminie 14
dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, pisemnej informacji
o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskow pokontrolnych lub przyczynach ich
niewykorzystania albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci.

Proszg¢ o udzielenie powyzszej informacji za posrednictwem e-Dorgczen lub ePUAP.

Z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

Artur Subda
Dyrektor Wydzialu Kontroli

/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/



