WOJEWODA MAZOWIECKI

Warszawa, 23 grudnia 2024 r.
WK-1.431.1.79.2024

Pani
Aneta Ruszkowska
Wojt Gminy Szczutowo

Urzad Gminy w Szczutowie
ul. Lipowa Sa
09-227 Szczutowo

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzadowe;j
w wojewodztwiel, art. 6 ust. 4 pkt 3 w zwigzku z art. 2 pkt 1 ustawy o kontroli w administracji
rzadowej® kontrolerzy: Hanna Makéwka — specjalista oraz Mariola Wajszczak — starszy
inspektor wojewodzki w Wydziale Kontroli Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie,
przeprowadzili w dniach od 6 do 22 listopada 2024 r. kontrole w Urzedzie Gminy
w Szczutowie, z siedzibg przy ul. Lipowej Sa.

Kontrola obejmowata realizacj¢ zadan z zakresu administracji rzadowej w przedmiocie
przyjmowania, przeksztalcania, przesylania przez gmin¢ wnioskOw o wpis, zmiang
1 wykreslenie wpisu do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
oraz wnioskoOw o wpis informacji o zawieszeniu i wznowieniu wykonywania dziatalno$ci

gospodarczej, w okresie od 1 stycznia do 22 pazdziernika 2024 r.

Nawigzujac do projektu wystapienia pokontrolnego z 11 grudnia 2024 r., do ktorego

nie wniesiono zastrzezen, przekazuj¢ Pani Wojt wystapienie pokontrolne.

1 Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2023 r.,

poz. 190).
Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224).

Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie
00-950 Warszawa, Plac Bankowy 3/5, tel.: (+48) 22 695 69 95 Elektroniczna Skrzynka Podawcza ePUAP: /t6j41jd681/skrytka
www.gov.pl/web/uw-mazowiecki
Administratorem danych osobowych jest Wojewoda Mazowiecki. Dane przetwarzane sa w celu realizacji czynno$ci urzgdowych. Masz prawo do dostgpu,

2

sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych. Wigcej informacji znajdziesz na stronie www.gov.pl/web/uw-mazowiecki w zaktadce ochrona danych

osobowych.


http://www.gov.pl/web/uw-mazowiecki
http://www.gov.pl/web/uw-mazowiecki

W okresie objetym kontrolg Wojt Gminy Szczutowo przyjat i przestat 51 wnioskow
o dokonanie wpisu® do Centralnej Ewidencji i Informacji Gospodarczej (dalej CEIDG).
Nie stwierdzono przypadkow pozostawienia wnioskow bez rozpoznania. Badaniu poddano
tacznie 19 wnioskéw o dokonanie wpisu®.

Poddane badaniu wnioski zostaty ztozone na formularzach zgodnych z wzorami
dostepnymi na stronie internetowej CEIDG, stosownie do wymogu okreslonego w art. 3 ust. 2
ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej i Punkcie Informacji
dla Przedsicbiorcy®. Przedmiotowe wnioski zostaly opatrzone wtasnorecznym podpisem
wnioskodawcy, zgodnie z art. 10 ust. 8, w zwiazku z art. 8 ust. 2 pkt 1 ww. ustawy.

Do wnioskow o wpis, 0 zmiang wpisu oraz wpis informacji o zawieszeniu i wznowieniu
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej dotaczono wymagane o$wiadczenie o braku
orzeczonych zakazow dotyczacych prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, wykonywania
okreslonego zawodu, ktérego wykonywanie przez przedsigbiorce podlega wpisowi do CEIDG
lub prowadzenia dziatalno$ci zwigzanej z wychowaniem, leczeniem, edukacja matoletnich
lub z opieka nad nimi, zgodnie z wymogami art. 7 ust. 1, w zwigzku z art. 5 ust. 2 pkt 13-15
ustawy o CEIDG.

We wszystkich poddanych badaniu przypadkach zgloszenia zostaty przyjete
1 przeksztatcone na form¢ dokumentu elektronicznego oraz przestane do CEIDG w ustawowym
terminie, tj. nie pozniej niz nastgpnego dnia roboczego, zgodnie z regulacjami okreslonymi
w art. 8 ust. 4 ww. ustawy.

Wojt Gminy Szczutowo przekazat do CEIDG imiona i1 nazwiska pracownikoéw
upowaznionych do przeksztalcania i podpisywania zlozonych wnioskéw®, spetniajac
tym samym wymaog okreslony w art. 8 ust. 5 ww. ustawy.

Wnhioski o wpis do CEIDG oraz zwigzana z nimi dokumentacja przechowywana jest
w jednostce kontrolowanej. Zgodnie z pisemnym wyjasnieniem Wojta Gminy ,, (...) w Urzedzie
nie przeprowadzono archiwizacji wnioskow oraz dokumentacji z nimi zwigzanej, a takze zgdan

zgloszen, wnioskow oraz zmian, o ktorych mowa w art. 6 ust. 3 i 4, oraz wnioskow, o ktorych

8 W tym: 10 wnioskéw o wpis dziatalno$ci gospodarczej, 19 wnioskdéw o zmiang wpisu, 8 wnioskow
o wykreslenie przedsiebiorcy z CEIDG, 6 wnioskow o wpis informacji o zawieszeniu dzialalno$ci
gospodarczej oraz 8 wnioskow o wpis informacji o wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.

4 W tym: 5 wnioskéw o wpis dziatalno$ci gospodarczej, 5 wnioskéw o zmiang wpisu, 3 wnioski o wykre$lenie
przedsiebiorcy z CEIDG, 3 wnioski o wpis informacji o zawieszeniu dziatalno$ci gospodarczej oraz 3 wnioski
o wpis informacji o wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.

5  Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej i Punkcie
Informacji dla Przedsigbiorcy (Dz. U. z 2022 r. poz. 541) — dalej ustawa o CEIDG.

6 Zgloszenia trzech pracownikéw upowaznionych do obstugi ST CEIDG z 11 marca 2019 r., 15 listopada
2021 r. oraz z 20 marca 2024 r.


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytgobzga2dcltqmfyc4nbzhaytomjyga&refSource=hyp

mowa w art. 39 ust. 2 ustawy (...) o centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej i punkcie informacji dla przedsiebiorcy (....)"."

W wyniku Kkontroli stwierdzono uchybienie polegajace na przyjeciu
oraz przeksztatceniu na forme¢ dokumentu elektronicznego i przestaniu do CEIDG 4 wnioskow?®
o zmiang wpisu w CEIDG niezawierajacych — adresu zamieszkania przedsiebiorcy?®,
a takze w przypadku 1 wniosku'® 0 zmiane — adresata w adresie do doreczen'!. Ponadto adresata
do doreczen nie zamieszczono we wszystkich wnioskach o wpis przeksztalconych i przestanych
do CEIDG pomimo, ze wnioski przedsigbiorcow ztozone w sposéb okreslony w art. 8 ust. 2

pkt. 1 ustawy o CEIDG zawieraly wymagane dane®?

. Podkreslenia wymaga fakt,
ze obowiazujacy wzor formularza wniosku o wpis przedsigbiorcy do CEIDG oraz instrukcja
wypehniania wniosku CEIDG-1 wskazuje na podanie adresata w rubryce ,, Adres do doreczen”
oraz adresu zamieszkania przedsigbiorcy. Powyzsze dane nie s3 publikowane we wpisie
CEIDG, a jedynie przekazywane do wiadomosci do urzedu skarbowego, ZUS/KRUS

oraz GUS.

Przedstawiajac powyzsze informuje¢, ze realizacj¢ zadania  polegajacego
na przyjmowaniu, przeksztatcaniu i przesytaniu przez organ gminy wnioskow o wpis, zmiang
1 wykreslenie wpisu z CEIDG oraz wnioskéw o wpis informacji o zawieszeniu i wznowieniu
wykonywania dzialalno$ci gospodarczej ocenia si¢ pozytywnie pomimo stwierdzonych

uchybien.

Majac na wzgledzie powyzsze ustalenia, wskazuje¢ na koniecznosé¢: wprowadzania

do CEIDG 1 przeksztatcania wnioskéw z uwzglednieniem wszystkich wymaganych danych

Pisemne wyjasnienia Wojta Gminy z 14 listopada 2024 r.

Dotyczy przedsigbiorcow o numerach NIP: xXxXxX, XXXXX, XXXXX, XXXXXX.

Zgodnie z wyjasnieniem organu ,, (...) nie wypeinienie pola — ,,adres zamieszkania przedsigbiorcy"” wynika
z faktu, ze dane w tym zakresie nie podlegaly zmianie. Pomimo, zZe instrukcja wypelnionego wniosku wskazuje
uzupetnienie tych danych, to wnioski przeksztatcone o zmiang wpisu zostaly przyjete przez system jako
poprawnie wypetnione, przez co organ uznal, ze dane w tym zakresie nie sq wymagane ”.

Dotyczy przedsigbiorcy o numerze NIP xxxxX.

Zgodnie z wyjasnieniem organu ,, Sposob przyjmowania i weryfikowania ztozonych wnioskow o wpis/zmiane
i wykreslenie przedsiebiorcow do CEIDG, wyglgda nastepujgco: (...) wniosek osobiscie ztozony przez
przedsigbiorce w formie papierowej, jest rejestrowany, weryfikowany i prowadzany do systemu w obecnosci
przedsigbiorcy; (...) przedsiebiorca podaje dane i upowazniony pracownik wprowadza te dane do systemu
CEIDG. W trakcie wprowadzania danych przeprowadzana jest ich weryfikacja w obecnosci przedsigbiorcy.
(..)".

Zgodnie z wyja$nieniem organu ,,(...) Brak adresata w adresie do doreczen, we wnioskach (...) wynika
z przeoczenia pracownika. Jednakze zgodnie z wyjasnieniem pracownika, przeksztalcone wnioski o wpis
zostaly przyjete przez system jako poprawnie wypetnione. W dniach 12 i 13 listopada 2024 r. dokonano

s

uzupelnienia wpisow poprzez dodanie adresata w adresie do doreczen .
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https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytgobzga2dcltqmfyc4nbzhaytomzzgm&refSource=hyp

okreslonych w ustawie o CEIDG 1 instrukcji wypetniana wniosku CEIDG-1, tj. adresu
zamieszkania przedsigbiorcy oraz adresata w adresie do dorgczen.

Jednoczesnie informuje, ze w zwigzku z wyeliminowaniem w toku kontroli
stwierdzonego uchybienia w zakresie adresata w adresie do dor¢czen w poddanych badaniu
wpisach do CEIDG, odstgpiono od formutowania zalecenia pokontrolnego w przedmiotowym

zakresie.

Odnoszac si¢ do powyzszego informuje, ze od wystgpienia pokontrolnego
nie przystuguja srodki odwotawcze oraz zobowiazuj¢ Panig Wojt do przekazania, w terminie
14 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, pisemnej informacji
0 sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskéw pokontrolnych lub przyczynach
ich niewykorzystania albo o innym sposobie usuni¢cia stwierdzonych uchybien. Prosze¢

o udzielenie powyzszej informacji za posrednictwem e-Dorgczen lub ePUAP.

Z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

Lestaw Kuczynski
Zastepca Dyrektora Wydzialu Kontroli

/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/



