
Z A P Y T A N I E  O F E R T O W E

I. Zamawiający:

Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie
Wydział Infrastruktury i Rolnictwa
00-950 Warszawa, pl. Bankowy 3/5
WIR-III.8161.1.124.2024

II. Przedmiot zapytania ofertowego:

Przedmiotem zapytania jest zamówienie czynności techniczno – organizacyjnych związanych 
z egzaminami dla kandydatów na instruktorów i instruktorów oraz kandydatów na wykładowców 
i wykładowców prowadzących szkolenie osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania 
pojazdem silnikowym.

III. Kryteria oceny ofert:

1. Cena – 90%;

2. Doświadczenie w wykonywaniu czynności techniczno – organizacyjnych związanych 
z egzaminami dla kandydatów na instruktorów i instruktorów oraz kandydatów na 
wykładowców i wykładowców prowadzących szkolenie osób ubiegających się o uprawnienia 
do kierowania pojazdem silnikowym – 5%; 

3. Odległość Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie, z siedzibą pl. Bankowy 3/5, 
00-950 Warszawa do miejsca, w którym zgodnie z ofertą byłyby wykonywane czynności 
techniczno-organizacyjne związane z egzaminami dla kandydatów na instruktorów 
i instruktorów oraz kandydatów na wykładowców i wykładowców prowadzących szkolenie 
osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym – 5%.

Zamówienie czynności techniczno – organizacyjnych związanych z egzaminami dla kandydatów na 
instruktorów i instruktorów oraz kandydatów na wykładowców i wykładowców prowadzących 

szkolenie osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym
I kryterium Cena 90%  

II kryterium

Doświadczenie w wykonywaniu 
czynności techniczno – 
organizacyjnych związanych 
z egzaminami dla kandydatów na 
instruktorów i instruktorów oraz 
kandydatów na wykładowców 
i wykładowców prowadzących 
szkolenie osób ubiegających się o 
uprawnienia do kierowania 
pojazdem silnikowym

5%

W przypadku, gdy Wykonawca wykaże, że 
posiada doświadczenie w wykonywaniu 
czynności techniczno – organizacyjnych 
związanych z egzaminami dla kandydatów na 
instruktorów i instruktorów oraz kandydatów na 
wykładowców i wykładowców prowadzących 
szkolenie osób ubiegających się o uprawnienia 
do kierowania pojazdem silnikowym otrzyma 5 
pkt. Powyższe doświadczenie musi być 
udokumentowane pisemnym potwierdzeniem 
przez Zamawiającego (np. rekomendacja) lub 
przedstawieniem umowy na zamówienie 
czynności techniczno-organizacyjnych. 

III kryterium

Odległość Mazowieckiego Urzędu 
Wojewódzkiego w Warszawie, 
z siedzibą pl. Bankowy 3/5, 00-950 
Warszawa do miejsca, w którym 
zgodnie z ofertą byłyby 
wykonywane czynności techniczno-
organizacyjne związane z 

10%

Zamawiający przewiduje przyznanie 
dodatkowych punktów, w przypadku, gdy 
odległość Mazowieckiego Urzędu 
Wojewódzkiego w Warszawie, z siedzibą pl. 
Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa do miejsca, 
w którym zgodnie z ofertą byłyby wykonywane 
czynności techniczno-organizacyjne związane 



egzaminami dla kandydatów na 
instruktorów i instruktorów oraz 
kandydatów na wykładowców i 
wykładowców prowadzących 
szkolenie osób ubiegających się o 
uprawnienia do kierowania 
pojazdem silnikowym

z egzaminami dla kandydatów na instruktorów 
i instruktorów oraz kandydatów na 
wykładowców i wykładowców prowadzących 
szkolenie osób ubiegających się o uprawnienia 
do kierowania pojazdem silnikowym nie 
przekroczy 20 km. W powyższym przypadku 
punktacja będzie liczona w następujący sposób:
0-5 km - 5 pkt.;
6-10 km – 2,5 pkt.;
11-20 km – 1,25 pkt.
Do oferty należy załączyć  wydruk trasy 
z aplikacji google maps (uwzględniający 
najszybszy wariant trasy), z której będzie 
wynikać odległość Mazowieckiego Urzędu 
Wojewódzkiego w Warszawie, z siedzibą 
pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa do miejsca, 
w którym zgodnie z ofertą byłyby wykonywane 
czynności techniczno-organizacyjne.  

IV. Warunki realizacji zamówienia 

1. Termin realizacji zamówienia.

Zamówienie zostanie wykonane w terminie do dnia 31 grudnia 2025 r.

2. Zakres świadczenia usług.
Przedmiotem zapytania jest zamówienie czynności techniczno – organizacyjnych związanych 
z egzaminami kandydatów na instruktorów i instruktorów oraz kandydatów na wykładowców 
i wykładowców prowadzących szkolenie osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania 
pojazdem silnikowym, polegających w szczególności na:
a) zabezpieczeniu na czas przeprowadzenia egzaminu pomieszczeń niezbędnych 

do przeprowadzenia części pierwszej egzaminu dla nie więcej niż 40 osób w grupie 
i utrzymanie ich we właściwym stanie i porządku;

b) zabezpieczeniu na czas przeprowadzenia egzaminu pomieszczeń wyposażonych 
w tablice poglądowe oraz inne środki dydaktyczne niezbędne do przeprowadzenia części 
drugiej egzaminu (wykładu) i utrzymanie ich we właściwym stanie i porządku;

c) przygotowaniu placu manewrowego, zgodnie z przepisami zawartymi w §5 rozporządzenia 
Ministra Infrastruktury z dnia 24 listopada 2023 r. w sprawie egzaminowania osób 
ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, szkolenia, egzaminowania 
i uzyskiwania uprawnień przez egzaminatorów oraz wzorów dokumentów stosowanych 
w tych sprawach (Dz. U. z 2023 r., poz. 2659 ze zm.) i udostępnieniu do prowadzenia 
części trzeciej egzaminu w zakresie kategorii: A, B, C, D, B+E, C+E, D+E, T.

d) podstawieniu w zakresie części trzeciej egzaminu co najmniej 2 pojazdów kategorii B oraz 
1 pojazdu w pozostałych kategoriach wymienionych w lit. c) – w uzgodnieniu 
z Zamawiającym w zależności od aktualnych potrzeb. Pojazdy powinny być sprawne 
technicznie i przystosowane do użycia na egzaminie, zgodnie z przepisami 
obowiązującymi w dniu egzaminu.

Egzaminy dla kandydatów na instruktorów i instruktorów oraz kandydatów na 
wykładowców i wykładowców prowadzących szkolenie osób ubiegających się 
o uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym będą przeprowadzane w soboty lub 
w niedziele w godzinach 8:00 – 20:00.

3. Warunki płatności.

Należność za wykonaną usługę zostanie uregulowana przelewem bankowym, w terminie 21 
dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT. Za dzień 



zapłaty przyjmuje się dzień złożenia zlecenia płatności w banku zamawiającego. Podstawą 
wystawienia faktury będzie sporządzone przez Zamawiającego sprawozdanie z liczby 
przeegzaminowanych osób.

V. Termin związania ofertą 

Składający ofertę jest nią związany przez okres 40 dni od upływu terminu składania ofert.

VI. Termin, miejsce i sposób składnia ofert

Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Ofertę należy złożyć na formularzu 
stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego w terminie do dnia 17 stycznia 2025 r.,  na 
adres poczty elektronicznej: kwalifikacje@mazowieckie.pl.

VII. Informacja dotycząca negocjacji z wykonawcami 

Dopuszcza się negocjowanie oferowanych cen ze wszystkimi wykonawcami, którzy złożyli 
prawidłowe oferty.

VIII. Informacja o sposobie komunikacji zamawiającego z wykonawcami

Porozumiewanie się z Zamawiającym w związku z zapytaniem ofertowym:
1. adres poczty elektronicznej: kwalifikacje@mazowieckie.pl

IX. Załączniki do zapytania ofertowego:

1. Formularz ofertowy.
2. Projekt umowy.

Aleksandra Krzoska
Dyrektor

Wydziału Infrastruktury i Rolnictwa
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/



F O R M U L A R Z  O F E R T O W Y

Ja niżej podpisany/My niżej podpisani
..................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................,
będąc upoważnionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy:
..................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................,
nr telefonu .................................; e-mail: ……………………….

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe Nr WIR-III.8161.1.124.2024 dotyczące zamówienia na 
czynności techniczno – organizacyjne związane z egzaminami kandydatów na instruktorów 
i instruktorów oraz kandydatów na wykładowców i wykładowców prowadzących szkolenie osób 
ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym, składam/składamy niniejszą 
ofertę:

I.

Wysokość stawki za przeprowadzony egzamin (od osoby) w złotych
Kategoria prawa 

jazdy
Część pierwsza 

(wysokość stawki 
brutto)

Część druga (wysokość 
stawki brutto)

Część trzecia 
(wysokość stawki 

brutto)
A
B lub T
C
D
B+E, C+E, D+E

II. Miejsce wykonywania czynności techniczno – organizacyjnych związanych z egzaminami 
kandydatów na instruktorów i instruktorów oraz kandydatów na wykładowców i wykładowców 
prowadzących szkolenie osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdem 
silnikowym…………………………………………………….. W załączniku przesyłam wydruk

             (adres)

trasy z aplikacji google maps (uwzględniający najszybszy wariant trasy).

III. Posiadam/Nie posiadam doświadczenia w wykonywaniu czynności techniczno – organizacyjnych 
związanych z egzaminami dla kandydatów na instruktorów i instruktorów oraz kandydatów na 
wykładowców i wykładowców prowadzących szkolenie osób ubiegających się o uprawnienia do 
kierowania pojazdem silnikowym. W załączniku przesyłam dokument potwierdzający 
doświadczenie (jeśli dotyczy).

 niewłaściwe wykreślić



ZAŁĄCZNIKI:

1. wydruk trasy z aplikacji google maps (obligatoryjnie),

2. dokument potwierdzający doświadczenie (fakultatywnie).

OŚWIADCZENIA:

1. Przedmiotowe zamówienie zobowiązuję/emy się wykonać zgodnie z wymaganiami określonymi 
w zapytaniu ofertowym Nr WIR-III.8161.1.124.2024.

2. Oświadczam/y, że w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania 
zamówienia.

3. Oświadczam/y, że zapoznałem/liśmy się z zapytaniem ofertowym Nr WIR-III.8161.1.124.2024, 
udostępnionym przez Zamawiającego i nie wnoszę/my do niego żadnych zastrzeżeń.

4. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowiązuję/zobowiązujemy się do podpisania umowy 
w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.

5. Uważam/y się za związanego/ych niniejszą ofertą przez okres 40 dni od dnia upływu terminu 
składania ofert.

6. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1 
wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem 
w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu2.

7. Przyjmuję do wiadomości, że informacje zawarte w niniejszym formularzu ofertowym stanowią 
informację publiczną w rozumieniu ustawy o dostępie do informacji publicznej i wyrażam zgodę 
na ich udostępnienie w trybie ww. ustawy.

..............................., dn. .............. r. .....................................................................
(miejscowość)          (data) (podpis/y osoby/osób uprawnionej/ych)

1 rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str. 1)
2 w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub 
zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO 
treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).
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