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PROJEKT 

 

 

Umowa Nr ………………. 

 

W dniu ……………………. 2025 r. w ……………………………… pomiędzy: 

 

Skarbem Państwa – Wojewodą Mazowieckim – Mariuszem Frankowskim, z siedzibą  

w Warszawie, pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, NIP: 525-100-88-75, REGON 013272620, 

zwanym dalej „Zamawiającym”, w imieniu którego występuje Aleksandra Krzoska – 

Dyrektor Wydziału Infrastruktury i Rolnictwa w Mazowieckim Urzędzie Wojewódzkim  

w Warszawie na podstawie upoważnienia nr ……… z dnia ……. (załącznik nr 1),  

 

a 

 

………………..…….., z siedzibą w ……….……………, zwanym dalej „Wykonawcą”, 

reprezentowanym przez: …………………………,  

 

łącznie zwanymi w treści umowy „Stronami”, 

 

w związku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2024 r., poz. 1320) została zawarta umowa o następującej treści. 

 

§1  

Przedmiot umowy 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania czynności techniczno-

organizacyjne związane z egzaminami kandydatów na instruktorów i instruktorów oraz 

kandydatów na wykładowców i wykładowców prowadzących szkolenie osób ubiegających 

się o uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym, polegające w szczególności na: 

1) zapewnieniu na czas przeprowadzenia egzaminu pomieszczeń niezbędnych 

do przeprowadzenia części pierwszej egzaminu dla nie więcej niż 40 osób w grupie 

i utrzymanie ich we właściwym stanie i porządku; 

2) zapewnieniu  na czas przeprowadzenia egzaminu pomieszczeń wyposażonych w tablice 

poglądowe oraz inne środki dydaktyczne niezbędne do przeprowadzenia części drugiej 

egzaminu (wykładu) i utrzymanie ich we właściwym stanie i porządku; 

3) przygotowaniu placu manewrowego, zgodnie z przepisami zawartymi w §5 

rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 24 listopada 2023 r. w sprawie 

egzaminowania osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, 

szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez egzaminatorów oraz wzorów 

dokumentów stosowanych w tych sprawach (Dz. U. z 2023 r., poz. 2659 ze zm.), do 

prowadzenia części trzeciej egzaminu w zakresie kategorii prawa jazdy A, B, C, D, B+E, 

C+E, D+E, T; 

4) podstawieniu w zakresie części trzeciej egzaminu co najmniej 2 pojazdów kategorii B 

oraz 1 pojazdu w pozostałych kategoriach wymienionych w pkt 3 – w uzgodnieniu 

z Zamawiającym w zależności od aktualnych potrzeb. Pojazdy powinny być sprawne 

technicznie i przystosowane do użycia na egzaminie, zgodnie z przepisami 

obowiązującymi w dniu egzaminu. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do ścisłej współpracy z Zamawiającym i niezwłocznego, 

pisemnego informowania Zamawiającego o wszelkich okolicznościach mogących mieć 

wpływ na prawidłowość lub terminowość realizacji przedmiotu umowy, jednak nie później 



 

2 

 

niż w terminie 14 dni od dnia ich zaistnienia, na adres poczty elektronicznej wskazany  

w  §10 ust. 1 pkt 1 umowy, pod rygorem utraty prawa powoływania się na te okoliczności, 

a także do umożliwienia Zamawiającemu bieżącej kontroli realizacji Umowy, w formach  

i terminach wyznaczonych przez Zamawiającego. 

§2  

Oświadczenia Wykonawcy 

Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie warunki techniczno-organizacyjne oraz 

pojazdy niezbędne do realizacji zadań będących przedmiotem umowy. 

 

§3  

Wynagrodzenie  

1. Wykonawca za wykonaną usługę otrzymuje wynagrodzenie naliczane według stawek 

określonych w poniższej tabeli: 

 

Kategoria prawa 

jazdy 

Wysokość stawki  za przeprowadzony egzamin od osoby w złotych 

Część pierwsza 

(wysokość stawki 

brutto) 

Część druga 

(wysokość stawki 

brutto 

Część trzecia 

(wysokość stawki 

brutto) 

A    

B lub T     

C    

D    

B+E; C+E; D+E    

 

2. Wynagrodzenie będzie wypłacone Wykonawcy na podstawie wystawionych przez niego 

faktur, w oparciu o faktyczną liczbę osób przeegzaminowanych, zgodną z danymi zawartymi 

w sprawozdaniu, o którym mowa w §4 pkt 3 umowy. 

3. Faktury należy wystawić na Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie, pl. Bankowy 

3/5, 00-950 Warszawa, NIP: 525-100-88-75, w terminie 14 dni od otrzymania sprawozdania 

z liczby przeegzaminowanych osób.  

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, będzie przekazywane Wykonawcy przez 

Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie w terminie 21 dni od dostarczenia 

do Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury. 

5. Za termin zapłaty przyjmuje się dzień złożenia przelewu w banku Zamawiającego. 

6. Kwoty wymienione w ust. 1 zawierają podatek VAT. 

7. Łączne maksymalne wynagrodzenie  umowy w okresie jej obowiązywania nie  przekroczy 

kwoty brutto (w tym podatek VAT) ……….  zł (słownie: …….. złotych 00/100), przy czym 

w wypadku niewykorzystania przez Zamawiającego pełnej kwoty przeznaczonej 

na realizację umowy - Wykonawcy nie przysługuje jakiekolwiek roszczenie wyrównawcze. 

8. Wykonawca nie może przenieść na osobę trzecią jakichkolwiek swoich wierzytelności 

wynikających z niniejszej umowy, chyba że na powyższe wyrazi zgodę Zamawiający  

w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

9. Na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu 

w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie 

publiczno–prywatnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 1666 ze zm.) Zamawiający wyłącza 

możliwość stosowania przez Wykonawcę ustrukturyzowanych faktur elektronicznych  

w związku z realizacją umowy.  

10. Należność za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający przekaże na rachunek bankowy 

Wykonawcy nr …………… Strony postanawiają, że jeżeli rachunek bankowy, którym 
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posługuje się Wykonawca nie będzie ujęty w wykazie podatników, o którym stanowi art. 

96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług  

(Dz. U. z 2024 r. poz. 361 ze zm.) – tzw. „białej liście podatników VAT”, Zamawiający 

będzie upoważniony do wstrzymania płatności i nie będzie stanowiło to naruszenia 

umowy.  

11. W przypadku, o którym mowa w ust. 10, dotyczącym wstrzymania wypłaty wynagrodzenia 

Wykonawcy nie będą  przysługiwać  odsetki. 

12. Strony dopuszczają możliwość zmiany maksymalnej wysokości wynagrodzenia, o której 

mowa w ust. 7, wyłącznie w formie pisemnej, z zastrzeżeniem, że maksymalna kwota 

wynagrodzenia po zmianie nie przekroczy kwoty 50 000,00 zł brutto. 

 

§4  

Zobowiązania Zamawiającego  

Zamawiający zobowiązuje się do: 

1) przesłania Wykonawcy, co najmniej 7 dni przed zaplanowanym terminem egzaminu, 

zawiadomienia potwierdzającego potrzebę zabezpieczenia zaplecza techniczno-

organizacyjnego, na adres poczty elektronicznej wskazany w § 10 ust. 1 pkt 2; 

2) zapewnienia obsługi administracyjnej dla sprawnego przebiegu egzaminu; 

3) sporządzenia, w terminie 21 dni od daty przeprowadzenia egzaminu, sprawozdania  

z liczby przeegzaminowanych osób, z podziałem na kategorie prawa jazdy, stanowiącego 

podstawę do wystawienia przez Wykonawcę faktury. 

 

§5  

Zobowiązania Wykonawcy 

Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) należytego i terminowego wykonywania obowiązków określonych w § 1 umowy, 

2) zapewnienia w dniu egzaminu osoby odpowiedzialnej za realizację zadań określonych  

w §1 umowy, 

3) wykonywania powierzonych zadań w sposób niekolidujący z innymi czynnościami 

realizowanymi przez Wykonawcę. 

 

§6  

Kary umowne  

1. Zamawiający jest uprawniony do naliczenia kary umownej: 

1) w wysokości 20% łącznego maksymalnego  wynagrodzenia brutto określonego w §3 ust. 

7 umowy, w przypadku wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym 

przez Zamawiającego z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca; 

2) w wysokości 10% łącznego maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w §3 ust. 

7 umowy, w przypadku niezapewnienia w dniu egzaminu osoby, o której mowa w §5 

pkt 2 umowy, odpowiedzialnej za realizację zadań określonych w §1 umowy. 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo do potrącenia naliczonych kar umownych  

z wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę. 

3. W przypadku braku możliwości potrącenia z należnego Wykonawcy wynagrodzenia kwot 

naliczonych kar umownych zgodnie z postanowieniami umowy, Zamawiający wystawi 

stosowną notę, na podstawie której Wykonawca zobowiązuje się zapłacić karę umowną  

w ciągu 14 dni od daty jej doręczenia, przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego. 

4. Zamawiający może dochodzić odszkodowania przewyższającego wysokość kar umownych 

na zasadach ogólnych uregulowanych w Kodeksie Cywilnym. 

5. Zamawiającemu przysługuje od Wykonawcy zwrot kosztów wynikłych z tytułu 

zaspokojenia  roszczeń kandydatów na instruktorów i instruktorów oraz kandydatów na 
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wykładowców i wykładowców prowadzących szkolenie osób ubiegających się  

o uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym skierowanych do Zamawiającego  

w związku z nienależytym wykonaniem niniejszej umowy przez Wykonawcę. 

 

§7  

Dane osobowe 

1. Strony oświadczają, że dane kontaktowe pracowników, współpracowników  

i reprezentantów Stron udostępniane wzajemnie w niniejszej umowie lub udostępnione 

drugiej Stronie w jakikolwiek sposób w okresie obowiązywania niniejszej umowy 

przekazywane są w związku z wykonywaniem umowy. Udostępniane dane kontaktowe 

mogą obejmować: imię i nazwisko, adres e-mail, stanowisko służbowe i numer telefonu 

służbowego. Każda ze Stron będzie administratorem danych kontaktowych, które zostały jej 

udostępnione w ramach umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania wszystkim osobom, których dane udostępnił, 

informacji, o których mowa w art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), tj. klauzuli informacyjnej (załącznik nr 2). 

       

§8   

Zasady poufności 

1. Informacje udostępniane Wykonawcy w ramach wykonywania przedmiotu umowy, w tym 

dane osobowe będą traktowane przez Wykonawcę jako poufne i mogą być ujawniane 

wyłącznie osobom i upoważnionym przedstawicielom, których obowiązkiem jest realizacja 

przedmiotu umowy, pod rygorem pociągnięcia Wykonawcy do odpowiedzialności 

za naruszenie poufności. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności informacji, w posiadanie których 

wejdzie w trakcie wykonywania przedmiotu umowy, w szczególności: 

1) nieujawniania i niezezwalania na ujawnienie jakichkolwiek informacji w jakiejkolwiek 

formie w całości lub w części jakiejkolwiek osobie trzeciej bez uprzedniej zgody 

Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności; 

2) zapewnienia, że personel oraz inni współpracownicy Wykonawcy, którym informacje 

zostaną udostępnione, nie ujawnią i nie zezwolą na ich ujawnienie w jakiejkolwiek formie 

w całości lub w części jakiejkolwiek osobie trzeciej bez uprzedniej zgody Zamawiającego 

wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności; 

3) zapewnienia prawidłowej ochrony informacji przed utratą, kradzieżą, zniszczeniem, 

zgubieniem lub dostępem osób trzecich nieupoważnionych do uzyskania informacji; 

4) niewykorzystywania informacji do innych celów niż wykonywanie czynności 

wynikających z umowy bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej pisemnie pod 

rygorem nieważności. 

3. Zobowiązanie do zachowania poufności informacji, o których mowa w ust. 1, nie dotyczy 

przypadków, gdy informacje te: 

1) stały się publicznie dostępne, jednak w inny sposób niż w wyniku naruszenia postanowień 

umowy; 

2) muszą zostać udostępnione zgodnie z obowiązkiem wynikającym z przepisów 

powszechnie obowiązującego prawa, orzeczenia sądu lub uprawnionego organu 

administracji państwowej. 
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§  9  

Okres obowiązywania umowy 
1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia ……….. 2025 r. do dnia 31 grudnia 2025 r.  

2. W przypadku wykorzystania maksymalne kwoty wynagrodzenia, o którym mowa w §3 ust. 7, 

Zamawiający ma prawo do rozwiązania umowy w terminie wcześniejszym niż określony w ust. 1. 

 

§10  

Osoby odpowiedzialne  

1. Osobami odpowiedzialnymi za realizację niniejszej umowy, uprawnionymi do bieżących 

kontaktów i ustaleń związanych z jej realizacją są:  

1) Ze strony Zamawiającego …………………, adres poczty elektronicznej: …………….; 

2) Ze strony Wykonawcy ……………………., adres poczty elektronicznej: ……………. . 

2. Zmiana osób lub danych kontaktowych wskazanych w ust. 1 nie stanowi zmiany umowy  

i nie wymaga zawarcia aneksu. Zmiana ta wymaga wyłącznie uprzedniego pisemnego 

powiadomienia drugiej strony. 

§ 11  

Wypowiedzenie umowy 

1. Zamawiający ma prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym w wypadku 

gdy: 

1) Wykonawca nie  realizuje obowiązków  określonych  w § 1 i § 5 umowy  lub realizuje je 

w sposób nienależyty - po bezskutecznym  upływie terminu wyznaczonego przez 

Zamawiającego do wykonywania lub należytego wykonywania obowiązków;  

2) braku współpracy Wykonawcy w zakresie niezbędnym do należytego wywiązania się 

z obowiązków przez Wykonawcę - po bezskutecznym  upływie terminu wyznaczonego 

przez Zamawiającego. 

2. Wypowiedzenie powinno być złożone na  piśmie pod rygorem nieważności. 

 

§12  

Postanowienia końcowe  

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają powszechnie 

obowiązujące przepisy prawa, a w szczególności przepisy Kodeksu cywilnego. 

2. Wszelkie zmiany umowy dla swojej ważności mogą być dokonywane tylko w formie 

pisemnej, pod rygorem nieważności. 

3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej 

ze Stron. 

 

                 Zamawiający                   Wykonawca 

 

 

 ……………………………………….                                       ……………………… 
 

 

 

Załączniki: 

1. kopia upoważnienia Dyrektora Wydziału Infrastruktury i Rolnictwa, 
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2. Klauzula RODO. 

 

Załącznik nr 2 – Klauzula RODO 

 

PRZETWRZANIE DANYCH OSOBOWYCH W RAMACH REALIZACJI UMOWY  

 

Tożsamość administratora  

Administratorem Państwa danych osobowych jest Wojewoda Mazowiecki. 

 

Mogą się Państwo z nami kontaktować w następujący sposób:  

listownie na adres: pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa  

poprzez elektroniczną skrzynkę podawczą: /t6j4ljd68r/skrytka  

poprzez e-mail: info@mazowieckie.pl  

telefonicznie: 22 695 69 95  

 

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych  

Nad prawidłowością przetwarzania Państwa danych osobowych czuwa wyznaczony 

przez Administratora inspektor ochrony danych, z którym można się kontaktować:  

listownie na adres: pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa  

poprzez elektroniczną skrzynkę podawczą: /t6j4ljd68r/skrytka  

poprzez e-mail: iod@mazowieckie.pl  

telefonicznie: 22 695 69 80  

 

Cele przetwarzania Pani/Pana danych i podstawa prawna  

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie zawartej umowy, jako dane służące 

do kontaktu w ramach jej realizacji.  

Pani/Pana dane będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, tj. przetwarzanie 

jest niezbędne do wykonania umowy.  

 

Odbiorcy danych lub kategorie odbiorców danych  

Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazane wyłącznie podmiotom, które uprawnione są 

do ich otrzymania przepisami prawa. Podmioty takie nie są jednak uznane za odbiorców 

danych.  

Pani/Pana dane osobowe mogą być również udostępniane innym odbiorcom lub kategoriom 

odbiorców, którymi mogą być podmioty, które przetwarzają Pani/Pana dane osobowe w 

imieniu Administratora na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych 

osobowych (tzw. podmioty przetwarzające).  

 

Okres przechowywania danych  

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do wykonania umowy, 

a po jej rozwiązaniu lub wygaśnięciu – przez obowiązkowy okres przechowywania 

dokumentacji, ustalony odrębnymi przepisami. 
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Przysługujące Pani/Panu uprawnienia związane z przetwarzaniem danych osobowych  

Przysługują Pani/Panu następujące uprawnienia:  

• prawo dostępu do swoich danych oraz uzyskania ich kopii;  

• prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;  

• prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym odrębne przepisy mogą wyłączyć 

możliwość skorzystania z tego prawa.  

 

Aby skorzystać z powyższych praw należy skontaktować się z nami lub z naszym inspektorem 

ochrony danych (dane kontaktowe zawarte są w punktach 1 i 2).  

 

• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 

00-193 Warszawa), jeśli uzna Pani/Pan że przetwarzamy Pani/Pana dane niezgodnie  

z prawem.  

 

Informacja o dowolności lub obowiązku podania danych  

Podanie danych osobowych. 

 
 
 
 
 

 

 

 

 


