WOJEWODA MAZOWIECKI

Warszawa, 16 stycznia 2025 r.
WK-1.431.1.85.2024

Pan
Waldemar Brzostek
Wojt Gminy Ostréow Mazowiecka

Urzad Gminy Ostrow Mazowiecka
ul. gen. Wladyslaw Sikorskiego 5
07-300 Ostrow Mazowiecka

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie 1 administracji rzadowe;j
w wojewddztwie! oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 w zwigzku z art. 2 pkt 1 ustawy o Kontroli
w administracji rzadowej?, Renata Peza — starszy inspektor wojewodzki w Wydziale Kontroli
Mazowieckiego Urzgdu Wojewodzkiego w Warszawie, przeprowadzita w dniach od 13 do 19
listopada 2024 r. kontrole problemowa w Urzedzie Gminy Ostréow Mazowiecka, z siedzibg
przy ul. gen. Wladystawa Sikorskiego 5.

Kontrola objeto stan realizacji zadania z zakresu administracji rzadowej w przedmiocie
przyjmowania, przeksztalcania, przesylania przez gming wnioskOw o wpis, zmiang
i wykreslenie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
oraz wnioskow o wpis informacji o zawieszeniu i wznowieniu wykonywania dzialalnos$ci

gospodarczej w okresie od 1 stycznia do 4 listopada 2024 r.

Nawigzujac do projektu wystapienia pokontrolnego z 2 stycznia 2025 r., do ktorego

nie wniesiono zastrzezen, przekazuj¢ Panu Wojtowi wystapienie pokontrolne.

I Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2023 r.

poz. 190).
Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224).
Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie
00-950 Warszawa, Plac Bankowy 3/5, tel.: (+48) 22 695 69 95 Elektroniczna Skrzynka Podawcza ePUAP: /t6j41jd68r/skrytka
www.gov.pl/web/uw-mazowiecki
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Administratorem danych osobowych jest Wojewoda Mazowiecki. Dane przetwarzane sa w celu realizacji czynnosci urzgdowych. Masz prawo do dostepu,
sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych. Wigcej informacji znajdziesz na stronie www.gov.pl/web/uw-mazowiecki w zaktadce ochrona danych
osobowych.



http://www.gov.pl/web/uw-mazowiecki
http://www.gov.pl/web/uw-mazowiecki

W okresie objetym kontrola Wojt Gminy Ostrow Mazowiecka przyjal i przestat
267 wnioskéw o dokonanie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci
Gospodarczej (dalej CEIDG)3. Nie stwierdzono przypadkéw wpltywu wnioskOw o wpis
do CEIDG o niepodje¢ciu dziatalno$ci gospodarczej, a takze wnioskOw o wpis pozostawionych
bez rozpoznania. Badaniu poddano tacznie 19 wnioskéw o dokonanie wpisu*.

Poddane badaniu wnioski zostaly ztozone na formularzach zgodnych z wzorem
dostgpnym na stronie internetowej CEIDG, stosownie do wymogu okreslonego art. 3 ust. 2
ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej 1 Punkcie Informacji
dla Przedsigbiorcy® oraz byly kompletne. Przedmiotowe wnioski zostaly opatrzone
wlasnorgcznym podpisem wnioskodawcy, zgodnie z art. 10 ust. 8 w zwigzku z art. 8 ust. 2
pkt 1 ww. ustawy. Jednocze$nie organ gminy potwierdzatl tozsamos¢ wnioskodawcow
sktadajgcych wnioski oraz, za pokwitowaniem przyjecie wnioskow, spetniajgc wymog
okreslony w art. 8 ust. 3 ustawy o CEIDGS.

Wszystkie poddane badaniu przypadki zgloszenia zostaly przyjete i prawidtowo
przeksztalcone na form¢ dokumentu elektronicznego oraz przestane do CEIDG w ustawowym
terminie, tj. nie pozniej niz nastgpnego dnia roboczego, zgodnie z regulacjami okreslonymi
w art. 8 ust. 4 powyzszej ustawy.

Do wnioskow o wpis, oraz o zmian¢ wpisu dotaczono wymagane o$wiadczenie o braku
orzeczonych zakazow dotyczacych prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, wykonywania
okreslonego zawodu, ktorego wykonywanie przez przedsigbiorce podlega wpisowi do CEIDG
lub prowadzenia dziatalno$ci zwigzanej z wychowaniem, leczeniem, edukacja matoletnich
lub z opieka nad nimi, zgodnie z wymogami art. 7 ust. 1 w zwiazku z art. 5 ust. 2 pkt 13-15

ustawy o CEIDG.

3 W tym: 45 wnioskow o wpis dziatalno$ci gospodarczej, 111 wnioskéw o zmiane wpisu, 38 wnioskow
o wykreslenie przedsiebiorcy z CEIDG, 53 wnioski o wpis informacji o zawieszeniu wykonywania dziatalnosci
gospodarczej oraz 20 wnioskéw o wpis informacji o wznowieniu wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;j.

4 W tym: 5 wnioskow o wpis dziatalnosci gospodarczej, 5 wnioskOw o zmiane wpisu, 3 wnioski o wykre§lenie
przedsi¢biorcy z CEIDG, 3 wnioski o wpis informacji o zawieszeniu wykonywania dziatalnoéci gospodarcze;j
oraz 3 wnioski o wpis informacji o wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej. Pelny wykaz spraw
poddanych analizie znajduje si¢ w arkuszu ustalen kontroli nr 2 zatagczonym do akt kontroli.

5 Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie
Informacji dla Przedsigbiorcy (Dz. U. z 2022 r. poz. 541), dalej: ustawa o CEIDG.

6 Zgodnie z wyjasnieniem pisemnym pracownika upowaznionego do udzielania wyjasnien w trakcie kontroli —
,, Tozsamos¢ osob skladajgcych wnioski o dokonanie wpisu do CEIDG byta weryfikowana na podstawie
okazanego aktualnego dowodu osobistego lub paszportu.”



Wojt Gminy Ostrow Mazowiecka przekazat do CEIDG imiona i nazwiska pracownikéw
upowaznionych do przeksztalcania i podpisywania ztozonych wnioskow’, spetniajgc
tym samym wymog okreslony w art. 8 ust. 5 wspomnianej wyzej ustawy. Wszystkie badane
wnioski zostaty przeksztatcone i przestane do CEIDG przez upowaznionych pracownikow.

Dokumentacja zwigzana z wnioskami do CEIDG przechowywana byla
w segregatorach, odrebnie dla kazdego roku, opatrzona opisem wskazujacym na prawidlowe
oznaczenie kategorig archiwalng oraz symbolem klasyfikacyjnym, zgodnie z jednolitym
rzeczowym wykazem akt, a takze stosownie do wymogu okreslonego w art. 8 ust. 6 1 7 ustawy

o CEIDG.®

Przedstawiajac powyzsze informuje, ze realizacj¢ zadania w zakresie przyjmowania,
przeksztalcania, przesylania przez gming wnioskow o wpis, zmian¢ i wykreslenie wpisu
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej oraz wnioskow o wpis
informacji o zawieszeniu i1 wznowieniu wykonywania dzialalno$ci gospodarczej ocenia

si¢ pozytywnie.

Majac na uwadze powyzsze ustalenia informuj¢ Pana Wojta, ze w zakresie stanowigcym

przedmiot kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

Lestaw Kuczynski
Zastepca Dyrektora Wydzialu Kontroli

/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/

Zgloszenie pracownikow upowaznionych do obstugi systemu teleinformatycznego CEIDG z 3 stycznia
2023 r.1 14 lutego 2023 r.

Zgodnie z wyjasnieniem pisemnym pracownika upowaznionego do udzielania wyjasnien w trakcie kontroli —
,» Wnioski do CEIDG oraz dokumentacja z nimi zwigzana archiwizowane sq zgodnie z Instrukcjq Kancelaryjng
i Rzeczowym Wykazem Akt do stosowania przez Pracownikow Urzedu Gminy w Ostrowi Mazowieckiej
(...) przekazywane do Archiwum Zakiadowego Urzedu Gminy w Ostrowi Mazowieckiej. Gmina jest w trakcie
realizacji brakowania dokumentacji, ktorej okres przechowywania w archiwum juz uptyngt (...).”
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