
WOJEWODA MAZOWIECKI

Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie
00-950 Warszawa, Plac Bankowy 3/5, tel.: (+48) 22 695 69 95 Elektroniczna Skrzynka Podawcza ePUAP: /t6j4ljd68r/skrytka

www.gov.pl/web/uw-mazowiecki
Administratorem danych osobowych jest Wojewoda Mazowiecki. Dane przetwarzane są w celu realizacji czynności urzędowych. Masz prawo do dostępu, 
sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych. Więcej informacji znajdziesz na stronie www.gov.pl/web/uw-mazowiecki w zakładce ochrona danych 

osobowych.

Warszawa, 16 stycznia 2025 r.
WK-I.431.1.85.2024

Pan
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WYSTĄPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rządowej 

w województwie1 oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 w związku z art. 2 pkt 1 ustawy o kontroli 

w administracji rządowej2, Renata Pęza – starszy inspektor wojewódzki w Wydziale Kontroli 

Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie, przeprowadziła w dniach od 13 do 19 

listopada 2024 r. kontrolę problemową w Urzędzie Gminy Ostrów Mazowiecka, z siedzibą 

przy ul. gen. Władysława Sikorskiego 5.

Kontrolą objęto stan realizacji zadania z zakresu administracji rządowej w przedmiocie 

przyjmowania, przekształcania, przesyłania przez gminę wniosków o wpis, zmianę 

i wykreślenie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 

oraz wniosków o wpis informacji o zawieszeniu i wznowieniu wykonywania działalności 

gospodarczej w okresie od 1 stycznia do 4 listopada 2024 r.

Nawiązując do projektu wystąpienia pokontrolnego z 2 stycznia 2025 r., do którego 

nie wniesiono zastrzeżeń, przekazuję Panu Wójtowi wystąpienie pokontrolne.

1 Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rządowej w województwie (Dz. U. z 2023 r. 
poz. 190).

2 Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rządowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224).

http://www.gov.pl/web/uw-mazowiecki
http://www.gov.pl/web/uw-mazowiecki


2

W okresie objętym kontrolą Wójt Gminy Ostrów Mazowiecka przyjął i przesłał 

267 wniosków o dokonanie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej (dalej CEIDG)3. Nie stwierdzono przypadków wpływu wniosków o wpis 

do CEIDG o niepodjęciu działalności gospodarczej, a także wniosków o wpis pozostawionych 

bez rozpoznania. Badaniu poddano łącznie 19 wniosków o dokonanie wpisu4.

Poddane badaniu wnioski zostały złożone na formularzach zgodnych z wzorem 

dostępnym na stronie internetowej CEIDG, stosownie do wymogu określonego art. 3 ust. 2 

ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej i Punkcie Informacji 

dla Przedsiębiorcy5 oraz były kompletne. Przedmiotowe wnioski zostały opatrzone 

własnoręcznym podpisem wnioskodawcy, zgodnie z art. 10 ust. 8 w związku z art. 8 ust. 2 

pkt 1 ww. ustawy. Jednocześnie organ gminy potwierdzał tożsamość wnioskodawców 

składających wnioski oraz, za pokwitowaniem przyjęcie wniosków, spełniając wymóg 

określony w art. 8 ust. 3 ustawy o CEIDG6. 

Wszystkie poddane badaniu przypadki zgłoszenia zostały przyjęte i prawidłowo 

przekształcone na formę dokumentu elektronicznego oraz przesłane do CEIDG w ustawowym 

terminie, tj. nie później niż następnego dnia roboczego, zgodnie z regulacjami określonymi 

w art. 8 ust. 4 powyższej ustawy. 

Do wniosków o wpis, oraz o zmianę wpisu dołączono wymagane oświadczenie o braku 

orzeczonych zakazów dotyczących prowadzenia działalności gospodarczej, wykonywania 

określonego zawodu, którego wykonywanie przez przedsiębiorcę podlega wpisowi do CEIDG 

lub prowadzenia działalności związanej z wychowaniem, leczeniem, edukacją małoletnich 

lub z opieką nad nimi, zgodnie z wymogami art. 7 ust. 1 w związku z art. 5 ust. 2 pkt 13-15 

ustawy o CEIDG.

3 W tym: 45 wniosków o wpis działalności gospodarczej, 111 wniosków o zmianę wpisu, 38 wniosków 
o wykreślenie przedsiębiorcy z CEIDG, 53 wnioski o wpis informacji o zawieszeniu wykonywania działalności 
gospodarczej oraz 20 wniosków o wpis informacji o wznowieniu wykonywania działalności gospodarczej.

4 W tym: 5 wniosków o wpis działalności gospodarczej, 5 wniosków o zmianę wpisu, 3 wnioski o wykreślenie 
przedsiębiorcy z CEIDG, 3 wnioski o wpis informacji o zawieszeniu wykonywania działalności gospodarczej 
oraz 3 wnioski o wpis informacji o wznowieniu wykonywania działalności gospodarczej. Pełny wykaz spraw 
poddanych analizie znajduje się w arkuszu ustaleń kontroli nr 2 załączonym do akt kontroli.

5 Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej i Punkcie 
Informacji dla Przedsiębiorcy (Dz. U. z 2022 r. poz. 541), dalej: ustawa o CEIDG.

6 Zgodnie z wyjaśnieniem pisemnym pracownika upoważnionego do udzielania wyjaśnień w trakcie kontroli – 
„Tożsamość osób składających wnioski o dokonanie wpisu do CEIDG była weryfikowana na podstawie 
okazanego aktualnego dowodu osobistego lub paszportu.”
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Wójt Gminy Ostrów Mazowiecka przekazał do CEIDG imiona i nazwiska pracowników 

upoważnionych do przekształcania i podpisywania złożonych wniosków7, spełniając 

tym samym wymóg określony w art. 8 ust. 5 wspomnianej wyżej ustawy. Wszystkie badane 

wnioski zostały przekształcone i przesłane do CEIDG przez upoważnionych pracowników.

Dokumentacja związana z wnioskami do CEIDG przechowywana była 

w segregatorach, odrębnie dla każdego roku, opatrzona opisem wskazującym na prawidłowe 

oznaczenie kategorią archiwalną oraz symbolem klasyfikacyjnym, zgodnie z jednolitym 

rzeczowym wykazem akt, a także  stosownie do wymogu określonego w art. 8 ust. 6 i 7 ustawy 

o CEIDG.8

Przedstawiając powyższe informuję, że realizację zadania w zakresie przyjmowania, 

przekształcania, przesyłania przez gminę wniosków o wpis, zmianę i wykreślenie wpisu 

do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej oraz wniosków o wpis 

informacji o zawieszeniu i wznowieniu wykonywania działalności gospodarczej ocenia 

się pozytywnie.

Mając na uwadze powyższe ustalenia informuję Pana Wójta, że w zakresie stanowiącym 

przedmiot kontroli nie stwierdzono nieprawidłowości.

Z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

Lesław Kuczyński
Zastępca Dyrektora Wydziału Kontroli

/podpisano kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym/

7 Zgłoszenie pracowników upoważnionych do obsługi systemu teleinformatycznego CEIDG z 3 stycznia 
2023 r. i 14 lutego 2023 r.

8 Zgodnie z wyjaśnieniem pisemnym pracownika upoważnionego do udzielania wyjaśnień w trakcie kontroli –
„Wnioski do CEIDG oraz dokumentacja z nimi związana archiwizowane są zgodnie z Instrukcją Kancelaryjną 
i Rzeczowym Wykazem Akt do stosowania przez Pracowników Urzędu Gminy w Ostrowi Mazowieckiej 
(…) przekazywane do Archiwum Zakładowego Urzędu Gminy w Ostrowi Mazowieckiej. Gmina jest w trakcie 
realizacji brakowania dokumentacji, której okres przechowywania w archiwum już upłynął (…).”
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