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Pan  
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WYSTĄPIENIE POKONTROLNE 

 

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rządowej  

w województwie1, art. 6 ust. 4 pkt 3 w związku z art. 2 pkt 1 ustawy o kontroli w administracji 

rządowej2 kontrolerzy: Mariola Wajszczak – starszy inspektor wojewódzki oraz Hanna 

Makówka – specjalista w Wydziale Kontroli Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego 

w Warszawie, przeprowadzili w dniach od 2 do 16 grudnia 2024 r. kontrolę w Urzędzie Miasta 

i Gminy Bodzanów, z siedzibą przy ul. Bankowej 7. 

Kontrola obejmowała realizację zadania z zakresu administracji rządowej 

w przedmiocie przyjmowania, przekształcania, przesyłania przez gminę wniosków o wpis, 

zmianę i wykreślenie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 

oraz wniosków o wpis informacji o zawieszeniu i wznowieniu wykonywania działalności 

gospodarczej, w okresie od 1 stycznia do 18 listopada 2024 r. 

 

Nawiązując do projektu wystąpienia pokontrolnego z 27 grudnia 2024 r., do którego  

nie wniesiono zastrzeżeń, przekazuję Panu Burmistrzowi wystąpienie pokontrolne. 

 

                                                           
1  Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rządowej w województwie (Dz. U. z 2023 r., 

poz. 190 ze zm.). 
2  Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rządowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224). 
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W okresie objętym kontrolą Burmistrz Miasta i Gminy Bodzanów przyjął i przesłał 97 

wniosków o dokonanie wpisu3 do Centralnej Ewidencji i Informacji Gospodarczej (dalej CEIDG).  

Nie stwierdzono przypadków pozostawienia wniosków bez rozpoznania, jak również  

nie wpłynęły do organu informacje o niepodjęciu działalności gospodarczej. Badaniu poddano 

łącznie 19 wniosków o dokonanie wpisu4.  

Poddane badaniu wnioski zostały złożone na formularzach zgodnych z wzorami 

dostępnymi na stronie internetowej CEIDG, stosownie do wymogu określonego w art. 3 ust. 2 

ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej i Punkcie Informacji 

dla Przedsiębiorcy5. Przedmiotowe wnioski zostały opatrzone własnoręcznym podpisem 

wnioskodawcy, zgodnie z art. 10 ust. 8, w związku z art. 8 ust. 2 pkt 1 ww. ustawy. Jednocześnie 

organ gminy potwierdzał tożsamość wnioskodawców składających wnioski, zgodnie z art. 8 ust 

3 ustawy o CEIDG. 

Do wniosków o wpis oraz o zmianę wpisu dołączono wymagane oświadczenie o braku 

orzeczonych zakazów dotyczących prowadzenia działalności gospodarczej, wykonywania 

określonego zawodu, którego wykonywanie przez przedsiębiorcę podlega wpisowi do CEIDG 

lub prowadzenia działalności związanej z wychowaniem, leczeniem, edukacją małoletnich  

lub z opieką nad nimi, zgodnie z wymogami art. 7 ust. 1, w związku z art. 5 ust. 2 pkt 13-15 

ustawy o CEIDG. 

We wszystkich poddanych badaniu przypadkach zgłoszenia zostały przyjęte 

i przekształcone na formę dokumentu elektronicznego oraz przesłane do CEIDG w ustawowym 

terminie, tj. nie później niż następnego dnia roboczego, zgodnie z regulacją określoną  

w art. 8 ust. 4 ww. ustawy.  

Burmistrz Miasta i Gminy Bodzanów przekazał do CEIDG imiona i nazwiska 

pracowników upoważnionych do przekształcania i podpisywania złożonych wniosków6, 

spełniając tym samym wymóg określony w art. 8 ust. 5 ww. ustawy. 

                                                           
3    W tym: 16 wniosków o wpis działalności gospodarczej, 40 wniosków o zmianę wpisu, 17 wniosków 

o wykreślenie przedsiębiorcy z CEIDG, 13 wniosków o wpis informacji o zawieszeniu działalności 

gospodarczej oraz 11 wniosków o wpis informacji o wznowieniu wykonywania działalności gospodarczej.  
4  W tym: 5 wniosków o wpis działalności gospodarczej, 5 wniosków o zmianę wpisu, 3 wnioski 

o wykreślenie przedsiębiorcy z CEIDG, 3 wnioski o wpis informacji o zawieszeniu działalności gospodarczej 

oraz 3 wnioski o wpis informacji o wznowieniu wykonywania działalności gospodarczej.  
5  Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej  

i Punkcie Informacji dla Przedsiębiorcy (Dz. U. z 2022 r. poz. 541 ze zm.) – dalej ustawa o CEIDG. 
6   Zgłoszenia dwóch pracowników upoważnionych do obsługi ST CEIDG z 21 czerwca 2011 r., 

16 grudnia 2022 r. 



 

 

Wnioski o wpis do CEIDG oraz związana z nimi dokumentacja jest 

archiwizowana w jednostce kontrolowanej, stosownie do wymogu określonego w art. 8 ust. 6 

ustawy o CEIDG7. 

 

W wyniku kontroli stwierdzono uchybienie polegające na dokonaniu przez organ 

przekształcenia na formę dokumentu elektronicznego 4 wniosków o wpis, które nie zawierały 

adresata w adresie do doręczeń, tj. danych określonych w Instrukcji wypełniania wniosku  

o wpis do CEIDG opracowanej przez Ministerstwo Rozwoju i Technologii. Obowiązujący wzór 

formularza wniosku o wpis przedsiębiorcy do CEIDG w rubryce 6. wskazuje na podanie 

adresata w adresie do doręczeń8.  

 

Przedstawiając powyższe informuję, że realizację zadania polegającego 

na przyjmowaniu, przekształcaniu i przesyłaniu przez organ gminy wniosków o wpis, zmianę 

i wykreślenie wpisu z CEIDG oraz wniosków o wpis informacji o zawieszeniu i wznowieniu 

wykonywania działalności gospodarczej ocenia się pozytywnie pomimo stwierdzonego 

uchybienia. 

 

Mając na względzie powyższe, wskazuję na konieczność dokonywania 

przekształcania na formę dokumentu elektronicznego wniosków o wpis do CEIDG 

zawierających adresata w adresie do doręczeń, tj. danych określonych w Instrukcji wypełniania 

wniosku o wpis do CEIDG. 

  

 

Odnosząc się do powyższego informuję, że od wystąpienia pokontrolnego  

nie przysługują środki odwoławcze oraz zobowiązuję Pana Burmistrza do przekazania,  

w terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszego wystąpienia pokontrolnego, pisemnej 

informacji o sposobie wykonania zaleceń, wykorzystaniu wniosków pokontrolnych  

lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym sposobie usunięcia stwierdzonych 

                                                           
7  Zgodnie z wyjaśnieniem organu; „Do archiwum zakładowego przekazano wnioski wraz 

z dokumentacją w 2017 roku (nr spisu 215 ) oraz w 2023 roku (nr spisu 465), wnioski nie zostały poddane 

brakowaniu, ponieważ zgodnie z przepisami nie upłyną 10-letni czas przechowywania dokumentów”. 
8  Zgodnie z wyjaśnieniem organu: „Wnioski składane przez przedsiębiorców (na podstawie kodu kreskowego) 

zostały wydrukowane, sprawdzone przez wnioskodawcę i podpisane przez wnioskodawcę. W trakcie mojej 

weryfikacji, wniosku w systemie zauważyłam brak adresata i dopisałam go lecz przez niedopatrzenie nie 

wymogłam na przedsiębiorcy, aby brakujące dane wpisał na wydrukowanym wniosku, jednakże do CEIDG 

przekazano kompletne dane”. 



 

 

nieprawidłowości. 

Proszę o udzielenie powyższej informacji za pośrednictwem e- Doręczeń lub ePUAP. 

 

Z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO 

 

Lesław Kuczyński 

Zastępca Dyrektora Wydziału Kontroli 

 

/podpisano kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym/ 


