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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy

Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie
Biuro Obstugi Urzedu

00-950 Warszawa, plac Bankowy 3/5
BOU-1.2601.3.2025

Przedmiot zapytania ofertowego:
Przedmiotem zapytania jest wykonanie ustugi niszczenia dokumentacji niearchiwalnej

na potrzeby Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie.

Kryteria oceny ofert

1. cena brutto — 80 % .

2. termin realizacji ustugi — 20%

Ocenie punktowej podlega¢ beda tylko oferty ztozone we wskazanym w zapytaniu
ofertowym terminie oraz odpowiadajgce tresci zapytania ofertowego.

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiagnigtej liczby punktow
wyliczonych w oparciu o nastepujace kryteria 1 ustalong punktacje do 100 pkt (100% =
100 pkt)

a) Punkty za kryterium ,,cena brutto” zostang obliczone wg. nastepujacego wzoru:

Cena oferty najtanszej

x 80 = liczba punktow

Cena oferty badane;j

b) Punkty za kryterium ,,termin realizacji ustugi” zostang obliczone wg. nastgpujacego

wzoru:

Termin realizacji najkrétszy (w dniach roboczych)

x 20 = liczba punktow

Termin realizacji oferty badanej (w dniach roboczych)

Liczba punktow za poszczegélne kryteria zostanie zsumowana i1 bedzie stanowié

koncowa ocen¢ oferty. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska
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najwyzsza koncowa ocen¢. Punkty beda naliczane z doktadno$cia do dwdch miejsc po
przecinku.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i terminu realizacji zamowienia, zamawiajacy sposrod

tych ofert wybiera oferte z nizsza cena.

Warunki realizacji zamowienia-
1.  Termin realizacji zamowienia:
Ustuga bedaca przedmiotem zapytania bedzie wykonywana przez 12 miesigcy od
dnia podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty umowy.
2. Zakres $wiadczenia ustug:
W ramach realizacji ustugi Wykonawca zobowigzany jest do:
e odbioru dokumentacji z siedziby Mazowieckiego Urzgedu Wojewoddzkiego
w Warszawie, z delegatur MUW (z Radomia 1 Ciechanowa) oraz z magazyndéw
( z Otwocka 1 Zielonki)
e pakowania dokumentacji do workéw lub pojemnikéw oraz ich plombowanie,
e transportu dokumentacji do miejsca zniszczenia,
e zniszczenia dokumentacji zgodnie z wymaganiami obowigzujgcego prawa,
e wystawienia certyfikatu zniszczenia po kazdorazowym procesie zniszczenia
dokumentacji w formie papierowe;.
Ilo$¢ akt do niszczenia wedlug zapotrzebowania (na podstawie odrgbnych zlecen),
nie wigcej niz 500 mb.
3. Warunki ptatnosci:
Nalezno$¢ za wykonang ustuge / dostawg zostanie uregulowana przelewem
bankowym, w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego
prawidlowo wystawionej faktury VAT. Za dzieh zaptaty przyjmuje si¢ dzien

ztozenia zlecenia platnosci w banku zamawiajacego.

Termin zwigzania oferta
Sktadajacy ofertg jest nig zwigzany przez okres 30 dni od uplywu terminu sktadania

ofert.

Termin, miejsce i sposob skladnia ofert
Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu

stanowigcym zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.



VIIL.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu stanowigcym zalacznik do zapytania ofertowego w

terminie do 31.01.2025 r., droga e-mailowa na adres: bou@mazowieckie.pl.

Informacja dotyczaca negocjacji z wykonawcami

- Dopuszcza si¢ negocjowanie oferowanych cen ze wszystkimi wykonawcami, ktorzy

ztozyli prawidlowe oferty.

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego na

kazdym etapie postegpowania bez podania przyczyny.

VIII. Informacja o sposobie komunikacji zamawiajacego z wykonawcami

IX.

Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwigzku z zapytaniem ofertowym:
Osoba uprawniona ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:

Pani Agnieszka Gruba, nr tel. 25 7558 406, adres e-mail: agruba@mazowieckie.pl.

Zalaczniki do zapytania ofertowego:

1) formularz ofertowy;
2) projekt umowy gtéwnej — niszczenie
3) projekt umowy — przetwarzanie danych osobowych

(podpis kierujacego komorka organizacyjnag)
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