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Z A P Y T A N I E  O F E R T O W E

I. Zamawiający

Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie

Biuro Obsługi Urzędu

00-950 Warszawa, pl. Bankowy 3/5

BOU-I.2601.88.2025

II. Przedmiot zapytania ofertowego:

Przedmiotem zapytania jest wykonanie i dostarczenie długopisów, ołówków, notesów i toreb 

z logo Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie, zgodnie z następującą 

specyfikacją:

1. 300 szt. długopisów automatycznych w obudowie plastikowej w kolorze 

ciemnogranatowym, z wkładem niebieskim, z białym napisem: Mazowiecki Urząd 

Wojewódzki w Warszawie,

2. 300 szt. ołówków drewnianych w kolorze ciemnogranatowym, z białym napisem: 

Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie,

3. 300 szt. notesów A5 96 k. w linie w kolorze ciemnogranatowym, w twardej, matowej 

okładce, z białym logo Urzędu i napisem Bliżej Ciebie,

4. 300 szt. toreb materiałowym w kolorze ciemnogranatowym, w tym:

 wymiary (torby) 38 cm x 42 cm (+/-1cm)

 wymiary (ucha) 2,5 cm x 62 cm (+/- 1 cm)

 tkanina 100% bawełna

 gramatura tkaniny 270 g/m2 (+/-5%)

 nadruk metodą sitodruku

 logo Urzędu w kolorze białym, umieszczone po 2 stronach torby, 

 napis Bliżej Ciebie w kolorze białym, umieszczenie 2 strony

Powyższe produkty są przeznaczone na potrzeby Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego 

w Warszawie.

III. Kryteria oceny ofert

Cena – 100 %

IV. Warunki realizacji zamówienia 

1) Przed rozpoczęciem realizacji zamówienia, Wykonawca jest zobowiązany do 
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przedłożenia Zamawiającemu projektu graficznego każdego z artykułów. Zamawiający 

zaakceptuje je lub zgłosi uwagi. Wykonawca zobowiązany jest do uwzględnienia uwag 

i przedstawienia w ciągu 2 dni roboczych poprawionych projektów do uzyskania 

ostatecznej akceptacji Zamawiającego.

2) Zamówienie należy zrealizować w terminie do 21 dni kalendarzowych od dnia 

udzielenia zamówienia lub zawarcia umowy.

3) Należność za dostawę zostanie uregulowana przelewem bankowym w terminie 21 dni od 

daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT. Za dzień zapłaty uznaje się dzień 

złożenia zlecenia płatności w banku Zamawiającego.

4) Wykonawca udzieli Zamawiającemu 12-miesięcznej gwarancji na dostarczony 

przedmiot zamówienia. Okres gwarancji rozpoczyna się w dniu dostarczenia przedmiotu.

V. Termin związania ofertą 

Składający ofertę jest nią związany przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

VI. Termin, miejsce i sposób składnia ofert

Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

Ofertę należy złożyć na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 

w terminie do 10.02.2025 r., drogą e-mailową na adres: bou@mazowieckie.pl

VII. Informacja dotycząca negocjacji z wykonawcami 

Zamawiający dopuszcza możliwość negocjacji cen ze wszystkimi Wykonawcami, którzy 

złożyli prawidłowe oferty.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania ofertowego  na każdym 

etapie postępowania bez podania przyczyny.

VIII. Informacja o sposobie komunikacji zamawiającego z wykonawcami

Porozumiewanie się z Zamawiającym w związku z zapytaniem ofertowym:

1) osoba uprawniona ze strony Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami:

 p. Agnieszka Gruba, nr tel. 25 7558 406, adres email: agruba@mazowieckie.pl.

IX. Załączniki do zapytania ofertowego:

1) formularz ofertowy

                                                                                                      

  ……………………………….

                                                                                                     (pieczątka i podpis kierującego komórką organizacyjną)
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