WOJEWODA MAZOWIECKI

Warszawa, 13 stycznia 2025 r.
WK-1.431.1.90.2024

Pan
Rafal Drazikowski
Wojt Gminy Jaktorow

Urzad Gminy Jaktorow
ul. Warszawska 33
96-313 Jaktorow

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzagdowe;j
w wojewddztwiel oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;j?,
kontrolerzy: Andrzej Nieszporek — starszy inspektor wojewodzki oraz Btazej Jakoniuk —
Zastepca Kierownika Oddzialu w Wydziale Kontroli Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego
w Warszawie, przeprowadzili w dniach od 18 do 29 listopada 2024 r. kontrolg problemowg
w Urzedzie Gminy Jaktorow, z siedzibg przy ul. Warszawskiej 33 w Jaktorowie.

Kontrola obejmowata realizacj¢ zadan z zakresu administracji rzadowej dotyczacych
przyjmowania, przeksztalcania, przesylania przez organ gminy wnioskOw o wpis, zmiang
1 wykreslenie wpisu do Centralnej Ewidencji 1 Informacji Dziatalnosci Gospodarczej (dalej
CEIDG) oraz wnioskéw o wpis informacji o zawieszeniu i wznowieniu wykonywania

dziatalnosci gospodarczej — w okresie od 1 stycznia do 12 listopada 2024 r.

Nawigzujac do projektu wystapienia pokontrolnego z 16 grudnia 2024 r., do ktorego nie

whniesiono zastrzezen, przekazuj¢ Panu Wojtowi wystapienie pokontrolne.

! Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2023 r.

poz. 190, ze zm.).
Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224).
Mazowiecki Urzad Wojewoddzki w Warszawie
00-950 Warszawa, Plac Bankowy 3/5, tel.: (+48) 22 695 69 95 Elektroniczna Skrzynka Podawcza ePUAP: /t6j41jd681/skrytka
www.gov.pl/web/uw-mazowiecki
Administratorem danych osobowych jest Wojewoda Mazowiecki. Dane przetwarzane sa w celu realizacji czynno$ci urzgdowych. Masz prawo do dostgpu,

2

sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych. Wigcej informacji znajdziesz na stronie www.gov.pl/web/uw-mazowiecki w zaktadce ochrona danych

osobowych.


http://www.gov.pl/web/uw-mazowiecki
http://www.gov.pl/web/uw-mazowiecki

W okresie objetym kontrolg Wojt Gminy Jaktorow przyjat 113 wnioskoéw, ktore przestat
do CEIDG®. Badaniu poddano lacznie 39 wnioskow®. W kontrolowanym okresie nie
stwierdzono przypadkow pozostawienia wnioskéw bez rozpoznania, jak rowniez nie wptynely
do organu informacje o niepodjeciu dziatalno$ci gospodarcze;.

Poddane badaniu wnioski zostaly ztozone na formularzach zgodnych ze wzorem
dostepnym na stronie internetowej CEIDG, stosownie do wymogu okreslonego art. 3 ust. 2
ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej i Punkcie Informacji
dla Przedsigbiorcy® oraz byly kompletne. Przedmiotowe wnioski zostaly opatrzone
wlasnorecznym podpisem wnioskodawcy, zgodnie z art. 10 ust. 8 w zwigzku z art. 8 ust. 2
pkt 1 ustawy o CEIDG. Organ gminy potwierdzat tozsamos¢ wnioskodawcdw, zgodnie z art. 8
ust. 3 ustawy o CEIDG.

Do wnioskow o wpis oraz o zmiang wpisu dotgczono wymagane o§wiadczenia, zgodnie
z wymogami art. 7 ust. 1, w zwigzku z art. 5 ust. 2 pkt 13-15 ustawy o CEIDG.

We wszystkich poddanych badaniu przypadkach wnioski zostaly przyjete
i przeksztatcone na form¢ dokumentu elektronicznego oraz przestane do CEIDG w ustawowym
terminie, tj. nie pdzniej niz nastgpnego dnia roboczego, zgodnie z regulacjami okreslonymi
w art. 8 ust. 4 ustawy o CEIDG®.

Wojt Gminy Jaktoréw przekazal do CEIDG imiona 1 nazwiska pracownikow
upowaznionych do przeksztatcania 1 podpisywania ztozonych wnioskow, spetniajac tym
samym wymog okreslony w art. 8 ust. 5 ustawy o CEIDG. Wszystkie badane wnioski zostaty

przeksztalcone i przestane do CEIDG przez upowaznionych pracownikow.

W tym: 10 wnioskow o wpis dziatalnosci gospodarczej do CEIDG, 54 wnioski o zmiang wpisu w CEIDG oraz
innych danych, 17 wnioskow o wykre$lenie przedsigbiorcy z CEIDG, 23 wnioski o wpis informacji
o zawieszeniu dziatalno$ci gospodarczej oraz 9 wnioskdw o wpis informacji o wznowieniu wykonywania
dziatalnos$ci gospodarcze;.

W tym: 10 wnioskéw o wpis dziatalnosci gospodarczej do CEIDG, 10 wnioskéw o zmiang wpisu w CEIDG
oraz innych danych, 5 wnioskdw o wykreslenie przedsigbiorcy z CEIDG, 5 wnioskéw o wpis informacji
o zawieszeniu dziatalno$ci gospodarczej oraz 9 wnioskéw o wpis informacji o wznowieniu wykonywania
dziatalnos$ci gospodarcze;j.

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie
Informacji dla Przedsigbiorcy (Dz. U. z 2022 1. poz. 541), dalej: ustawa o CEIDG.

Zagadnienie dotyczace prawidtowosci postgpowania organu z wnioskami nieprawidlowymi nie byto
przedmiotem kontroli z uwagi na przyj¢ta przez organ praktyke polegajaca na przeprowadzaniu weryfikacji
poprawnosci danych zamieszczonych we wniosku przez przyjmujacego wniosek we wspolpracy
z wnioskodawca. Po przeprowadzeniu ww. czynno$ci wniosek byt drukowany i podpisywany przez
wnioskodawce. Opisywana praktyka pozwala wyeliminowaé konieczno$¢ wzywania wnioskodawcy
w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci we wniosku (korekta nastgpuje na biezaco) jak rowniez pozwala
unikng¢ rozbieznosci pomigdzy danymi zamieszczonymi we wniosku a danymi przekazanymi nastepnie do
CEIDG, poniewaz wygenerowany wniosek w niezmienionej tresci zostaje przekazany do CEIDG.



Dokumentacja dotyczaca wnioskow o wpis do CEIDG jest przechowywana
w segregatorach, odrgbnie dla kazdego roku, opatrzonych opisem wskazujacym prawidiowe
oznaczenie kategorii archiwalnej oraz prawidtowe oznaczenie zgodne z jednolitym rzeczowym

wykazem akt.

Przedstawiajac powyzsze informuj¢, ze realizacje zadania polegajacego na
przyjmowaniu, przeksztatcaniu, przesylaniu przez gmine wnioskOw o wpis, zmiang,
zawieszenie, wznowienie 1 wykreslenie wpisu z CEIDG w zakresie kompletno$ci wnioskow
oraz o$wiadczen, terminowos$ci przesytania wnioskow o wpis do CEIDG, poprawnosci

whniosku przeksztatlconego na posta¢ dokumentu elektronicznego ocenia si¢ pozytywnie.

Majac na uwadze powyzsze ustalenia informuj¢ Pana Wojta, ze w zakresie stanowigcym

przedmiot kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

Lestaw Kuczynski
Zastepca Dyrektora Wydzialu Kontroli

/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/



