WOJEWODA MAZOWIECKI

Warszawa, 13 stycznia 2025 r.
WK-1.431.1.83.2024

Pan
Arkadiusz Kosinski

Burmistrz Gminy Brwinow

Urzad Gminy Brwinow
ul. Grodziska 12
05-840 Brwinow

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzagdowe;j
w wojewodztwiel oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;j?,
kontrolerzy: Andrzej Nieszporek — starszy inspektor wojewodzki oraz Btazej Jakoniuk —
zastepca kierownika oddziatu w Wydziale Kontroli Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego
w Warszawie, przeprowadzili w dniach od 5 do 15 listopada 2024 r. kontrolg problemowsa
w Urzedzie Gminy Brwinow, z siedzibg przy ul. Grodziskiej 12 w Brwinowie.

Kontrola obejmowatla realizacj¢ zadan z zakresu administracji rzadowej w przedmiocie
przyjmowania, przeksztatlcania, przesylania przez gmin¢ wnioskOw o wpis, zmiang
1 wykreslenie wpisu do Centralnej Ewidencji Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (dalej
CEIDG) oraz wniosk6w o wpis informacji o zawieszeniu i1 wznowieniu wykonywania

dziatalnosci gospodarczej — w okresie od 1 stycznia do 30 pazdziernika 2024 r.

Nawigzujac do projektu wystapienia pokontrolnego z 12 grudnia 2024 r., do ktorego nie

whniesiono zastrzezen, przekazuj¢ Panu Burmistrzowi wystapienie pokontrolne.

! Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2023 r.,

poz. 190, ze zm.).
Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224).
Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie
00-950 Warszawa, Plac Bankowy 3/5, tel.: (+48) 22 695 69 95 Elektroniczna Skrzynka Podawcza ePUAP: /t6j41jd681/skrytka
www.gov.pl/web/uw-mazowiecki

Administratorem danych osobowych jest Wojewoda Mazowiecki. Dane przetwarzane sa w celu realizacji czynno$ci urzgdowych. Masz prawo do dostgpu,

sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych. Wigcej informacji znajdziesz na stronie www.gov.pl/web/uw-mazowiecki w zaktadce ochrona danych

osobowych.
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http://www.gov.pl/web/uw-mazowiecki
http://www.gov.pl/web/uw-mazowiecki

W okresie objetym kontrolg Burmistrz Gminy Brwinow przyjat 1 przestat 353 wnioski
o dokonanie wpisu® do CEIDG. Nie stwierdzono przypadkéw pozostawienia wnioskow bez
rozpoznania. Badaniu poddano tacznie 19 wnioskéw o dokonanie wpisu®.

Poddane badaniu wnioski zostaty zlozone na formularzach zgodnych z wzorem
dostgpnym na stronie internetowej CEIDG, stosownie do wymogu okreslonego art. 3 ust. 2
ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej i Punkcie Informacji
dla Przedsiebiorcy®. Przedmiotowe wnioski zostaly opatrzone wtlasnorecznym podpisem
wnioskodawcy, zgodnie z art. 10 ust. 8 w zwigzku z art. 8 ust. 2 pkt 1 ustawy o CEIDG. Organ
gminy potwierdzat tozsamo$¢ wnioskodawcow sktadajagcych wnioski oraz przyjecie wnioskow,
spetniajagc wymog okreslony w art. 8 ust. 3 powyzszej ustawy.

Do wnioské6w o wpis oraz o zmian¢ wpisu dzialalno$ci gospodarczej dotaczono
wymagane os$wiadczenie o braku orzeczonych zakazéw prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej, wykonywania okreslonego zawodu, ktorego wykonywanie przez przedsigbiorce
podlega wpisowi do CEIDG Iub prowadzenia dzialalnosci zwigzanej z wychowaniem,
leczeniem, edukacja matoletnich lub z opieka nad nimi, zgodnie z wymogami art. 7 ust. 1
w zwiazku z art. 5 ust. 2 pkt 13-15 ww. ustawy. Powyzsze ustalenie dotyczy 12 sposrod 13
wnioskow poddanych kontroli.

Zagadnienie dotyczace prawidlowosci postgpowania organu z  wnioskami
nieprawidlowymi nie bylo przedmiotem kontroli z uwagi na przyjeta przez organ praktyke
polegajaca na przeprowadzaniu weryfikacji poprawnosci danych zamieszczonych we wniosku
przez przyjmujacego wniosek we wspOlpracy z wnioskodawca. Po przeprowadzeniu
ww. czynno$ci wniosek jest drukowany przez urzednika i podpisywany przez wnioskodawce.
Opisywana praktyka pozwala wyeliminowaé¢ konieczno$¢ wzywania wnioskodawcy
w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci we wniosku (korekta nastepuje na biezaco) jak
réwniez pozwala unikna¢ rozbiezno$ci pomigdzy danymi zamieszczonymi we wniosku,
a danymi przekazanymi nastepniec do CEIDG, poniewaz wygenerowany wniosek

w niezmienionej tresci zostaje przekazany do CEIDG.

8 W tym: 31 wnioskdw o wpis dzialalnosci gospodarczej, 142 wnioski o zmiane wpisu, 56 wnioskow

o wykreslenie przedsigbiorcy z CEIDG, 69 wnioskéw o wpis informacji o zawieszeniu dziatalnosci
gospodarczej oraz 55 wnioskdw o wpis informacji o wznowieniu wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;.

W tym: 5 wnioskow o wpis dziatalno$ci gospodarczej, 5 wnioskoOw o zmiang wpisu, 3 wnioski o wykreslenie
przedsiebiorcy z CEIDG, 3 wnioski o wpis informacji o zawieszeniu dziatalnosci gospodarczej oraz 3 wnioski
o wpis informacji o wznowieniu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej. Pelny wykaz spraw poddanych
analizie znajduje si¢ w arkuszu ustalen kontroli nr 2 zatgczonym do akt kontroli.

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej i Punkcie
Informacji dla Przedsigbiorcy (Dz. U. z 2022 r. poz. 541, ze zm.) — dalej ustawa o CEIDG.
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Burmistrz Gminy Brwindéw przekazat do CEIDG imiona i nazwiska pracownikow
upowaznionych do przeksztatcania i podpisywania zlozonych wnioskéw, spetniajac tym
samym wymog okreslony w art. 8 ust. 5 ustawy o CEIDG. Wszystkie poddane badaniu wnioski
zostaly przeksztatcone na dokument elektroniczny przez upowaznione osoby.

W okresie objetym kontrolg archiwizowano dokumentacj¢ zwigzang z wnioskami

0 wpis do CEIDGS,

W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidlowos¢ polegajaca na przeksztalceniu
na form¢ dokumentu elektronicznego i przekazaniu do CEIDG dwéch wnioskow o wpis
dziatalnos$ci gospodarczej z przekroczeniem terminu, o ktérym mowa w art. 8 ust. 4 ustawy
0 CEIDG. W obu opisywanych przypadkach ww. czynno$ci dokonano w 2. dniu roboczym

liczac od daty wptywu wnioskow do organu.

Przedstawiajac powyzsze ustalenia zobowigzuje¢ Burmistrza Gminy Brwinow
do podjecia dzialan w celu wyeliminowania stwierdzonej nieprawidlowosci, poprzez
terminowe przeksztalcanie na form¢ dokumentu elektronicznego i przekazywanie do CEIDG
wnioskow o wpis dziatalnosci gospodarczej, tj. najpozniej w nastgpnym dniu roboczym liczac

od dnia wplywu wniosku do organu.

Przedstawiajac powyzsze informujg, ze od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja
srodki odwotawcze oraz zobowigzuj¢ Pana Burmistrza do przekazania, w terminie 14 dni
od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, pisemnej informacji o sposobie
wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskow pokontrolnych lub przyczynach ich
niewykorzystania albo o innym sposobie usunig¢cia stwierdzonych nieprawidlowosci.

Prosze o udzielenie powyzszej informacji za posrednictwem e-Doreczen.

Z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

Lestaw Kuczynski
Zastepca Dyrektora Wydzialu Kontroli

/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/

& Do akt kontroli zatgczono kopie spisow zdawczo-odbiorczych.



