WOJEWODA MAZOWIECKI

Warszawa, 06 lutego 2025 r.
WK-1.431.1.86.2024

Pan
Dariusz Stanislaw Rafalik
Wojt Gminy Malkinia Gorna

Urzad Gminy Malkinia Gorna
ul. Przedszkolna 1
07-320 Malkinia Gorna

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzadowe;j
w wojewoOdztwie! oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 w zwigzku z art. 2 pkt 1 ustawy o kontroli
w administracji rzagdowej?, Renata Peza — starszy inspektor wojewodzki w Wydziale Kontroli
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, przeprowadzita w dniach od 20 do 26
listopada 2024 r. kontrole problemowa w Urzgdzie Gminy Malkinia Goérna, z siedzibg
przy ul. Przedszkolnej 1.

Kontrolg objeto stan realizacji zadania z zakresu administracji rzagdowej w przedmiocie
przyjmowania, przeksztatcania, przesytania przez gming wnioskOw o wpis, zmiang
1 wykreslenie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
oraz wnioskoOw o wpis informacji o zawieszeniu i wznowieniu wykonywania dziatalnos$ci

gospodarczej w okresie od 1 stycznia do 6 listopada 2024 r.

Nawiazujac do projektu wystapienia pokontrolnego z 27 stycznia 2025 r., do ktérego

nie wniesiono zastrzezen, przekazuje Panu Wojtowi wystgpienie pokontrolne.

' Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2023 .

poz. 190).

2 Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224).



W okresie objetym kontrola Wojt Gminy Malkinia Goérna przyjat i przestat 157
wnioskow o dokonanie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci
Gospodarczej (dalej CEIDG)3. Nie stwierdzono przypadkéw wptywu wnioskOw o wpis
do CEIDG o niepodje¢ciu dziatalno$ci gospodarczej, a takze wnioskOw o wpis pozostawionych
bez rozpoznania. Badaniu poddano tacznie 19 wnioskéw o dokonanie wpisu*.

Poddane badaniu wnioski zostaly ztozone na formularzach zgodnych z wzorem
dostgpnym na stronie internetowej CEIDG, stosownie do wymogu okreslonego w art. 3 ust. 2
ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej 1 Punkcie Informacji
dla Przedsigbiorcy®. Przedmiotowe wnioski zostaly opatrzone wiasnorgcznym podpisem
wnioskodawcy, zgodnie z art. 10 ust. 8 w zwigzku z art. 8 ust. 2 pkt 1 ww. ustawy. Jednocze$nie
organ gminy potwierdzal tozsamo$¢ wnioskodawcow skladajacych wnioski oraz,
za pokwitowaniem przyjecie wnioskow, spetniajgc wymog okreslony w art. 8 ust. 3 ustawy
o CEIDG®.

Wszystkie poddane badaniu przypadki zgloszenia zostaty przyjete i prawidtowo
przeksztalcone na form¢ dokumentu elektronicznego oraz przestane do CEIDG w ustawowym
terminie, tj. nie pozniej niz nastgpnego dnia roboczego, zgodnie z regulacjami okreslonymi
w art. 8 ust. 4 powyzszej ustawy.

Do wnioskdéw o wpis oraz o zmian¢ wpisu dotaczono wymagane o$wiadczenie o braku
orzeczonych zakazow dotyczacych prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, wykonywania
okreslonego zawodu, ktorego wykonywanie przez przedsigbiorce podlega wpisowi do CEIDG
lub prowadzenia dziatalno$ci zwigzanej z wychowaniem, leczeniem, edukacja matoletnich
lub z opieka nad nimi, zgodnie z wymogami art. 7 ust. 1 w zwiazku z art. 5 ust. 2 pkt 13-15

ustawy o CEIDG.

3 W tym: 26 wnioskow o wpis dziatalnosci gospodarczej, 61 wnioskow o zmiange wpisu, 18 wnioskow
o wykreslenie przedsiebiorcy z CEIDG, 33 wnioski o wpis informacji o zawieszeniu wykonywania dziatalnosci
gospodarczej oraz 19 wnioskdéw o wpis informacji o wznowieniu wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;.

4 W tym: 5 wnioskow o wpis dziatalno$ci gospodarczej, 5 wnioskow o zmiang wpisu, 3 wnioski o wykre$lenie
przedsigbiorcy z CEIDG, 3 wnioski o wpis informacji o zawieszeniu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej
oraz 3 wnioski o wpis informacji o wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej. Petny wykaz spraw
poddanych analizie znajduje si¢ w arkuszu ustalen kontroli nr 2 zatagczonym do akt kontroli.

> Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie
Informacji dla Przedsigbiorcy (Dz. U. z 2022 r. poz. 541), dalej: ustawa o CEIDG.

¢ Zgodnie z wyjasnieniem pisemnym pracownika upowaznionego do udzielania wyjasnien w trakcie kontroli —
,, Tozsamos¢ osob sktadajgcych wnioski o dokonanie wpisu do CEIDG weryfikowana byla na podstawie
okazanego dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjeciem. W przypadku gdy przedsiebiorca nie posiada
numeru PESEL okazuje on upowaznionemu pracownikowi paszport albo inny dokument potwierdzajqcy jego
tozsamos¢ i obywatelstwo.”



Wojt Gminy Matkinia Gorna przekazal do CEIDG imiona i nazwiska pracownikéw
upowaznionych do przeksztalcania i podpisywania ztozonych wnioskow’, spetniajgc
tym samym wymog okreslony w art. 8 ust. 5 wspomnianej wyzej ustawy. Wszystkie badane
wnioski zostaty przeksztatcone i przestane do CEIDG przez upowaznionych pracownikow.

Dokumentacja zwigzana z wnioskami o wpis do CEIDG przechowywana byla
w segregatorach, odrgbnie dla kazdego roku i opatrzona opisem wskazujacym na prawidlowe
oznaczenie kategorig archiwalng oraz symbolem klasyfikacyjnym, zgodnie z jednolitym
rzeczowym wykazem akt, a takze stosownie do wymogu okreslonego w art. 8 ust. 6 ustawy

o CEIDG8.

W wyniku Kkontroli stwierdzono nieprawidlowos¢ polegajaca na przyjeciu,
przeksztalceniu na forme¢ dokumentu elektronicznego i przestaniu do CEIDG niekompletnego
wniosku o wpis®, niezawierajgcego informacji o obywatelstwie przedsigbiorcy, tj. danych,
okreslonych w art. 5 ust. 1 pkt 5 ustawy o CEIDG oraz nie oznaczono pola nr 10 dotyczacego
oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 7 ustawy o CEIDG. W ww. wniosku nie wskazano
réwniez miejscowosci przy dacie jego zlozenia. Ustalono, ze w ww. przypadku brak byto
dowodu potwierdzajacego fakt wzywania przedsiebiorcy do uzupelnienia lub korekty

brakujacych informacji, w mysl art. 10 ust. 6 ustawy o CEIDG!.

Przedstawiajac powyzsze informujg, ze realizacj¢ zadania w zakresie przyjmowania,
przeksztalcania, przesytania przez gming wnioskow o wpis, zmian¢ i wykreslenie wpisu
do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej oraz wnioskow o wpis
informacji o zawieszeniu 1 wznowieniu wykonywania dzialalno$ci gospodarczej ocenia

si¢ pozytywnie pomimo stwierdzonych uchybien.

7 Zgloszenie pracownikow upowaznionych do obstugi systemu teleinformatycznego CEIDG z: 31 stycznia

2019 r., 14 lutego 2022 r. i 26 stycznia 2023 r.

Zgodnie z wyjasnieniem pisemnym pracownika upowaznionego do udzielania wyjasnien w trakcie kontroli —

., Wnioski do CEIDG oraz cata dokumentacja z nimi zwigzana utozone sq chronologicznie w segregatorach

(...) Kazdy z segregatorow zawiera spis spraw, zawarte w segregatorze wnioski sq ponumerowane wedtug

spisu spraw. W/w dokumenty przechowywane sq w zamykanej na klucz szafie. Do szafy nie majg dostepu osoby

nieupowaznione. (...) wnioski przekazywane sq do archiwum zaktadowego znajdujgcego sie¢ w Urzedzie Gminy.

W archiwum przechowywane sq przez okres 10 lat. Po tym czasie przekazywane sq do brakowania”.

°  Dotyczy wniosku z 17 pazdziernika 2024 r.

10" Zgodnie z wyjasnieniem pisemnym pracownika upowaznionego do udzielania wyjasnien w trakcie kontroli —
, Nie wzywano przedsigbiorcow do uzupelnienia brakujqcych informacji, zawartych w papierowych
Jormularzach wnioskow, zgodnie z wymogami art. 10 ust. 6 ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dzialalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy ze wzgledu na przeoczenie zawartych
danych we wnioskach papierowych”.



Majac na uwadze powyzsze ustalenia, zobowiazuj¢ Pana Wojta do podjecia dzialan
w celu wyeliminowania stwierdzonej nieprawidlowo$ci poprzez przyjmowanie,
przeksztatcanie na forme¢ dokumentu elektronicznego 1 przesytanie do CEIDG kompletnych
wnioskow o wpis, a w przypadku wplynigcia wnioskOw niepoprawnych — wzywanie
wnioskodawcow do skorygowania lub uzupetnienia wnioskoéw, zgodnie z art. 10 ust. 6 ustawy
o CEIDG. Zwracam réwniez uwage na obowigzek oznaczania pola nr 10 dotyczacego

oSwiadczenia, o ktorym mowa w art. 7 ustawy o CEIDG.

Przedstawiajac powyzsze informuj¢, ze od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja
srodki odwotawcze oraz zobowigzuj¢ Pana Wojta do przekazania, w terminie 14 dni od daty
otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego, pisemnej informacji o sposobie wykonania
zalecen, wykorzystaniu wnioskoOw pokontrolnych lub przyczynach ich niewykorzystania
albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych uchybien.

Prosze¢ o udzielenie powyzszej informacji za posrednictwem e-Dorgczen lub platformy

ePUAP.

Z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

Artur Subda
Dyrektor Wydzialu Kontroli

/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/
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