WOJEWODA MAZOWIECKI
Warszawa, 13 lutego 2025 r.

WK-1.431.1.100.2024

Pan
Tomasz Kwiatkowski

Burmistrz Maciejowic

Urzad Miasta i Gminy Maciejowice
ul. Sportowa 8
08-480 Maciejowice

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzagdowej

w wojewodztwiel, art. 6 ust. 4 pkt 3 w zwigzku z art. 2 pkt 1 ustawy o kontroli

w administracji rzgdowej? kontrolerzy: Paulina Domagata oraz lwona Parys — starsi
inspektorzy wojewédzcy w Wydziale Kontroli Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego

w Warszawie, przeprowadzili w dniach od 31 grudnia 2024 r. do 17 stycznia 2025 r. kontrole

w Urzedzie Miasta i Gminy Maciejowice, z siedzibg przy ul. Sportowej 8 w Maciejowicach.

Kontrola obejmowata realizacje zadan z zakresu administracji rzgdowej w przedmiocie
przyjmowania, przeksztatcania, przesytania przez gmine wnioskéw o wpis, zmiane

i wykreslenie wpisu do Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (dalej
CEIDG) oraz wnioskow o wpis informacji o zawieszeniu i wznowieniu wykonywania

dziatalnosci gospodarczej, w okresie od 1 stycznia do 12 grudnia 2024 r.

Nawigzujgc do projektu wystagpienia pokontrolnego z 28 stycznia 2025 r., do ktérego

nie wniesiono zastrzezen, przekazuje Panu Burmistrzowi wystgpienie pokontrolne.

1 Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2023 r.,
poz. 190, ze zm.).
2 Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224).
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W okresie objetym kontrolg Burmistrz Maciejowic przyjat i przestat 77 wnioskéw
o dokonanie wpisu® do CEIDG. Ponadto do organu wptynetfa 1 informacja o niepodjeciu
dziatalnosci gospodarczej. Nie stwierdzono przypadkéw pozostawienia wnioskow bez

rozpoznania. Badaniu poddano tgcznie 21 wnioskéw o dokonanie wpisu®.

Poddane badaniu wnioski zostaty ztozone na formularzach zgodnych ze wzorem dostepnym
na stronie internetowej CEIDG, stosownie do wymogu okreslonego w art. 3 ust. 2 ustawy

o Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarczej i Punkcie Informacii

dla Przedsiebiorcy® oraz byly kompletne. Przedmiotowe wnioski zostaty opatrzone
wiasnorecznym podpisem wnioskodawcy, zgodnie z art. 10 ust. 8, w zwigzku z art. 8 ust. 2
pkt 1 ww. ustawy. Organ gminy potwierdzat tozsamos¢ wnioskodawcow oraz za

pokwitowaniem przyjecie wnioskoéw, zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy o CEIDG.

Do wnioskéw o wpis i zmiane wpisu dotgczono wymagane o$wiadczenie o braku
orzeczonych zakazow dotyczgcych prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, wykonywania
okreslonego zawodu, ktérego wykonywanie przez przedsiebiorce podlega wpisowi

do CEIDG lub prowadzenia dziatalno$ci zwigzanej z wychowaniem, leczeniem, edukacja
matoletnich lub z opiekg nad nimi, zgodnie z wymogami art. 7 ust. 1, w zwigzku z art. 5 ust. 2
pkt 13-15 ustawy o CEIDG.

We wszystkich poddanych badaniu przypadkach zgtoszenia zostaty przyjete i przeksztatcone
na forme dokumentu elektronicznego oraz przestane do CEIDG w ustawowym terminie,
tj. nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego, zgodnie z regulacjami okreslonymi w art. 8

ust. 4 ww. ustawy.

Burmistrz Maciejowic przekazat do CEIDG imiona i nazwiska pracownikéw upowaznionych
do przeksztatcania i podpisywania ztozonych wnioskéw, spetniajgc tym samym wymog
okreslony w art. 8 ust. 5 ww. ustawy. Wszystkie badane wnioski zostaty przeksztatcone

i przestane do CEIDG przez upowaznionych pracownikow.

Dokumentacja dotyczgca wnioskéw o wpis do CEIDG jest przechowywana w segregatorach,
odrebnie dla kazdego roku, opatrzonych opisem wskazujgcym prawidtowe oznaczenie
kategorii archiwalnej oraz prawidtowe oznaczenie zgodne z jednolitym rzeczowym wykazem
akt.

8 W tym: 20 wnioskow o wpis dziatalnosci gospodarczej, 27 wnioskéw o zmiane wpisu, 9 wnioskow
o wykreslenie przedsiebiorcy z CEIDG, 14 wnioskéw o wpis informacji o zawieszeniu dziatalnosci
gospodarczej oraz 7 wnioskéw o wpis informacji o wznowieniu wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;j.

4 W tym: 5 wnioskow o wpis dziatalnosci gospodarczej, 5 wnioskdw 0 zmiane wpisu, 5 wnioskow
o wykreslenie przedsiebiorcy z CEIDG, 3 wnioski o wpis informacji o zawieszeniu dziatalnosci gospodarczej
oraz 3 wnioski o wpis informacji o wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.

5 Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej i Punkcie
Informaciji dla Przedsiebiorcy (Dz. U. z 2022 r. poz. 541, ze zm.) — dalej ustawa o CEIDG.
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Przedstawiajgc powyzsze informuje, ze realizacje zadania polegajgcego na przyjmowaniu,
przeksztatcaniu i przesytaniu przez organ gminy wnioskéw o wpis, zmiane i wykreslenie
wpisu z CEIDG oraz wnioskéw o wpis informacji o zawieszeniu i wznowieniu wykonywania

dziatalnosci gospodarczej ocenia sie pozytywnie.

Majgc na uwadze powyzsze ustalenia informuje, ze w zakresie stanowigcym przedmiot

kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Z wyrazami szacunku

z upowaznienia Wojewody Mazowieckiego
Lestaw Kuczynski

Zastepca Dyrektora Wydziatu Kontroli

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/



