WOJEWODA MAZOWIECKI

Warszawa, 07 lutego 2025 r.
WK-1.431.1.82.2024

Pan
Jarostaw Muchowski
Wojt Gminy Sonsk

Urzad Gminy Sonsk
ul. Ciechanowska 20
06-430 Sonsk

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewodztwiel oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;j?,
kontrolerzy: Magdalena Boniewska oraz Janusz Masiak — starsi inspektorzy wojewodzcy®
w Wydziale Kontroli Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie, przeprowadzili
w dniach od 12 do 22 listopada 2024 r. kontrole problemowa w Urzedzie Gminy Sonsk,
z siedzibg przy ul. Ciechanowskiej 20.

Kontrolg objeto stan realizacji zadania z zakresu administracji rzagdowej w przedmiocie
przyjmowania, przeksztalcania, przesylania przez gming¢ wnioskOw o wpis, zmiang
1 wykreslenie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej

oraz wnioskow o wpis informacji o zawieszeniu 1 wznowieniu wykonywania dzialalnosci

gospodarczej w okresie od 1 stycznia do 29 pazdziernika 2024 r.

Nawiazujac do projektu wystapienia pokontrolnego z 27 stycznia 2025 r., do ktorego

nie wniesiono zastrzezen, przekazuje Panu Wojtowi wystgpienie pokontrolne.

Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2023 r.
poz. 190).
Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224).

Zmiana stanowiska stuzbowego od 1 grudnia 2024 r.
Mazowiecki Urzad Wojewoddzki w Warszawie
00-950 Warszawa, Plac Bankowy 3/5, tel.: (+48) 22 695 69 95 Elektroniczna Skrzynka Podawcza ePUAP: /t6j41jd681/skrytka
www.gov.pl/web/uw-mazowiecki
Administratorem danych osobowych jest Wojewoda Mazowiecki. Dane przetwarzane sa w celu realizacji czynno$ci urzgdowych. Masz prawo do dostgpu,

sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych. Wigcej informacji znajdziesz na stronie www.gov.pl/web/uw-mazowiecki w zaktadce ochrona danych

osobowych.


http://www.gov.pl/web/uw-mazowiecki
http://www.gov.pl/web/uw-mazowiecki

W okresie objetym kontrola Wojt Gminy Sonsk przyjat i przestat 64 wnioski
o dokonanie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej*
(dalej CEIDG). Nie stwierdzono przypadkéw wpltywu wnioskdw o niepodjeciu dzialalnosci
gospodarczej, a takze wnioskd6w o wpis pozostawionych bez rozpoznania. Badaniu poddano
tacznie 17 wnioskéw o dokonanie wpisu®.

Poddane badaniu wnioski zostaly zlozone na formularzach zgodnych z wzorem
dostepnym na stronie internetowej CEIDG, stosownie do wymogu okreslonego art. 3 ust. 2
ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej i Punkcie Informacji
dla Przedsicbiorcy®. Przedmiotowe wnioski zostaly opatrzone wlasnorecznym podpisem
wnioskodawcy, zgodnie z art. 10 ust. 8 w zwigzku z art. 8 ust. 2 pkt 1 ww. ustawy. Jednocze$nie
organ gminy potwierdzat tozsamo$é wnioskodawcow sktadajacych wnioski.’

Wszystkie poddane badaniu przypadki zgloszenia zostaty przyjete i prawidtowo
przeksztalcone na form¢ dokumentu elektronicznego oraz przestane do CEIDG w ustawowym
terminie, tj. nie poézniej niz nastgpnego dnia roboczego, zgodnie z regulacjami okreslonymi
w art. 8 ust. 4 powyzszej ustawy.

Do wnioskow o wpis oraz zmian¢ wpisu dotagczono wymagane o§wiadczenie o braku
orzeczonych zakazdéw dotyczacych prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, wykonywania
okreslonego zawodu, ktérego wykonywanie przez przedsigbiorce podlega wpisowi do CEIDG
lub prowadzenia dziatalno$ci zwigzanej z wychowaniem, leczeniem, edukacja matoletnich
lub z opieka nad nimi, zgodnie z wymogami art. 7 ust. 1 w zwiazku z art. 5 ust. 2 pkt 13-15
ustawy o CEIDG.

Wojt Gminy Sonsk przekazal do CEIDG imiona 1 nazwiska pracownikoéw
upowaznionych do przeksztatcania 1 podpisywania ztozonych wnioskow. Wszystkie badane

whnioski zostaty przeksztatcone i przestane do CEIDG przez upowaznionych pracownikow.

4 W tym: 7 wnioskdw o wpis dzialalno$ci gospodarczej, 36 wnioskdOw o zmiane wpisu, 8 wnioskow

o wykreslenie przedsigbiorcy z CEIDG, 10 wnioskow o wpis informacji o zawieszeniu dzialalno$ci
gospodarczej oraz 3 wnioski o wpis informacji o wznowieniu dziatalnosci gospodarcze;j.

W tym: 4 wnioski o wpis dziatalno$ci gospodarczej, 4 wnioski o zmian¢ wpisu, 4 wnioski o wykreslenie
przedsigbiorcy z CEIDG, 3 wnioski o wpis informacji o zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j
oraz 2 wnioski o wpis informacji o wznowieniu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej. Pelny wykaz spraw
poddanych analizie znajduje si¢ w arkuszu ustalen kontroli nr 2 zataczonym do akt kontroli.

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej i Punkcie
Informacji dla Przedsigbiorcy (Dz. U. z 2022 r. poz. 541), dalej: ustawa o CEIDG.

Zgodnie z wyjasnieniem pisemnym pracownika upowaznionego do udzielania wyjasnien w trakcie kontroli
— ,, Tozsamos¢ osob sktadajgcych wnioski o dokonanie wpisu do CEIDG weryfikowana byta na podstawie
okazanego dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjeciem. W przypadku gdy przedsigbiorca nie posiada
numeru PESEL okazuje on upowaznionemu pracownikowi paszport albo inny dokument potwierdzajgcy jego
tozsamosc¢ i obywatelstwo.”



Dokumentacja zwigzana z wnioskami o wpis do CEIDG jest archiwizowana w jednostce

kontrolowane;j®, stosownie do wymogu okres§lonego w art. 8 ust. 6 ustawy o CEIDG.

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci:

Przyjecie przez organ gminy 17 wnioskow® bez wydania przedsigbiorcom pokwitowania
przyjecia wniosku, czym naruszono art. 8 ust. 3 ustawy o CEIDG, zgodnie z ktérym
(...) Jezeli wniosek o wpis do CEIDG jest sktadany (...), organ gminy potwierdza (...)
za pokwitowaniem, przyjecie wniosku (...) " *°.

Nieodebranie upowaznien — do przeksztalcania wnioskéw na posta¢ dokumentu
elektronicznego — pracownikom, ktorzy nie pracuja juz w urzedzie Gminy Sonsk. Powyzsze
dzialanie spowodowato nieprzekazanie informacji do CEIDG o cofnigciu ww. upowaznien
4 pracownikom®®. Zaniechaniem tym naruszono wymog art. 8 ust. 5 ustawy o CEIDG, zgodnie
z ktérym ,, W przypadku gdy czynnosci, (...), wykonujq upowaznieni pracownicy, organ gminy
jest obowigzany niezwlocznie przekazywacé do CEIDG imiona i nazwiska tych osob, a takze

niezwlocznie_informowaé o cofnieciu_upowaznien dla tych oséb”*?. Informacje o cofnieciu

pracownikom ww. upowaznien przekazano do CEIDG w czasie trwania czynnosci kontrolnych.

Ponadto w wyniku kontroli ustalono, Zze we wnioskach o wpis przedsigbiorcy
do CEIDG, nie podano®® adresata w adresie do doreczen, tj. danych okre§lonych w Instrukcji
wypelniania wniosku o wpis do CEIDG opracowanej przez Ministerstwo Rozwoju

1 Technologii.

Zgodnie z pisemnymi wyjasnieniami Zastgpcy Wojta Gminy Sonsk z 15 listopada 2024 r. ,, Wnioski o wpis
do CEIDG przechowywane sq w teczkach aktowych na stanowisku merytorycznym, a nastgpnie po uptywie
2 lat przekazywane sq na podstawie spisu zdawczo-odbiorczego do archiwum zaktadowego zlokalizowanego
w budynku Urzedu Gminy Sonsk”.

Dotyczy 4 wnioskow o wpis przedsiebiorcy do CEIDG, 4 wnioskdéw o zmian¢ wpisu przedsigbiorcy,
4 wnioskow o zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej, 3 wnioskow wznowienie wykonywania
dziatalnosci gospodarczej oraz 2 wnioskéw o wykreslenie przedsigbiorcy.

Zgodnie z pisemnymi wyjasnieniami Zastgpcy Wojta Gminy Sonsk z 15 listopada 2024 r. ,, Organ potwierdzal
przyjecie wnioskow poprzez naniesienie pieczgci wplywu na kopii wniosku przedsiebiorcy. Nie wydawano
poswiadczen w postaci odrebnego dokumentu”.

Zgodnie z wygenerowanym z sytemu CEIDG raportem R020 RZ ,, Uzytkownicy w danej organizacji”, na dzien
12.11.2024 r. do przetwarzania danych w CEIDG w urzedzie Gminy Sonsk zgloszonych bylo 6 osob, w tym
4 osoby niebgdace juz pracownikami Urzgdu Gminy w Sonsku.

Zgodnie z pisemnymi wyjasnieniami Zastgpcy Woéjta Gminy Sonsk z 15 listopada 2024 1. ,, W systemie CEIDG
nadal figurujq jako uzytkownicy systemu osoby niebedqgce pracownikami Urzedu, poniewaz przez przeoczenie
ich uprawnienia nie zostaly wycofane. Stosowny wniosek zostal juz przestany do Ministerstwa Rozwoju
i Technologii Departament Gospodarki Cyfrowej”.

Dotyczy 4 w wnioskow o dokonanie wpisu przedsigbiorcy do CEIDG oraz 4 wnioskow o zmiang wpisu
przedsigbiorcy.
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Przedstawiajac powyzsze informuje, ze realizacj¢ zadania w przedmiocie
przyjmowania, przeksztalcania, przesylania przez gming wnioskOw o wpis, zmiang
i wykreslenie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
oraz wnioskow o wpis informacji o zawieszeniu i wznowieniu wykonywania dzialalnos$ci

gospodarczej ocenia si¢ pozytywnie pomimo stwierdzonych nieprawidlowosci.

Majac na wzgledzie ww. ustalenia zobowiazuj¢ Pana Wojta do podjecia dzialan
w celu wyeliminowania stwierdzonych nieprawidlowosci, a w szczegélnosci do:
1. Wydawania przedsigbiorcom pokwitowania przyjecia wniosku, zgodnie z trescig art. 8
ust. 3 ustawy o CEIDG.
2. Odbierania upowaznien do przeksztalcania wnioskow na posta¢ dokumentu
elektronicznego pracownikom, ktorzy nie posiadaja juz zatrudnienia w Urzgdzie Gminy
Sonsk oraz niezwlocznego przekazywania informacji do CEIDG o cofnigciu

wWw. upowaznien, w mysli art. 8 ust. 5 ustawy o CEIDG.

Ponadto wskazuj¢ na konieczno$¢ przyjmowania wnioskow o wpis do CEIDG

z uwzglednieniem wszystkich wymaganych danych, tj. adresata w adresie do dorgczen.

Odnoszac si¢ do powyzszego informuje, ze od wystgpienia pokontrolnego
nie przystuguja srodki odwotawcze oraz zobowigzuje Pana Wojta do przekazania, w terminie
14 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, pisemnej informacji
o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskow pokontrolnych lub przyczynach
ich niewykorzystania albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych uchybien. Prosze

o udzielenie powyzszej informacji za posrednictwem e-Doreczen lub ePUAP.

Z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

Artur Subda
Dyrektor Wydzialu Kontroli

/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/



