WOJEWODA MAZOWIECKI
Warszawa, 20 lutego 2025 r.
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Pani
Beata Pierscinska

Wéjt Gminy Naruszewo

Urzad Gminy w Naruszewie
Naruszewo 19A
09-152 Naruszewo

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzagdowej

w wojewodztwie! oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzgdowe;j?,
kontrolerzy Magdalena Boniewska oraz Janusz Masiak — starsi inspektorzy wojewddzcy
w Wydziale Kontroli Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, przeprowadzili
w dniach od 2 do 13 grudnia 2024 r. kontrole problemowg w Urzedzie Gminy Naruszewo,

z siedzibg Naruszewo 19A.

Kontrolg objeto stan realizacji zadania z zakresu administracji rzgdowej w przedmiocie
przyjmowania, przeksztatcania, przesytania przez gming wnioskéw o wpis, zmiane

i wykreslenie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej
oraz wnioskow o wpis informacji o zawieszeniu i wznowieniu wykonywania dziatalnosci

gospodarczej w okresie od 1 stycznia do 19 listopada 2024 r.

Nawigzujgc do projektu wystgpienia pokontrolnego z 3 lutego 2025 r., do ktérego
nie wniesiono zastrzezen, przekazuje Pani Wojt wystgpienie pokontrolne.
W okresie objetym kontrolg Wojt Gminy Naruszewo przyjat i przestat 41 wnioskéw

o dokonanie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j

1 Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2023 r.
poz. 190).
2 Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224).
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(dalej CEIDG)3. Nie stwierdzono przypadkow wptywu wnioskéw o niepodijeciu dziatalnosci
gospodarczej, a takze wnioskéw o wpis pozostawionych bez rozpoznania. Badaniu poddano

tgcznie 17 wnioskow o dokonanie wpisu®.

We wszystkich poddanych kontroli przypadkach wnioski ztozone zostaty
na formularzach zgodnych z wzorem dostepnym na stronie internetowej CEIDG, stosownie
do wymogu okreslonego w art. 3 ust. 2 ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji

o Dziatalno$ci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy®.

Do wnioskéw o wpis oraz zmiane wpisu dotgczono wymagane oswiadczenie o braku
orzeczonych zakazéw dotyczacych prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, wykonywania
okreslonego zawodu, ktérego wykonywanie przez przedsiebiorce podlega wpisowi

do CEIDG lub prowadzenia dziatalnosci zwigzanej z wychowaniem, leczeniem, edukacja
matoletnich lub z opiekg nad nimi, zgodnie z wymogami art. 7 ust. 1 w zwigzku z art. 5
ust. 2 pkt 13-15 ustawy o CEIDG.

We wszystkich poddanych kontroli przypadkach zgtoszenia zostaty przyjete
i przeksztatcone na forme dokumentu elektronicznego oraz przestane do CEIDG
w ustawowym terminie, tj. nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego, zgodnie z regulacjami

okreslonymi w art. 8 ust. 4 ustawy o CEIDG.

Wjt Gminy Naruszewo przekazat do CEIDG imiona i nazwiska pracownikéw upowaznionych
do przeksztatcania i podpisywania ztozonych wnioskéw, spetniajgc tym samym wymaog

okreslony w art. 8 ust. 5 ustawy o CEIDG.

Dokumentacja zwigzana z wnioskami o wpis do CEIDG jest archiwizowana w jednostce

kontrolowanej®, stosownie do wymogu okreslonego w art. 8 ust 6 ustawy o CEIDG.

3 W tym: 8 wnioskéw o wpis dziatalnosci gospodarczej, 15 wnioskdw o zmiane wpisu, 8 wnioskéw
o wykreslenie przedsiebiorcy z CEIDG, 5 wnioskéw o wpis informacji o zawieszeniu dziatalno$ci gospodarczej
oraz 5 wnioskéw o wpis informacji o wznowieniu dziatalnosci gospodarcze;j.

4 W tym: 4 wnioski o wpis dziatalnosci gospodarczej, 4 wnioski o zmiane wpisu, 4 wnioski o wykreslenie
przedsiebiorcy z CEIDG, 3 wnioski o wpis informacji o zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej
oraz 2 wnioski 0 wpis informacji 0 wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej. Petny wykaz spraw
poddanych analizie znajduje sie w arkuszu ustalen kontroli nr 2 zatgczonym do akt kontroli.

5 Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej i Punkcie
Informacji dla Przedsiebiorcy (Dz. U z 2022 r. poz. 541) — dalej ustawa o CEIDG.

6 Zgodnie z pisemnymi wyjasnieniami Kierownika Referatu Spoteczno-Gospodarczego Urzedu Gminy
w Naruszewie z 5 grudnia 2024 r. ,Wnioski o wpis do CEIDG i zwigzana z nimi dokumentacja przechowywane
sg w chwili obecnej na stanowisku pracownika obstugujgcego CEIDG. Dokumentacja zwigzana z obstugg
wnioskéw do CEIDG po 2 latach od zakonczenia sprawy jest przygotowana do przekazania do archiwum
zaktadowego i przechowywania zgodnie z kategorig archiwalng B-10 (...)".



W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

1. Przeksztatcenie na forme dokumentu elektronicznego i przestanie do CEIDG 4 wnioskow

niezawierajgcych danych okreslonych w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o CEIDG,

tj. odpowiednio: dodatkowego okreslenia wtgczonego do firmy’ i numeru REGONS,

pomimo ze zgodnie z art. 10 ust. 2 pkt 1 ustawy o CEIDG ,wniosek (...) niezawierajgcy

danych podlegajgcych wpisowi zgodnie z art. 5 (...)” jest wnioskiem niepoprawnym?®

i w mysl art. 10 ust. 1 ww. ustawy — nie podlega wpisowi do CEIDG™. W badanych

przypadkach nie zostata zastosowana procedura okre$lona w art. 10 ust. 6 ustawy

o CEIDG, zgodnie z ktorym jezeli wniosek ztozony w postaci papierowe;j

sjest niepoprawny, organ gminy niezwtocznie wskazuje wnioskodawcy uchybienia

oraz wzywa do skorygowania lub uzupetnienia wniosku w terminie 7 dni roboczych,

pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania”.

2. Wskazanie w 3 poddanych kontroli wnioskach przeksztatconych na posta¢ dokumentu

elektronicznego i przestanie do CEIDG danych niezgodnych z wnioskiem ztozonym

w postaci papierowej, tj.:

— adresata w adresie do doreczen, ktorego przedsiebiorca wskazat we wniosku
ztlozonym w postaci papierowej, dotyczy 2! wnioskéw o wpis przedsiebiorcy
do CEIDG'%;

— nazwiska rodowego wnioskodawcy??; ktére przedsiebiorca wskazat we wniosku
ztlozonym w wersji papierowej, dotyczy jednego * wniosku o wpis przedsiebiorcy
do CEIDG,

7 Dotyczy 2 wnioskow o wpis przedsiebiorcy do CEIDG z 26.07.2024 r. i 11.10.2024 r,1 wniosku 0 zmiane
w przedmiocie zawieszenia dziatalnosci gospodarczej z 13.03.2024 r.

8 Dotyczy wniosku o wpis przedsigbiorcy do CEIDG z 12.04.2024 r.

9 Zgodnie z art. 20 ust. 2 ustawy o CEIDG ,Wniosek o zmiane wpisu w przedmiocie zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej zawiera dane wymienione w art. 5 ust. 1 pkt 1-4.”, a zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy
o CEIDG do wnioskéw sktadanych przez przedsigbiorcow zawieszajgcych wykonywanie dziatalnosci
gospodarczej stosuje sie odpowiednio przepisy art. 10 ustawy o CEIDG, z wytgczeniem, odpowiednio:
przepisow art. 10 ust. 2 pkt 5 lub art. 10 ust. 2 pkt 3-6 ww. ustawy.

10 Whnioski przeksztatcone na forme dokumentu elektronicznego zawieraty dane okreslone w art. 5 ust. 1 pkt 2
i 3 ustawy o CEIDG, jednak podkresli¢ nalezy ze wniosek ztozony w postaci papierowej powinien zawieraé
wszystkie wymagane dane, aby mozna byto dokonac jego przeksztatcenia na forme dokumentu
elektronicznego. Automatyczne pobranie w procesie przeksztatcania wniosku papierowego danych
przedsigbiorcy wprowadzonych juz wczesniej do CEIDG nie zwalnia przedsigbiorcy sktadajgcego wniosek
papierowy z podania w nim wymaganych danych.

11 Dotyczy wnioskéw z 01.02.2024 r. oraz 26.07.2024 r.

12 Zgodnie z pisemnymi wyjasnieniami Kierownika Referatu Spoteczno-Gospodarczego Urzedu Gminy
w Naruszewie z 6 grudnia 2024 r. ,W sekcji 6 wnioskow o wpis przedsiebiorcy do CEIDG przeksztatconych
na posta¢ dokumentu elektronicznego nie wpisano adresata w adresie do doreczen przez niedopatrzenie
(...)"

13 Zgodnie z pisemnymi wyjasnieniami Kierownika Referatu Spoteczno-Gospodarczego Urzedu Gminy
w Naruszewie z 6 grudnia 2024 r. ,W sekcji 2 wniosku (...) nie wpisano nazwiska rodowego
- przez niedopatrzenie (...)".

14 Dotyczy wniosku z 01.02.2024 r.



— adresu dodatkowego statego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j,
ktéry przedsiebiorca wskazat we wniosku ztozonym w wersji papierowej'®, dotyczy
wniosku o wpis przedsiebiorcy do CEIDG?S;

Wobec powyzszych rozbieznosci nie jest mozliwe stwierdzenie czy dane przekazane

do CEIDG sg zgodne z zgdaniem wnioskodawcéw?!’,

Przedstawiajgc powyzsze informuje, ze realizacje zadania w przedmiocie przyjmowania,
przeksztatcania, przesytania przez gmine wnioskéw o wpis, zmiane

i wykreslenie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej
oraz wnioskow o wpis informacji o zawieszeniu i wznowieniu wykonywania dziatalnosci

gospodarczej ocenia sie pozytywnie pomimo stwierdzonych nieprawidtowosci.

Majac na wzgledzie ww. ustalenia zobowigzuje Panig Woéjt do podjecia dziatan

w celu wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowosci, a w szczegdlnosci do:

1. Weryfikacji poprawnosci sktadanych w formie papierowej wnioskow o wpis do CEIDG,
w tym w szczegdlnosci w zakresie danych okreslonych w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy
o CEIDG, majgc na uwadze art. 10 ust. 1 oraz art. 10 ust. 2 pkt 1 ustawy o CEIDG,
a w przypadku wniosku niepoprawnego — stosowanie trybu okreslonego
w art. 10 ust. 6 ustawy o CEIDG.

2. Wskazywania we wnioskach przeksztatcanych na posta¢ dokumentu elektronicznego
wszystkich danych zgodnych z poprawnym wnioskiem ztozonym w postaci papierowe;j,
a w przypadku koniecznosci dokonania zmiany danych we wniosku papierowym
— przeksztatcanie wniosku papierowego po dokonaniu jego korekty przez

wnioskodawce.

Odnoszac sie do powyzszego informuje, ze od wystgpienia pokontrolnego

nie przystugujg srodki odwotawcze oraz zobowigzuje Panig Wéjt do przekazania, w terminie
14 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego, pisemnej informacji

0 sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskow pokontrolnych lub przyczynach

ich niewykorzystania albo o innym sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

15 Dotyczy wniosku z 11.10.2024 .

16 Zgodnie z pisemnymi wyjasnieniami Kierownika Referatu Spoteczno-Gospodarczego Urzedu Gminy

w Naruszewie z 6 grudnia 2024 r. ,\W sekcji 8. wniosku (...), nie wpisano adresu dodatkowego statego miejsca
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, pomimo ze wniosek ztozony przez przedsigbiorce w postaci
papierowej zawierat ten adres — przez niedopatrzenie. Prawdopodobnie, zasugerowatam sie, ze wszystkie
cztery adresy podane przez przedsiebiorce zawieraty ten sam adres, zaréwno adres zamieszkania, adres

do doreczen, adres statego wykonywania dziatalnosci (...)".

Podkresli¢ nalezy, ze przeksztatcenie wniosku polega na zmianie jego postaci, stad tre$¢ poprawnie
wypetnionego wniosku powinna by¢ wiernie przeniesiona do formularza elektronicznego. Wydruk wniosku
przeksztatconego, ktéry zostat juz przekazany do CEIDG nie stanowi wniosku w rozumieniu art. 8 ust. 2 pkt 1
ustawy o CEIDG.
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Z wyrazami szacunku

z upowaznienia Wojewody Mazowieckiego
Lestaw Kuczynski

Zastepca Dyrektora Wydziatu Kontroli

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/



