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Załącznik nr 3  

do zapytania ofertowego 

 

 

/Wzór/ UMOWA Nr       /2025/BOU              

 

zawarta w dacie złożenia ostatniego z podpisów przez umocowanych przedstawicieli Stron, 

wskazanej przy podpisach Stron (w tym w znaczniku czasu w razie podpisu składanego 

elektronicznie), pomiędzy: 

 

Skarbem Państwa -Mazowieckim Urzędem Wojewódzkim w Warszawie, z siedzibą Pl. 

Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, NIP 525-10-08-875, REGON 013272620, zwanym w dalszej 

części umowy „Zamawiającym”,  reprezentowanym przez:  

 

Dyrektora Generalnego Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie, z 

upoważnienia, którego działa:  

 

………………………………………. – ………………………. Biura Obsługi Urzędu w 

Mazowieckim Urzędzie Wojewódzkim w Warszawie, na podstawie upoważnienia nr …………… 

z dnia …………………………….., którego kserokopia stanowi Załącznik nr 1, 

a 

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………… zwanym 

w dalszej części umowy „Wykonawcą”,  reprezentowanym przez: 

………………………………………………………………………………………………… 

zwanych dalej łącznie „Stronami” i każda osobno „Stroną”. 

 

Umowa została zawarta bez stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 

11 września 2019 roku (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) - w związku z art. 2 ust.1 pkt 1 tej ustawy, 

jako Umowa obejmująca zamówienie o wartości mniejszej niż 130 tysięcy złotych, o następującej 

treści: 

§ 1 

Przedmiot Umowy  

1. Przedmiot Umowy, zwany dalej „zamówieniem”, obejmuje sukcesywny zakup bukietów i 

kompozycji kwiatowych doniczkowych przez Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie 

Delegaturę – Placówkę Zamiejscową w Siedlcach, w lokalizacji 08-110 Siedlce, ul. 

Piłsudskiego 38, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym Załącznik nr 2 i 

Ofertą Wykonawcy z dnia…….,  stanowiącą Załącznik nr 3. 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo do zmniejszenia lub zwiększenia ilości poszczególnych 

bukietów i kompozycji kwiatowych doniczkowych, z zastrzeżeniem maksymalnego 

wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1. 

 

§ 2 

Termin wykonania Umowy 
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1. Zamówienie Wykonawca będzie realizował od dnia podpisania Umowy, przez 12 miesięcy 

lub do wyczerpania kwoty podanej w § 4 ust. 1. 

2. Zamawiający zastrzega możliwość przedłużeniu okresu trwania Umowy w przypadku 

niewykorzystania kwoty wskazanej w § 4 ust. 1 w terminie wskazanym w ust. 1. 

§ 3 

Obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca zobowiązany jest realizować przedmiot Umowy na podstawie zamówień 

składanych przez Zamawiającego mailowo i telefonicznie, zgodnie z § 5 ust. 1, w terminach 

ustalonych każdorazowo z przedstawicielem Zamawiającego i potwierdzonych przez 

Wykonawcę. Korespondencja mailowa traktowana będzie jak zlecenie i będzie podstawą do 

rozliczeń. 

2. Wykonawca oświadcza, że posiada wszelkie kwalifikacje, doświadczenie i środki materialne 

niezbędne do wykonania Umowy oraz zobowiązuje się do jej wykonania z zachowaniem 

należytej staranności wymaganej przy realizacji przedmiotu Umowy. Wykonawca jest także 

odpowiedzialny względem Zamawiającego za jakość roślin i wykonanych prac wraz z 

użytymi do tego materiałami i środkami. 

3. Wykonawca nie może powierzyć wykonania przedmiotu Umowy lub jego części innym 

podmiotom bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. 

§ 4 

Wynagrodzenie  

1. Za zrealizowanie przedmiotu Umowy określonego w § 1 Wykonawca otrzyma łączne, 

maksymalne wynagrodzenie w kwocie  ………….. zł brutto (słownie  złotych: …………..), 

w tym należny podatek VAT w wysokości …….. zł (słownie złotych: 

……………………………………..). 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, stanowi górną granicę zobowiązań, jakie 

Zamawiający może zaciągnąć na podstawie Umowy, w ramach realizacji przedmiotu 

Umowy, o którym mowa w § 1. Dokonanie zamówień na niższą kwotę niż wskazana w ust. 

1, bądź jej niewykorzystanie nie stanowi podstawy do jakichkolwiek roszczeń wobec 

Zamawiającego.  

3. Wynagrodzenie Wykonawcy za zrealizowanie przedmiotu zamówienia obliczane będzie 

każdorazowo po cenach jednostkowych określonych w Ofercie Wykonawcy, a w przypadku 

zakupu asortymentu nie objętego Ofertą Wykonawcy zgodnie z indywidualną wyceną 

danego zamówienia zaakceptowaną przez Zamawiającego. 

4. Ostateczna wartość przedmiotu Umowy wynikać będzie z rzeczywiście zrealizowanych 

zamówień i nie może przekroczyć kwoty maksymalnego wynagrodzenia, określonego 

w ust.1. 

5. Wykonawca wystawi fakturę VAT, wskazując jako płatnika: Mazowiecki Urząd Wojewódzki 

w Warszawie, pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, NIP 525-100-88-75. 

6. Należność za wykonanie przedmiotu Umowy płatna będzie, na podstawie prawidłowo 

wystawionych przez Zamawiającego faktur VAT, na rachunek bankowy Wykonawcy -  

konto nr ……………………………….. 

7. Strony postanawiają, że jeżeli rachunek bankowy, którym posługuje się Wykonawca nie 

będzie ujęty w wykazie podatników, o którym stanowi art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 

r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2024 poz. 361 z późn. zm.) – tzw. ”białej liście 
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podatników VAT”, Zamawiający będzie uprawniony do wstrzymania płatności i nie będzie 

stanowiło to naruszenia Umowy. 

8. Zamawiający dopuszcza złożenie faktury VAT w formie papierowej (oryginału), w Biurze 

Obsługi Urzędu, Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie, pl. Bankowy 3/5, 

00-950 Warszawa. 

Na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 roku o elektronicznym fakturowaniu  

w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie 

publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666, z późn. zm.) Zamawiający wyłącza 

możliwość stosowania przez Wykonawcę względem Zamawiającego ustrukturyzowanych 

faktur elektronicznych w związku z realizacją niniejszej Umowy. 

9. Zamawiający zobowiązuje się dokonać zapłaty należności za wykonanie każdego 

częściowego zamówienia w terminie do 21 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej 

faktury VAT. 

10. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

11. Wykonawca oświadcza, że jest podatnikiem VAT czynnym. 

12. W przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT niezgodnej z Umową lub 

obowiązującymi przepisami prawa, Zamawiający ma prawo do wstrzymania płatności do 

czasu wyjaśnienia oraz otrzymania faktury korygującej VAT, bez obowiązku płacenia 

odsetek z tytułu niedotrzymania terminu zapłaty. 

13. W imieniu Wykonawcy wykonującego przedmiot Umowy w ramach konsorcjum, faktury, o 

których mowa w niniejszej Umowie, wystawiać będzie podmiot będący liderem konsorcjum 

na chwilę podpisywania niniejszej Umowy. Pozostali członkowie konsorcjum niniejszym 

upoważniając wyżej wymieniony podmiot do dokonywania w imieniu i na rzecz wszystkich 

członków konsorcjum rozliczeń z jakiegokolwiek tytułu przewidzianego w Umowie, w tym 

do przyjmowania od Zamawiającego wszelkich płatności należnych tytułem wynagrodzenia 

Wykonawcy. Strony potwierdzają, że Zamawiający nie będzie dokonywał jakichkolwiek 

płatności bezpośrednio na rzecz członków konsorcjum, niebędących liderami konsorcjum. 

Bez względu na odrębne ustalenia konsorcjantów dotyczące wzajemnych rozliczeń lub 

wiedzę Zamawiającego w przedmiocie treści Umowy zawartej pomiędzy członkami 

konsorcjum, Zamawiający nie ponosi jakiejkolwiek odpowiedzialności za dokonywanie 

rozliczeń zgodnie z Umową lub ustaleniami członków konsorcjum, o ile dotyczy. 

14. Zapłata wynagrodzenia wskazanego w fakturze VAT wystawionej przez lidera konsorcjum, 

na rachunek wskazany w ust. 6, zwalnia Zamawiającego z odpowiedzialności wobec 

wszystkich pozostałych członków konsorcjum stanowiących Wykonawcę, o ile dotyczy. 

§ 5 

Osoby odpowiedzialne  

1. Osobami uprawnionymi do bieżącej współpracy w sprawach związanych z realizacją umowy 

ze strony Zamawiającego jest: 

…………………………………….., tel. ………………, e-mail………………… 

…………………………………….., tel. ………………, e-mail………………… 

…………………………………….., tel. ………………, e-mail………………… 
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2. Osobą uprawnioną do bieżącej współpracy w sprawach związanych z realizacją  umowy po 

stronie Wykonawcy jest: 

 ………………………………, tel.. ……………….. e-mail:……………………….. 

3. Zmiana osób wymienionych w ust. 1 i 2 nie stanowi zmiany Umowy. O zmianie osób Strona 

zobowiązana jest zawiadomić drugą Stronę na adres poczty elektronicznej wskazany w ust. 

1 i 2. Ww. zmiana staje się skuteczna z chwilą przesłania drugiej stronie informacji, o której 

mowa w zdaniu poprzednim.  

§ 6 

Kary umowne 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do naliczania kar umownych w przypadku: 

1) niewykonania przez Wykonawcę z jego winy danego zamówienia, Wykonawcy nie 

przysługuje wynagrodzenie od Zamawiającego za te zamówienie i zobowiązany jest do 

zapłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 5% kwoty wynagrodzenia 

brutto określonego w § 4 ust. 1; 

2) nienależytego wykonania zamówienia, Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty na rzecz 

Zamawiającego kary umownej w wysokości 50% wartości danego zamówienia brutto; 

3) odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które ponosi 

odpowiedzialność Wykonawca – w wysokości 20% maksymalnego wynagrodzenia 

brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1. 

2. W przypadku naliczenia przez Zamawiającego kar umownych, Zamawiający ma prawo ich 

potrącania z wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy. 

3. Suma kar umownych nie może przekroczyć 30% maksymalnego wynagrodzenia brutto 

określonego w § 4 ust.1. 

4. W sytuacji braku możliwości potrącenia kar z wynagrodzenia, Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu wszelkie kary umowne na pierwsze wezwanie, w terminie 14 dni od dnia 

jego otrzymania. 

§ 7 

Prawo odstąpienia od Umowy 

1. Niezależnie od uprawnień wynikających z przepisów prawa powszechnie obowiązującego, 

Zamawiający może od Umowy odstąpić jeżeli zaistnieje istotna zmiana okoliczności 

powodująca, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 

przewidzieć w chwili zawarcia Umowy. 

2. Oświadczenie o odstąpieniu od Umowy w przypadku wskazanym w ust. 1 należy złożyć w 

terminie 7 dni od powzięcia wiadomości o okolicznościach, o których mowa w ust. 1. 

3. Oświadczenie o odstąpieniu od Umowy musi być sporządzone przez Zamawiającego w 

formie pisemnej pod rygorem nieważności. Za formę pisemną uznaje się podpisane 

elektronicznie, przez osobę do tego uprawnioną, oświadczenie i wysłanie go e-mailem na 

adres wskazany w § 5 ust. 2. 

§ 8 

Dane osobowe 

1. Strony oświadczają, że dane kontaktowe pracowników, współpracowników i reprezentantów 

Stron udostępniane wzajemnie w niniejszej Umowie lub udostępnione drugiej Stronie w 

jakikolwiek sposób w okresie obowiązywania niniejszej Umowy przekazywane są w związku 
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z wykonywaniem Umowy. Udostępniane dane kontaktowe mogą obejmować: imię i 

nazwisko, adres e-mail, stanowisko służbowe i numer telefonu służbowego. Każda ze Stron 

będzie administratorem danych kontaktowych, które zostały jej udostępnione w ramach 

Umowy.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania wszystkim osobom, których dane udostępnił 

Zamawiającemu w związku z realizacją niniejszej Umowy, informacji, o których mowa w 

art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, 

zgodnie z treścią klauzuli informacyjnej, stanowiącej Załącznik nr 5. 

 

§ 9 

Postanowienia końcowe Umowy 

1. Wszelkie zmiany postanowień niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności, z zastrzeżeniem § 5 ust. 3. 

2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej Umowy mają zastosowanie 

odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego. 

3. Ewentualne spory wynikłe z realizacji niniejszej Umowy, Strony będą rozstrzygać 

polubownie, a w przypadku nieosiągnięcia porozumienia, spory te będą podlegać 

rozstrzygnięciu sądu powszechnego właściwego miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z czego dwa egzemplarze 

otrzymuje Zamawiający, a jeden Wykonawca. W przypadku złożenia przez Strony 

oświadczeń woli w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu 

Umowa będzie sporządzona w jednym egzemplarzu udostępnionym elektronicznie. 

5. Integralną część Umowy stanowią: 

1) Załącznik Nr 1 – Upoważnienie Nr … z dnia …….r.; 

2) Załącznik Nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia; 

3) Załącznik Nr 3 – Oferta Wykonawcy z dnia……; 

4) Załącznik Nr 4 – Wypis z  CEIDG z dnia …….….r.; 

5) Załącznik Nr 5 – Klauzula informacyjna RODO. 

 

 

        ZAMAWIAJĄCY:  WYKONAWCA: 

 

 

 

 

 

 

 

 


