MAZOWIECK!I
URZAD WOJEWODZKI

W OWARSIAWIE

ZAPYTANIE OFERTOWE

Znak sprawy: BOU-11.2512.84.2025

. Zamawiajacy

Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie

Biuro Obstugi Urzedu

Oddziat Administrowania Nieruchomosciami i Gospodarowania Mieniem
pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

tel. 22 695 60 61, email: bou@mazowieckie.pl

Il. Opis Przedmiotu Zamowienia (OPZ):

Przedmiotem zapytania jest przeprowadzenia jednorazowego przegladu i konserwacji wraz ze
sprawdzeniem i kontrolg szczelnosci 23 urzadzen klimatyzacyjnych zainstalowanych w budynkach
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie Delegatury - Placéwki Zamiejscowej w Radomiu
przy ul. Zeromskiego 53 i ul. Zielinskiego 13.

Ill. Kryteria oceny ofert
Cena - 100%.

IV. Warunki realizacji zamdwienia

1. Termin realizacji zamodwienia.
a) Zamoéwienie zostanie zrealizowane w ciggu 7 dni od dnia podpisania umowy.

2. Zakres $wiadczenia ustugi/dostawy.
Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zamdwienia zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamdwienia,
stanowigcym Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

3. Warunki pfatnosci.
Naleznos¢ za wykonang ustuge zostanie uregulowana przelewem bankowym, w terminie 21 dni od
daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT. Za dzien zaptaty
przyjmuje sie dzien ztozenia zlecenia ptatnosci w banku Zamawiajacego.

V. Termin zwigzania oferta
Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

VI. Termin, miejsce i sposob sktadnia ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu stanowigcym
Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Wykonawca oblicza cene z uwzglednieniem wszelkich kosztdw niezbednych do zrealizowania
zamoéwienia wynikajgcych z zapytania ofertowego oraz ujmuje wszystkie inne koszty
i sktadniki w nim niezawarte, a bez ktérych zrealizowanie zamdwienia bedzie niemozliwe.
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Oferta musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.
Oferte, na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego, nalezy przestaé drogg e-
mailowa na adres: bou@mazowieckie.pl, w terminie do dnia 28.03.2025r. do godz. 10:00.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku
sktadania oferty w formie elektronicznej, wymagane jest dotgczenie skanu podpisanej oferty lub
przestanie jej z uzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu
osobistego. Brak podpisu skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty. Oferty przestane po terminie nie beda
rozpatrywane.

VIl . Informacja o dokumentach jakie wykonawca musi zataczy¢ do oferty
Do oferty nalezy dotaczy¢:

1. odpis KRS lub CEIDG,

2. oSwiadczenie, ze sktadajgcy oferte posiada odpowiednig kadre, kwalifikacje, Swiadectwa i
certyfikaty oraz mozliwosci techniczne, niezbedne do $wiadczenia ustugi,

3. co najmniej dwa dokumenty (referencje) potwierdzajace posiadanie doswiadczenia w zakresie

przedmiotu zamdwienia, a zrealizowane w ciggu ostatnich 3 lat.

VIII. Informacja dotyczgca negocjacji z wykonawcami

Zamawiajgcy dopuszcza prawo do:

a) negocjowania oferowanych cen ze wszystkimi Wykonawcami, ktorzy ztozyli prawidtowe oferty,

b) odstgpienia od realizacji zamdwienia na kazdym etapie postepowania bez koniecznosci podania
przyczyny,

c) zmiany terminu realizacji zamowienia bez koniecznosci podania przyczyny,

d) dokonania zmian w niniejszym zapytaniu ofertowym przed uptywem skfadania ofert, informacja o
zmianie zostanie umieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.

IX. Informacja o sposobie komunikacji zamawiajgcego z wykonawcami

Porozumiewanie sie z Zamawiajgcym w zwigzku z zapytaniem ofertowym:

1. Osoby uprawnione ze strony Zamawiajgcego do kontaktow z Wykonawcami:
p. Monika Wzigtek-Kaim, nr tel. 48 36-20-271, adres e-mail: mwziatek-kaim@mazowieckie.pl oraz
bou@mazowieckie.pl
p. Tytus Kacprzak, nr tel. 48 36-20-390, adres e-mail: tkacprzak@mazowieckie.pl oraz
bou@mazowieckie.pl

2. Korespondencja pisemna (w okresie realizacji umowy), kierowana do Zamawiajgcego, powinna by¢
przekazywana za posrednictwem poczty, kuriera lub sktadana osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego:
Mazowiecki Urzagd Wojewddzki w Warszawie, pl. Bankowy 3/5; 00-950 Warszawa (sekretariat Biura
Obstugi Urzedu, pok. 52) w godz. 8:00 - 16:00, badz e-mailowo na adres: bou@mazowieckie.pl.

X. Zataczniki do zapytania ofertowego
Zatgcznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamdwienia
Zatgcznik nr 2 - wykaz urzadzen
Zatgcznik nr 3 - formularz ofertowy
Zatgcznik nr 4 - wzér umowy

(pieczatka i podpis kierujgcego komédrka organizacyjna)
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