
Załącznik do wymagania PU.48 

Specyfikacja systemu automatycznej dekretacji spraw 

1. Obszar merytoryczny 

• Definicja obszarów: System musi umożliwiać definiowanie różnych obszarów 
merytorycznych oraz podobszarów odzwierciedlających okoliczności stanowiące 
podstawę pobytu, np.: 
▪ Praca 
▪ Studia/nauka 
▪ Rodzina 
▪ Inne wymagane przepisami prawa, obsługiwane przez WSC 

• Zarządzanie obszarami: Możliwość dodawania, edytowania oraz usuwania 
obszarów merytorycznych przez administratorów oraz urzędników zgodnie z listą 
uprawnień. 

2. Status sprawy 

• Definiowanie statusów: System musi obsługiwać różne statusy spraw, takie jak: 
o Nowa 
o W trakcie 
o Zakończona 
o Wznowiona 
o Inne adekwatne do zdefiniowanego etapu procesu 

• Aktualizacja statusów: Automatyczne aktualizowanie statusów spraw w zależności 
od postępu procesu dekretacji. 

• Zarządzanie statusami: Możliwość dodawania, edytowania oraz usuwania statusów 
występujących w systemie przez urzędników zgodnie z listą uprawnień. 

3. Modyfikowany parametr ilości spraw do automatycznej dekretacji 

• Konfiguracja limitów: Możliwość ustawienia różnych wartości limitów spraw do 
automatycznej dekretacji na jednego pracownika dla każdego obszaru 
merytorycznego. Jednocześnie system musi zapewnić wyczerpanie parametru 
ilościowego do dekretacji na jednego pracownika bez względu na to czy danego dnia 
został on wyczerpany, np.: jeśli ilość spraw, która wypłynęła danego dnia powoduje 
przypisanie 20 spraw ( zgodnie z ustawionym limitem na pracownika w danym 
obszarze) do 99 pracowników i 100tny ma przypisane tylko 8 spraw, to następnego 
dnia system musi uzupełnić przypisanie do 20 i rozpocząć przypisanie zgodnie z 
ustawionym parametrem. Powyższy cykl dotyczy wszystkich pracowników, którym nie 
zostały przypisane sprawy zgodnie z ustawionymi parametrami.  

• Interfejs użytkownika: Prosty interfejs do modyfikacji tych wartości przez 
administratorów oraz urzędników zgodnie z listą uprawnień. 

4. Modyfikowany parametr cykliczności dekretacji 

• Definicja zakresu czasowego: Możliwość określenia zakresu czasowego, w którym 
parametry dekretacji mają być aktywne. System musi umożliwiać ustawienie różnych 
parametrów dla różnych obszarów merytorycznych. 

• Zarządzanie cyklicznością: Opcje konfiguracji cykliczności powinny być łatwe do 
edytowania przez użytkowników i umożliwiać ustawienie okresu obowiązywania 
różnego dla różnych obszarów merytorycznych. 

• Rodzaje cykliczności: 



o Codzienna dekretacja (np. każdego dnia o godzinie 17:00) 
o Tygodniowa dekretacja (np. w każdy piątek o godzinie 17:00) 
o Dekretacja jednorazowa (możliwość wskazania daty i godziny) 

• Zachowanie  
• Automatyczne przypomnienia: System musi wysyłać przypomnienia o zbliżających 

się terminach ważności ustawionych parametrów (jeśli są terminowe). 

5. Modyfikowany parametr okoliczności, np.; 

• Podstawa pobytu: 
o Pobyt czasowy 

▪ Praca 
▪ Studia/nauka 
▪ Rodzina 
▪ Inne wymagane przepisami prawa, obsługiwane przez WSC 

o Pobyt stały: 
▪ Małżonek obywatela polskiego 
▪ Posiadam polskie pochodzenie 
▪ inne 

• Zbieranie danych: System musi rejestrować i analizować okoliczności podstawy 
pobytu, które mogą wpływać na proces dekretacji. 

• Raportowanie: Możliwość generowania raportów zawierających informacje o ilości 
spraw wg okoliczności. 

6. Pracownicy w podziale na obszary merytoryczne 

• Zarządzanie pracownikami: System musi umożliwiać przypisywanie pracowników 
do konkretnych obszarów merytorycznych. 

• Role i uprawnienia: Różne poziomy dostępu do systemu w zależności od roli 
pracownika (np. administrator, pracownik merytoryczny). 

7. Zakres czasowy wpływu wniosku 

• Definicja zakresu czasowego: Możliwość określenia zakresu czasowego, w którym 
wpłynął wniosek lub wyznaczonego terminu podjęcia decyzji. System musi 
umożliwiać przekazanie spraw z danego okresu czasowego do jednej lub wielu osób. 


