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ZAPYTANIE OFERTOWE

Znak sprawy: BOU-V.2512.5.2025

I. Zamawiajacy

Mazowiecki Urzagd Wojewddzki w Warszawie

Biuro Obstugi Urzedu

Oddziat Administrowania Nieruchomosciami i Gospodarowania Mieniem
pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

tel. 22 695 60 61, email: bou@mazowieckie.pl

Il. Opis Przedmiotu Zaméwienia (OPZ):

Przedmiotem zapytania jest $wiadczenie ustugi polegajacej na wynajmie, dostawie
i czyszczeniu mat podtogowych w obiektach Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w
Warszawie, w tym w Delegaturach - Placdwkach Zamiejscowych: Siedlcach, Ptocku
i Ciechanowie.

lll. Kryteria oceny ofert
1. Cena - 100%.

IV.Warunki realizacji zamdwienia

1. Termin realizacji zamdwienia.
Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa na okres od 02 sierpnia 2025r. do 31
lipca 2026r.

2. Zakres swiadczenia ustug / dostawy.
Wykonawca zobowigzany jest do rzetelnego Swiadczenia ustug zgodnie z Opisem
Przedmiotu Zamdwienia, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego, a takze
w petnym porozumieniu z Zamawiajgcym oraz w oparciu o witasne doswiadczenie,
obowigzujgce przepisy i zapisy umowy.

3. Warunki pfatnosci.
Naleznos¢ za wykonang ustuge zostanie uregulowana przelewem bankowym, w terminie
21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT. Za
dzien zapfaty przyjmuje sie dzien ztozenia zlecenia ptatnosci w banku Zamawiajgcego.
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V. Termin zwiazania oferta
Skfadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

VI.Termin, miejsce i sposdb sktadnia ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Wykonawca oblicza cene z uwzglednieniem wszelkich kosztéw niezbednych do zrealizowania
zamoéwienia wynikajacych z zapytania ofertowego oraz ujmuje wszystkie inne koszty
i sktadniki w nim niezawarte, a bez ktdrych zrealizowanie zamdwienia bedzie niemozliwe.
Oferta musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadnosciag do drugiego miejsca po
przecinku.

Oferte, na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego, nalezy:

ztozy¢ w Sekretariacie, w siedzibie Zamawiajgcego:

Biuro Obstugi Urzedu Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, pok. 52

lub

przesta¢ drogg e-mailowg na adres: bou@mazowieckie.pl, w terminie do dnia 12.06.2025r.
do godz. 09:00.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.

W przypadku sktadania oferty w formie elektronicznej, wymagane jest dotgczenie skanu
podpisanej oferty lub przestanie jej z uzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego,
podpisu zaufanego lub podpisu osobistego. Brak podpisu skutkowac bedzie odrzuceniem
oferty.

Oferty przestane po terminie nie bedg rozpatrywane.

VII. Informacja o dokumentach jakie wykonawca musi zatgczy¢ do oferty

Do oferty nalezy zatgczy¢ :

1. odpis z KRS lub CEIDG;

2. co najmniej dwa dokumenty (referencje i/lub protokoty) potwierdzajgce posiadanie
doswiadczenia w zakresie przedmiotu zamowienia, a zrealizowane w ciggu ostatnich 3 lat.

VIII. Informacja dotyczgca negocjacji z wykonawcami

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a) negocjowania oferowanych cen ze wszystkimi Wykonawcami, ktérzy ztozyli prawidtowe
oferty,

b) odstgpienia od realizacji zamdéwienia na kazdym etapie postepowania bez koniecznosci
podania przyczyny,

¢) zmiany terminu realizacji zamowienia bez konieczno$ci podania przyczyny,

d) dokonania zmian w niniejszym zapytaniu ofertowym przed uptywem sktadania ofert,
informacja o zmianie zostanie umieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.
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IX. Informacja o sposobie komunikacji Zamawiajgcego z Wykonawcami

Porozumiewanie sie z Zamawiajacym w zwigzku z zapytaniem ofertowym:

1. Osoby uprawnione ze strony Zamawiajgcego do kontaktéw z Wykonawcami:
p. Marta Waskiewicz, tel. 22695 60 97; e-mail: mwaskiewicz@mazowieckie.pl oraz
bou@mazowieckie.pl

X.  Zataczniki do zapytania ofertowego
Zatgcznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamodwienia
Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy
Zatacznik nr 3 - Wzér umowy

(pieczatka i podpis kierujgcego komarka organizacyjng)
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