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Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi polegajgcej na udostepnieniu na potrzeby

pracownikéw Wydziatu Spraw Cudzoziemcéw Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w

Warszawie sal konferencyjnych wraz z wyposazeniem oraz zapewnienie ustugi gastronomiczne;j.

II.  Termin udostepnienia sal konferencyjnych oraz liczba uczestnikéw:
Dwa terminy szkolenia ( dwa dwudniowe szkolenia dla 2 grup po 25 uczestnikow

szkolenia oraz po 2 osoby prowadzgce szkolenie (zapewnienie ustugi gastronomicznej dla

tacznie 108 osdb) w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od podpisania umowy.

Termin realizacji: dwa nastepujace po sobie dni tygodnia: poniedziatek i wtorek lub w

czwartek i piatek.

Doktadny termin zostanie ustalony do 7 dni od dnia podpisania umowy.

Zapewnienie ushugi
gastronomicznej

II dzien II terminu- 27 oséb

Lp. Termin Dni/ liczba os6b
(liczba osob)
I dzien I terminu 27 os6b
1. | TERMIN
II dzien I terminu- 27 oséb 54
I dzien II terminu 27 osob
2. Il TERMIN 54

SUMA

108 ( taczna ilo$¢ osdéb na
dwoch terminach,
dwudniowych szkolen)

Ill.  Ogdlny opis zadania, plan szkolenia, uczestnicy

1) Woynajecie sal konferencyjnych wraz z wyposazeniem oraz zapewniong ustugg gastronomiczng

(zapewnienie ustugi gastronomicznej dla facznie 108 oséb) pozwoli na przeszkolenie 50

pracownikéw Wydziatu przez 4 szkoleniowcéw (bedgcych rowniez pracownikami WSC).

2) Planowane sg 2 — 2 dniowe szkolenia.

Lp

Termin

Plan szkolenia

Dni/ liczba oséb
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8:00-10:00- wyktad/ ¢wiczenia
10.00- 10:15- przerwa
10:15-12:15- wyktad/ ¢wiczenia
12:15-13:00- obiad I dzien I terminu 27 0s6b

| TERMIN 13:00-14:30- wyktad/ ¢wiczenia |II dzien I terminu- 27 0s6b
14.30- 14:45- przerwa
14:45-16:00- wyktad/ ¢wiczenia

8:00-10:00- wyktad/ ¢wiczenia
10.00- 10:15- przerwa
10:15-12:15- wyktad/ ¢wiczenia
12:15-13:00- obiad I dzien II terminu 27 0séb
2. Il TERMIN
13:00-14:30- wyktad/ ¢wiczenia |II dzien II terminu- 27 0sob
14.30- 14:45- przerwa

14:45-16:00- wyktad/ ¢wiczenia

V. Wymagania dotyczgce miejsca szkolenia:
Szkolenie musi by¢ zorganizowane w obiekcie z minimum 5 miejscami parkingowymi wliczconymi w
cene oferty, znajdujgcym sie na terenie Warszawy w odlegtosci mniejszej niz 8 km od siedziby
Wydziatu Spraw Cudzoziemcéw ( ul. Marszatkowska 3/5). Odlegto$¢ mierzona bedzie za pomoca
"google maps” przy ustawieniu opcji- trasa transportem publicznym, w jednostce miary: kilometry.

1. Sala konferencyjna/ szkoleniowa musi byé dostosowana do liczby uczestnikéw (
min.55m?) i musi byé wyposazona w niezbedne wyposazenie na potrzeby
przeprowadzenia szkolenia dla pracownikéw Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w
Warszawie (w tym: projektor multimedialny, ekran, tablica flipchart lub magnetyczna
wraz z markerami i papierem oraz krzesta i stoliki dla uczestnikéw, mozliwosé
zaciemnienia sali, dostep do Swiatta naturalnego, odpowiednie nagtosnienie, mikrofony
bezprzewodowe (facznie 2 szt.), bezprzewodowy dostep do Internetu (Wi-Fi), zaplecze
sanitarne w poblizu sali konferencyjnej, obstuge techniczng sali w przypadku problemoéw
lub usterek technicznych. Sala musi by¢ klimatyzowana. Sala konferencyjna musi spetniac
wymogi BHP i p.poz.

V.  Wykonawca zapewni wyzywienie dla uczestnikow szkolenia obejmujace:
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1. Staly serwis kawowy w pierwszym i drugim dniu szkolenia
(zapewnienie ustugi gastronomicznej dla facznie 108 osdb) sktadajacy sie z:

e serwis kawowy ciggly z uzupetnieniem, ktéry bedzie sie sktadat min. z kawy z ekspresu
cisnieniowego, herbaty, sokow, wody mineralnej (gazowanej i niegazowanej), mleczka/$mietanki
do kawy, stodziku, cukru, cytryny, owocdw, mix. réznych ciast (minimum 3 rodzaje, 1 os./min.
150 g) i ciastek (minimum 3 rodzaje).

2. Lunch w formie bufetu w sali restauracyjnej w pierwszym i drugim dniu szkoleniowym,

(zapewnienie ustugi gastronomicznej dla tacznie 108 osdb) sktadajacy sie przynajmniej z:

e Zupa (1 os./min. 300 ml/g), wybrana z propozycji przekazanych przez Wykonawce.

e cieptego dania gtéwnego - minimum 3 rodzaje dan do wyboru - miesne/rybne/danie
maczne np. pierogi (1 0s./min. 150-200 g),

® minimum 2 rodzajéw dodatkéw do wyboru typu: kasza peczak, gryczana, ziemniaki
gotowane lub zapiekane (1 os./min. 150 g),

e wody mineralnej (gazowanej i niegazowanej), sokow, z mozliwoscig spozycia positku
przy stotach w tym samym kompleksie lub w bliskiej odlegtosci.

UWAGA!!!

Zamawiajacy informuje, iz wykonawca jest organizatorem kazdego ze szkolen w rozumieniu
wytycznych Giéwnego Inspektora Sanitarnego. Swiadczenie wszystkich ustug objetych
przedmiotem zamodwienia MUSI odbywac sie z przestrzeganiem aktualnych na dzien swiadczenia
ustug wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

Przedmiot zamdwienia nie jest ustugg turystyczng w rozumieniu ustawy z dnia 24 listopada
2023 r. o imprezach turystycznych i powigzanych ustugach turystycznych (tj. Dz. U. z 2023 r.
poz. 2211, z pdin. zm.).
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