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1. Ustawa o dokumentach paszportowych z dnia 27 stycznia 2022 r.
(Dz.U. poz. 350 i 583).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 9 wrzesnia 2022 r. w sprawie dokumentéw paszportowych
(Dz.U. poz. 2050).

3. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 1 lipca 2022 r. w sprawie
optat za paszport i paszport tymczasowy (Dz.U. poz. 1499).

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 2000 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U.

z 2022 r., poz. 2000 z p6zn. zm.).

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY/ZLOZENIA DOKUMENTOW:

Oddziat Paszportow Wydziatu Spraw Obywatelskich w
wyznaczonych punktach obstugi paszportowej: informacja w
sprawach paszportowych - telefon 22 695 73 45

1. Referat Paszportéw nr 1, Warszawa, ul. Krucza 5/11
Wejscie ,,C” - sktadanie wnioskdéw
Wejscie ,B” - wydawanie dokumentdéw
paszportowych Godziny otwarcia:
poniedziatek: 10.00-17.30
wtorek-pigtek: 8.00-15.30

2. Terenowy Punkt Paszportowy w Urzedzie Dzielnicy Bemowo m.
st. Warszawy: Warszawa, ul. Powstancéw Slaskich 70 Godziny
otwarcia:













poniedziatek: 10.00-17.30
wtorek-pigtek: 8.00-15.30

3. Terenowy Punkt Paszportowy w Urzedzie Dzielnicy Bielany
m. st. Warszawy: Warszawa, ul. Stefana Zeromskiego 29
Godziny otwarcia:
poniedziatek: 10.00-17.30
wtorek-pigtek: 8.00-15.30

4. Terenowy Punkt Paszportowy w Urzedzie Dzielnicy Ursus m.
st. Warszawy: Warszawa, pl. Czerwca 1976 r. 1 Godziny
otwarcia:
poniedziatek: 10.00-17.30
wtorek-pigtek: 8.00-15.30

5. Terenowy Punkt Paszportowy w Urzedzie Dzielnicy Zoliborz
m. st. Warszawy: Warszawa, ul. J. Stowackiego 6/8 Godziny
otwarcia:
poniedziatek: 10.00-17.30
wtorek-pigtek: 8.00-15.30

6. Referat Paszportéw nr 3, Warszawa, ul. Florianska 10:
Godziny otwarcia:
poniedziatek: 10.00-17.30
wtorek-pigtek: 8.00-15.30

7. Terenowy Punkt Paszportowy w Urzedzie Dzielnicy Praga
Potudnie m. st. Warszawy: Warszawa, ul. Grochowska 274
Godziny otwarcia:
poniedziatek: 10.00-17.30
wtorek-pigtek: 8.00-15.30

8. Referat Paszportéw nr 4, Warszawa, Al. Komisji Edukacji
Narodowej 61 Godziny otwarcia:
poniedziatek: 10.00-17.30
wtorek-pigtek: 8.00-15.30

9. Terenowy Punkt Paszportowy w Legionowie:

Legionowo, ul. J6zefa
Pitsudskiego 41 Telefon:
22 774 33 90 Godziny
otwarcia: poniedziatek-
pigtek: 8.00-15.45

10. Terenowy Punkt Paszportowy w Mihsku Mazowieckim:

Minsk Mazowiecki, ul.
Konstytucji 3 Maja 16 Telefon:
25 756 40 50 obowigzuje
system rezerwacji kolejki:

tel. 25 756 40 50













11.

12.

13.

14.

15.

1A

http://powiatminski.pl/rezerwacja-5-
paszporty zaproszenia dla cudzoziemcow.html Godziny
otwarcia: poniedziatek, wtorek, czwartek: 8.00-15.30 $roda:
8.00-16.30 pigtek: 8.00-14.30
Terenowy Punkt Paszportowy w Otwocku:
Otwock, ul.
Komunardéw 10
Telefon: 22 600-71-
20 Godziny
otwarcia:
poniedziatek: 8.10-16.45
wtorek-czwartek: 8.10-
15.45 pigtek: 8.10-14.45
Terenowy Punkt Paszportowy w Ozarowie Mazowieckim:

Ozaréw Mazowiecki, ul. Poznahska
129/133, pok. 12 Telefon: 22 733 72
16 Godziny otwarcia:
poniedziatek: 9.00-16.30
wtorek-pigtek: 8.00-15.30
Terenowy Punkt Paszportowy w Piasecznie:
Piaseczno, ul.
Chyliczkowska 14
Telefon: 22 756 61
95 Godziny otwarcia:
poniedziatek: 8.00-16.45
wtorek-pigtek: 8.00-15.40
Terenowy Punkt Paszportowy w Pruszkowie:
Pruszkéw, ul.
Drzymaty 30 Telefon:
22 738 14 97 Godziny
otwarcia:
poniedziatek, sroda:
08.00-17.30 wtorek,
czwartek: 8.00-15.30
pigtek: 8.00-13.30
Terenowy Punkt Paszportowy w Wotominie:
Wotomin, ul.
Wilenska 29a
Telefon: 22 776 44
97 Godziny
otwarcia:
poniedziatek: 8.00-16.30
wtorek-czwartek: 8.00-
15.30 pigtek: 8.00-14.30
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Godziny otwarcia:
poniedziatek, czwartek: 10.00-
18.00 wtorek, sroda, pigtek:
8.00-16.00

17. Delegatura Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Ciechanowie:

Ciechandw, ul. 17 Stycznia 60A
Telefon: 23 671 93 50; 23 671 93 53
Fax: 23 671 93

56 Godziny

otwarcia:

poniedziatek: 10.00-17.30
wtorek-pigtek: 8.00-15.30

18. Delegatura Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Ostrotece:

Ostroteka, ul. Augusta Emila Fieldorfa ,Nila” 15
Telefon: 29 746 62 70; 29 746 62 74, 75

Fax: 29 746 62

78 Godziny

otwarcia:

poniedziatek: 10.00-17.30

wtorek-pigtek: 8.00-15.30

19. Delegatura Mazowieckiego Urzedu Wojewdédzkiego w Ptocku:

Ptock, ul. Kolegialna 15, wejscie od ul. 1 Maja
Telefon: 24 23511 12; 24 23511 15

Fax: 24 23511

18 Godziny

otwarcia:

poniedziatek: 10.00-17.30

wtorek-pigtek: 8.00-15.30

20. Delegatura Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Radomiu:

Radom, ul. Stefana Zeromskiego 53

Telefon: 48 362 08 03, 48 362 08 91, 48 362 04 70
Fax: 48 362 06

12 Godziny

otwarcia:

poniedziatek: 10.00-17.30

wtorek-pigtek: 8.00-15.30

21. Delegatura Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Siedlcach:

Siedlce, ul. Pitsudskiego 38
Telefon: 25 644 71 65; 25 644 71 65
Fax: 25 644 82
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wtorek-pigtek: 8.00-15.30

WYMAGANE DOKUMENTY:




Informacje ogélne:

Ztozenie wniosku o wydanie dokumentu paszportowego wymaga
osobistego stawiennictwa wnioskodawcy w organie paszportowym.

Przy sktadaniu wniosku o wydanie dokumentu paszportowego osobie
nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych, ktéra ukonczyta 5 lat,
lub osobie posiadajgcej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych jest
wymagana obecnos¢ tej osoby.

Whniosek o wydanie dokumentu paszportowego sktada sie w formie
dokumentu utrwalonego w postaci elektronicznej, przy uzyciu formularza
utrwalonego w postaci elektronicznej wypetnianego przez organ
paszportowy na podstawie danych podanych przez wnioskodawce i
danych zawartych w Rejestrze Dokumentow Paszportowych lub w
rejestrze PESEL, podpisanego przez wnioskodawce za pomocg urzgdzenia
umozliwiajgcego elektroniczne ztozenie podpisu. Ztozenie podpisu pod
wnioskiem o wydanie dokumentu paszportowego za pomoca urzadzenia
umozliwiajgcego elektroniczne ztozenie podpisu jest rwnoznaczne ze
ztozeniem podpisu wtasnorecznego.

Dokument paszportowy odbiera sie osobiscie w organie paszportowym,
w ktérym zostat ztozony wniosek o jego wydanie.

Dokument paszportowy osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci
prawnych lub posiadajgcej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych
odbiera matka, ojciec, opiekun prawny lub kurator.

1. Dokument paszportowy dla osoby petnoletniej

Sktadajgc wniosek o wydanie dokumentu paszportowego,
wnioskodawca przedktada:

wazny dokument paszportowy lub wazny dowdd osobisty, o ile
zostat wydany;

- dowdd uiszczenia optaty paszportowej na konto Mazowieckiego
Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie;

- dokument potwierdzajgcy prawo do obnizonej optaty albo
zwolnienia z optaty;

- wydane przez sad dokumenty potwierdzajgce uprawnienie do
ztozenia wniosku w imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do
czynnosci prawnych lub posiadajgcej ograniczong zdolnos$¢ do
czynnosci prawnych - w przypadku wniosku sktadanego przez
opiekuna prawnego lub kuratora oraz wazny dokument
paszportowy lub wazny dowdéd osobisty o ile zostat wydany dla
osoby znajdujacej sie pod opieka lub kuratelg,
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Fotografia przedktadana do wniosku o wydanie dokumentu
paszportowego ma wymiary 35 x 45 mm, jest wykonana na
jednolitym jasnym tle, z rwnomiernym oswietleniem, ma
dobrg ostros$¢ oraz odwzorowuje naturalny kolor skoéry;
obejmuje wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci
barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii;
przedstawia osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem
symetrii w pionie, i odzwierciedla w sposob niebudzacy
uzasadnionych watpliwosci wizerunek twarzy osoby
ubiegajgcej sie o wydanie dokumentu paszportowego.
Osoba na fotografii patrzy na wprost oraz ma naturalny
wyraz twarzy, zamkniete usta, twarz nieprzystonietg
wtosami, widoczne brwi, oczy i Zrenice; jest przedstawiona
bez nakrycia gtowy i bez okularéw z ciemnymi szktami.

Wyjatki:

Osoba z wada narzadu wzroku moze przedtozy¢ fotografie
przedstawiajgcag ja w okularach z ciemnymi szktami. W
takim przypadku przedktada sie réwniez orzeczenie o
niepetnosprawnosci lub orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci.

Osoba noszaca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami
swojego wyznania moze przedtozy¢ fotografie
przedstawiajgca jg w nakryciu gtowy, o ile wizerunek
twarzy jest w petni widoczny. W takim przypadku
przedktada sie zaswiadczenie o przynaleznosci do
wspdlnoty wyznaniowej zarejestrowanej w
Rzeczypospolitej Polskiej.

Osoba moze przedtozy¢ fotografie przedstawiajgca jg w
nakryciu gtowy, o ile uprawdopodobni, ze taka potrzeba
wynika z konsekwencji przebytego leczenia lub wypadku.

2. Dokument paszportowy dla osoby matoletniej

Przy sktadaniu wniosku o wydanie dokumentu paszportowego osobie
nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych, ktéra ukonczyta 5
lat, lub osobie posiadajgcej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci
prawnych jest wymagana obecnos¢ tej osoby.

Sktadajgc wniosek o wydanie dokumentu paszportowego,

wnioskodawca (ojciec, matka, opiekun, kurator) przedktada:

wazny dokument paszportowy lub wazny dowdd osobisty
whnioskodawcy, o ile zostat wydany;

wazny dokument paszportowy lub wazny dowdd osobisty
matoletniego, o ile zostat wydany;
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dokument potwierdzajgcy prawo do uiszczenia obnizonej optaty
w przypadku matoletnich posiadajacych wazng Karte Duzej
Rodziny;

wydane przez sad dokumenty potwierdzajgce uprawnienie do

ztozenia wniosku w imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do
czynnosci prawnych lub posiadajgcej ograniczong zdolnos¢ do
czynnosci prawnych - w przypadku wniosku sktadanego przez

opiekuna prawnego |lub kuratora;




fotografie paszportowa osoby, ktérej ma by¢ wydany dokument
paszportowy, wykonang nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
dniem ztozenia wniosku o wydanie dokumentu paszportoweqo;

Fotografia przedktadana do wniosku o wydanie
dokumentu paszportowego ma wymiary 35 x 45 mm,
jest wykonana na jednolitym jasnym tle, z
robwnomiernym oswietleniem, ma dobrg ostros¢ oraz
odwzorowuje naturalny kolor skéry; obejmuje wizerunek
od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkow, tak aby
twarz zajmowata 70-80% fotografii; przedstawia osobe w
pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, i
odzwierciedla w sposdb niebudzacy uzasadnionych
watpliwosci wizerunek twarzy osoby ubiegajacej sie o
wydanie dokumentu paszportowego. Osoba na fotografii
patrzy na wprost oraz ma naturalny wyraz twarzy,
zamkniete usta, twarz nieprzystonietg wtosami,
widoczne brwi, oczy i Zrenice; jest przedstawiona bez
nakrycia gtowy i bez okularéw z ciemnymi szktami.

Wyjatki:

Osoba z wada narzadu wzroku moze przedtozy¢ fotografie
przedstawiajgca jg w okularach z ciemnymi szktami. W
takim przypadku przedktada sie réwniez orzeczenie o
niepetnosprawnosci lub orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci.

Osoba noszaca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami
swojego wyznania moze przedtozyc¢ fotografie
przedstawiajaca ja w nakryciu gtowy, o ile wizerunek
twarzy jest w petni widoczny. W takim przypadku
przedktada sie zaswiadczenie o przynaleznosci do
wspolnoty wyznaniowej zarejestrowanej w
Rzeczypospolitej Polskiej.

Fotografia dziecka do 5. roku zycia, osoby, ktéra
posiada orzeczenie o niepetnosprawnosci lub
orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci, oraz osoby,
ktérej stan zdrowia nie pozwala na spetnienie
wymogow fotografii (osoba na fotografii patrzy na
wprost oraz ma naturalny wyraz twarzy, zamkniete
usta, twarz nieprzystonietg wtosami, widoczne brwi,
oczy i zrenice), moze nie spetnia¢ tych wymogow.

Osoba moze przedtozy¢ fotografie przedstawiajgca jg w
nakryciu gtowy, o ile uprawdopodobni, ze taka potrzeba
wynika z konsekwencji przebytego













leczenia lub wypadku.

- zgoda matki i ojca badz opiekuna prawnego osoby matoletniej na
wydanie dokumentu paszportowego

Wyjatki

- zgoda nie jest wymagana od matki lub ojca, ktérzy zostali
pozbawieni wtadzy rodzicielskiej albo ktérych wtadza
rodzicielska zostata zawieszona lub ograniczona w zakresie
wyrazania zgody na wydanie dokumentu paszportowego
(nalezy przedtozy¢ dokument potwierdzajacy
pozbawianie, zawieszenie lub ograniczenie wtadzy w
zakresie wyrazania zgody na wydanie dokumentu
paszportowego).

- w przypadku braku zgodnosci stanowisk matki i ojca lub
niemoznosci uzyskania zgody jednego z nich zgode na
wydanie dokumentu paszportowego zastepuje orzeczenie
sadu rodzinnego, ktore przedktada sie do wniosku o
wydanie dokumentu paszportowego (orzeczenie sgdu
rodzinnego stanowi podstawe do wydania jednego
dokumentu paszportowego).

- w przypadku zgonu jednego z rodzicéw nalezy przedtozy¢
akt zgonu.

- w przypadku nieustalonego ojcostwa nalezy przedtozyc¢
aktualny odpis zupetnego aktu urodzenia.

Zgode wyraza sie na wniosku o wydanie dokumentu
paszportowego (z podpisem dokonywanym przy uzyciu
urzgdzenia umozliwiajgcego odwzorowanie podpisu
wtasnorecznego), albo na pismie utrwalonym w postaci
papierowej (opatrzonym podpisem, ktérego wtasnorecznosc
poswiadczyt organ paszportowy lub notariusz) albo na pisSmie
utrwalonym w postaci elektronicznej (opatrzonym
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
albo podpisem osobistym).

Zgoda matki lub ojca na wydanie dokumentu paszportowego stanowi
podstawe do wydania jednego dokumentu paszportowego

Oswiadczenie rodzica powinno zawierac¢ sformutowanie: ,wyrazam

zgode na wydanie dokumentu paszportowego mojemu dziecku...”

oraz:

-imie (imiona), nazwisko, numer PESEL, o ile zostat nadany, a w razie
braku numeru PESEL, date urodzenia,

-serie i numer waznego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc

osoby wyrazajgcej zgode,
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-na powrét do miejsca statego pobytu,

-zwigzanych z chorobg,

-zwigzanych z chorobg lub pogrzebem cztonka rodziny,
-zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig zawodowg,

- zwigzanych z realizacjg obowigzku nauki przez osoby nieposiadajace
zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgce ograniczona
zdolnos$¢ do czynnosci prawnych, ktére nie ukonczyty 18. roku
zycia, z rozwojem ich indywidualnych umiejetnosci lub w razie
koniecznosci zapewnienia tym osobom opieki w sytuacji nagtego
wyjazdu rodzica/opiekuna zwigzanego z prowadzong dziatalnoscia
zawodowg

Nalezy przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgcych wystgpienie
nagtych okolicznosci, o ktérych mowa powyzej.

Paszport tymczasowy wydaje sie réwniez osobom, od ktérych
pobranie odciskéw palcéw jest fizycznie niemozliwe, a przeszkoda ta
ma charakter czasowy;

4. Drugi paszport - art. 46 ustawy o dokumentach paszportowych

Tej samej osobie moze zosta¢ wydany drugi paszport w
wyjatkowych przypadkach, w szczegdlnosci uzasadnionych:

wzgledami ochrony jej zycia i zdrowia,

- powaznymi trudnosciami w prowadzeniu przez nig dziatalnosci
humanitarnej lub zawodowej,

- posiadaniem w paszporcie wiz lub pieczeci potwierdzajgcych
przekraczanie granicy panstw lub pobyt na ich terytorium,
uniemozliwiajgcych lub znacznie utrudniajgcych jej wjazd na
terytorium innego panstwa,

wzgledami bezpieczehstwa panstwa

po uprawdopodobnieniu tych okolicznosci.

SPOSOB ZAtATWIENIA SPRAWY:




Wydanie dokumentu paszportowego albo decyzja o odmowie wydania
dokumentu paszportowego.

Powiadomienia - sktadajgcy wniosek o wydanie dokumentu
paszportowego moze skorzystac z ustugi powiadomienia sms-em lub e-
mailem o gotowosci paszportu do odbioru.

OPLATY:




1.

2.

Na rachunek bankowy:

Mazowiecki Urzgd Wojewoddzki w Warszawie Biuro Finanséw
Urzedu pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa 83 1010 1010 0137
1022 3100 0000 z dopiskiem w tytule: optata paszportowa dla
(imie i nazwisko osoby ubiegajgcej sie o paszport), np. ,optata
paszportowa dla Jana Kowalskiego”.

Istnieje mozliwos¢ uiszczenia optaty paszportowej w niektérych
punktach paszportowych:

-w Referacie Paszportéw nr 1 w Warszawie ul.
Krucza 5/11 - optatomat (ptatnos¢ tylko
kartg ptatniczg)

-w Referacie Paszportéw nr 3 w Warszawie ul.
Floriahska 10 - optatomat (ptatnos¢ tylko
kartg ptatnicza)

- w Referacie Paszportow nr 4 w Warszawie

Al. Komisji Edukacji Narodowej 61 - w kasie urzedu dzielnicy -gotéwka,
karta ptatnicza (Wydziat Obstugi Mieszkahcéw - parter), po pobraniu
numerka ,,F"”; optatomat (ptatnos¢ tylko kartg ptatnicza)

-w Terenowym Punkcie Paszportowym w Urzedzie Dzielnicy Praga
Potudnie
m. st. Warszawy w Warszawie ul. Grochowska 274 - w kasie urzedu
dzielnicy (gotéwka, karta ptatnicza) lub optatomacie (ptatnos¢ tylko
kartg ptatnicza)

- w Terenowym Punkcie Paszportowym w Urzedzie Dzielnicy Ursus m.
st. Warszawy
02-495 Warszawa
pl. Czerwca 1976 r. 1 - w kasie urzedu dzielnicy (gotéwka, karta
ptatnicza) lub optatomacie (ptatnosc tylko kartg ptatnicza)

-w Terenowym Punkcie Paszportowym w Urzedzie Dzielnicy Zoliborz
m. st. Warszawy w Warszawie
ul. Stowackiego 6/8 - w kasie urzedu dzielnicy (gotéwka, karta
ptatnicza)

-w Terenowym Punkcie Paszportowym w Urzedzie Dzielnicy
Bemowo m.st. Warszawy w Warszawie ul. Powstahcéw Slaskich
70 - w kasie urzedu dzielnicy (gotowka, karta ptatnicza):
parter - po pobraniu numerka
“I"'| pietro - po pobraniu
numerka "K" optatomat
(ptatnosc¢ tylko karta ptatnicza)













-w Terenowym Punkcie Paszportowym w Urzedzie Dzielnicy
Bielany m. st. Warszawy w Warszawie ul. Stefana Zeromskiego
29 - w kasie urzedu dzielnicy (gotéwka, karta ptatnicza) w
Terenowym Punkcie Paszportowym w Urzedzie Miasta
Legionowo, ul. J6zefa Pitsudskiego 41 - w kasie urzedu miasta
(gotdéwka, karta ptatnicza)

-w Terenowym Punkcie Paszportowym w starostwie Powiatu
Warszawskiego Zachodniego w Ozarowie Mazowieckim ul.
Poznanska 129/133, pok. 20 - w kasie urzedu (gotowka, karta
ptatnicza) w Terenowym Punkcie Paszportowym w starostwie

Powiatu Wotominskiego w Wotominieul. Wilehska 29a -, terminale

ptatnicze przy stanowiskach obstugi paszportowej,

-w Terenowym Punkcie Paszportowym w starostwie Powiatu
Pruszkowskiego w Pruszkowie ul. Drzymaty 30 - optatomat
(ptatnosc tylko karta ptatnicza); w kasie urzedu (gotéwka, karta
ptatnicza), sala "B" Wydziatu Obstugi Mieszkahcéw

-w Terenowym Punkcie Paszportowym w starostwie Powiatu
Piaseczynhskiego w Piasecznie ul. Chyliczkowska 14 -
ptatnos¢ kartg ptatniczg i BLIK przy stanowiskach obstugi
paszportowej w godzinach otwarcia punktu paszportowego
oddziat banku PKO (ptatnos¢ gotéwka),

-w Terenowym Punkcie Paszportowym w tomiankach w
Urzedzie Miasta tomianki: ptatnos¢ kartg ptatnicza
bezposrednio w punkcie paszportowym ptatnos¢ w
Mazowieckim Banku Spoétdzielczym w tomiankach, ul.
Szpitalna 8 w Terenowym Punkcie Paszportowym w Otwocku,
ul. Komunardéw 10

ptatnosc¢ kartg ptatniczg przy stanowiskach obstugi paszportowej,
kasa starostwa (gotéwka, karta)

-w Delegaturze MUW w
Ciechanowie 06-400
Ciechandéw, ul. 17 Stycznia 60A
optatomat (ptatnos¢ tylko kartg
ptatnicza)

-w Delegaturze MUW w Ptocku
09-402 Ptock, ul. Kolegialna 15
optatomat (ptatnos¢ tylko
kartg ptatnicza)

-w Delegaturze MUW w
Siedlcach 08-110 Siedice, ul.
Pitsudskiego 38 optatomat
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3. Optaty paszportowe

Po ztozeniu wniosku o wydanie paszportu lub paszportu
tymczasowego wniesiona optata za paszport lub paszport
tymczasowy nie podlega zwrotowi.

Optata za wydanie paszportu

-petna optata za wydanie paszportu - 140 zt (nalezy sprawdzic
uprawnienia do ulgi);

-obnizona optata za wydanie paszportu - 70 zt przystuguje:
matoletnim miedzy 12. a 18. rokiem zycia oraz po
udokumentowaniu: uczniom i studentom pomiedzy 18. a 26.
rokiem zycia; emerytom, rencistom i osobom niepetnosprawnym, a
takze wspétmatzonkom tych osdb pozostajgcym na ich wytagcznym
utrzymaniu; osobom przebywajgcym w domach pomocy spotecznej
lub w zaktadach opiekunhczych albo korzystajgcym z pomocy
spotecznej w formie zasitkdow statych; osobom majgcym ustalone
prawo do renty socjalnej osobom pobierajgcym specjalny zasitek
opiekunczy, swiadczenie pielegnacyjne lub zasitek dla opiekuna;
kombatantom i ofiarom represji wojennych i okresu powojennego;
osobom posiadajgcym status dziatacza opozycji antykomunistycznej
lub osoby represjonowanej; osobom, ktére Swiadczyty prace po 1956
r. na rzecz organizacji politycznych i zwigzkéw zawodowych,
nielegalnych w rozumieniu przepiséw obowigzujgcych do kwietnia
1989 r. lub nie wykonywaty pracy przed dniem 31 lipca 1990 r. na
skutek represji politycznych lub zostaty pozbawione mozliwosci
wykonywania swojego zawodu przed dniem 31 lipca 1990 r. na
skutek represiji politycznych za dziatania na rzecz odzyskania przez
Polske niepodlegtosci i suwerennosci lub respektowania politycznych
praw cztowieka w Polsce, a ktérym Szef Urzedu do Spraw
Kombatantéw i Oséb Represjonowanych potwierdzit te okresy w
drodze decyzji; zotnierzom petnigcym terytorialng stuzbe wojskowa;
strazakom ratownikom ochotniczej strazy pozarnej oraz osobom,
ktérym przyznano Swiadczenie ratownicze; ochotnikom petnigcym
stuzbe w podmiotach uprawnionych do wykonywania ratownictwa
goérskiego; poszkodowanym weteranom dziatan poza granicami
panstwa; cztonkom rodzin wielodzietnych bedacym rodzicami lub
matzonkami rodzicéw, a takze rodzicami zastepczymi lub osobami
prowadzgcymi rodzinny dom dziecka, posiadajagcym wazng
ogdblnopolska Karte Duzej Rodziny;

- obnizona optata za wydanie paszportu - 35 zt przystuguje (po
udokumentowaniu), cztonkom rodzin wielodzietnych posiadajgcym
wazng Karte Duzej Rodziny, uczniom i studentom do 25. roku zycia
oraz osobom legitymujgcym sie orzeczeniem o umiarkowanym albo
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przystuguje tylko jedno uprawnienie do wniesienia obnizonej optaty.
Nie pobiera sie optaty za paszport wydawany:

- osobom, ktére w dniu ztozenia wniosku o wydanie paszportu maja
ukonczone 70 lat

- osobom przebywajgcym w domach pomocy spotecznej lub w
zaktadach opiekunczych albo korzystajgcym z pomocy spotecznej
w formie zasitkdw statych, jezeli ich wyjazd za granice nastepuje
w celu dtugotrwatego leczenia lub w zwigzku z koniecznoscia
poddania sie operacji;

- osobom, ktére ztozyty wniosek o wymiane paszportu z powodu
jego btednej personalizacji lub wady technicznej stwierdzonej
przez organ paszportowy;

- osobom, ktére ztozyty wniosek o wydanie paszportu przed
uptywem terminu waznosci dotychczas posiadanego paszportu, w
zwigzku z usunieciem niezgodnosci w rejestrach ewidencji
ludnosci w zakresie: nazwiska, imienia (imion), daty urodzenia,
miejsca urodzenia, obywatelstwa, ptci, numeru PESEL;

- zotnierzom wyznaczonym lub skierowanym do petnienia stuzby
poza granicami panstwa, z wyjatkiem zotnierzy zawodowych;

- osobom, ktére dysponujg prawomocnym orzeczeniem sadu w
przedmiocie stwierdzenia niewaznosci decyzji organu
paszportowego o odmowie wydania lub uniewaznieniu dokumentu
paszportowego.

Optata za wydanie drugiego paszportu - 280 zt

Optata za wydanie paszportu tymczasowego - 30 zt

TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY:

Czas oczekiwania na paszport - do miesigca.

Czas oczekiwania na paszport tymczasowy - do 2 tygodni.

Paszportowy Portal Informacyjny umozliwia sprawdzenie stanu realizacji
wniosku paszportowego https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-
osobowe/sprawdz-czy-twoj-paszport-jest-gotowy



https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/sprawdz-czy-twoj-paszport-jest-gotowy
https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/sprawdz-czy-twoj-paszport-jest-gotowy

KOMORKA ORGANIZACYJNA ZALATWIAJACA SPRAWE:

(Ponizsze godziny pracy nie sg godzinami pracy punktéw obstugi
paszportowej)

Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie
Wydziat Spraw Obywatelskich

Oddziat Paszportéw

00-548 Warszawa, ul. Krucza 5/11

Telefon: 22 695 73 02







e-mail: paszport@mazowieckie.pl
Godziny pracy:
Poniedziatek-pigtek: 8.00-16.00

Delegatura MUW w Ciechanowie
06-400 Ciechandw, ul. 17 Stycznia
60A e-mail:
paszporty.ciechanow@mazowieckie.pl
Godziny pracy:

poniedziatek: 10.00-18.00
wtorek-pigtek: 8.00-16.00

Delegatura MUW w Ostrotece
07-410 Ostroteka, ul. Augusta Emila
Fieldorfa ,Nila” 15 e-mail:
paszporty.ostroleka@mazowieckie.pl
Godziny pracy:

poniedziatek: 10.00-18.00
wtorek-pigtek: 8.00-16.00

Delegatura MUW w Ptocku
09-402 Ptock, ul. Kolegialna 15 e-
mail:
paszporty.plock@mazowieckie.pl
Godziny pracy:

poniedziatek: 10.00-18.00
wtorek-pigtek: 8.00-16.00

Delegatura MUW w Radomiu 26-
600 Radom, ul. Zeromskiego 53 e-
mail:
paszporty.radom@mazowieckie.pl
Godziny pracy:

poniedziatek: 10.00-18.00
wtorek-pigtek: 8.00-16.00

Delegatura MUW w Siedlcach
08-110 Siedlce, ul. Pitsudskiego 38
e-mail:
paszporty.siedlce@mazowieckie.pl
Godziny pracy:

poniedziatek: 10.00-18.00
wtorek-piatek: 8.00-16.00




TRYB ODWOLAWCZY:

Odwotanie od decyzji wojewody o odmowie wydania paszportu lub paszportu
tymczasowego

wnosi sie do ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych za
posrednictwem wojewody (adres: Mazowiecki Urzad Wojewddzki w
Warszawie, pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa) w terminie 14 dni od
doreczenia decyzji.

INFORMACJE DODATKOWE:




Okresy waznosci dokumentéw paszportowych

Paszport jest wazny przez okres 10 lat od daty jego wydania, zas wydany
dziecku, ktére nie ukonczyto 12 roku zycia jest wazny 5 lat od daty jego
wydania.

Drugi paszport jest wazny przez 3 lata od jego wydania

Paszport tymczasowy jest wazny przez okres w nim wskazany, nie
dtuzej jednak niz przez 365 dni od daty jego wydania.

Zgtoszenie utraty/zniszczenia dokumentu paszportowego

Posiadacz paszportu lub paszportu tymczasowego zgtasza niezwtocznie do
dowolnego wojewody lub konsula fakt utraty lub uszkodzenia paszportu lub
paszportu tymczasowego.

Zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dokumentu paszportowego posiadacza
dokumentu paszportowego nieposiadajgcego zdolnosci do czynnosci
prawnych lub posiadajgcego ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych
niezwtocznie dokonuje matka, ojciec, opiekun prawny lub kurator.

Zgtoszenia utraty lub uszkodzenia paszportu lub paszportu tymczasowego
dokonuje sie:

- o0sobiscie przed organem paszportowym, na formularzu, w formie
dokumentu utrwalonego w postaci elektronicznej, ktéry podpisuje
sie przy uzyciu urzgdzenia umozliwiajgcego odwzorowanie podpisu
wtasnorecznego, a w przypadku braku takiej mozliwosci podpis
sktada sie na wydruku formularza;

- na piSmie na formularzu utrwalonym w postaci elektronicznej,
opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym;

- przy uzyciu ustugi elektronicznej udostepnionej przez ministra
wtasciwego do spraw informatyzacji po uwierzytelnieniu na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne;

- na pismie utrwalonym w postaci papierowej, opatrzonym podpisem,
ktérego wtasnorecznos¢ poswiadczyt notariusz.




Zgtoszenia utraty w organie paszportowym nie dokonuje sie, jesli:

- osoba, ktéra po stawieniu sie do odprawy granicznej stwierdzita
utrate dokumentu paszportowego i dokonata zgtoszenia utraty tego
dokumentu Strazy Granicznej;

- o0soba utracita dokument paszportowy w wyniku przestepstwa i
dokonata zgtoszenia utraty tego dokumentu Policji.

Osoba, ktéra odnalazta swdj dokument paszportowy, zgtoszony wczesniegj
jako utracony, jest obowigzana niezwtocznie zwréci¢ ten dokument do
dowolnego wojewody lub konsula.

Osoba, ktéra odnalazta dokument paszportowy innej osoby, jest
obowigzana niezwtocznie przekazac¢ ten dokument do dowolnego
wojewody lub konsula.

Zgtoszenie nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych

W przypadku uprawdopodobnienia nieuprawnionego wykorzystania
danych osobowych posiadacza dokumentu paszportowego, w tym

danych dotyczacych dokumentu paszportowego, posiadacz dokumentu
paszportowego moze zgtosi¢ taki fakt osobiscie dowolnemu wojewodzie lub
konsulowi w celu uniewaznienia posiadanego dokumentu paszportowego.

Zgtoszenie nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych dokonuje
sie:

- osobiscie przed organem paszportowym, na formularzu, w formie
dokumentu utrwalonego w postaci elektronicznej, ktéry podpisuje
sie przy uzyciu urzgdzenia umozliwiajgcego odwzorowanie podpisu
wtasnorecznego, a w przypadku braku takiej mozliwosci podpis
sktada sie na wydruku formularza;

- na piSmie na formularzu utrwalonym w postaci elektronicznej,
opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym;

ZAtACZNIKI /FORMULARZE / WNIOSKI DO POBRANIA:
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