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1. Ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 2354 z pé?n. zm.).

2. Rozporz?dzenie Ministra Spraw Wewn?trznych i Administracji z dnia 17 kwietnia 2019 r. w
sprawie wniosku o udzielenie cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt czasowy (Dz. U. z 2019 r. poz.
779).

MIEJSCE ZA?ATWIENIA SPRAWY/Z?0?ENIA DOKUMENTOW:




1. Osobi?cie w Mazowieckim Urz?dzie Wojewodzkim w Warszawie:

podczas umowionej wizyty:

Kompletny wniosek wraz z odciskami palcéw mo?na z?0?y? wy??cznie po wype?nieniu wniosku

i wcze?niejszym umowieniu na konkretny dzie? i godzin? za pomoc? Portalu Cudzoziemca
inPOL

na stronie: https://inpol.mazowieckie.pl/:

o w siedzibie Wydzia?u Spraw Cudzoziemcow

¢]

Oddzia? Obs?ugi Klienta
ul. Marsza?kowska 3/5 w Warszawie, parter, stanowiska nr 10 — 11,

godziny przyj??: 10:00 — 17:30 (poniedzia?ek), 08:00-15:00 (wtorek — pi?tek)

w siedzibie Mazowieckiego Urz?du Wojewdédzkiego
pl. Bankowy 3/5 w Warszawa, wej?cie G, pokoj 49

godziny przyj??: 10:00 — 17:30 (poniedzia?ek), 08:00 — 15:00 (wtorek — pi?tek)

W dogodnym terminie w godzinach przyj?? klientéw:

o

o

Delegatura Mazowieckiego Urz?du Wojewddzkiego w Radomiu ul. ?eromskiego 53

godziny przyj??: poniedzia?ek — pi?tek 08:00 — 16:00.

Delegatura Mazowieckiego Urz?du Wojewddzkiego w Ciechanowie ul. 17 Stycznia 60.

godziny przyj??: poniedzia?ek 10:00 — 18:00, wtorek — pi?tek 08:00 — 16:00.

Delegatura Mazowieckiego Urz?du Wojewddzkiego w P?ocku ul. Kolegialna 15,

godziny przyj??: poniedzia?ek — pi?tek 08:00 — 16:00.

Delegatura Mazowieckiego Urz?du Wojewddzkiego w Siedlcach ul. Pi?sudskiego 38

godziny przyj??: poniedzia?ek — pi?tek 08:00 — 16:00.

Delegatura Mazowieckiego Urz?du Wojewddzkiego w Ostro??ce ul. gen. Augusta Emila
Fieldorfa ,Nila” 15

godziny przyj??: poniedzia?ek — pi?tek 08:00 — 16:00.

Biuro podawcze w siedzibie Wydzia?u Spraw Cudzoziemcow ul. Marsza?kowska 3/5,
Warszawa, parter, stanowisko nr 8.

godziny przyj??: poniedzia?ek 10:00 — 17:30, wtorek — pi?tek 8:00 — 15:00.
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WYMAGANE DOKUMENTY:




- 2 egzemplarze wype?nionego zgodnie z pouczeniem wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt
czasowy; wniosek wype?niamy czytelnie w j?zyku polskim, drukowanymi literami;

- 4 aktualne, nieuszkodzone, kolorowe fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, wykonane w ci?gu ostatnich
6 miesi?cy na jednolitym jasnym tle, maj?ce dobr? ostro?? oraz pokazuj?ce wyra?nie oczy i twarz od
wierzcho?ka g?owy do gornej cz??ci barkdw, tak aby twarz zajmowa?a 70-80% fotografii; fotografie
maj? przedstawia? osob? bez nakrycia

g?owy i okularéw z ciemnymi szk?ami, patrz?c? na wprost z otwartymi oczami, nieprzes?oni?tymi
w?0sami, z haturalnym wyrazem twarzy i zamkni?tymi ustami; fotografie winny by? trwale z??czone z
whnioskiem przez ich naklejenie w miejscu do tego przeznaczonym;

- wa?ny dokument podré?y (2 kserokopie + orygina? do wgl?du).
Dodatkowo nale?y z?0?y?:

W przypadku podj?cia zatrudnienia:

1. 2 podpisane przez pracodawc? za??czniki nr 1 do wniosku;

2. informacja starosty w?a?ciwego ze wzgl?du na g?6éwne miejsce wykonywania pracy przez
cudzoziemca (a gdy specyfika pracy nie pozwala na wskazanie g?6wnego miejsca jej
wykonywania ze wzgl?du na siedzib? lub miejsce zamieszkania pracodawcy) o braku mo?liwo?ci
zaspokojenia potrzeb kadrowych podmiotu powierzaj?cego wykonanie pracy cudzoziemcowi w
oparciu o rejestry bezrobotnych i poszukuj?cych pracy lub o negatywnym wyniku rekrutacji
organizowanej dla pracodawcy, wydana nie wcze?niej ni? 180 dni przed z?o0?eniem wniosku,
je?eli jest ona wymagana,;

3. dokumenty potwierdzaj?ce posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego lub pokrycie przez
ubezpieczyciela kosztdw leczenia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

4. rozliczenie podatkowe np. PIT sk?adany do urz?du skarbowego;

5. za?wiadczenie o niezaleganiu w podatkach;

6. dokumenty potwierdzaj?ce posiadanie przez podmiot powierzaj?cy wykonywanie pracy
cudzoziemcowi ?rodkéw finansowych lub ?réde? dochodu niezb?dnych do pokrycia zobowi?za?
wynikaj?cych z powierzenia pracy cudzoziemcowi oraz potwierdzaj?cych prowadzenie
rzeczywistej dzia?alno?ci gospodarczej, rolniczej lub statutoweyj;

7. dokumenty potwierdzaj?ce posiadanie formalnych kwalifikacji w przypadku podj?cia pracy w
zawodzie regulowanym.

W przypadku pe?nienia funkcji prokurenta lub cz?onka zarz?du osoby prawnej podlegaj?cej
wpisowi do rejestru przedsi?biorcéw, powinno si? dodatkowo z?0?y?:

1. dokumenty potwierdzaj?ce osi?gni?cie w roku podatkowym poprzedzaj?cym z?0?enie wniosku
dochodu nie ni?szego ni? dwunastokrotno?? aktualnego w dniu z?0?enia wniosku przeci?tnego
miesi?cznego wynagrodzenia, np. CIT 8 sp6?ki za poprzedni rok wraz z dowodem nadania do
urz?du skarbowego, inne dokumenty ksi?gowe potwierdzaj?ce aktualny wynik sp6?ki lub

2. dokumenty potwierdzaj?ce zatrudnienie na czas nieokre?lony i w pe?nym wymiarze czasu pracy
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SPOSOB ZA?ATWIENIA SPRAWY:

Decyzja administracyjna.

OP?ATY:

Za zezwolenie na pobyt i prac? i za zezwolenie na pobyt pracownika o wysokich kwalifikacjach
(Niebieska Karta):

« 440 z? w momencie z?0?enia wniosku za zezwolenie na pobyt
czasowy

w pozosta?ych przypadkach:
e 340 z? w momencie z?0?enia wniosku

na konto:
Centrum Obs?ugi Podatnika
ul. Obozowa 57, 01-161 Warszawa

21 1030 1508 0000 0005 5000 0070
tytu?em ,wydanie zezwolenia na pobyt czasowy”

¢ 50 z? w momencie odbioru decyzji pozytywnej na konto (wnioski z?0?one do 28 lipca 2022 r.):

e 100 z? w momencie odbioru decyzji pozytywnej na konto (wnioski z?0?one od 29 lipca 2022 r.):

Mazowiecki Urz?d Wojewddzki w Warszawie
Biuro Finansow Urz?du
NBP O/O Warszawa
83 1010 1010 0137 1022 3100 0000

tytu?em ,wydanie karty pobytu czasowego”

TERMIN ZA?ATWIENIA SPRAWY:




Zgodnie z art. 112a ustawy o cudzoziemcach decyzj? w sprawie udzielenia cudzoziemcowi zezwolenia
na pobyt czasowy wydaje si? w terminie sze??dziesi?ciu dni. Przywo?any termin biegnie od dnia, w
ktérym nast?pi?o ostatnie z nast?puj?cych zdarze?:

e cudzoziemiec z?0?y? wniosek o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy osobi?cie lub
nast?pi?o jego osobiste stawiennictwo w urz?dzie wojewddzkim po z?0?eniu tego wniosku,
chyba ?e wobec cudzoziemca nie stosuje si? wymogu osobistego stawiennictwa, lub

e cudzoziemiec z?0?y? wniosek o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy, ktory nie zawiera
brakow formalnych lub zosta?y one uzupe?nione, lub

e cudzoziemiec przed?0?y? dokumenty, o ktérych mowa w art. 106 ust. 2 pkt 2, lub wyznaczony
przez wojewod? termin, o ktorym mowa w art. 106 ust. 2a, up?yn?? bezskutecznie.

KOMORKA ORGANIZACYJNA ZA?ATWIAJ?CA SPRAW?:

Wydzia? Spraw Cudzoziemcow
ul. Marsza?kowska 3/5
00-624 Warszawa
tel. 22 695 67 73
formularz kontaktowy: https://kontaktwsc.mazowieckie.pl/

godziny i dni urz?dowania:
poniedzia?ek: 10:00 — 17:30
wtorek — pi?tek: 08:00 — 15:00

TRYB ODWO?AWCZY:

Od decyzji s?u?y odwo?anie do Szefa Urz?du do Spraw Cudzoziemcéw. Odwo?anie wnosi si? za
po?rednictwem Wojewody Mazowieckiego w terminie 14 dni od dnia dor?czenia decyzji.

INFORMACJE DODATKOWE:



https://kontaktwsc.mazowieckie.pl/

. Wniosek o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy sk?ada si? osobi?cie, nie pd?niej ni? w
ostatnim dniu legalnego pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

. Aby z?07?y? wniosek w siedzibie Wydzia?u Spraw Cudzoziemcow nale?y zarezerwowa? wizyt?
poprzez Portal Cudzoziemca inPOL.

. Kart? pobytu mo?na odebra? tylko osobi?cie.

. Od cudzoziemca pobiera si? odciski linii papilarnych w celu wydania karty pobytu.

. Dokumenty nale?y z?0?y? w j?zyku polskim w orygina?ach lub w kserokopii wraz z orygina?ami
do wgl?du.

. Do dokumentéw w j?zyku obcym powinny by? sporz?dzone t?umaczenia na j?zyk polski,
dokonane przez polskiego t?umacza przysi?g?ego.

Whniosek spotka si? zodmow? wszcz?cia post?powania, tj. nie b?dzie prowadzona sprawa, gdy
cudzoziemiec:

1. Przy sk?adaniu wniosku nie z?0?y odciskéw linii papilarnych w celu wydania karty pobytu.

. Przebywa w Polsce na podstawie nast?puj?cych tytu?6w pobytowych:
- zezwolenia na pobyt sta?y lub zezwolenia na pobyt rezydenta d?ugoterminowego UE,

- wizy Schengen upowa?niaj?cej tylko do wjazdu na to terytorium wydanej w celu przyjazdu ze
wzgl?déw humanitarnych, z uwagi interes pa?stwa lub zobowi?zania mi?dzynarodowe,

- zezwolenia na pobyt czasowy ze wzgl?du na okoliczno?ci wymagaj?ce krotkotrwa?ego pobytu,

- zgody na pobyt tolerowany, zgody na pobyt ze wzgl?déw humanitarnych, azylu, ochrony
uzupe?niaj?cej lub ochrony czasowej lub decyzji 0 nadaniu statusu uchod?cy w Rzeczypospolitej
Polskiej.

. Ubiega si? 0 nadanie statusu uchod?cy lub o udzielenie azylu.

. Jest zatrzymany, umieszczony w strze?onym o?rodku lub w areszcie dla cudzoziemcow lub
stosuje si? wobec niego ?rodek zapobiegawczy w postaci zakazu opuszczania kraju.

. Odbywa kar? pozbawienia wolno?ci lub jeste? tymczasowo aresztowany.

. Zosta? zobowi?zany do powrotu i nie up?yn?? jeszcze termin dobrowolnego powrotu okre?lony
w decyzji o zobowi?zaniu cudzoziemca do powrotu, tak?e w przypadku przed?u?enia tego
terminu.

. Jest obowi?zany opu?ci? terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w terminie 30 dni od dnia, w
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