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Oddziat Ogolny

Zakres Dziatania:

12.

. opracowywanie zbiorczych sprawozdan wewnetrznych;
. planowanie i rozliczanie srodkéw budzetowych przydzielonych do dyspozycji

wydziatowi;

. realizowanie postepowan o udzielanie zaméwien publicznych, w zakresie

niezastrzezonym dla innych komoérek organizacyjnych Urzedu, merytoryczny
nadzér nad odbiorem operatéw szacunkowych oraz innymi sprawami zwigzanymi
z wykorzystaniem wycen nieruchomosci;

realizowanie zamowien podlegajgcych wytgczeniu ze stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych, w zakresie niezastrzezonym dla innych komadrek
organizacyjnych Urzedu;

. rozliczanie zrealizowanych uméw, w tym:

a) analiza dokumentacji przyjecia ilosciowego i jakoSciowego przedmiotu
zamoéwienia,

b) rozliczanie wynagrodzenia naleznego wykonawcom umow;
przygotowywanie procedur wydziatu w ramach Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania Jakoscig, w zakresie niezastrzezonym dla innych komérek Urzedu;

. zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej i stronie internetowej Urzedu

informacji, zwigzanych z dziatalnoscig wydziatu;

. koordynowanie czynnosci z zakresu ochrony informacji niejawnych oraz dostepu

do informacji publicznej w zakresie zadan wydziatu;

. obstuga organizacyjna wydziatu;
10.
11.

prowadzenie wewnetrznego rejestru skarg;

merytoryczny nadzér nad odbiorem operatéw szacunkowych wykonywanych na
potrzeby prowadzenia postepowah administracyjnych;

analizowanie operatéw szacunkowych jako dowoddéw w postepowaniach
administracyjnych prowadzonych w wydziale.
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