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Zakres dziatania Oddziatu Planowania dysponenta
11l stopnia

Do zakresu dziatania Oddziatu Planowania dysponenta lll stopnia nalezy:
1) planowanie i realizacja dochodéw i wydatkéw budzetowych, w szczegélnosci przez:
a) planowanie dochodéw budzetu pahstwa przewidywanych do uzyskania przez Urzad,

b) opracowywanie projektéw planéw finansowych i planéw finansowych w tym
zakresie,

c) opracowywanie projektu harmonogramu i harmonogramu realizacji dochoddw
i wydatkéw budzetowych dysponenta Il stopnia,

d) planowanie i opracowywanie projektéw planéw finansowych i planéw finansowych
wydatkéw Urzedu w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym,

e) planowanie i opracowywanie projektow planéw finansowych i plandéw finansowych
wydatkow Urzedu programéw i projektéw realizowanych z udziatem srodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej,

f) opracowywanie propozycji podziatu kwot na poszczegdlne komérki organizacyjne
dysponenta lll stopnia w projekcie ustawy budzetowej na dany rok budzetowy,

g) weryfikacja sktadanych przez komérki organizacyjne pod wzgledem finansowym
wnioskdéw o zmiane planu w budzecie oraz decyzji, o przeniesieniu srodkéw pomiedzy
paragrafami w oparciu o otrzymane wystgpienia,

h) zawiadamianie komérek organizacyjnych o zmianach w budzecie wynikajgcych
z decyzji w zakresie dysponenta lll stopnia,

i) opracowywanie planéw rzeczowo-finansowych dziatalnosci Urzedu,

j) opracowywanie pétrocznych i rocznych sprawozdah opisowych z wykonania
planu finansowego w zakresie dochodéw i wydatkéw budzetowych,
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k) prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych oraz weryfikacja
kwot wynikajgcych z zaangazowania w ramach zatwierdzonego planu finansowego
wydatkow,

I) prowadzenie ewidencji umow cywilnoprawnych wywotujgcych skutki finansowe w
zakresie budzetu Urzedu oraz operacji finansowych wynikajacych z tych uméw,

m)rejestracja wnioskéw o udzielenie zamédwienia publicznego, w tym dotyczacych
projektow unijnych;

2) udziat przy sporzadzaniu sprawozdan finansowych i budzetowych dotyczacych
planéw wydatkéw i planéw wydatkow po zmianach;

3) prowadzenie ewidencji, w systemie ksiegowym, planu dochodéw i wydatkéw;

4) wprowadzanie, nadzorowanie i zatwierdzanie w systemie TREZOR harmonogramu
i projektu planoéw finansowych, planéw dochodoéw i wydatkéw dysponenta Il stopnia
oraz zmian w budzecie Urzedu;

5) opracowywanie propozycji i wykonania celdéw, miernikéw i zadan do realizacji
w biurze oraz sporzgdzanie informacji o poziomie ich realizacji.
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