Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie

Adres artykutu: https://cmsbip.mazowieckie.pl/sprawa/s-404-zaproszenia

Zaproszenia
Sprawa: Zaproszenia
Kategoria: Cudzoziemcy

KARTA INFORMACYJNA

Nr karty

L & W'V informacyjnej
KI-WSC/09

WYDZIAL SPRAW CUDZOZIEMCOW

Nr wersji: 8
ul. Marszatkowska 3/5
00-624 Warszawa

Data wydania:
https://www.gov.pl/web/uw-mazowiecki
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SPRAWA:
Zaproszenia dla cudzoziemcdéw na przyjazd do Rzeczypospolitej Polskie;.
PRZEDMIOT SPRAWY:
Wopis zaproszenia do ewidencji zaproszen prowadzonej przez Wojewode Mazowieckiego.

PODSTAWA PRAWNA:



https://cmsbip.mazowieckie.pl/sprawa/s-404-zaproszenia
/sprawa/s-404-zaproszenia
https://www.gov.pl/web/uw-mazowiecki

1. Ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 35),

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 lipca 2018 r. w
sprawie wzoru zaproszenia, wzoru wniosku o wpisanie zaproszenia do ewidencji zaproszen oraz
wysokosci srodkéw, ktére powinien posiadac zapraszajacy (Dz. U. z 2018 r. poz. 1526).

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY/ZLOZENIA DOKUMENTOW:




1. Osobiscie:

Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie ul. Marszatkowska 3/5
00-624 Warszawa, parter, stanowisko nr 9.
Godziny przyje¢: 10:00-17:30 (poniedziatek), 8:00-15:00 (wtorek - pigtek).

Aby ztozy¢ osobiscie wniosek w siedzibie Wydziatu Spraw Cudzoziemcoéw przy ul.
Marszatkowskiej 3/5 nalezy wczesniej zarezerwowac wizyte za posrednictwem
strony internetowej http://kolejkawsc.mazowieckie.pl/rezerwacje/

- Starostwo Powiatowe w Grodzisku Mazowieckim, ul. KosSciuszki 30,

05-825 Grodzisk Mazowiecki, tel. (22) 724 18 33, pok. nr 19.

Godziny przyjec: 8:00-16:00 (poniedziatek, wtorek, sroda), 8:00-17:00 (czwartek),
8:00-15:00 (piatek).

Zasieg dziatania: powiat grodziski.

- Starostwo Powiatowe w Grojcu, ul. J. Pitsudskiego 59,

05-600 Gréjec, tel. (48) 665 11 20 lub (48) 665 11 65, pok. nr 30B.
Godziny przyje¢: 7:30-15:30 (poniedziatek-piatek).

Zasieg dziatania: powiat gréjecki.

- Starostwo Powiatowe w Legionowie, ul. J. Pitsudskiego 41 (budynek Urzedu Miasta
Legionowo), 05-120 Legionowo, tel. (22) 744 33 90.

Godziny przyjec: 8:00-17:30 (poniedziatek), 8:00-15:30 (wtorek-pigtek).

Zasieg dziatania: powiat legionowski.

- Starostwo Powiatowe w Mihsku Mazowieckim, ul. Konstytucji 3 Maja 16,
05-300 Minsk Mazowiecki, tel. (25) 759 87 35, pok. nr 208.

Godziny przyje¢: 8:00-16:30 (poniedziatek), 8:00-15:30 (wtorek-czwartek),
8:00-14:30 (piatek).

Zasieg dziatania: powiat minski.

- Starostwo Powiatowe w Otwocku, ul. Armii Krajowej 5,

05-400 Otwock, tel. (22) 788 09 09.

Godziny przyjec: 9:00-16:45 (poniedziatek), 8:00-15:00 (wtorek-pigtek).
Zasieg dziatania: powiat otwocki.

- Starostwo Powiatowe w Piasecznie, ul. Chyliczkowskiej 14,

05-500 Piaseczno, tel. (22) 737 11 59, pok. nr 11.

Godziny przyjec: 8:00-17:10 (poniedziatek), 8:00-15:40 (wtorek-pigtek).
Zasieg dziatania: powiat piaseczynhski.

- Starostwo Powiatowe w Pruszkowie, ul. Drzymaty 30,
05-800 Pruszkéw, tel. (22) 738 14 98 lub (22) 738 14 16.
Godziny przyjec: 10:00-17:00 (poniedziatek), 8:00-15:00 (wtorek-piatek).



http://kolejkawsc.mazowieckie.pl/rezerwacje/

WYMAGANE DOKUMENTY:




1. W przypadku osoby fizyczne;j:

1. Wniosek o wpisanie zaproszenia do ewidencji zaproszeh - wypetniony czytelnie
drukowanymi literami w jezyku polskim.

2. Dokument potwierdzajgcy tozsamos$¢ zapraszajgcego (tj. dowdd osobisty lub dokument
podrézy lub karta pobytu).

3. Dokumenty potwierdzajgce mozliwos¢ pokrycia kosztéw zwigzanych 2z pobytem
cudzoziemca, w tym kosztéw zakwaterowania i wyzywienia, pokrycia kosztéw podrézy
powrotnej do panstwa pochodzenia lub zamieszkania albo kosztéw tranzytu do panstwa
trzeciego, ktére udzieli pozwolenia na wjazd.

Mozna zatgczy¢ do wyboru:

- aktualny wydruk z konta bankowego z informacjg o saldzie kohcowym na tym rachunku (w
przypadku zatgczenia wyciggu z konta, saldo rachunku powinno pokrywac¢ caty okres
zaproszenia - 515 zt na kazdy miesigc planowanego okresu pobytu cudzoziemca w odniesieniu
do siebie, kazdego cztonka rodziny pozostajgcego na utrzymaniu zapraszajgcego oraz na
kazdego zapraszanego cudzoziemca w tym okresie).

Przyktad: chce zaprosi¢ cudzoziemca z Wietnamu na 6 miesiecy, nie posiadam os6b na
utrzymaniu. Wymagane saldo na koncie bankowym wynosi 515 zt x 2 osoby (zapraszajacy i
zaproszony) x 6 miesiecy + 2500 zt koszt biletu do kraju zamieszkania = 8 680 zt.

- zaswiadczenie potwierdzajace zatrudnienie wraz z informacja o miesiecznym wynagrodzeniu i
rodzaju zawartej umowy (nalezy przedstawi¢ S$rodki finansowe w wysokosci 515 zt w
odniesieniu do siebie, kazdego cztonka rodziny pozostajgcego na utrzymaniu zapraszajagcego
oraz na kazdego zapraszanego cudzoziemca w tym okresie).

Przyktad: chce zaprosi¢ cudzoziemca z Biatorusi na okres 6 miesiecy. Posiadam na wytgcznym
utrzymaniu jedno dziecko. 515 zt x 3 osoby (zapraszajgcego, zaproszonego cudzoziemca,
dziecko) + 200 zt koszt biletu do kraju pochodzenia = kwota réwna lub wyzsza niz 1745 zt
netto dochodu miesiecznego udokumentowanego zaswiadczeniem z zaktadu pracy.

- decyzje w sprawie waloryzacji emerytury lub renty w wysokosci 515 zt w stosunku do siebie,
kazdego cztonka rodziny pozostajagcego na utrzymaniu zapraszajgcego oraz na kazdego
zapraszanego cudzoziemca w tym okresie.

Przyktad: jestemm emerytem, nie mam nikogo na utrzymaniu, zapraszam cudzoziemca z
Biatorusi na 6 miesiecy. 515 zt x 2 osoby (zapraszajacy i zapraszany) + koszt biletu 200 zt.
Nalezy przedstawi¢ dokument potwierdzajgcy wysokos¢ osigganej emerytury/renty w kwocie
przekraczajgcej 1230 zt netto.

- w razie pokrywania powyzszych kosztéw wspodlnie ze wspdétmatzonkiem nalezy przedstawic
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SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:

Wopis zaproszenia do ewidencji zaproszen lub decyzja o odmowie wpisania zaproszenia do
ewidencji zaproszen.

OPLATY:

Za dokument wpisu zaproszenia do ewidencji zaproszen nalezy uisci¢ optate skarbowa
w wysokosci 27 zt przelewem na konto:

Urzad Miasta Stotecznego Warszawy
Centrum Obstugi Podatnika
ul. Obozowa 57
01-161 Warszawa
21 1030 1508 0000 0005 5000 0070
tytutem ,wpisanie wniosku do ewidencji zaproszehn”

Potwierdzenie wniesienia optaty powinno by¢ ztozone wraz z wnioskiem.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Wojewoda wyda decyzje w sprawie niezwtocznie po przeprowadzeniu postepowania
wyjasniajgcego w terminie do 30 dni.

KOMORKA ORGANIZACYJNA ZALATWIAJACA SPRAWE:




Wydziat Spraw Cudzoziemcow
Oddziat Obstugi Klienta
ul. Marszatkowska 3/5
00-624 Warszawa

formularz kontaktowy: https://kontaktwsc.mazowieckie.pl/

Dni i godziny przyjmowania klientéw:
poniedziatek: 10:00-17:30

wtorek- pigtek: 8:00-15:00

TRYB PONAGLENIA:

Stronie stuzy prawo do wniesienia ponaglenia, jezeli:

1. Nie zatatwiono sprawy w terminie 30 dni lub przepisach szczegdinych ani w terminie
wyznaczonym.
2. Postepowanie jest prowadzone dtuzej niz jest to niezbedne do zatatwienia sprawy.

Ponaglenie powinno zawiera¢ uzasadnienie.
Ponaglenie wnosi sie - za posrednictwem Wojewody Mazowieckiego - do Szefa Urzedu do
Spraw Cudzoziemcéw.

TRYB ODWOLAWCZY:

Od decyzji odmownej stuzy stronie odwotanie do Szefa Urzedu do Spraw Cudzoziemcéw - za
posrednictwem Wojewody Mazowieckiego - w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia. W trakcie
biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa do wniesienia odwotania
wobec organu administracji publicznej, ktéry wydat decyzje.

Z dniem doreczenia organowi administracji publicznej oswiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do
wniesienia odwotania przez ostatnig ze stron postepowania, decyzja staje sie ostateczna i
prawomocna.

W przypadku zrzeczenia sie prawa do odwotania od decyzji nie przystuguje skarga do sadu
administracyjnego.

INFORMACJE DODATKOWE:



https://kontaktwsc.mazowieckie.pl/

Zaproszenie jest wazne w okresie wskazanym we wniosku (nie dtuzszym niz 1 rok) przez
zapraszajgcego cudzoziemca.

Strona moze sktadac wniosek osobiscie badZ poprzez ustanowionego w sprawie petnomocnika.
Petnomocnictwo nalezy zataczy¢ w chwili sktadania wniosku wraz z potwierdzeniem dokonania
optaty skarbowej w wysokosci 17 zi.

Z optaty za petnomocnictwo zwolnieni sg: matzonek, zstepny (np. syn, cérka, wnuczek),
wstepny (np. matka, ojciec, babcia, dziadek).

Zaproszenie odbiera sie osobiscie lub za posrednictwem petnomocnika legitymujacego sie
petnomocnictwem szczegdlnym do dokonania odbioru zaproszenia.

Zapraszajacy ma mozliwos¢ ztozenia wniosku o uniewaznienie wpisu zaproszenia do ewidencji
zaproszen.

Na wniosek zapraszajgcego (ztozony co najmniej 7 dni przed rozpoczeciem okresu waznosci
zaproszenia) mozna wydac¢ decyzje o uniewaznieniu wpisania zaproszenia do ewidencji
zaproszen. Uniewaznienie wpisania zaproszenia do ewidencji zaproszeh powoduje utrate jego
waznosci (z chwilg, gdy decyzja w sprawie uniewaznienia zaproszenia stanie sie ostateczna).

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, stuzace za dowdd w postepowaniu o wpisanie
zaproszenia do ewidencji zaproszen, powinny by¢ sktadane wraz z ich ttumaczeniem na jezyk
polski, dokonanym przez ttumacza przysiegtego.

Kserokopie dokumentéw, stuzgcych za dowdd w postepowaniu o wpisanie zaproszenia do
ewidencji zaproszeh, muszg zostac stwierdzone jako zgodne z ich oryginatami przez osobe do
tego uprawniong (pracownik Wydziatu Spraw Cudzoziemcdéw, notariusz, albo wystepujacy w
sprawie jako pethomocnik strony: radca prawny, adwokat, rzecznik patentowy lub doradca
podatkowy).
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