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SPRAWA:

Postepowanie administracyjne w celu wydania/wymiany karty pobytu.

PRZEDMIOT SPRAWY:



https://cmsbip.mazowieckie.pl/sprawa/s-420-wydanie-i-wymiana-karty-pobytu
https://cmsbip.mazowieckie.pl/sprawa/s-420-wydanie-i-wymiana-karty-pobytu
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Whniosek o wymiane karty pobytu sktada sie w przypadku:

1. Zmiany danych umieszczonych w dotychczas posiadanej karcie pobytu.

2. Zmiany wizerunku twarzy posiadacza karty pobytu w stosunku do wizerunku twarzy
umieszczonego w tej karcie w stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajgcym
identyfikacje posiadacza karty.

3. Utraty karty pobytu.

4. Uszkodzenia dokumentu.

Whiosek o wydanie karty pobytu sktada sie:

1. W przypadku wydania pierwszej karty pobytu, gdy cudzoziemiec:
e przybywa na terytorium w celu potgczenia z rodzing (po uzyskaniu decyzji
wojewody w sprawie udzielenia zezwolenia na pobyt czasowy),
e jest cztonkiem najblizszej rodziny repatrianta.
2. W przypadku wydania kolejnej karty pobytu, gdy cudzoziemiec posiada zezwolenie na
pobyt staty (wczesniej ,zezwolenie na osiedlenie sie”) lub zezwolenie na pobyt
rezydenta dtugoterminowego UE i karta pobytu traci waznos¢.

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 2020 r. poz. 35).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 25 kwietnia 2014 r. w sprawie optat
pobieranych w Rzeczypospolitej Polskiej od cudzoziemcéw za wydanie i wymiane
dokumentéw, ktére moga by¢ wydane cudzoziemcom, oraz trybu ich uiszczania (Dz. U. z
2014 r., poz. 563).

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 kwietnia 2014 r. w sprawie
dokumentéw wydawanych cudzoziemcom (Dz. U. z 2014 r., poz. 589).

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY/ZtLOZENIA DOKUMENTOW:




1. Osobiscie:

Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie

Wydziat Spraw Cudzoziemcoéw

ul. Marszatkowska 3/5

00-624 Warszawa, antresola, stanowisko nr 17, pokdj A09.

Godziny przyjec¢: poniedziatek 10:00 - 17:30, wtorek - pigtek 8:00 - 15:00.

Po przybyciu do urzedu w systemie kolejkowym nalezy pobra¢ numerek z literg ,,E” i oczekiwacd
na przyjecie zgodnie z kolejnoscia wywotywanych numerkéw.

Biura podawcze delegatur Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego:

e Delegatura Mazowieckiego Urzedu Wojewédzkiego w Radomiu
ul. Zeromskiego 53, Il pietro, pokédj 293.
Godziny przyjeé: poniedziatek - pigtek 8:00 - 16:00.

e Delegatura Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Ciechanowie
ul. 17 Stycznia 60.
Godziny przyjec: poniedziatek - pigtek 8:00 - 16:00.

e Delegatura Mazowieckiego Urzedu Wojewdédzkiego w Ptocku
ul. Kolegialnej 15, pokéj 109.
Godziny przyje¢: poniedziatek - pigtek 8:00 - 16:00.

¢ Delegatura Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Siedlcach
ul. Pitsudskiego 38, parter, pokodj 12.
Godziny przyjec: poniedziatek - pigtek 8:00 - 16:00.

e Delegatura Mazowieckiego Urzedu Wojewédzkiego w Ostrotece
ul. gen. Augusta Emila Fieldorfa "Nila" 15, | pietro, pokdj 66.
Godziny przyjeé: poniedziatek - pigtek 8:00 - 16:00.

e Punkt Obstugi Klienta Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie
pl. Bankowy 3/5, wejscie F (od al. Solidarnosci).
Godziny przyjec: poniedziatek - pigtek 8:00 - 16:00.

Dokumenty sktadane w Punkcie Obstugi Klienta nie podlegajg weryfikacji i nie sg poswiadczane
za zgodnos¢ z oryginatem.

2. Poczta na adres:

Maznawiaclk: llrzad WoiewAd=zlki w W arczawia




WYMAGANE DOKUMENTY:

1. 1 egzemplarz wypetnionego wniosku o wydanie lub wymiane karty pobytu;

2. 2 aktualne fotografie oséb, ktérych wniosek dotyczy, nieuszkodzone, kolorowe, o

wymiarach 4,5 cm x 3,5 cm, wykonane w ciggu ostatnich 6 miesiecy na jednolitym
jasnym tle, majace dobrg ostros¢ oraz pokazujgce wyraznie oczy i twarz od wierzchotka
gtowy do gérnej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii.

Fotografie majg przedstawia¢ osobe bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami,
patrzgcg na wprost z otwartymi oczami, nieprzestonietymi wiosami, z naturalnym
wyrazem twarzy i zamknietymi ustami, fotografie winny by¢ trwale ztgczone z wnioskiem
przez ich naklejenie w miejscu do tego przeznaczonym.

. Wazny dokument podrézy albo inny dokument potwierdzajacy tozsamos¢ i
obywatelstwo cudzoziemca (kserokopia wszystkich zapisanych stron paszportu oraz
oryginat do wgladu).

. Kserokopia karty pobytu + oryginat do wgladu.

. W przypadku utraty dotychczas posiadanej karty pobytu do wniosku nalezy dotgczyc
zaswiadczenie o zgtoszeniu Policji utraty tego dokumentu.

. Zmiana danych osobowych (zmiana nazwiska, pisowni imion rodzicéw lub miejsca
urodzenia, itp.) - akty stanu cywilnego, wyroki sgdowe potwierdzajgce ww. fakt.

. Aktualne poswiadczenie zameldowania na pobyt staty lub czasowy trwajgcy ponad dwa
miesigce.

. Potwierdzenie wniesienia optaty za wydanie lub wymiane karty pobytu.

Przy sktadaniu kserokopii wymaganych dokumentdéw nalezy okazac ich oryginaty.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:

Personalizacja karty pobytu lub w przypadku odmowy/umorzenia- decyzja administracyjna.

OPLATY:



http://archiwum.bip.mazowieckie.pl/cmsws/page/index0f73-2.html?BF;10441

Za wydanie lub wymiane karty pobytu:

e 50 PLN - w przypadku niezawinionej przez cudzoziemca utraty/zniszczenia karty, a takze
w przypadku zmiany danych umieszczonych na karcie pobytu

Za wymiane karty pobytu:

e 100 PLN - w przypadku pierwszej zawinionej przez cudzoziemca utraty/zniszczenia karty,
e 150 PLN - w przypadku kolejnej zawinionej przez cudzoziemca utraty/zniszczenia karty.

Ulga w wysokosci 50 % w optacie za wydanie lub wymiane karty pobytu przystuguje
cudzoziemcom:

e ktérzy znajduja sie w trudnej sytuacji materialnej,

e ktérych celem pobytu jest pobieranie nauki w szkole ponadgimnazjalnej i szkole wyzszej
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

e matoletnim, ktérzy w dniu ztozenia wniosku o wydanie lub wymiane karty pobytu nie
ukonczyli 16 lat.

Whptata na konto:

Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie
Biuro Finanséw Urzedu
83-1010-1010-0137-1022-3100-0000
NBP O/O Warszawa

tytutem "wymiana karty pobytu + imie i nazwisko cudzoziemca"

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Wydanie/wymiana karty pobytu nastgpi w ciggu miesigca od dnia ztozenia wniosku.

KOMORKA ORGANIZACYJNA ZALATWIAJACA SPRAWE:




Wydziat Spraw Cudzoziemcow
Oddziat Obstugi Klienta

ul. Marszatkowska 3/5, 00-624 Warszawa
tel. 22 695 67 73

Formularz kontaktowy: https://kontaktwsc.mazowieckie.pl/

Dni i godziny przyjmowania klientéw:
poniedziatek: 10:00-17:30

wtorek- pigtek: 8:00-15:00

TRYB ODWOLAWCZY:

Od decyzji stuzy odwotanie do Szefa Urzedu do Spraw Cudzoziemcéw, w terminie 14 dni od
dnia doreczenia decyzji.

INFORMACJE DODATKOWE:



https://kontaktwsc.mazowieckie.pl/

e Istnieje mozliwos¢ umodwienia sie na dogodny termin ztozenia wniosku o wydanie lub
wymiane karty pobytu. W tym celu nalezy dokona¢ rezerwacji wizyty na stronie:
http://kolejka-wsc.mazowieckie.pl/webakis muw/

e Podczas sktadania wniosku pobierane sg takze odciski linii papilarnych w celu
zakodowania ich w karcie pobytu.

W przypadku przekazania wniosku za posrednictwem poczty lub ztozenia wniosku przez
petnomocnika - cudzoziemiec zostanie powiadomiony o koniecznosci stawienia sie
w urzedzie w celu ztozenia odciskéw linii papilarnych.

Brak ztozenia odciskéw linii papilarnych bedzie skutkowat odmowa wszczecia
postepowania w sprawie wydania karty pobytu lub jej wymiany.

W przypadku, gdy pobranie linii papilarnych od cudzoziemca jest fizycznie niemozliwe -
organ administracji odstepuje od ich pobrania.

e Cudzoziemiec, ktéry utracit karte pobytu, jest zobowigzany zawiadomi¢ o tym wojewode,
w terminie 3 dni od dnia utraty tego dokumentu.

e Cudzoziemiec, ktéry wymienia karte z innego powodu, sktada wniosek w ciggu 14 dni od
wystgpienia przyczyny wymiany.

Whniosek o wydanie karty pobytu sktada sie, co najmniej na 30 dni przed uptywem waznosci
posiadanego dokumentu.



http://kolejka-wsc.mazowieckie.pl/webakis_muw/
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