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Wydanie lub wymiana polskiego dokumentu podrézy dla cudzoziemca, wydanie tymczasowego
polskiego dokumentu podrézy dla cudzoziemca, wydanie lub wymiana polskiego dokumentu
tozsamosci cudzoziemca.

PRZEDMIOT SPRAWY:

Polski dokument podrézy dla cudzoziemca wydaje sie cudzoziemcowi, ktdry utracit swoj
dokument podrézy albo ktérego dokument podrézy ulegt zniszczeniu badz utracit waznos¢, a
nie jest mozliwe otrzymanie przez cudzoziemca nowego dokumentu podrézy, gdy
cudzoziemcowi udzielono zezwolenia na pobyt staty, zezwolenia na pobyt rezydenta
dtugoterminowego Unii Europejskiej, ochrony uzupetniajgcej, zgody na pobyt ze wzgledéw
humanitarnych.

Tymczasowy polski dokument podrozy dla cudzoziemca moze by¢ wydany cudzoziemcowi,
ktéry nie posiada dokumentu podrézy i nie jest mozliwe otrzymanie przez niego nowego
dokumentu podrézy, gdy cudzoziemiec zamierza opusci¢ terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
lub zostat zobowigzany do opuszczenia tego terytorium.

Polski dokument tozsamosci cudzoziemca moze by¢ wydany:

1. Matoletniemu cudzoziemcowi urodzonemu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i
przebywajacemu na tym terytorium bez opieki rodzicéw, jezeli nie sprzeciwia sie temu
interes Rzeczypospolitej Polskiej oraz przemawia za tym dobro dziecka.

2. Cudzoziemcowi, ktéry przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie
posiada zadnego obywatelstwa, jezeli przemawia za tym interes Rzeczypospolitej
Polskiej.

3. Osobie posiadajgcej zaswiadczenie o tym, ze jest ofiarg handlu ludZzmi.

Cudzoziemiec jest obowigzany wymieni¢ polski dokument podrézy dla cudzoziemca lub polski
dokument tozsamosci cudzoziemca w przypadku:

1. Zmiany danych umieszczonych w dotychczasowym dokumencie.

2. Zmiany wizerunku twarzy posiadacza dokumentu w stosunku do wizerunku twarzy
umieszczonego w dokumencie w stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajgcym
identyfikacje posiadacza dokumentu.

3. Utraty dokumentu.

4. Uszkodzenia dokumentu.

PODSTAWA PRAWNA:




1. Ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 2020 r. poz. 35).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 25 kwietnia 2014 r. w sprawie optat
pobieranych w Rzeczypospolitej Polskiej od cudzoziemcéw za wydanie i wymiane
dokumentéw, ktére moga by¢ wydane cudzoziemcom, oraz trybu ich uiszczania (Dz. U. z
2014 r. poz. 563).

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY/ZLOZENIA DOKUMENTOW:

1. Osobiscie:

e Mazowiecki Urzgd Wojewddzki w Warszawie
Wydziat Spraw Cudzoziemcow
Oddziat Obstugi Klienta
ul. Marszatkowska 3/5
00-624 Warszawa
antresola, stanowisko nr 21, numerek z biletomatu , W".
Godziny przyjeé: poniedziatek 10:00 - 17:30, wtorek - pigtek 8:00 - 15:00.

e Punkt Obstugi Klienta Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie
pl. Bankowy 3/5
Warszawa, wejscie F (od al. Solidarnosci).
Godziny przyjec: poniedziatek-pigtek 8:00 - 16:00.

Dokumenty sktadane w Punkcie Obstugi Klienta nie podlegajg weryfikacji i nie sg poswiadczane
za zgodnos¢ z oryginatem.

2. Poczta na adres:

Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie
Wydziat Spraw Cudzoziemcéw

Oddziat Obstugi Klienta

ul. Marszatkowska 3/5

00-624 Warszawa.

WYMAGANE DOKUMENTY:




1. 1 egzemplarz wypetnionego wniosku o wydanie lub wymiane polskiego dokumentu
podrézy dla cudzoziemca, wniosku o wydanie tymczasowego polskiego dokumentu
podrozy dla cudzoziemca, wniosku o wydanie lub wymiane polskiego dokumentu
tozsamosci cudzoziemca.

2. 2 aktualne fotografie oséb, ktérych wniosek dotyczy, nieuszkodzone, kolorowe, o
wymiarach 4,5 cmx 3,5 cm, wykonane w ciggu ostatnich 6 miesiecy na jednolitym jasnym
tle, majgce dobrg ostro$¢ oraz pokazujgce wyraznie oczy i twarz od wierzchotka gtowy do
gérnej czesci barkdéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii. Fotografie majg
przedstawia¢ osobe bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzgca na
wprost z otwartymi oczami, nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i
zamknietymi ustami. Fotografie winny by¢ trwale ztgczone z wnioskiem przez ich
naklejenie w miejscu do tego przeznaczonym.

3. Dokument podrézy albo inny dokument potwierdzajgcy tozsamos$¢ i obywatelstwo
cudzoziemca (1 kserokopia + oryginat do wgladu).

4. Kserokopia karty pobytu.

5. Decyzja administracyjna udzielajgca ochrony uzupetniajgcej, zezwolenia na osiedlenie
sie, na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (w przypadku wnioskowania o polski dokument podrézy dla
cudzoziemca).

6. Aktualne poswiadczenie zameldowania na pobyt czasowy (w przypadku wnioskowania o
polski dokument podrézy dla cudzoziemca).

7. Zaswiadczenie z ambasady o niemoznosci wydania dokumentu podrézy w kraju
pochodzenia (w przypadku wnioskowania o polski dokument podrézy dla cudzoziemca).

Wazne! Przy sktadaniu kserokopii wymaganych dokumentéw nalezy okazac ich oryginaty.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:

Wydanie dokumentu lub wydanie decyzji administracyjnej.

OPLATY:




Za wydanie tymczasowego dokumentu podrézy dla cudzoziemca:

e 50z

Za wydanie lub wymiane polskiego dokumentu podrézy dla cudzoziemca:

e 100 zt,

e 200 zt, za wymiane w przypadku pierwszej zawinionej przez cudzoziemca
utraty/zniszczenia polskiego dokumentu podrozy,

e 300 zt, za wymiane w przypadku kolejnej zawinionej przez cudzoziemca
utraty/zniszczenia polskiego dokumentu podrézy.

Za wydanie lub wymiane polskiego dokumentu tozsamosci cudzoziemca:

e 50 zt,

e 100 zt, za wymiane w przypadku pierwszej zawinionej przez cudzoziemca
utraty/zniszczenia polskiego dokumentu tozsamosci cudzoziemca,

e 150 zt, za wymiane w przypadku kolejnej zawinionej przez cudzoziemca
utraty/zniszczenia polskiego dokumentu tozsamosci cudzoziemca.

Przelewem na konto:
Mazowiecki Urzgd Wojewddzki w Warszawie
Biuro Finanséw Urzedu
83-1010-1010-0137-1022-3100-0000
NBP O/O Warszawa
tytutem ,,wydanie polskiego dokumentu podrézy" lub ,wymiana polskiego dokumentu
podrézy", ,wydanie polskiego dokumentu tozsamosci cudzoziemca" lub ,,wymiana

polskiego dokumentu tozsamosci cudzoziemca", ,,wydanie tymczasowego dokumentu
podrézy dla cudzoziemca".

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Decyzja administracyjna zostanie wydana w terminie miesigca od dnia ztozenia wniosku.




KOMORKA ORGANIZACYJNA ZALATWIAJACA SPRAWE:

Wydziat Spraw Cudzoziemcéw
Oddziat Obstugi Klienta

ul. Marszatkowska 3/5

00-624 Warszawa

formularz kontaktowy: https://kontaktwsc.mazowieckie.pl/

Dni i godziny przyjmowania klientéw:

poniedziatek: 10:00-17:30

wtorek -pigtek: 8:00-15:00

TRYB ODWOLAWCZY:

Od decyzji stuzy odwotanie do Szefa Urzedu do Spraw Cudzoziemcédw. Odwotanie wnosi sie za
posrednictwem Wojewody Mazowieckiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

W trakcie biegu ww. terminu strona moze zrzec sie prawa do wniesienia odwotania wobec
organu administracji publicznej, ktéry wydat decyzje.

Z dniem doreczenia organowi administracji publicznej oSwiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do
whniesienia odwotania przez ostatnig ze stron postepowania, decyzja staje sie ostateczna i
prawomocna.

W przypadku zrzeczenia sie prawa do odwotania od decyzji nie przystuguje skarga do sadu
administracyjnego.

INFORMACJE DODATKOWE:



https://kontaktwsc.mazowieckie.pl/

Wydanie polskiego dokumentu podrézy dla cudzoziemca nie zwalnia cudzoziemca z obowigzku
podjecia dziatan zmierzajgcych do uzyskania dokumentu podrézy kraju pochodzenia.

Polski dokument tozsamosci cudzoziemca potwierdza jedynie tozsamos¢ cudzoziemca, nie
potwierdza natomiast jego obywatelstwa oraz nie uprawnia do przekraczania granicy i nie
zwalnia od obowigzku zalegalizowania pobytu na terytorium kraju.

Tymczasowy polski dokument podrézy dla cudzoziemca uprawnia tylko i wytgcznie do wyjazdu
z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. W przypadku koniecznosci powrotu cudzoziemiec
powinien ubiegac sie o dokument podrézy kraju pochodzenia lub ewentualnie o tymczasowy
polski dokument podrézy dla cudzoziemca u konsula Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z
miejscem pobytu.

Waznos¢ wydawanych dokumentéw:
e polski dokument podrézy dla cudzoziemca - 1 rok,
e tymczasowy polski dokument podrézy dla cudzoziemca - do 7 dni,

e polski dokument tozsamosci cudzoziemca - 1 rok.

Wymiana polskiego dokumentu podrézy dla cudzoziemca lub polskiego dokumentu tozsamosci
cudzoziemca nastepuje w przypadku:
e zmiany danych umieszczonych w dotychczasowym dokumencie,

e zmiany wizerunku twarzy posiadacza dokumentu w stosunku do wizerunku twarzy
umieszczonego w dokumencie w stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajagcym
identyfikacje posiadacza dokumentu,

e utraty dokumentu,

e uszkodzenia dokumentu.

Whniosek o wymiane ww. dokumentéw nalezy ztozy¢ w ciggu 14 dni od wystgpienia przyczyn do
wymiany dokumentu.
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