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SPRAWA:

Wyzsze odznaczenia panstwowe.

PRZEDMIOT SPRAWY:

Nadanie odznaczeh pahstwowych - ORDERY | ODZNACZENIA (Order Odrodzenia

Polski, Order Zastugi Rzeczypospolitej Polskiej, Krzyz Zastugi, Medal za Ofiarnos¢ i
Odwage, Medal za Dtugoletnig Stuzbe, Medal Stulecia Odzyskanej Niepodlegtosci).
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PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 16 pazdziernika 1992 r. o orderach i odznaczeniach (Dz.U. 2020
poz. 138),

Rozporzgdzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 15 grudnia 2004 r. w
sprawie szczegbétowego trybu postepowania w sprawach o nadanie orderéw i
odznaczen oraz wzoréw odpowiednich dokumentéw (Dz.U.2018.279).

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY/ZLOZENIA DOKUMENTOW:

1. Osobiscie:

Biuro Podawcze Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie
pl. Bankowy 3/5, wejscie F, parter
godziny przyjec: poniedziatek - pigtek: 08.00 - 16.00

Pocztg na adres:

Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie
Biuro Wojewody

Oddziat Wspétpracy Instytucjonalnej

pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

WYMAGANE DOKUMENTY:




Inicjowanie nadania orderéw i odznaczeh:

Z wnioskiem o nadanie orderu lub odznaczenia do Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej wojewoda moze wystapi¢ z wiasnej inicjatywy lub z inicjatywy jednostek
organizacyjnych

mu podlegtych, organéw samorzadowych, organizacji spotecznych i zawodowych.

Whiosek o nadanie orderu-odznaczenia, zgodnie z wymogiem Kancelarii Prezydenta
RP, powinien by¢ jedng dwustronicowg kartg zgodng ze wzorem ustawowym.

W przypadku, gdy uzasadnienie wykracza poza ramy rubryki 18 wniosku, nalezy
dotgczy¢ kartke formatu A4 zatytutowana "Ciag dalszy uzasadnienia wniosku" na
ktérej kontynuujemy tres¢ uzasadnienia. Dodatkowa kartka/y musza by¢ takze
podpisane przez inicjatora.

Whniosek o nadanie orderu-odznaczenia, zgodnie z wymogiem Kancelarii Prezydenta
RP, nalezy wypetni¢ komputerowo lub maszynowo, nie odrecznie.

W rubryce nr 15 wniosku, wypisujgc otrzymane dotychczas odznaczenia pahstwowe
kandydata, podajac ich nazwy, nalezy postugiwa¢ sie skrétami (np. Krzyz
Kawalerski Orderu Odrodzenia Polski - KKOOP, Ztoty Krzyz Zastugi - ZKZ, Medal
Ztoty za Dtugoletnig Stuzbe - MZzDS itp).

W przypadku wystgpienia o nadanie Orderu Odrodzenia Polski wskazane jest
dotgczenie

do wniosku rozszerzonej wersji jego uzasadnienia (rubryki nr 18), w formie notatki,
pod ktérg (podobnie jak pod uzasadnieniem wniosku) powinien podpisa¢ sie
kierownik jednostki organizacyjnej sporzadzajgcej wniosek.

Kazdy wniosek o nadanie orderu-odznaczenia powinien zosta¢ ztozony wraz z
wypetnionym formularzem ,Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z
Krajowego Rejestru Karnego Ministerstwa Sprawiedliwosci. Wypetniony formularz
"Zapytania o udzielenie informacji

o osobie" (nalezy wpisa¢ PESEL kandydata oraz wypetni¢ komputerowo Ilub
odrecznie pismem drukowanym rubryki od 1 do 10) zostanie zweryfikowany przez
wojewode mazowieckiego

w Krajowym Rejestrze Karnym Ministerstwa Sprawiedliwosci pod katem
ewentualnej karalnosci kandydata do odznaczenia. Druk ten powinien mie¢ wpisana
podstawe prawng uzyskania zaswiadczenia w brzmieniu: ,nadanie odznaczenia
panstwowego - art. 31a ustawy z dnia

16 pazdziernika 1992 r. o orderach i odznaczeniach (Dz.U. 2020 poz. 138).

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:




Cezury czasowe

Przed nadaniem Orderu Odrodzenia Polski powinno uptyng¢ co najmniej 5 lat od
momentu nadania ostatniego odznaczenia panstwowego (praktyka przyjeta w
Mazowieckim Urzedzie Wojewdédzkim w Warszawie).

Przed nadaniem Krzyza Zastugi wyzszego stopnia powinny uptyng¢ co najmniej 3
lata

od momentu nadana ostatniego odznaczenia pahstwowego; odstepstwo od tej
zasady

jest dopuszczalne wyjatkowo (art. 16 ust. 5 ww. ustawy).

Whniosek o nadanie Medalu za Dtugoletnig Stuzbe przedstawia sie nie wczesniej niz:

po 30 latach pracy zawodowej osoby proponowanej do odznaczenia na | stopien;
po 20 latach pracy zawodowej osoby proponowanej do odznaczenia na |l stopien;
po 10 latach pracy zawodowej osoby proponowanej do odznaczenia na lll stopien.
(§ 2 ust. 1a pkt 1, 2, 3 Rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia
15 grudnia 2004 r. w sprawie szczegétowego trybu postepowania w sprawach o
nadanie orderéw

i odznaczen oraz wzoréw odpowiednich dokumentéw [Dz.U.2018.279]).

Whniosek o nadanie Medalu za Dtugoletnig Stuzbe wyzszego stopnia przedstawia
sie nie wczesniej niz po uptywie 10 lat od ostatniego nadania (§ 2 ust. 1b
Rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 24 grudnia 2013 r.
zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie szczegétowego trybu postepowania w
sprawach o nadanie orderéw i odznaczenh

oraz wzoréw odpowiednich dokumentéw [Dz. U. Nr 2014, poz. 64 z pdzn. zm.]).

Whniosek o nadanie Medalu za Dtugoletnig Stuzbe osobie, ktéra w danym roku
nabywa prawo

do emerytury, przedstawia sie najpdzniej w dniu rozwigzania stosunku pracy z ta
osobg (§ 2 ust. 1c Rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 24
grudnia 2013 r. zmieniajgcego rozporzgdzenie w sprawie szczegdétowego trybu
postepowania w sprawach o nadanie orderéw

i odznaczen oraz wzoréw odpowiednich dokumentéw [Dz. U. Nr 2014, poz. 64 z
pézn. zm.]).

Wreczanie orderéw i odznaczen

Instytucje, ktére zainicjowaty wystgpienie do Wojewody Mazowieckiego o nadanie
odznaczen panstwowych, po przyznaniu tych odznaczen i odebraniu ich z
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, powinny w ciggu szesciu
miesiecy od daty wydania przez Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
postanowienia o ich nadaniu zorganizowac uroczystos¢ (spotkanie), podczas ktérej
niniejsze odznaczenia zostang wreczone wyréznionym osobom

(§ 8 ust. 2 ww. Rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 15
artidnia 2004 r




OPLATY:

Brak

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

W zwigzku z tym, ze Kancelaria Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zastrzega
sobie okres dwdch miesiecy na rozpatrywanie wnioskéw o nadanie odznaczeh
panstwowych, wystgpienia

te nalezy sktada¢ do Wojewody Mazowieckiego z odpowiednim wyprzedzeniem,
minimum cztery miesigce przed planowang uroczystoscig (terminy te nie dotycza
wystgpien o nadanie Orderu Orta Biatego czy Orderu Odrodzenia Polski, ktorych
rozpatrywanie zazwyczaj trwa dtuzej).

KOMORKA ORGANIZACYJNA ZALATWIAJACA SPRAWE:

Oddziat Wspétpracy Instytucjonalnej

00-095 Warszawa, pl. Bankowy 3/5

Jacek Karczewski 22 695 65 33 e-mail jkarczewski@mazowieckie.pl

Norbert Zatuska 22 695 65 03 e-mail: nzaluska@mazowieckie.pl

TRYB ODWOLAWCZY:

Nie dotyczy.

INFORMACJE DODATKOWE:

Brak.

ZAtACZNIKI/FORMULARZE/WNIOSKI DO POBRANIA:

- Whniosek o nadanie orderu lub odznaczenia.

- Whniosek o nadanie Medalu za Dtugoletnig Stuzbe.

- Whniosek o nadanie Medalu Stulecia Odzyskanej Niepodlegtosci.

Druk ,Zapytania o udzielenie informacji o osobie”.
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