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SPRAWA:

Zmiana zezwolenia na pobyt czasowy i prac?.

PRZEDMIOT SPRAWY:

Zmiana zezwolenia na pobyt czasowy i prac? na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 2354 z pó?n. zm.),

2. Rozporz?dzenie Ministra Spraw Wewn?trznych i Administracji z dnia 20 stycznia 2022 r. w sprawie
wniosku o zmian? zezwolenia na pobyt czasowy i prac? (Dz. U. z 2022 r. poz. 198).

MIEJSCE ZA?ATWIENIA SPRAWY/Z?O?ENIA DOKUMENTÓW:

https://cmsbip.mazowieckie.pl/sprawa/s-31553-zmiana-zezwolenia-na-pobyt-czasowy-i-prace
https://cmsbip.mazowieckie.pl/sprawa/s-31553-zmiana-zezwolenia-na-pobyt-czasowy-i-prace
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1. W dogodnym terminie w godzinach przyj?? klientów:

Delegatura Mazowieckiego Urz?du Wojewódzkiego w Radomiu ul. ?eromskiego 53
Godziny przyj??: poniedzia?ek – pi?tek 08:00 – 16:00.

Delegatura Mazowieckiego Urz?du Wojewódzkiego w Ciechanowie ul. 17 Stycznia 60.
Godziny przyj??: poniedzia?ek 10:00 – 18:00, wtorek – pi?tek 08:00 – 16:00.

Delegatura Mazowieckiego Urz?du Wojewódzkiego w P?ocku ul. Kolegialna 15,
Godziny przyj??: poniedzia?ek – pi?tek 08:00 – 16:00.

Delegatura Mazowieckiego Urz?du Wojewódzkiego w Siedlcach ul. Pi?sudskiego 38
Godziny przyj??: poniedzia?ek – pi?tek 08:00 – 16:00.

Delegatura Mazowieckiego Urz?du Wojewódzkiego w Ostro??ce ul. gen. Augusta Emila Fieldorfa

„Nila” 15
Godziny przyj??: poniedzia?ek – pi?tek 08:00 – 16:00.

Biuro podawcze w siedzibie Wydzia?u Spraw Cudzoziemców ul. Marsza?kowska 3/5, Warszawa,

parter, stanowisko nr 8.
Godziny przyj??: poniedzia?ek 10:00 – 17:30, wtorek – pi?tek 08:00 – 15:00.

Punkt Obs?ugi Klienta pl. Bankowy 3/5, Warszawa, wej?cie F (od al. Solidarno?ci).
Godziny przyj??: poniedzia?ek – pi?tek 08:00 – 16:00.

2. Poczt? na adres:

Mazowiecki Urz?d Wojewódzki w Warszawie

Wydzia? Spraw Cudzoziemców

ul. Marsza?kowska 3/5
00-624 Warszawa

Dokumenty sk?adane w delegaturach, biurze podawczym lub Punkcie Obs?ugi Klienta nie podlegaj?
weryfikacji w momencie sk?adania i nie s? po?wiadczane za zgodno?? z orygina?em.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. wype?niony zgodnie z pouczeniem wniosek o zmian? zezwolenia na pobyt i prac?;

2. 2 podpisane przez pracodawc? za??czniki nr 1 do wniosku;

3. informacja starosty w?a?ciwego ze wzgl?du na g?ówne miejsce wykonywania pracy przez
cudzoziemca (a gdy specyfika pracy nie pozwala na wskazanie g?ównego miejsca jej wykonywania
ze wzgl?du na siedzib? lub miejsce zamieszkania pracodawcy) o braku mo?liwo?ci zaspokojenia
potrzeb kadrowych podmiotu powierzaj?cego wykonanie pracy cudzoziemcowi w oparciu o rejestry
bezrobotnych i poszukuj?cych pracy lub o negatywnym wyniku rekrutacji organizowanej dla
pracodawcy, wydana nie wcze?niej ni? 180 dni przed z?o?eniem wniosku, je?eli jest ona
wymagana;

4. kserokopia wszystkich zapisanych stron paszportu;

5. kserokopia decyzji o udzieleniu zezwolenia na pobyt czasowy i prac?;

6. dokumenty potwierdzaj?ce nabycia uprawnienia do zwolnienia z obowi?zku posiadania zezwolenia
na prac?, je?li cudzoziemiec naby? takie uprawnienia;

7. potwierdzenie wniesienia op?aty skarbowej;

8. dokumenty potwierdzaj?ce posiadanie formalnych kwalifikacji w przypadku wykonywania pracy w
zawodzie regulowanym.

SPOSÓB ZA?ATWIENIA SPRAWY:

Decyzja administracyjna.



OP?ATY:

Za zmian? zezwolenia na pobyt i prac?:

220 z? w momencie z?o?enia wniosku

na konto:

Centrum Obs?ugi Podatnika

ul. Obozowa 57, 01-161 Warszawa

21 1030 1508 0000 0005 5000 0070
tytu?em „zmiana zezwolenia na pobyt czasowy”

TERMIN ZA?ATWIENIA SPRAWY:

Decyzj? w sprawie zmiany zezwolenia na pobyt czasowy wydaje si? w terminie 60 dni. Termin, o którym

mowa, biegnie od dnia, w którym nast?pi?o ostatnie z nast?puj?cych zdarze?:

1. cudzoziemiec z?o?y? wniosek o zmian? zezwolenia na pobyt czasowy, który nie zawiera braków
formalnych lub zosta?y one uzupe?nione, lub

2. cudzoziemiec przed?o?y? dokumenty niezb?dne do potwierdzenia danych zawartych we wniosku i
okoliczno?ci uzasadniaj?cych ubieganie si? o zmian? zezwolenia na pobyt czasowy i prac? lub
wyznaczony przez wojewod? termin na dor?czenie tych dokumentów(wezwanie dowodowe),
up?yn?? bezskutecznie.

KOMÓRKA ORGANIZACYJNA ZA?ATWIAJ?CA SPRAW?:

Wydzia? Spraw Cudzoziemców

ul. Marsza?kowska 3/5

00-624 Warszawa

tel. 22 695 67 73

formularz kontaktowy: https://kontaktwsc.mazowieckie.pl/

godziny i dni urz?dowania:

poniedzia?ek: 10:00 – 17:30
wtorek – pi?tek: 8:00 – 15:00

TRYB ODWO?AWCZY:

Od decyzji s?u?y odwo?anie do Szefa Urz?du do Spraw Cudzoziemców. Odwo?anie wnosi si? za
po?rednictwem Wojewody Mazowieckiego w terminie 14 dni od dnia dor?czenia decyzji.

INFORMACJE DODATKOWE:

https://kontaktwsc.mazowieckie.pl/


Wniosek o zmian? zezwolenia na pobyt czasowy i prac? nale?y z?o?y?, gdy:

zmieni? si? podmiot powierzaj?cy prac?;

zmieni? si? pracodawc? u?ytkownika, a praca w dalszym ci?gu wykonywana jest dla tej samej
Agencji Pracy Tymczasowej, na rzecz której wydano zezwolenie na pobyt czasowy i prac?;

cudzoziemiec uzyska? uprawnienie do wykonywania pracy bez zezwolenia na prac?,
a posiada jednolite zezwolenie na pobyt i prac?, w którym zosta? wskazany pracodawca;

w dalszym ci?gu wykonuje prac? u pracodawcy, dla którego wojewoda udzieli? zezwolenia,

jednak nast?puje zmiana warunków zatrudnienia dotycz?cych:

- stanowiska pracy,

- wymiaru czasu pracy,

- rodzaju umowy, na podstawie której b?dzie wykonywana praca,
- najni?szego wynagrodzenia, które b?dziesz otrzymywa? na danym stanowisku.

Zmiana zezwolenia nie jest wymagana w przypadku:

zmiany siedziby lub miejsca zamieszkania, nazwy lub formy prawnej pracodawcy;

przej?cia pracodawcy lub jego cz??ci przez innego pracodawc?, lub przej?cie zak?adu pracy lub
jego cz??ci na innego pracodawc?;

zast?pienia umowy cywilnoprawnej umow? o prac?.

Zmianie nie podlega okres wa?no?ci zezwolenia na pobyt czasowy i prac?.

Obowi?zkiem cudzoziemca jest poinformowanie wojewody, który wyda? zezwolenie o ustaniu przyczyny

udzielenia zezwolenia w ci?gu 15 dni.
Je?eli cudzoziemiec nie z?o?y nowego wniosku wskazuj?cego nowe okoliczno?ci pobytu w Polsce, to

Urz?d rozpoczyna procedur? cofni?cia zezwolenia, poniewa? usta? cel deklarowanego pobytu.

Niedope?nienie tego obowi?zku, mo?e skutkowa? odmow? udzielenia kolejnego zezwolenia na

pobyt czasowy.

Obowi?zek zawiadomienia o utracie pracy u któregokolwiek z podmiotów powierzaj?cych wykonywanie
pracy, wymienionych w zezwoleniu, uwa?a si? za spe?niony, je?eli cudzoziemiec w terminie 15 dni
roboczych z?o?y? wniosek o zmian? zezwolenia na pobyt czasowy i prac?.
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