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Oddziat Remontdéw i Inwestycji

Do zakresu dziatania Oddziatu Remontdéw i Inwestycji nalezy:

1) realizacja zadan zwigzanych z planowaniem inwestycji, a w szczegélnosci przez:
a) opracowywanie koncepcji i programow funkcjonalno-uzytkowych,

b) planowanie termindéw realizacji inwestycji,

C) okreslanie szacunkowych kosztéw planowanych inwestycji;

2) realizacja zadah zwigzanych z opracowywaniem dokumentacji dotyczacej
inwestycji,

w tym szczegdlnosci poprzez:

a) przygotowywanie dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,

b) nadzér nad opracowaniem oraz weryfikacja dokumentacji projektowej,

C) monitorowanie postepu prac oraz sprawdzanie i potwierdzanie zgodnosci
realizowanych zadan z umowa,

d) przygotowywanie wnioskdw o pozwolenie na realizacje inwestycji, w
szczegblnosci

o wydanie decyzji sSrodowiskowej, warunkéw zabudowy, decyzji lokalizacyjnej, wypisu z
planu zagospodarowania przestrzennego, pozwolenia na budowe oraz monitorowanie
toczacych sie postepowan,

e) przygotowywanie dokumentacji do zgtoszenia robét budowlanych,

f) opracowywanie kosztoryséw inwestorskich,

Q) przygotowywanie dokumentacji niezbednej do wnioskowania o dofinansowanie
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ze srodkdéw zewnetrznych;

3) realizacja zadan zwigzanych z przeprowadzaniem procesu budowlanego
dotyczacego inwestycji, w tym w szczegdlnosci poprzez:

a) przekazanie placu budowy,

b) dokumentowanie procesu budowlanego, w tym sporzadzanie protokotow z
narad, dokumentacji fotograficznej,

C) zapewnienie nadzoru nad realizacjg robét,

d) biezgce monitorowanie postepu prac w odniesieniu do harmonograméw
rzeczowo-finansowych,

e) przeprowadzanie odbioréw robdt,

f) zgtoszenie zakohczenia robét i uzyskiwanie zgody na uzytkowanie obiektu
budowlanego,

Q) rozliczenie rob6t budowlanych,
h) przygotowanie dowodéw OT,
i) zawiadamianie powiatowego inspektora nadzoru budowlanego o stwierdzonych

nieprawidtowosciach przy wykonywaniu robét budowlanych;

4) planowanie i koordynowanie spraw zwigzanych z pracami remontowymi oraz
konserwacjami, majacymi na celu utrzymanie obiektu w stanie niepogorszonym, w tym
przygotowywanie planéw remontéw, w szczegdlnosci poprzez:

a) planowanie remontéw na podstawie potrzeb zgtaszanych przez komérke
organizacyjng, w ktérej kompetencjach lezy administrowanie obiektami
uzytkowanymi przez Urzad,

b) opracowywanie dokumentacji dotyczgcej remontéw,
C) przeprowadzanie proceséw budowlanych dotyczgcych remontow,
d) biezgce monitorowanie zaawansowania rzeczowego i finansowego

realizowanych



e) prac remontowych;

5) realizacja zadan zwigzanych z obstugg gwarancyjng robét budowlanych, w

szczegblnosci poprzez:

a) zwotywanie oraz udziat w przegladach gwarancyjnych i pogwarancyjnych,
b) nadzor nad wykonywaniem prac w okresie gwarancyjnym i potwierdzanie ich
wykonania,

obstuge zgtoszeh Administratora obiektu dotyczgcych usterek gwarancyjnych.
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