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Oddziat Ksiegowosci i Sprawozdawczosci
dysponenta lll stopnia

Do zakresu dziatania Oddziatu Ksiegowosci i Sprawozdawczosci dysponenta
11l stopnia nalezy:

1) realizacja zadan Wojewody w zakresie prowadzenia spraw finansowych
dysponenta lll stopnia;

2) prowadzenie spraw finansowych w ramach Srodkéw budzetowych i
pozabudzetowych dysponenta lll stopnia, a w szczegélnosci:

a) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

b) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym Urzedu oraz zaangazowaniem,

C) kontrola dowoddéw ksiegowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym przed
dokonaniem wydatku,

d) ewidencjonowanie dowoddéw ksiegowych oraz uzgadnianie ksigg rachunkowych w
szczegobtowosci podziatek klasyfikacji budzetowej i w uktadzie zadaniowym,

e) prowadzenie rozrachunkéw zaangazowania wydatkéw budzetowych;

3) sporzgdzanie jednostkowych sprawozdah budzetowych i finansowych, w tym
bilansu, rachunku zyskdéw i strat, zestawienia zmian w funduszu jednostki oraz
informacji dodatkowych i innych niezbednych zatgcznikéw do bilansu;

4) wykonanie dyspozycji wyptaty naliczonych wynagrodzen,;

5) prowadzenie ksiegowosci syntetycznej i analitycznej w zakresie realizacji
budzetu dysponenta Ill stopnia, w tym dotyczacej projektow wspétfinansowanych ze


https://cmsbip.mazowieckie.pl/artykul/192-39653-oddzial-ksiegowosci-i-sprawozdawczosci-dysponenta-iii-stopnia
https://cmsbip.mazowieckie.pl/artykul/192-39653-oddzial-ksiegowosci-i-sprawozdawczosci-dysponenta-iii-stopnia

srodkdéw unijnych zgodnie z przepisami o rachunkowosci;

6) obstuga finansowo - ksiegowa funduszy pozabudzetowych w zakresie rachunku
przypisanego do dysponenta lll stopnia;

7) obstuga finansowa kasy zapomogowo-pozyczkowej;

8) obstuga finansowo-ksiegowa zaktadowego funduszu Swiadczeh socjalnych;
9) rozliczanie delegacji stuzbowych pod wzgledem rachunkowym;

10) obstuga ksiegowa rachunkéw bankowych Urzedu;

11) realizacja wydatkéw Urzedu i ich rozliczanie, w szczegélnosci przez kontrolowanie
ich zgodnosci z planem finansowym Urzedu;

12) prowadzenie ksiegowosci syntetycznej i analitycznej;
13) wystawianie faktur VAT;

14) prowadzenie rejestru zakupéw VAT dla celdw podatkowych, sporzadzanie w
celach podatkowych Jednolitego Pliku Kontrolnego;

15) wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi;
16) regulowanie naleznosci wynikajgcych z wyrokdw sgdowych i ugdd;

17) wspoétpraca z Narodowym Bankiem Polskim i Bankiem Gospodarstwa Krajowego
w zakresie obstugi rachunkéw bankowych dysponenta lll stopnia;

18) ewidencjonowanie i kontrola rachunkowa dochoddéw i wydatkéw Urzedu;

19) windykacja naleznosci na etapie poprzedzajagcym wszczecie postepowania
egzekucyjnego i przedsagdowego dochodzenia naleznosci;

20) sporzadzanie w systemie TREZOR miesiecznych zapotrzebowan na srodki na
wydatki budzetowe w podziale na kolejne dni robocze oraz zmian limitu dziennego
srodkéw na wydatki budzetowe oraz prognoz wydatkéw;

21) wuzgadnianie ksigg inwentarzowych prowadzonych przez poszczegdélne komdérki
organizacyjne w zakresie zgodnosci z ewidencjg ksiegowa;



22) opracowywanie okresowych analiz dotyczacych wykonania budzetu Urzedu.
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