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oddziat protokotu i obstugi Kierownictwa Urzedu
BW-VI

Do zakresu obowigzkdéw oddziatu nalezy:

a) prowadzenie spraw dotyczgcych kontaktow i spotkan Wojewody i Wicewojewodéw z
parlamentarzystami, organami administracji publicznej, partiami politycznymi i
organizacjami spotecznymi,

b) organizacja obchodéw Swiat narodowych i pahstwowych,
c) organizacja spotkan i wizyt przedstawicieli wtadz pahstwowych,

d) wykonywanie zadah zwigzanych z funkcjami reprezentacyjnymi Wojewody,
Wicewojewodéw i Dyrektora Generalnego, w tym miedzy innymi przygotowywania
okolicznosciowych przeméwien, zyczenh, listdw gratulacyjnych,

e) prowadzenie spraw z zakresu wspotpracy zagranicznej Wojewody, w tym
wynikajgcych z cztonkostwa Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej,

f) przygotowywanie dokumentéw i materiatdbw wymagajgcych szczegdélnego
zaangazowania Wojewody i Wicewojewodéw,

g) wypetnianie zobowigzan wynikajgcych z przyjetych przez Wojewode zaproszen,
patronatéw i udziatu w komitetach honorowych, w tym zakup upominkdéw, pucharéw i
nagroéd,

h) koordynacja zadah zwigzanych z realizacja funkcji Wojewody jako zwierzchnika
zespolonej administracji rzgdowej w wojewddztwie oraz zadan w zakresie
wspotdziatania z organami administracji niezespolonej,

i) rozpatrywanie wnioskéw i prowadzenie spraw zwigzanych z patronatami honorowymi
Wojewody,

j) prowadzenie spraw zwigzanych z Wojewddzka Radg Dialogu Spotecznego,

k) prowadzenie ewidencji kontroli przeprowadzanych w Urzedzie,
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[) obstuga sekretariatéw Wojewody, Wicewojewoddéw i Dyrektora Generalnego,

m) prowadzenie terminarza spotkan Wojewody, Wicewojewodéw i Dyrektora
Generalnego,

n) obstuga administracyjno-biurowa doradcéw i asystentdw wojewody.

W oddziale protokotu i obstugi Kierownictwa Urzedu funkcjonujg samodzielne
stanowiska doradcow i asystentéw Wojewody podlegajgce bezposrednio Wojewodzie i
Wicewojewodom, do ktérych zadan nalezy w szczegdlnosci:

1. przygotowywanie opinii i ekspertyz w sprawach spotecznych, gospodarczych i
politycznych dla potrzeb Wojewody;

2. wspétpraca z ugrupowaniami politycznymi i organizacjami spotecznymi.
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