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wej?cie B, parter, pokój 52
 

 Godziny pracy
od 8:00 do16:00

 

 W sk?ad Biura Obs?ugi Urz?du wchodz? nast?puj?ce oddzia?y:

Oddzia? Organizacyjny - BOU-I

Oddzia? Administrowania Nieruchomo?ciami i Gospodarowania Mieniem- BOU-II

Oddzia? Remontów i Inwestycji - BOU-III

Oddzia? Logistyki - BOU-IV

Oddzia? Zamówie? Publicznych - BOU-V

Oddzia? Kancelarii i Obs?ugi Klienta- BOU-VI

Oddzia? Zarz?dzania Dokumentacj?- BOU-VII

Do zakresu działania Biura Obsługi Urzędu należy w szczególności

prowadzenie spraw w zakresie:

1) zapewnienie funkcjonowania i ciągłości pracy Urzędu, w szczególności w zakresie: 
a) realizacji zadań związanych z budową, utrzymaniem i zapewnieniem łączności
telefonicznej w Urzędzie, 
b) obsługi transportowej, 
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c) zapewnienia ochrony fizycznej Urzędu; 

2) wydatków związanych z gospodarowaniem mieniem Urzędu: 
a) gospodarowania mieniem, w tym dokonywania zakupów i zlecania usług dla
Urzędu, 
b) zapewnienia prowadzenia ewidencji majątku Urzędu, 
c) prowadzenia spraw związanych z gospodarowaniem nieruchomościami
stanowiącymi własność Skarbu Państwa, przekazanymi Urzędowi w trwały zarząd, 
d) prowadzenia postępowań o udzielenie zamówień publicznych na rzecz Urzędu,
monitorowanie zamówień publicznych udzielanych przez kierowników zespolonych
służb, inspekcji i straży wojewódzkich oraz Państwowej Straży Rybackiej, 
e) realizacji polityki inwestycyjnej Urzędu; 

3) obsługi kancelaryjnej Urzędu; 

4) prowadzenia archiwum zakładowego.

 Informujemy, że:

Administratorem danych osobowych jest Wojewoda Mazowiecki z siedzibą przy pl. Bankowym 3/5 w Warszawie.

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych (IOD) - 
Kontakt: iod@mazowieckie.pl  lub listownie: Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie, pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa.

Przetwarzamy Państwa dane osobowe wyłącznie w celu wykonania zadań Administratora, które wynikają z przepisów prawa oraz zadań
realizowanych w interesie publicznym.

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne do prowadzenia sprawy w Mazowieckim Urzędzie Wojewódzkim w Warszawie.

Odbiorcami Państwa danych mogą być tylko instytucje uprawnione na podstawie przepisów prawa lub podmioty, którym Administrator
powierzył przetwarzanie danych na podstawie zawartej umowy.

Mają Państwo prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia
i wniesienia sprzeciwu.

Mają Państwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Mogą to Państwo zrobić,
jeśli uznają, że przetwarzamy dane osobowe z naruszeniem przepisów prawa.

Jeżeli przetwarzamy dane osobowe na podstawie udzielonej nam zgody, mogą ją Państwo w dowolnym momencie wycofać (bez wpływu
na zgodność z prawem przetwarzania przed jej wycofaniem).

Dane osobowe przechowujemy przez okres niezbędny do wykonania zadań Administratora oraz realizacji obowiązku archiwizacyjnego,
które wynikają z przepisów prawa.

 
[Podstawa prawna: rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016)]

Załączniki:
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